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1 Databazova filozofia

1.1 Zakladné pojmy

Cast’ zakladné pojmy je venovana pojmom, ktoré budeme pouzivat’ v celom $tudijnom
materialy.

1.1.1 Rozumiet ¢o je databaza

Databdza je subor informacii, ktory sa vztahuje k urcitému predmetu alebo ucelu, ako
je sledovanie Studia a Studijnych vysledkov (napr. Akademicky informacny systém),
evidencia knih avypoZiCiek v Univerzitnej kniZnici alebo ekonomicky systém
organizacie (napr. Sofia).

Podl'a definicie na wikipedia.org je databaza (iné nazvy: baza udajov, baza dat, datova
baza; zriedkavo: databanka, banka dat, banka tidajov) mnoZina Struktirovanych dat
alebo informacii uloZenych v pocitacovom systéme, takym sp6sobom, Ze pocitacovy
program alebo ¢lovek méZe pouzit dopytovaci jazyk (napr. SQL) na ziskavanie tychto
informdcii. Takto ziskané informacie mézu byt pouzité pri rozhodovacom procese.

Odbornici na univerzite v Princetone, USA definuju databazu ako utriedeny sihrn
suvisiacich informacii.

Pokial’ databaza nie je uloZena v pocitaci alebo ak je v pocitaci uloZena len Ciastocne,
je potrebné sledovat informacie zcelého radu zdrojov, ktoré musite sami
koordinovat aorganizovat. Okrem pisania textov apripravy tabuliek je
v kancelarskej praxi tretou zakladnou pracou sinformaciami zhromazdovanie,
triedenie avyberanie dat, teda Ccinnosti, ktoré moZeme oznacit ako praca
s elektronickou kartotékou. Pre tuto pracu su urcené aplikacie, ktoré suhrne
oznacujeme ako databazové systémy.

Typicky databazovy dopyt odpoveda na otazky typu "Kolko parov topanok
vyrobenych pod znackou Bata sa predalo v marci v Bratislave a KoSiciach?" Na to, aby
databaza bola schopna zodpovedat' takuto otazku, je potrebné, aby mala informacie,
kol'ko akych topanok sa predalo vratane datumu a miesta predaja. Termin databaza
vznikol v prostredi vypoctovej techniky. Hoci jeho vyznam sa rozsiril a moze
oznacovat aj neelektronické databazy. Kolekcie dat podobné databazam existovali uz
pred priemyselnou revoluciou napriklad vo forme uctovnickych zaznamov a knih
a neskor kartoték (wikipedia.org, ).

K databazovym systémom patri aj program z kancelarskeho balika Microsoft Office,
Microsoft Access (MS Access), ktory je ur¢eny pre spracovanie dat mensSieho rozsahu.

Tento material pracuje s verziou 2016, ktora je sucastou napr. balika Microsoft Office
Proffesional Plus 2016 ale predava sa aj ako samostatna aplikacia.
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1.1.2 Vediet, aky je rozdiel medzi idajmi a informaciami
Udajom je kaZda sprava bez ohl'adu na to, ¢ ma pre nas nejaky informaény obsah
alebo nie. Inymi slovami ¢ ndm dana sprava povie nie¢o nové, alebo nie. Udajom
moZe byt aj sprava, ktora vyjadruje urcité fakty o procesoch, alebo prvkoch realneho
sveta napr. pismena, &isla, slova, znaky, pripadne ich kombinacie. Udaj nesie uréity
informacny obsah. Ak nam dany udaj nepovie ni¢ nového, hovorime, Ze jeho
informacny obsah je nulovy.
Informaciou si data obohatené o relevantnost aucelnost. Vyznam, ktory clovek
pripisuje datam resp. data, ktoré maju pre cloveka vyznam a vSetko podstatné, ¢o je
moZné pridavat alebo ¢o je moZné dedukovat z nejakej mnoZiny udajov. Informaciu
moZno merat napr. jej mnozstvo (kvantitu), napr. (pocet slov je vyjadrenim mnoZstva
informacie). Informacia ma svojho adresata - pre ktorého moZe, ale nemusi mat
vyznam (uzito¢né a neuZitoCné informacie). Atribitmi informacie su:

e kvalita - zahfna presnost a spolahlivost,

e aktudlnost - znamend mat’ informacie v spravny ¢as a na spravnom mieste,

e Uplnost - informacie by mali poskytovat uceleny obraz pre rozhodovacie
procesy,

¢ relevantnost - znamena platnost a ucelovost informacii v sulade s potrebami
a podmienkami, za ktorych sa ¢lovek rozhoduje.
Kazda informdacia musi byt suicasne Udajom, ale nie kazdy ddaj musi byt pre nas
informaciou. Napr. postupnost znakov D2VaXE4L je iba Udaj - nenesie Ziadnu
informaciu, postupnost znakov KOSICE je informacia - ma pre nas vypovednu
hodnotu, vieme ¢o to znamena.

Rozdiel medzi ddajom ainformaciou si vysvetlime na jednoduchom priklade.
Predstavme si situaciu v obchode: Opytame sa pre predavajiceho na cenu ucebnice
z angliCtiny. Predavajuci odpovie napriklad: "17 €". Pre nas je to informacia, pretoZe
sme sa dozvedeli nieco nové a ma to pre nas informac¢nui hodnotu. Pre predavajiceho
to bol udaj, ktory precital z etikety.

1.1.3 Vediet, ako je databaza organizovana, vediet, co je tabul'ka, zaznam, pole

Zakladnym konceptom databazy je kolekcia zaznamov, alebo c¢iastkovych informacii.
Typicky v kaZdej databaze existuje opis Struktury dat a typu dat, ktoré su v databaze.
Tento opis sa nazyva logicka schéma (obrazok 1).

Tato schéma popisuje objekty, ktoré si v databaze avztahy medzi nimi. Existuje
viacero réoznych spésobov tvorby schém t.j. modelovania databazovej struktury: tieto
sa nazyvaju databazovymi modelmi (alebo modelmi dat). V sucasnosti je najviac
pouzivanym tzv. relacny model.

Relaény model predstavuje kompletny suhrn dat je uchovavany v tabul'kach
pozostavajucich zriadkov a stlpcov (presna definicia pouZiva matematicky pojem
relacie). Tento model reprezentuje vztahy pouzitim tych istych hodnot vo viacerych
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tabul'kach. Iné modely, napriklad hierarchicky model alebo sietovy model pouZivaju
explicitnejSiu reprezentaciu vztahov. Databazovy program Microsoft Access vyuziva

rela¢ny model, preto sa d'alej budeme zaoberat’ len tymto typom.

Firma .
Mazow, 1CO, DIC, ...

.| Objednavky

famestnanci
Osobné Eislo, meno,
priezvisko, ...

Y| 1€0, tovar, datum, ...

l

Faktiry
1C0O, tovar, datum, ...

*

Pre vysvetlenie pojmu relacny
model predpokladajme napriklad,
Ze telefonne Cisla dodavatel'ov su
uloZené na niekol'kych miestach:
v zozname s telefonnymi cislami

Dadavatelia dodavatelov, vV Zozname So
sklad Na;ov;polocrglstflélco, ) . . . . 3
|| 1dtovaru, nazov B e ¢ zloZkami  obsahujucimi  data
tovaru, pofet kusov ,
nasklade, ... o produktoch a v tabul'ke
Odberatelia s objednavkami. Pokial sa
Mazovy spolohnosti, [CO, DIC, adresa,

telefdnne &slo, kontaktna osoba, ...

telefonne ¢islo dodavatela zmeni,

t je potrebné tuto zmenu vykonat
Obrazok 1 - Jednoducha logicka schéma

na vSetkych troch miestach.

V databaze vsak sta¢i previest aktualizaciu informdacie na jedinom mieste - na
ostatnych miestach vyskytu sd dané informdcie aktualizované automaticky.

Data spracovavané aplikaciou Microsoft Access sud uloZené v objektoch nazyvanych
tabul'’ky. Tabulka je sihrn ddajov, ktoré sa tykajua urcitého subjektu alebo objektu
(napriklad Uidaje o zamestnancoch - obrazok 2). V tabulkach si data zaznamenané
v zaznamoch (riadkoch), ktoré maju pevnd, dopredu definovanud Struktiru. Zaznam
je rozdeleny do poli, ktoré obsahuju jednotlivé uchovavané adaje (texty, Cisla, znaky
apod.). Kazdy zaznam v tabulke by bolo moZné prirovnat ku karte v klasickej
kartotéke a poloZzky v zdzname k riadkom na kartotecnej karte.

udaj z pola Meno v konkrétnom zazname

= Zamestnanci ' X
Osobné gisle - Meno - ?é‘u’iﬁkﬂ - Tituly - E-mail - | Pracovisko - P&
100201 Juraj ierny Ing. juraj.cierny@a 2
102420 Milan / Zeleny Mgr. milan.zeleny{s 1 |
102758 Ll Biela Ing. anna.biela@ac 1 I r
Modry RNDr. jan.modry@ac 1
21t RMDr. helena.zlta@a 2
Fialova maria.fialovag 2
Cerveny Ing. peter.cerveny 3
Cerveny MUDr. frantisek.cerve 3
Zelena PaedDr. anna.zelena@ 3
Zlta JUDr. anna.zlta@acc 4 2
l;aznam: 1z10 L . Ziadny filte Hladat L 1] 3
pole Obrazok 2 - Tabul'ka, zaznam, pole, Gdaj z4znam
M5-1: Databazova filozofia Strana | 3
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1.1.4 Vediet, naco sa pouzivaju rozsiahle databazy, ako su: rezervacné systémy
leteckych spolocnosti, databazy Statnej spravy, informacné systémy
bank, systémy evidencie pacientov

Ako sme si uZ povedali, databidza je ndastroj na zbieranie, organizovanie

(usporiadanie) a pouZivanie informacii. Databaza obsahuje Udaje, ktoré su uloZené na

urcitom médiu (papier, paska, kartotéka s kartami, CD, pevny disk pocitaca, USB disk,

server v pocitaCovej sieti a podobne. Existuju databazy, ktoré su prioritne urcené na
poskytovanie urcitych sluZieb spojenych s poskytovanim informacii. Takymto
rozSirenym databazam hovorime tiezZ databazové systémy.

Databazovy systém je programovy systém na efektivne ukladanie, modifikaciu

a vyber vel'kého mnoZstva idajov (dat). Sklada sa z tychto dvoch casti:

e databaza

e systém riadenia bazy tdajov (DBMS)
Kazdy databazovy systém musi obsahovat tieto zakladné nastroje pre:

e vytvorenie, vyhl'adavanie, aktualizaciu a rusenie pouzivatel'skych dat

e definiciu Struktury dat

e definiciu a zaistenie integrity dat

e zaistenie fyzickej a logickej nezavislosti dat
a pripadne nastroje pre:

e podporu prace viacerych uzivatel'ov (definovanie pristupovych prav)

e zalohovanie dat

e replikaciu dat
MnozZstvo cinnosti, ktoré vykondvaju ludia vyZzaduje koncentrovat, udrZiavat
a spravovat velké mnoZstva tdajov. Clovek sa s nimi stretava prakticky od narodenia
nemocnica (zdravotné zaznamy), matrika (evidencia narodenia jedinca), ambulancia
lekdra (zdravotna Kkarta), lekaren (evidencia lieCiv), cez Skoly (prehlad o Studiu),
kniZnice (vypozicky knih), darniové urady (evidencia danovych priznani), organy
samospravy avlastne vSetky drady Statnej averejnej spravy (evidencia trvalého
bydliska, kataster), aZz po velké podniky (zamestnanci). Na spracovanie velkého
mnozstva udajov si organizacie afirmy vytvaraju (respektive si daju vytvorit)
rozsiahle, profesiondlne databazové systémy, ktoré su potrebné a nevyhnutné pre
spravnu a efektivnu prevadzku Ci poskytovanie relevantnych sluzieb ob¢anom.
Databazové systémy leteckych spolo¢nosti pontkaji pre svojich klientov rezervacné
systémy, v ktorych si moZu zarezervovat letenky napr. skonkrétnym miestom
v lietadle. Podobne ako Zelezni¢né spolocnosti ponukaju rezervacie pre cestujucich
(miestenky) je samozrejmostou tla¢ cestovného listka. Rozsiahly systém obsahuje aj

Casti pre evidenciu prepravy batoZiny ¢i iného materialu v nakladnom priestore
lietadiel. Zamestnaneckd cast pocita so spracovanim udajov nielen o posadke
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konkrétneho lietadla, ale aj pracovnikov vo veZi dispecerov, sledujucich pohyb
lietadiel cez systém, z ktorého tidaje sa rovnako uchovavaji v databazovom systéme.
Rozsiahlymi databazami disponuju aj inStittcie Statnej a verejnej spravy, ktoré maju
vytvorené databazy od evidencie obCanov a ich poplatkov az po systémy zaloZené na
databazovych rieSeniach na poskytovanie réznych informacii ana vykonavanie
dalSich Cinnosti suvisiacich napr. sevidenciou pozemkov ¢i stavieb (katastralny
urad). Tieto systémy mnohokrat nie su prepojené aaj preto su niektoré udaje
do tychto rozsiahlych databaz vkladané v institiciach opakovane (jeden urad Ziada od
obcana potvrdenie, ktoré mu ma vydat iny urad). Prepojenim jednotlivych
databazovych systémov by nebolo nutné opakovane vkladat velké mnoZstva
rozli¢nych udajov.

Banky a finan¢né inStiticie maju vytvorené informacné systémy, prioritne urc¢ené pre
klientov (p6zicky, tvery a podobne). Databazové systémy bank vSak spracovavaju aj
velké mnozstvad udajov zcelosvetovej burzy ¢i iného obchodovania s cennymi
papiermi. V databazach su evidované vel'’ké mnozstva transakcif

Rozsiahlym je aj systém pre evidenciu pacientov. Nemocnice a zariadenia poskytujuce
lekarsku starostlivost udrZiavaja vo svojich databazach obrovské mnoZstva tidajov
o lekaroch, pacientoch, lie¢ivach, diagnézach a postupoch pri liecbe a vyvoji novych
lieciv. V prepojeni so systémami zdravotnych poistovni sa mnoZstvo spracovavanych
a uchovavanych udajov eSte znasobuje.

Spomenuli sme len malu ¢ast’ databazovych systémov, ktoré nas ,,obklopuju“ a priamo
¢i nepriamo ovplyviiuju.

Zdroj:
http://home.web.cern.ch/sites/home.web.cern.ch/files/image/computing_page/2013/01 /tier_
O_servers.jpeg
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1.2 Organizacia (Struktura) databazy

V Casti organizicia databazy sa zameriame na jednotlivé casti databazovych
zaznamov, vlastnosti poli a vysvetlime si pojmy primarny klu¢ a indexovanie.

1.2.1 Vediet, Ze kazda tabul'’ka databazy by mala obsahovat udaje tykajuce sa
jedného typu predmetu (objektu)

Ak vychadzame z faktu, Ze databaza predstavuje kolekciu informacii, ktoré suvisia
surcitym predmetom alebo cielom, méZeme povedat, Ze databaza je zloZena
z roznych, navzajom prepojenych objektov.

Zakladnym objektom databazy je tabulka. Do tabulky, ako sme uZ spomenuli v Casti
1.1.3, sa prioritne vkladaju udaje. Jedna databaza obsahuje aspon jednu tabulku,
zvyCajne ju tvori viac tabuliek. Tabul'ky v databazovom systéme Microsoft Access
predstavujii siet zloZenu zriadkov (zdznamy) astipcov (polia), ktorych prieniky
tvoria bunky, v ktorych st uvedené jednotlivé tidaje.

1.2.2 Vediet, Ze kazdy zaznam v databaze by mala obsahovat udaje o jednom
zastupcovi daného predmetu (objektu)

Udaje vtabulkdch databazy musia byt organizované tak, aby sa nevyskytovali
nadbyto¢né informacie a aby kaZzda tabulka obsahovala udaje tykajice sa jedného
predmetu. Najlepsie to vysvetlime na priklade evidencie zamestnancov na jednotlivé
pracoviska. V praxi to znamena, Ze ak budeme zadavat informacie do databazy, staci,
aby sa informacie o kazdom zamestnancovi zadali iba raz do tabulky urcCenej pre
udaje o zamestnancoch (Obrazok 3) ainformadcie o pracovisku iba raz do tabulky
o pracoviskach (Obrazok 4).

‘ T Zamestnand b3 | T Pracoviska X
Identifikdci: ~ Osobné &isle - Meno - Priezvisko - Tituly - E-mail - P= ID - Nazov «| Adresa - Umiestneni - Telefon ~ Pridatk ~
1 100201 Juraj Cierny Ing. juraj.cierny@a 1 Oddelenie finanénej podpory Juinatrieda5, Blok A 1234
2 102420 Milan Zeleny Mgr. milan.zeleny@ | _| 2 Oddelenie ludskych zdrojov Juinatrieda s, BlokB 2345
3 102758 Anna Biela Ing. anna.biela@ac 1 3 Oddelenie marketingu Juindtriedas, Blok A 3456
4 103157 Jan Modry RNDr. Jan.modry@ac 4 Prdvne oddelenie Juind trieda s, Blok C 4567
5 104985 Helena ZIta RNDr. helena.zlta@a 5 Hospodarsky Usek Juindtrieda5, BlokC 5678
6 104999 Méria Fialova maria.fialova@ 6 Evidencia majetku Juinatriedas, Blok C 6789
7 105687 Peter Cerveny Ing. peter.cerveny * | (Nové)
8 106871 Frantiek Cerveny MUDr. frantisek.cerve
9 108456 Anna Zelend PaedDr. anna.zelena@
10 109145 Anna 7its Jupr. anna.zlta@acc |4
Zaznam: 4 <1210 kM b Hiadat 4 3 Zaznam: M 1 126 Py g Hiadat
Obrazok 3 - Tabul'ka Zamestnanci Obrazok 4 - Tabul'ka Pracoviska

Ak by sme pouZili na evidenciu len jednu tabul'ku (Obrazok 5), pri vkladani zaznamov
o jednotlivych zamestnancoch by sme udaje o ich pracoviskach vkladali opakovane
(napr. ak by boli z toho istého pracoviska).

|j Zamestnanec_Pracovisko X
Osobné Cisle ~ Meno - | Priezvisko ~ Tituly ~| Email ~-| ID - Nazov - Adresa + |Umiestneni ~ Telefon -«
100201 Juraj Cierny Ing. juraj.cierny@: 2 Oddelenie fudskych zdrojov Juina trieda 5, KoSice Blok B 2345
102420 Milan Zeleny Mgr. milan.zelenyg 1 Oddelenie finanénej podpory  Juind trieda 5, Kodice Blok A 1234 A
102758 Anna Biela Ing. anna.biela@a 1 Oddelenie finanénej podpory  Juind trieda 5, Kodice  Blok A 1234 r
103157 J&n Modry RNDr. jan.modry@at 1 Oddelenie finanénej podpory  Juind trieda 5, Kodice Blok A 1234
104985 Helena lta RNDr. helena.zlta@: 2 Oddelenie fudskych zdrojov Juina trieda 5, Kodice Blok B 2345
104999 Maria Fialova maria.fialovag 2 Oddelenie fudskych zdrojov Juind trieda 5, KoSice Blok B 2345
105687 Peter Cerveny Ing. peter.cerveny 3 Oddelenie marketingu Juina trieda 5, Kosice Blok A 3456
106871 Frantisek Cerveny MUDr. frantisek.cerv 3 Oddelenie marketingu Juind trieda 5, KoSice Blok A 3456
108456 Anna Zelena PaedDr. anna.zelena@ 3 Oddelenie marketingu Juind trieda 5, Ko3ice Blok A 3456
109145 Anna ZIta JuDr. anna.zlta@acc 4 Pravne oddelenie Juind trieda 5, Kodice  Blok C 4567 =
Zaznam; M 1z10 LI g Hiadat’ 4 »

Obrazok 5 - Tabul'ka so zamestnancami a ich pracoviskami

M5-1: Databazova filozofia Strana | 6



»,;'itmmdemn IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

1.2.3 Vediet, Ze kazdé pole by malo obsahovat prave jeden udaj

Ako sme uz vySsSie spomenuli (Cast' 1.1.3 a ¢ast' 1.2.1) zakladnym objektom v databaze
je tabulka, ktora je zloZena zo zaznamov. Zaznamy obsahuju jedno alebo viac poli.
V kazdom poli sa mézZe uchovavat nejaky daj. Samozrejme v tabul’ke mo6Zu existovat’
aj polia bez tdajov (napr. v tabul'ke Obrazok 5 v poli Tituly, v zazname zamestnanca
Maria Fialova nie je uvedeny Ziaden udaj, zamestnanec nema titul).

VSetky udaje databazy sa uchovavaju len vtabulkach avSetky ostatné objekty
v databaze, o ktorych budeme hovorit neskér, su zaloZené na tychto tabulkach. Aby
sme mohli vytvorit napr. tlaCovd zostavu, ktord by obsahovala len zoznam priezvisk
a e-mailov zamestnancov, je nevyhnutné, aby polia jednotlivych zdznamov obsahovali
prave jeden udaj (napr. e-mailovu adresu, telefénne cislo, mesto).

Ak by tabulka obsahovala pole Celé meno, kde by tidajom bolo meno zamestnanca
zloZené ztitulu, mena apriezviska (napr. Ing. Juraj Cierny), nebolo by moZné
napriklad automaticky zorad'ovat priezviska podla abecedy alebo vytvorit vystup
Cierny Juraj, Ing. a pod. Existuji samozrejme aj vynimky, kedy je vhodné mat’ v poli
viac udajov. O tych povieme v nasledujuicej casti, ktora sa venuje tzv. datovym typom,
uzko suvisiacich s pol'ami a ich vlastnostami. Vo vysSie uvedenej tabulke na obrazku
5 v poli Adresa su tri vloZené tdaje: ulica, popisné ¢islo a mesto. Vhodnejsie by bolo
mat tieto udaje rozdelené do viacerych poli.

1.2.4 Vediet, Ze obsahu pola je priradeny jeden datovy typ: text, datum/cas,
ano/nie

V tejto Casti si povieme o datovych typoch poli a ako vplyvajd na udaje v poli uloZené.

Pre zjednoduSenie prace s informdaciami, vkladania a vyhl'addvania majd jednotlivé

polia definovany typ adajov, ktory je v nich uloZeny. Medzi najpouzivanejSie datové

typy udajov patria text, ¢islo, mena ¢i datum acas. Pomocou tychto dopredu

definovanych typov sa ul'ahcuje praca aj pri dprave dat.

ZjednoduSene povedané nastaveny datovy typ ovplyviiuje aké tdaje a vakom

mnozstve je mozné do pola vloZit resp. aké tidaje pole obsahuje.

Na chvil'u vratme k idajom, ktoré vkladame do poli. Zoberme si nasledujuce udaje:

nazov mesta Spisskd Novd Ves; cislo 2345, sumu 17 €, datum 31.12.2015 avyssie

uvedenu adresu Juznd trieda 5, Kosice.

Prvy udaj je typu Text a ako sme spomenuli patri medzi najpouzivanejsie. Polia ako
Meno, Priezvisko, Titul, E-mail budd rovnakého typu. Tento typ v predvolenom stave
dovol'uje vkladat do pol'a vkladat rézne alfanumerické (a-Z, 0-9) aj Specialne (!, #, @,
& a pod.) znaky.

Udaj 2345, ktory predstavuje napr. ¢islo klapky telefénu je typu Cislo. Hodnoty v poli
s datovym typom cislo, m6Zu podl'a d'al$ich nastaveni (vid’ ¢ast 1.2.5) obsahovat celé
Cisla (napr. 1; 7; 1234), desatinné ¢isla (napr. 3,14; 0,87) a pod. Typ pouZivame napr.
pri poctoch objednanych kusov, osobnom ¢isle zamestnanca ¢i pocte knih na sklade.
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Specidlnym typom, ktory je podobny datovému typu ¢islo je Mena. Tento typ
obsahuje hodnotu (17) a prislusnu jednotku (€). PouZitie je vtomto pripade jasné.
Typ Mena pouzivame vSade tam, kde pracujeme s financiami (cena za kus, hodnota
majetku v dolaroch).

Datovy typ Datum a ¢as dovol'uje do pola vlozit len datum v predvolenom tvare
(teda udaj pomocou numerickych znakov). Do pola stymto datovym typom napr.
nevloZime ,alfa“ znaky (a-Z) ¢i Specidlne znaky.

Ak Udaje v poli obsahujui len dve hodnoty, je dobré

7] Pracoviska ) s , 4 -
Nazov pofa Typ idaiov nastavit pre pole datovy typ Ano/Nie. Tento typ
% Ip Automatické &islovanie d 7w v l S" d
Nazow odporucame pouZzit napr. na polia Student,
S— rap— Zdravotné postihnutie alebo Poskytnuty sthlas.
seobecne  |yyhladavanie -
elkost pola Cislo . . . ) v 7 7 7 v w4
ot o Datum a éas Existuja aj d’alSie datové typy, ktoré sa nepouzivaja
Vstupnd maska Mena
B oot automaticke éislovanit  tak  Casto, ale pre uplnost ich spomenieme
Overovacie pravidlo Jino/Nie ) . » v . . 7
overovacitoxt Objekt OLE v prehl'adnej tabul'ke v ¢asti 3.2.1 kapitoly, ktora sa
Povinné — Nie Hypertextové prepoje i , .
Powolf nulovi dizku__Ano | priiog venuje tvorbe tabulky v Microsoft Access 2016.
Km:npresia kddu Unicode| Ano VYPOE"TEV?né . , , . . , o ,
Refim b Bez kontroly’ LoOKUP Wizard. . Zhrnutie: datovy typ urcuje, aké hodnoty mozu byt

Obrazok 6 - Datové typy v MS v poli uloZené, aké operacie mézu byt s hodnotou
Access 2016 vykonané, atieZz aké mnozstvo ukladacieho
priestoru sa vyhradi pre kazdu hodnotu.

1.2.5 Vediet, Ze polia maju priradené vlastnosti, ako siu: vel'kost pol'a, format,
prednastavena hodnota

V predchadzajucej kapitole sme si predstavili ¢asto pouZivané datové typy pre polia
s udajmi v databazovom zazname. Pri niektorych typoch (napr. ¢islo) sme nacrtli aj
rézne alternativy, ktoré ovplyviiuja vkladané udaje (cisla: celé, desatinné a pod.).
Tymto alternativam hovorime aj vlastnosti pola. Vlastnost pola je urcitym
obmedzenim pre udaje, ktoré sa v poli nachadzaja a ktoré do pol'a mézeme vlozit'.
Samotny datovy typ ovplyviuje aké vlastnosti moZe mat pole. Medzi vlastnosti pola
patri:
e Velkost pola (len pre niektoré datové typy):

o Vdatovom type Text predstavuje maximalny pocet znakov, ktoré je mozné
do pola vlozit. Velkost pola pre Text je maximalne 255 znakov, ktoré je
mozné do pola zadat. Ak by sme do pola chceli vloZit' vac¢si pocet znakov,
databazovy systém nadpocetné znaky sa odstrani.

o Pre Cislo ako datovy typ velkost pola udava rozsah velkosti ¢isla, ktoré
mozno do pola vloZit. (napriklad Bajt su prirodzené Ccisla od 0 do 255,
Integer celé ¢isla v rozsahu od -32768 do +32767 a pod.)
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Byte

Integer

Long Integer
Single
Double
Replication ID
Decimal

Obrazok 7 - Vel'kost pol'a pre datovy typ Cislo

o Vdatovom type Datum a Cas sa vlastnost velkost pol'a vobec nenachadza, je
striktne zadefinovana vtvare YYYY-MM-DD hh:mm:ss, kde YYYY je
Stvorcislie roku, MM - mesiac, DD - den, hh - hodina, mm- mintta a ss
predstavuje sekundy. Podobne sa tato vlastnost nenachadza ani pre datovy
typ Mena a typ Ano/Nie.

¢ Format (ovplyviiuje iba sp6sob zobrazenia idajov):
o Vlastnost pola Format v ¢iselnych typoch (Cislo, Mena) dovol'uje zobrazit
Cislo ako vSeobecné Cislo, menu, Euro, pevny, percentd, Standardné, vedecké

a podobne.

Wieobecné fisla 3456,789
Currency 345579 €
Euro 345579 €
Fixed 3456,79
Standard 3 458,79
Percent 123,00%
Scientific 3,46E=03

Obrazok 8 - Format pre datovy typ Cislo alebo Mena

o Vdatovom type Datum acas velkost pola predstavuje sposob zapisu
datumu (datum aj ¢as, len cas).

Vieobecny datur 19, &, 2007 17:34:23

Dlhy datum 19, jun 2007
Stredny datum |19-6-07
Kratky datum 19, 6, 2007
Dlhy cas 17:34:23
Stredny cas 5:34

Kratky cas 17:34

Obrazok 9 - Format pre datovy typ Datum a Cas

¢ Preddefinovana hodnota (Predvolena hodnota v Microsoft Access 2016):

o Pri zadavani Gdajov do jednotlivych poli mézu byt urcité hodnoty tdajov

dopredu zadefinované a zadané do tabul'ky automaticky. Tieto predvolené

hodnoty sa do tabul'ky zapiSu automaticky pri vkladani novych zaznamov.

V pripade, Ze tabulka obsahuje polia bez hodndt, tie sa po nastaveni

predvolenej hodnoty nezmenia (Upravu je potrebné urobit rucne).

Medzi d’alSie, menej pouZivané vlastnosti patria:

Vstupna maska (presadzuje zadavanie udajov v preddefinovanom formate napr. pri
datumoch), Overovacie pravidlo (vyraz obmedzujici hodnoty, ktoré moézu byt
vloZené do pol'a, napr. nastavenim <10 nebude mozné do pola vlozit ¢islo vacsie ako
10), Povinné (nadobtida hodnoty Ano/Nie, ak je tato vlastnost’ zapnutd, vyzaduje sa
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zadanie hodnoty do pola), Indexované (nadobida hodnoty Ano bez duplicit/Ano
duplicity povolené/Nie, indexovanie zrychluje vyhl'addvanie azoradovanie podla
pola. PouZitie indexovania spomal'uje aktualizaciu udajov) a d’alSie.
1.2.6 Vediet, ¢o je primarny kl'u¢
Vyznam systému relacnych databaz, ako je napriklad aplikacia Microsoft Access,
spociva v schopnosti rychlo vyhladat aspojit informacie, ktoré su uloZené
v samostatnych tabul'’kach.
Pre spravne fungovanie rela¢nych databaz je potrebné, aby tabul'ky obsahovali pole
alebo skupinu poli, ktoré jedinecnym spdsobom identifikuji kazdy zaznam tabulky.
Také pole alebo skupina poli sa nazyva primarny kl'a¢ tabulky. Inak povedané
vrelacnej databaze (zaloZenej na vztahoch medzi jednotlivymi tabulkami), kde st
informacie rozdelené do tabuliek pole, ktoré jednoznacne identifikuje vSetky
zaznamy v tabul'ke mo6Ze byt nastavené ako primarny kIc.
Pole, ktoré ma byt primarnym kl'i¢om musi spiiiat’ nasledujtice kritéria:

e jednoznacne identifikuje kazdy zaznam (riadok v tabul'ke),

e neobsahuje duplicity,

e vZdy obsahuje nejakd hodnotu (nikdy nie je prazdne a neobsahuje nulu),

e datovy typ pola ajeho vlastnosti sa nemenia (ak, tak len vo vynimoc¢nych
pripadoch - databazovy systém zvacSa zabrani zmenam, ktoré by ovplyvnili
fungovanie napr. prepojeni tabuliek).

Po nastaveni pola ako primarneho kl'uce tabulky napr. aplikacia MS Access zaisti, Ze
do poli, ktoré su sdcastou primarneho kl'dca, nie je mozné vloZit' Ziadne duplicitné
hodnoty ani tzv. hodnotu Null automaticky.
V aplikacii Microsoft Access je moZné nastavit pre pole jeden ztroch primarnych
kl'acov:
¢ Primarne Kl'ice typu automatické cislovanie
o Pri pouZiti pola typu Automatické c¢islovanie sa pri kazdom vloZeni nového
zadznamu do tabul’ky automaticky generuje sekvencné ¢islo napr. o jednotku
vysSie ako naposledy pouZité.
o Pole tohto typu predstavuje najjednoduchsi sposob vytvorenia primarneho
kl'a¢e tabul'ky.
¢ Jedno-polozkové primarne kl'ice
o Ak je kdispozicii pole obsahujuce jedine¢né hodnoty, ako su napriklad
identifika¢né Ccisla, obsahujice alfanumerické znaky (3M7X, AD61) alebo
Cisla poloziek (1.2.3, 1.4), je moZné toto pole oznacit ako primarny kI'ac.
o Za primarny kI'i¢ je moZné urcit pole, ktoré uz obsahuje data, ale nesmie
obsahovat duplicitné hodnoty ani tzv. hodnoty Null.

e Viac-polozkové primarne kl'uce
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o Vpripadoch, kedy jedineCnost zaznamov nie je mozZzné zaistit
prostrednictvom jediného pola, moZzu byt kdefinicii primarneho kluca
pouzité dve ¢i viac poli.

1.2.7 Vediet, Ze hlavnym poslanim indexu je zvysit rychlost pristupu k idajom
Ako sme na zaver casti 1.2.5 wuviedli indexovanie zrychluje vyhladavanie
azorad'ovanie podla pola, ale spomaluje aktualizaciu udajov. ZjednoduSene
povedané indexy v tabul’ke fungujui rovnako ako register pojmov v knihe. Pri hl'adani
dat sa vyhl'ada ich umiestnenie v indexe a tym sa urychli vyhl'adavanie, kedZe nie je
nutné prehl'adavat vSetky data.

MoZeme vytvorit indexy zaloZené na jednom poli alebo na viacerych poliach. Indexy
zaloZené na viacerych poliach umoznuju rozliSenie zaznamov s rovnakou hodnotou
prvého pola. Vyhodné je indexovat pole, podla Kktorého casto vyhladdavame
a triedime, alebo pole spojené s pol'ami v d'alSich tabul'kach prostrednictvom dotazov.

Polia s malym mnoZstvom hodnot nema velky vyznam indexovat. Cim je pocet
ro6znych hodnot poli vtabulke vysSi, oto viac index pomaha zvySit vykon
vyhladavania. Cim ¢astej$ie sa hodnoty pola vtabulke opakujt, tym nizsia bude
ucinnost indexu. Ak by sme zobrali zoznam vSetkych Studentov univerzity a v tabulke
s ich udajmi sme mali polia Meno a Priezvisko, potom indexovanie v poli Priezvisko
by bolo ucinnejsie (menej opakovani toho istého priezviska). Naopak indexovanie
v poli Meno by nemalo velky vyznam. Automaticky je indexovany primarny kluc
tabul'ky.

Indexy vSak moZu spomalit niektoré akcéné dotazy, pri ktorych je potrebné
aktualizovat indexy viacerych poli. Ak zadavame udaje do tabul'ky, ktora obsahuje
indexované pole, databazovy systém musi indexy aktualizovat pri kaZdom pridani
alebo zmene zaznamu. Rovnako sa musia aktualizovat indexy pri pripajani,
odstraniovani alebo aktualizacii ildajov. Aktualizuju sa aj vSetky indexy v prepojenych
tabulkach. To ma nepriaznivy vplyv na vykon systému a predlZuje sa tym cas
potrebny na danu operaciu.

Zdroj:
http://www.careergravity.com/wp-content/uploads/2012/05 /shutterstock_76947094.jpg
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1.3 Vztahy

V Casti vztahy si vysvetlime, ako mézu byt jednotlivé tabulky prepojené, ako
prepojenia vplyvaju na minimalizaciu duplicit udajov v databaze a ako sa pomocou
relacii zachovava integrita medzi tabul’kami.

1.3.1 Rozumiet, Ze hlavhym dévodom na vytvaranie vztahov medzi tabul'’kami
je minimalizovat duplicity adajov v databaze

V predchadzajucich castiach sme sa dozvedeli, Ze vSetky udaje v databaze sa

nachadzaju vo viacerych tabul'kach. Kapitola 1.2 Organizacia (Struktura) databazy

nam ozrejmila preco je potrebné, aby kazda tabulka obsahovala tidaje tykajice sa

jedného predmetu a preco je doleZité, aby kazdé pole obsahovalo jeden udaj.

V databaze nie su jednotlivé datové tabulky nezavislé, ale existuji medzi nimi
vzajomné vazby - logické vztahy, ktoré nazyvame relacie. Databazy, ktoré vyuzivaju
relacie nazyvame relacné databazy (napr. Microsoft Access). Dovodom pouZzivania
relacii medzi tabul’kami je minimalizacia rovnakych udajov v réznych tabul'’kach.

Relacie si vysvetlime na jednoduchom priklade. Na zaver casti 1.2.2 sme si ukazali
nevhodnost velkej tabulky zamestnancov sich pracoviskami. Vhodnejsi sp6sob
databazového rieSenie je mat tabulku Zamestnanci a tabul'ku Pracoviska.

s Y

Zamestnanci Pracovicks Tabulka Pracoviskd ma primarny kluc
¥ Identifikacia ¥ D (pozri cast 1.2.6) v poli ID.

Osobné gislo Mazov

Meno Adresa Tabulka Zamestnanci obsahuje pole

Priezvisko Umiestnenie Pracovisko

Tituly Telefan |

E-mail Ak vytvorime relaciu medzi tymito

Pracovisko

tabulkami cez pole ID ztabulky

Obrazok 10 - Ukazka spojenia dvoch tabuliek  Pracoviska a pole Pracovisko v tabulke
v Microsoft Access 2016 . . Lo
Zamestnanci, vznikne spojenie oboch

tabuliek.

Vyhodou takto prepojenych tabuliek je jednoduchost obsluhy a moZnost vyuZivat
data z jednej tabul'ky po prepojeni s ddtami inej tabul'ky do tzv. tlaCovych vystupov.
Po spojeni uvedenych tabuliek méZeme ziskat' tlacovy vystup zoznamu zamestnancov
s d'alS$imi osobnymi idajmi a ich zaradenie na prisluSnom pracovisku.

Na pracovisko je priradenych urcite viac zamestnancov, ale udaje o konkrétnom
pracovisku st do databazy vloZené iba raz. Dal$im dévodom preco vyuZivat relacie
medzi tabulkami okrem minimalizacie duplicitnych udajov aj to, Ze v pripade zmeny
niektorého z udajov o pracovisku, su tieto tidaje automaticky aktualizované v tlaCove;j
zostave pre vSetkych zamestnancov. Nie je nutnd oprava udajov o pracovisku pri
kazdom zamestnancovi z daného pracoviska.

M5-1: Databazova filozofia Strana | 12



»;itnundemm IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

1.3.2 Chapat, Ze vztah je vybudovany na zaklade zhody medzi iidajmi jedného
pol'a z jednej tabul'’ky a idajmi z jedného pol'a z inej tabul'’ky

Povedali sme si, Ze databazovy systém umoZiiuje spojit tabulky atak z nich ziskat

relevantna informaciu, ak sd medzi nimi definované vztahy - reldcie. Spravne

definovanie relacii zabezpeci bezproblémové pouzitie tabuliek v nastrojoch, ktoré

suvisia s vystupom (dotazy, formulare a zostavy).

Vytvarat relacie (vztahy) moéZeme vyuzitim pola s primarnym kI'i¢om, nie je to vSak

nutnost. Rovnako moézZeme vytvorit relaciu medzi polami tabuliek, ktoré nemaju

definovany primarny kIic. Dokonca je mozZné vytvorit reldciu medzi pol'ami ré6zneho

datového typu ¢i velkosti (tato mozZnost nie je vel'mi prakticka a nepouZiva sa casto).

O urcitych obmedzeniach s redlnym vyuZzitim relacii si povieme v nasledujuicej casti.

Ak chceme vytvorit urciti relaciu medzi tabulkami je potrebné, aby udaje zo

zvoleného pola jednej tabul'’ky sa zhodovali s ildajmi pol'a z inej tabul'’ky.

Nasleduje prehl'ad typov relacii aj sprikladom, ktoré pozna aplikdcia Microsoft

Access:

e Relacial:1
o patri medzi najzakladnejSie ztypov reldcii a umoZiuje vytvorit relaciu

medzi dvoma tabul'’kami. V praxi to znamen4, Ze napr. jeden zamestnanec je
priradeny kjednému pracovisku (jeden riadok zprvej tabulky bude
zviazany s jednym riadkom z druhej tabul’ky). Aj ked’ tento typ vztahu nie je
bezZny, pretoZe najCastejSie su informacie spojené tymto spésobom uloZené
vtej istej tabul'ke, predsa len sa vyuZiva na prepojenie udajov, malou
nevyhodou je, Ze obidve tabul’ky musia mat’ tzv. spolo¢né pole.

Tabulka 1 - pole A Tabulka 2 - pole B

ddaj ddaj

ddaj ddaj

ddaj ddaj

b ]
ol BB

ddaj ddaj

Obrazok 11 - Relacia 1:1

e Relacial:N
o relacia, kedy jeden riadok zjednej (primarnej) tabulky bude zviazany
s viacerymi riadkami zo sekundarnej tabulky. Prikladom mo6zu byt dve
tabulky. Prva obsahuje zoznam vydavatel'stiev, druha tabulka obsahuje
zoznam knih.
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1:N v tomto pripade znamena, Ze jedna kniha ma prave jedného vydavatela,
ale jedno vydavatel'stvo vydalo niekol'ko knih (jeden riadok z primarnej
tabul'ky je zviazany s niekol'’kymi riadkami zo sekundarnej tabul’ky).

Tabulka 1- pole A Tabulka 2 - pole B

: Gdaj |

Obrazok 12 - Relacia 1:N

e RelaciaN: M
o najkomplikovanejsia relacia, kedy niekolko riadkov primarnej tabulky je
zviazanych s niekolkymi riadkami sekundarnej tabulky. Ako priklad si
zoberme dve tabul'ky. Prva obsahuje zoznam autorov knih, druha tabulka
obsahuje zoznam knih. (KaZdy autor mohol napisat viac knih. Kazda kniha
moZe mat viac autorov.).

Tabulka 1 - pole A Tabulka 2 - pole B

Obrazok 13 - Relacia N:M

1.3.3 Chapat doleZitost zachovania integrity vztahov medzi tabul'kami

Ako sme si vpredchadzajicich castiach povedali, tabulky m6éZzu mat definovany
primarny kl'G€. Primarny klac¢ priradime tomu pol'u tabulky, podl'a ktorého mézeme
jednoznacne identifikovat zaznam. Takéto polia st vhodné aj pre vytvaranie relacii.
Pri definovani vzajomnych vztahov medzi tabul'kami sa databdza mdZe postarat aj
o automaticka kontrolu dat. Je nezmyselné vytvarat napr. zaznam o faktdre pre
neexistujuci podnik.

Relacna integrita je castou relacného modelu je vsucCasnej dobe jednou
z najprepracovavanejsich oblasti rela¢nych databazovych systémov. Zabranuje

pridaniu zaznamu do relacnej tabul’ky, ak neexistuje asociovany zaznam v primarnej
tabulke.
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Pojem integrity je v oblasti databaz chapany vo vyzname spravnosti a zabezpecenia
konzistencie dat a taktieZ vel'mi ¢asto je spdjand i s utajenim dat. Samotny problém
integrity je teda spojeny so zabezpecenim spravnosti dat pri akychkol'vek zmenach
v databaze. Chyby alebo nasledna nekonzistencia dat mézZe vzniknat vstupom dat,
chybami obsluhy, chybami programov alebo aj imyselnym poskodenim databaze.

Doélezité je preto definovat pravidla, ktoré zabezpecia platné vzajomné vztahy medzi
tabul’kami. Databazové systémy dokazu sledovat mnoZstvo zmien. Napr. ak niektory
zo zamestnancov ukon¢i pracovny pomer aje vyradeny ztabulky zamestnancov,
nastane okamzita zmena aj v tabul'kach, ktoré su vo vzajomnom vztahu s tabul'kou
zamestnancov (je vyradeny zo zoznamu pracovnikov oddelenia, je uvolnena jeho
telefonna klapka a pod.). Tato vzajomna kontrola dat sa oznacuje ako referen¢na
integrita.

Databazovy systém musi zabezpecit referentnu integritu datam, ktoré by chceli
vkladat, modifikovat, alebo rusit sticasne viaceri pouZzivatelia. Napriklad, keby sme
chceli vlozit Studentovi predmet, ktory neexistuje, porusili by sme referencnu
integritu. Pri zabezpeceni integrity systém riesSi aj situacie, kedy operacie koncia
neuspesne, ¢i uz z dévodu neocakavaného padu aplikacie, alebo vypadku systému.
Ako sme si vcasti 1.3.1 povedali, hlavnhym d6vodom pouZivania vztahov medzi
tabul’kami je minimalizacia duplicity ddajov v databaze. Pre dosiahnutie tohto ciela
odporucame rozdelit tidaje v databaze do viacerych tabuliek tak, aby sa tieto tdaje
vyskytovali len raz.

Cielom zabezpecenia referencnej integrity je zabranit vyskytu zaznamov bez parov
v databaze, v ktorej sme nastavili urCité relacie. Zaznam bez paru je taky zaznam,
ktory odkazuje na d’al$i zdznam, ktory neexistuje - napriklad zaznam knihy, ktory
odkazuje na zaznam autora, ktory neexistuje (bol omylom odstraneny a pod.).

Pri navrhu tabuliek v databazach nastavime primarne kl'dc¢e na vhodné polia. Potom
pridame tzv. cudzie kltice do suvisiacich tabuliek, ktoré odkazuju na tieto primarne
kIice. Pary primarnych a cudzich kl'iCov tvoria zaklad vzt'ahov tabuliek a je dolezité,

aby tieto pary klicov zostali synchronizované. Referencnd integrita zabezpecuje
synchronizaciu odkazov a zavisi od vztahov tabuliek (relacii).

Zhrnutie: uCelom referencnej integrity je zabranit vzniku osamotenych zadznamov
a zabezpecit synchronizaciu odkazov tak, aby neexistovali zdznamy, ktoré odkazuju
na neexistujuce zaznamy. Pri zabezpelenej referenctnej integrite napr. aplikacia
Microsoft Access odmietne vykonat kazdu operdaciu, ktora by porusila referen¢nu
integritu pre tento vztah tabuliek. To d'alej znamena, Ze databazovy systém odmietne
aktualizacie, ktoré menia ciel odkazu, resp. odstranenia, ktoré odstranuju ciel
odkazu.

V aplikacii Microsoft Access je mozné rozsirit' referen¢né aktualizacie a odstranenia

tak, aby sa vykonali prisluSné zmeny vo vSetkych suvisiacich riadkoch (Kaskadova
aktualizacia suvisiacich poli, Kaskadové odstranenie suivisiacich zaznamov).
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2 Pouzivanie aplikacie

2.1 Pracas databazou

V Casti praca s databazou si predstavime databazovy systém Microsoft Access vo
verzii 2016, naucime sa vytvarat novu databazu a prisposobovat si prostredie nasim
potrebam. Pri praci budeme vyuZzivat operacny systém od spolocnosti Microsoft
Windows 10. V pripade, Ze pouZivate iny operacny systém (XP, 7, 8, 8.1), moZu
niektoré obrazky vyzerat odliSne. Na funkcionalitu databazového systému to nema
vel'ky vplyv.

2.1.1 Otvarat a zatvarat databazovu aplikaciu

Pre otvorenie databazovej aplikdcie Microsoft Access
2016 mame niekol'ko spésobov. Vtomto pripade ako aj [&5
pri dalSich operaciach nie je rozhodujdci postup, ale Access 2016

dosiahnuty vysledok. Ny
Obrazok 1 - Standardna

Spbsoby pre otvorenie (spustenie) databazovej aplikacie ikona Microsoft Access 2016
(Obrazok 2):

e aplikaciu spustime dvojklikom na ikonu (Obrazok 1) umiestnenud na pracovnej
ploche pocitaca,
e kliknutim na ikonu na paneli tloh,
e cez ponuku Start
o zpanelu NajpouZivanejSie
o vyberom zo zoznamu programov zoradenych abecedne (Access

2016)

o vyhladanim cez nastroj Prehladat programy a stibory.

dvojklikom na ikonu

ﬂfa [5 g na Pracovnej ploche

Word 20016 Excel 2016

gd [ AS

PowerPoint \ Access 2016

2016 kliknutim na
cez ponuku ; onu na
Start o
paneli tloh

Obrazok 2 - Otvaranie (spustenie) databazovej aplikacie
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Po tspeSnom otvoreni sa nam zobrazi databazovy systém Microsoft Access 2016 na
svojej uvodnej obrazovke.

? - o x
Ccess Prihlaste sa a z balika Office vytaZzte maximum.
Dalsie informacie

Vyhladat' 3ablony online )

Posledné aktivity

Navhované vyhladavanie: Databiza Dennky Podnikanie Priemysel  Vzdelavanie

Dnes Zoznamy  Kontakty
a modul5_ukazka

C: » Users » karci » Downloads

Starsie
“3 skola
Pracovna plocha » Archiv vsledkow testov 16158 » SK400098 » M5 » ecdl
h postoveobjednavky
D: » Archiv wsledkov testov 16158 » SK400087 » M5 » ecd]
a softwarehouse
D: » Archiv vysledkov testov 16158 » SK400006 = M5 » ecd|

pracovnecesty
fu visledkov testov 16158 » S

Prazdna potitatova databiza Vlastnd webova aplikicia

kov testov 161

PrenajomDVD
D: = Archiv vjsledkov testov 16158 »

rezervacialetov .
D: » Archiv vfsledkov testov 161 5
uV

kancelarskedodavky
D: = Archiv vysledkov testov 167158 » SK400099 » M5 » ecdl

A kancelarskedodavky
Pracovna placha = Archiv vysledkov testov 16158 = SK400099 » M5 » ecdl Projekty Kontakty

i kancelarskedodavky
D: » Archiv vysledkov testow 16135 » SK041438 » M5 » ecdl

kancelarskedodavky
D: » 2017-06-01 02.00 (16135) » SK041438 » M5 = Test 5.4 » Test M3
Vi E:

o
L]

(@ Otvorit iné sibory

F

N,

» -~

Obrazok 3 - Spustena databazova aplikacia - uvodna obrazovka
Pokial' chceme pokracovat' v praci s vytvorenou databazou tak si ju otvorime, pokial
chceme zalozit novy, bud’ za¢neme s prazdnou databazou, alebo vyberieme niektory
navrh.

Aplikdciu zatvorime cez menu Subor—Zavriet alebo kliknutim na tlacidlo

Zavriet. Nachadza sa v pravom hornom rohu okna kazdej spustenej aplikacie.

2.1.2 Otvarat, zatvarat databazu

Databaza v aplikacii Microsoft Access je Speciadlny subor, ktory obsahuje vsetky
potrebné objekty, relacie a nastavenia. Otvorit databdzu znamend zobrazit obsah
suboru v databazovej aplikacii.

Otvorit méZeme databazu, ktord sme vytvorili a ulozili na disk alebo USB KkIuc.
Samozrejme moZeme otvarat aj dokumenty (databazy), uloZené z internetu ¢i subory,
ktoré nam zaslal spolupracovnik. Spésobov ako otvorit databazu je viac. Spustime
databazovu aplikaciu.

Ak chceme otvorit’ sibor, ktory sme mali nedavno otvoreny a nachadza sa v zozname
Posledné aktivity, sta¢i na neho kliknut 'avym tla¢idlom mysi (Obrazok 4). Ak chceme
otvorit sudbor, ktory sme medzitym premiestnili, alebo premenovali, nie je mozné
pouzit tento postup. V takom pripade postupujeme tak, ako je popisané nizsie.

M5-2: Pouzivanie aplikacie Strana | 2



»};itnunuemm IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

Pokial' chceme otvorit iny subor
napriklad starsi alebo
premenovany, premiestneny,
pripadne subor, ktory otvarame
prvykrat, zvolime si vol'bu Otvorit
iné subory. Otvori sa rovnaka
ponuka, ako keby sme vybrali
ponuku Subor—Otvorit. Aj tu

su zobrazené naposledy pouZité

subory. Vieme vSak vybrat aj iné
Obrazok 4 - Otvorenie cez zoznam naposledy

otvorenych databaz vyberom umiestnenia suboru.

Kliknutim na tlaidlo prehl'adavat otvorime okno na otvaranie suboru Otvorenie,
vyhl'adame subor, ktory chceme otvorit' (Obrazok 5). Po oznaceni siboru, klikneme
na tlaCidlo Otvorit. (M6zZeme vyuZit aj dvojklik na subor, ktory chceme otvorit -
tento krok zrychli nasu pracu).

EH Otvorenie X
< v 4 J » Tentopoéita¢ » Stiahnuté sibory > v & Prehladavat: Stiahnuté subory 0
Usporiadat = Nowy priecinok - [ 9

/& OneDrive Nézov Détum dpravy Typ Velkost

dneupdatetd 718:03 Priecinok siborov

[ Tento poéitad
o 0] modul3_ukazka

. Microsoft Access ... 2532kB
|=] Dokumenty

D Hudba

&) Obrazky

I Pracovna ploche
) Priestorové obje
- Stizhnuté sibory
B Vides

‘i Lokdlny disk (C:)
= KINGSTON (D)
= KINGSTON (F:)
= projekty (\138.1
e archiv (158,197
= covapp (W138.1¢
o vzdelavanie (111!

WIRISETARL SR a2

Nizov siboru: v| [ Microsoft Access -

Nastroje = Zrugit’

Obrazok 5 - Otvorenie sitboru pomocou prikazu Otvorit

Dal$i pouZivany postup otvarania stiboru je spdsob, v ktorom vyhl'addme konkrétny
subor napr. pomocou Prieskumnika systému Windows. Dvojklikom na subor
automaticky spustime databazovu aplikaciu, v ktorej sa zobrazi pozadovany subor. Ak
nacitanie prebehne uspeSne informaciu o otvorenom subore najdeme v titulnej liste
aplikacie (Obrazok 6).

¥ modul5_ukazka : Databsz {formit siborov pragramu Acc

Vytvori. a o ¥ e LU e ’ Prihlasit
3{; Wystrihndt’ pne Nowé z Sucty ik
ER Kopirovat' ne é Ulodit % Pravapis B I U
Zobrazit | Prilepit Filter Obnowit Hladat at
Kopiravat format Zrusit zoradenie Prepnit filter tetho - P Odstranit’ ~ Dalsie -
Zobrazenia Schranka 5} Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formétovanie textu ~

Obrazok 6 - Otvorenie suboru modul5_ukazka.accdb
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© Pre zatvorenie databazy opat existuje niekol'ko spdsobov. Je
len na pouzivatel'ovi, ktori si vyberie.

Informécie

Nove Ak chceme zatvorit len databazovy subor, na karte Sibor
Onvort klikneme na prikaz Zavriet.

Ak spolu so siborom chceme zavriet aj

UloZit aka

databazova aplikaciu, klikneme na
tlaCidlo Zavriet vpravom hornom

rohu okna databazovej aplikacie.

Konto ovanie textu -

MoZnosti

Obrazok 8 - Zatvorenie
Obrazok 7 - aplikacie a saboru
Zatvorenie suboru

Pamaitajme, Ze databazova aplikacia
zmeny v databaze uklada priebeZne.

2.1.3 Vytvarat novu databazu a ukladat ju na urcené miesto na disku

Z ponuky karty Subor si zvolime zaloZku Nové (tato zalozka je automaticky nastavena
pri spusteni databazovej aplikdcie vid' cast 2.1.1 a Obrazok 3). V strednej cCasti
aplikacného okna zcasti Dostupné Sablény si zvolime polozku Prazdna
poc¢itadova databaza. Program sa v dialégovom okne opyta na nazov suboru
ana jeho umiestnenie, zvolime Ndzov stiboru (napr. MojaNovaDatabaza) a pomocou
tla¢idla Vyhladat umiestnenie pre databazu L7 si nastavime priedinok pre
uloZenie databazy (Obrazok 9). Vytvorenie potvrdime tla¢idlom Vytvorit.

x

Prazdna pocitacova databaza

Mém vytvorit accessovi aplikéciu alebo po¢ftagovi databazu Accessu?
Nazowv stiboru

MojaNovabatabaza

C\Users\karci ADocumen s\

0

Obrazok 9 - Vytvorenie novej databazy v priecinku Dokumenty

Cely nazov vytvoreného suboru je MojaNovaDatabaza.accdb, ale v systéme
Windows 10 sa niektoré koncovky nezobrazuju (tie, ktoré su priradené znamym
aplikaciam). V pripade, Ze je na pocitaci nainStalovana databazova aplikacia Microsoft
Access sa preto v Prieskumnikovi a dialégovych oknach bude zobrazovat iba nazov
MojaNovaDatabaza.
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Ulozit ako

@ | Ut detabszy sko

[ Rrp—

Obrazok 10 - UloZenie databazy pod inym nazvom

Ak by sme chceli ulozit' databazu ako
novy subor s inym nazvom (po roku
nam nazov MojaNovaDatabaza uz vela
nepovie), klikneme na karte Stibor na
prikaz Ulozit ako (Obrazok 10).
Kliknutim  spustime proces, na
zacCiatku ktorého si vyberame format
atyp suboru, a potom je systémova
vyzva, na zatvorenie vSetkych
otvorenych objektov databazy
(Obrazok 11).

Microsoft Access

Pred pokratovanim tejto operacie je nutné zavriet’ vietky objekty.

Chcete, aby program Microsoft Access objekty zavrel?

Ano

X

HMie

Obrazok 11 - Vyzva, na zatvorenie vSetkych otvorenych objektov databazy

V okne UloZit' ako si cez beZné nastroje okna vyhladame poZadovany prieCinok
a v spodnej casti Ndzov stiboru vytvorime novy nazov databazy (napr. Firma_2014).
UloZenie potvrdime kliknutim na tlac¢idlo Ulozit v spodnej Casti okna (Obrazok 12).

[E Ulozit ako

[ Tento poéitaé
@ Dokumenty
D Hudba
&= Obrazky
[ Pracovna plochz
) Priestoroveé obje
{ Stiahnuté sibon
B vides
i Lokélny disk (C)
= KINGSTOMN (D2
= KINGSTON (F)
=x projekty (\\158.1
=x archiv (\\158.197
=% covapp (W158.1¢
=x vzdelavanie (\1!

4 [£ » Tento poéta¢ > Dokumenty >

Usporiadat Nowvy prie€inck

Nazov

ush_zelene
Vlastné sablény balika Office
85 MojaNovaDatabaza

Datum dpravy

X
v O Prehladavat: Dokumenty 2
= @
Typ Velkost

Priecinok siborov
Priecinok siborov
Microsoft Access ... 344 kB

I MNazov siboru: | Firma_2014

~ Skryt’ priecinky

Ulozit' vo formate: | Databaza programu Microsoft Access

Nastroje [ Zruit

Obrazok 12 - UloZenie databazy do nového suboru

Zmena nazvu sa prejavi aj v titulnej liste aplikacie.
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Jsers\karci\Documents\Firma_2014 accdb (format stiborov programu Access 2007 - 2016) - Access

@| = I Firma_2014 : Databaza (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access = = et
Domaov Vytvorit Externé Udaje Databazové nastroje & 9

Obrazok 13 - Zmena nazvu sa prejavi aj v titulnej liSte

2.1.4 Zobrazovat, skryvat zabudované panely snastrojmi. Obnovovat,
minimalizovat pas s nastrojmi

Kancelarsky balik Microsoft Office priniesol od verzie 2007 jednu zdsadni zmenu -
zabudované panely s nastrojmi boli nahradené Pasom s nastrojmi. Ten ma pomahat’
pri rychlom vyhladavani prikazov! potrebnych na vykonanie konkrétnych uloh.
Jednotlivé prikazy su usporiadané skupinach umiestnenych na kartach Subor, Domov,
Vytvorit, Externé Uidaje, Databazové nastroje. Pre zachovanie vyssej prehl'adnosti sa
niektoré karty zobrazuju len podl'a potreby.

UloZit na paneli Karta Panel s nastrojmi Tlacidlo pre minimalizaciu
Rychly pristup Vytvorit pre kartu Vytvorit Panelu s nastrojmi

i atabd karci' \Firma_2014, (formit s programu A

Sibor Domov Externé didaje Databazové na: Prihlasit

Ly Sp dea formulirom = i - odul
E &8 M 1 E = = ————n k.
- ) = Navigacia~ I MoNgriedy
Casti  Tabulka Navth Zoznamylokality Sprievodca Nauth Formulir MNavrh Prazdny _ . . Zostava Navth Prézdna 2] o,acenis Makro *
aplikicie = tabulky  SharePoint~ dotazom dotazu formuléra formuldr Daltie formuldre ~ zostavy zostava =] Visual Bas)
Sablény Tabufky Dotazy Formulre Zostavy Makré a kbd '

Obrazok 14 - Prikazy karty Vytvorit v Pase s nastrojmi

Pre niektoré Cinnosti je vhodné, aby Panel s nastrojmi bol do¢asne minimalizovany
(nezobrazoval sa). Pre tento ucel staci kliknut na tlaCidlo £, ktoré sa nachadza
v pravej casti nad panelom. Rychlejsi sp6sob minimalizacie je moZné previest
dvojklikom na nazov aktivnej karty.

= Pre opatovné zobrazenie Pasu

= . s nastrojmi klikneme na nazov niektorej

: N{‘k: z kariet a klikneme na tlacidlo Pripnut
Mk a kb - pas s nastrojmi .

Pripniit’ pas s nastrojmi (Ctrl = F1)
Chece dby e zobrouslpiss Rychlejsi spésob opatovného zobrazenia
nastrojmi? MoZete nas aby bol

pocas prace orvereny. je mozné previest dvojklikom na nazov

Obrazok 15 - Pripnutie pasu s nastrojmi niektorej z kariet.

V predvolenom nastaveni sa nad pasom s nastroji zobrazuje panel s nastrojmi Rychly
pristup. Obsahuje vybrané prikazy, ktoré pouZivatel casto vyuZiva. Predvolenu
mnozinu prikazov tvoria UloZit, Spat aZnova. Ukazeme si, ako sa daja

1 Prikazy na pase s nastrojmi pracuju saktualnymi objektmi. Ak je napriklad otvorena tabulka v tidajovom
zobrazeni (vid' Cast 2.2.2) a klikneme na karte Vytvorit' v skupine Formuldre na polozku Formular, aplikacia
vytvori formuldr na zdklade aktivnej tabulky. Znamena to, Ze nazov aktivnej tabulky sa zadd do vlastnosti
formulara pre Zdroj zdznamov (viac o formularoch v kapitole 5. Objekty).
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prispOsobit’ oba panely snastrojmi tak, aby obsahovali prikazy, ktoré pouZivame

najcastejsie.
Zobrazovanie a skryvanie prikazov na paneloch
Rychly pristup a Pas s nastrojmi za¢neme kliknutim
na tlacidlo

Prispésobenie panela

s nastrojmi Rychly pristup =, ktoré sa

nachadza vpravo od prikazov panela Rychly pristup.

Vytwarit’

Obrazok 16 - Aktivacia ponuky
pre prisposobenie panela

Prispdsobenie panela s nastrojmi Rychly pristup

MNova
Otvorit

v Ulofit
E-mail
Rychla tlag

Ukazka pred tlacou

Po rozbaleni ponuky je mozné vel'mi rychlo pridat
do panelu Rychly pristup d’alSie tlacidla pre prikazy
(Nova, Otvorit, Rychla tlac apod.).

Ak by zobrazené prikazy nepostacovali a chceme si
pridat iny prikaz, kliknutim si zvolime DalSie

okne si  moOZeme  vybrat

Pravopis 3
revep prikazy...
v Spat
v Opakovat V zobrazenom
Reiim

Obnovit vietko

Synchronizovat vietko

Rezim dotyku alebo mysi

1 DalZie prikazy...

Zobrazit' pod pasom s nastrojmi

Obrazok 17 - prispésobenie panela

s nastrojmi

z oblibenych prikazov (alebo zo vSetkych prikazov)
a umiestnit ich na panel s nastrojmi Rychly pristup
(Obrazok 18).

Ak si Kliknutim vlavej casti zvolime polozku
Prispésobit’ pds s ndstrojmi, moOZeme upravovat
jednotlivé prikazy z kariet a ich skupin.

Access — moZnosti

Vieobecné

Aktualna databaza

Udajovy harok

Navrhari objektov

Kontrela pravopisu a gramatiky
Jazyk

Nastavenie klienta
Prispdsohit’ pas s nastrojmi
Panel s nastrojmi Rychly pristup
Doplnky

Centrum déveryhodnosti

E‘E Prispésobenie panela s nastrojmi Rychly pristup.

Oblast vyberu prikazow G

Oblibené prikazy

<Oddelovad>
E-mail

Farba pisma

Harok viastnosti
Hladat’

Kopirovat
Kopirovat format
Mahradit'..

MNova

Obnovit vietko
Odstranit’
Odstranit' zaznam
Opakovat’
Otvorit’

Pismo

VA XID[R 8 o 5 55 v AdE » &=

Pravopis
Prepnut filter
Prilepit’

-4 <k

[ Panel s néstrojmi Rychly pristup zobrazit’
pod pdsom s ndstrojmi

Exportovat do tabulkového harka...

Formit PDF alebo XPS
Formularové zobrazenie

Importovat’ databazu programu ..
Importovat tabulkowy hdrok prog...

MNavrhové zobrazenie

Prispdsobit’ panel s ndstrojmi na rychly pristup: G
~ Pre vietky dekumenty (predvolen) ~

A H Ulozit
€ Spit 4
@ Opakovat’ 4

Pridat = =

<< Odstranit’ bt

I~

Prispdsobenia:

Importovat’alebo exportovat’ « |G

I 0K I ZruEit’

Obrazok 18 - Prisposobenie panela s nastrojmi Rychly pristup
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Upravy prevedieme pomocou tla¢idiel Pridat, Odstranit. Zmeny v nastaveni
prikazov na oboch paneloch potvrdime pomocou tlacidla OK.

a Prisposobenia: [ Qnot » | Obnovu povodnych nastaveni
L oo eopscinnto ) prevedieme pomocou tlacidla
Obnovit vietky prispasobenia
[ ok | [ zuit | Prispdsobenie Obnovit vsSetky
Obrazok 19 - Obnova nastaveni prispbésobenia.

2.1.5 Pouzivat dostupné funkcie pomocnika

Pri praci s databazovou aplikaciou sa mézeme dostat do stavu, kedy si s uritym
problémom nebudeme vediet poradit. Nebudd ndm zndme niektoré funkc¢né tlacidla
s prikazmi. V aplikacii Microsoft Access 2016 existuje niekol'ko typov pomoci pre
pouzivatela.

Bublinovy pomocnik - nam umozZnuje rychlu orientaciu vo vyzname tlacidiel vo
forme ikon, tlaidiel na Pase snastrojmi, tlacidiel v oknach apod. V pripade, Ze
presunieme kurzor mysi (bez akéhokol'vek kliknutia) nad tlacidlo, po chvili sa zobrazi
textova informacia s nazvom tlacidla. V niektorych pripadoch bublinovy pomocnik
obsahuje aj dopliiujuce informacie o akcii zvoleného tlacidla.

Po chvili textovy pomocnik automaticky zmizne. Rovnako sa bublinovy pomocnik
zatvori, ked’ posunieme mys$ mimo aktivnej casti tlac¢idla.

W' Prezradte, éo

Sprievodca formuldrorr
= =
avigacia ~
- Nawrh  Prazdny .

formylara formular Dalsie formulare -

Formuldre

Navrh formulara

Vytvor novy prazdny formular v

navrhovom zobrazeni.,

V navrhovom zobrazeni mdZete
vykendvat roziirené zmeny navrhu
formuldrov, ako je napriklad
pridavanie vlastnych typov -
ovlddacich prvkov a zapis kédu. Pornocnik pre Microsoft Access (F1)
I

Obrazok 20 - Bublinovy pomocnik

Ak potrebujeme podrobnejsiu pomoc pri niektorej aktivite, je najjednoduchsie stlacit’
klaves F1, ktory sa Standardne pouZiva na tento ucel.

Druha mozZnost je pouZit tlacidlo -, ktoré sa nachadza vlavo nad Pasom
s nastrojmi (Obrazok 20). Po aktivacii sa spusti Pomocnik pre Microsoft Access.

Pomocnik pre Microsoft Access sa otvara ako nové okno, ktorého vel'kost si moZete
prisposobit podla potreby.
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- O % - 0O x
Access 2016 Pomocnik Access 2016 Pomocnik
@ G | Hiadat ¥l ® @ 14} tabulka P
~ Spojenie tabuliek a dotazov ~
H |a\fﬂé kategér‘\e Tabulka méZe byt stiéastou lubovolny pocet
vztahov, ale kaZdy vzt'ah ma vidy presne dve
tabulky. V dotaze, je vyjadrena vztahu spojenia.
Zaciname hd - A - B
VloZenie, pridanie alebo vytvorenie nového
L 3 pola v tabulke ...
Riesenie problémov e Ak chcete uloZit nové informécie o predmete. pre
ktory uZ existuje vytvorena accessova tabulka,
Praca s webovymi aplikaciami Accessu >~ zvaZte pridanie nového pola do tabulky.
Predpokladajme ...
Navrh tabuliek e Porovnanie dvoch tabuliek a vyhladanie iba
zodpovedajlcich ...
Informacie o dotazoch s Otvorte novd alebo existujlicu databdzu. Na karte
Vytvorit' kliknite v skupine Tabulky na poloZku
. R . Tabulka, Access prida do databazy novd prazdnu
Vytvaranie formularov e tabulky ..
Vytvéranie zostav y v Export tabulky alebo dotazu na lokalitu v
ClhocraNalos
- -
- ’ - - , g «
Obrazok 21 - Pomocnik - prehl'adavanie cez ~ Obrazok 22 - Vyhl'adavanie vyrazu ,tabul’ka
stredisko technickej podpory v Pomocnikovi

V pripade, Ze sa nam podarilo vyhladat' ta spravnu cast (Obrazok 22), informacie
zobrazime Kkliknutim na nazov polozky. V nasom pripade sme klikni na nazov
VloZenie, pridanie alebo vytvorenie nového pola v tabulke (Obrazok 23). Pomocou
vertikadlneho posuvnika vyhladame poZadovanu informaciu (napr. o premenovani
pola).

Access 2016 Pomocnik

® 3 % |tabulka ol

Zmena pridaného pola

Po vytvoreni pola mézZete zmenit rézne aspekty tohto
pola.

Upozornenie: Tieto aspekty moZete zmenit aj v
pripade pola, ktoré ste vyivorili uzZ skér. Ak viak v
takomto poli existuji nejake udaje, niektoré akcie
nebud k dispozicii alebo méZu spésobit’ stratu
ludajov.

Premenovanie pola

Ak chcete premenovat pole, dvakrat kliknite na
menovku pola a potom zadajte novy nazov.

Obrazok 23 - Zobrazenie informacie o pridavani pol'a do tabul'ky

Pocas samotného testovania ECDL je moZné vyuzivat sluzby Pomocnika per Microsoft
Access v plnom rozsahu.

Specifické informacné postavenie pouZivatel'ského rozhrania ma tzv. stavovy riadok
vspodnej casti okna. Je miestom pre zobrazovanie hldseni o stave, tipov pre
vlastnosti, indikatorov priebehu a d'alSich informacii.
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2.2 Zakladné operacie

Cast zakladné opericie sa venuje ¢asto pouZivanym operaciam, predstavime si
objekty databazy a nauCime sa pohybovat v databaze. Pracovat budeme v databaze
s nazvom modul5_ukazka.accdb, ktori mame k dispozicii v e-learningovom prostredi.

2.2.1 Otvarat, ukladat a zatvarat tabul'’ku, dotaz, formular, tlacovi zostavu

V predchadzajucich castiach sme si predstavili Struktiru databazy a objekty, ktoré
databazu dotvaraju. Naucili sme sa otvarat databazovu aplikaciu a v nej zobrazit
databazovy sudbor. Otvorime ukazkovu databazu modul5_ukazka.accdb. Otvorenie
objektu databazy (tabulky, dotazu, formuldru alebo zostavy) moéZeme vykonat
pomocou l'avého tlac¢idla mysSi. Dvojklikom na nadzov zvoleného objektu, ktory sa
nachadza vlavej casti (VSetky objekty programu Microsoft Access) pod pasom
s nastrojmi, zobrazi sa napr. tabul'ka s idajmi.

[T Otvorit Iny spdsob je kliknut na objekt pravym tlacidlom mysi a

B¢ Navrhové zobrazenie

{= z kontextovej ponuky zvolit Otvorit (Obrazok 24).
Importovat’ r
Exportovat » Z ukazkovej databazy otvorme tabulku Zamestnanci.
(=] Premenovat Obsah tabulky sa zobrazi v strednej casti databazove;j
Skryt'v tejto skupine .. , , . ., i .
Qd:tm.m: ' aplikacie. To, aka tabulku ¢i iny objekt sme otvorili,
| % Vystrihngt vidime nad zobrazenymi datami v zalozke (Obrazok 25).

| Koplrowat Ak by sme previedli akidkol'vek upravu udajov

v tabulke, zmeny musime wulozit. Najjednoduchsie
ulozime zmeny kliknutim na ikonu Ulozit ld v paneli
1 Viastnosti tabully , . . , , Vi, , .
S s nastrojmi Rychly pristup alebo pouZitim klavesovej

skratky Ctrl+S. Dalsi spdsob je pouzitim prikazu

Obrazok 24 - Kontextova
ponuka po kliknuti pravym
tlacidlom mysi na objekt Ulozit'z karty Stibor.
tabul'ka

modul5_ukazka : Databdza- C\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka a...

Externé (idaje Databazové nastraje Polia Tabulka Q Prezr

it'..

L [— ] = 3 . : P
FE M RO E e ] Ereeomsn 5 0 [ R 1] S
- N B Navigicia~ : : !
Casti  Tabulka Navih Zoznamy lokality Sprievodca Nawh Formulsr Nawh  Praedny —_ . ) Zostava Névih Prézdna (5] 0znagenia Makro

aplikicie tabullky ~ SharePoint ~ dotazom  dotazu formuléra formulgr =] Dalsie fermulare - zostavy zostava =
bl dabuicr Dotazy Formuldre Zostawy Makrd a kéd ~
« : Zamestnanc X
Vsetky obje... © | = ] .
— y entikat + Osobné sl - Tituly - Meno - | Priezvisko - E-mail ~  Pracovisko ~ |Kliknutim pridat ~
tadat.. =
Tabulky 100201 Ing. Juraj Cierny juraj.cierny@access2010.¢ 2
abul S
- 2 102420 Mgr. Milan Zeleny milan.zeleny@access2010 1
Farb;
A 3 102758 Ing. Anna Biela anna.biela@access2010.c 1
£ obee 4 103157 RNDr. Jan Modry jan.modry@access2010.cc 1
EA Pracoviska 5 104985 RNDr. Helena 7Ita helena.zlta@access2010.c 2
ER sklad [ 104999 Maria Fialova maria.fialova@access201( 2
B Tovar 7 105687 Ing. Peter Cerveny peter.cerveny@access20] 3
T X 8 106871 MUDr. Frantisek Cerveny frantisek.cerveny@acces: 3

cakaznid 9 108456 PaedDr. Anna Zelend anna.zelena@access2010, 3
& zamestnanci 10 109145 JUDr. Anna 7Ita anna.zlta@access2010.cot a
B zelene * (MNové) nemé

Dotazy S
B BlokC

=j=] Pracoviska Blok C

@ Zamestnancina "C’
B Zamestnancis prac...
ﬁ Zamestnanec_Prac...

Obrazok 25 - Aplikacia s otvorenou tabul’kou Zamestnanci

M5-2: Pouzivanie aplikacie Strana | 10



»@itmmuamm IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

Zatvorit tabulku moZeme |1 zamestnanc E]
kliknutim na tla¢idlo Zavriet * ) Identifikdt - Osobné &isl ~ Meno - vPrie
. ; ; 1 100201 Juraj Ciern o,

alebo kliknutim S pravym 2 102420 Milan Zeleny Mer.
tlacidlom mysi na zalozku Obrazok 26 - Zatvorenie tabul’ky Zamestnanci
S nazvom.

Lo ttes mintinemenn 2 L5 2gpstnanal Pri otvoreni a uloZeni a zatvoreni d'alSich
Ll uiczit ifikd( - | Osobné gisl - . . .
JE—— It 1 s objektov databazy (dotazy formulare,
O Zavriet vietko 2 102420 ZOstavy) postupujeme obdobne.

% Mayrhove zobrazenie 3 102758 3 .

= _ 2 135y Otvorme objekty:

& | Udajové zobrazenie

ia] Zobrazenie kontingenénej tabulky 2 ig::z\z L] dOtaZ PraCOViSkd BIOk C,

iih Zobrazenie kontingenéného grafu 7 105687

e Formuldr Zamestnanci

Obrazok 27 - Zatvorenie tabul'ky cez pravé L, .
tlacidlo e zostavu Pracoviskd Zamestnanci.

Aplikacné okno bude vyzerat nasledovne:

H i modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karcitDownloads\modul5_ukazka.accdb (formit...

Sdbor Domaov Vytvarit Externé Gdaje Databdzové nastroje @ Prezradte, o cheete robit... Prihlasit

b == - E = g _
8 [ 1 K B8 I 2 & fa {|® (¥
= ] 2 [ (=] - ;
Casti Tabulka Nawrh Zoznamy lokality Sprievodca Nawrh  Formuldr  Mavrh  Prazdny Zostava Mavrh Prizdna Makra a
aplikicie - tabulky  SharePaint = dotazom dotazu formuléra formular = 7 zostavy zostava kad -
Sablény Tabul Zostavy -~
& 1 =] Pracoviskd Blok C " [55] Zamestnanci Pracoviska Zamestnanci."'-._ x
Vietky obje... @ « = = /= \
-
Hiadat.. yo)
B Farny Il Pracoviska Zamestnanci
B3 Obee
B Pracovisks Nazov Priezvisko Meno E-ma
B skiad Oddelenie finanénej podpon
T
= Towar Biela Anna anna
B zakaznici . ; .
Modry Jan jan.n
B3 zamestnand I | |
Zeleny Milan milal
j Zelene v
Dotazy ~ Oddelenie fudskych zdrojov
R BlokC Cierny Juraj juraj
B3 Pracoviska Blok C Fialova Maria mari
B Zamestnancina “C" Zlté Helena hele
B Zamestnand s prac... Oddelenie marketingu
B Zamestnanec Prac.. Cerveny Frantidek frant
Formulare -3 .
B . s Cerveny Peter pete
-8| Formular Pracoviska -
-z ——
=8| Formular Zamestna... | ™| |[4 r
Zobrazenie zostavy MNum Lock i1 [ El B

Obrazok 28 - Otvorené objekty databazy (dotaz, formular, zostava)

V pripade, Ze by sme urobili apravy v datach, alebo zmenili vzhl'ad formularu musime
zmeny ulozit. Niektoré zmeny ukladd databazovy systém automaticky. Ak by sme
chceli zatvorit objekt, v ktorom sme urobili zmeny, systém by ndas vyzval, ¢i ich
chceme ulozit.
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2.2.2 Prepinat medzi zobrazovacimi rezimami v tabul'ke, v dotaze, formulari,
tlacovej zostave

Objekty databazy moéZeme zobrazit v réznych zobrazovacich reZimoch. Jednotlivé
zobrazovacie rezimy v databaze su urcené pre Specificky ucel a je vhodné ich pouzit
v urcitych situaciach pri praci s databazou. Medzi jednotlivymi reZimami zobrazenia
sa prepiname podla potreby. NajcastejSie rezimy zobrazenia v tabul'’kach st udajové
a navrhové zobrazenie. Medzi zobrazovanymi reZimami d’alSich objektov (formulare,
dopyty, zostavy) sa prepiname analogicky. UkaZeme si ako sa prepinaju zobrazovacie
rezimy v tabulke a d'alSich objektoch.

Otvorime tabulku Zamestnanci *  modul5_ukazka: Databéza
a aktivujeme kartu Domov. Vytvorit  Bxtené Gdaje  Dat
) = v . ’ I3 . . 7 / fx‘- ?l Y- 1==]

V l'avej Casti pasu s nastrojmi sa nachadza b B Y 2l T D H

. , . Zobrazit’ Filter Obnovit’ =
skupina prikazov Zobrazenia. . victko = X
Klk , d l le . ., d Zobrazenia Schranka r Zoradit' a filtrovat’ Za’znamy_
iknutim pod tlacidlo Zobrazit do \Veotbr mhiobt @ «| 4 [E zamestnana

aktivnej casti (Obrazok 29) sa zobrazia Obrazok 29 - Zmena zobrazovacieho rezimu
cez pas s nastrojmi

r]j Udajové zobrazenie

o= .
JJ Zobrazenie kontingencnej tabulky

rezimy, ktoré su kdispozicii v databaze
pre objekt tabul'’ka:
e Udajové zobrazenie

e Zobrazenie kontingencnej tabul'ky

. . . Jobrasenie Kontinoentného oraf
e Zobrazenie kontingen¢ného grafu ihil sebrazenie kontingeneneho gret

e Navrhové zobrazenie B Navmové zobrazenie
Zobrazovacie rezimy dotazu: Obrazok 30 - Zobrazovacie rezimy v tabul'ke

e Udajové zobrazenie

E]j Udajové zobrazenie

e Zobrazenie kontingencnej tabulky

e Zobrazenie kontingen¢ného grafu (7] zebrazeie antingentni oty
e Zobrazenie SQL nh Zobrazenie kontingenéného grafu

e Navrhové zobrazenie SQL Zobrazenie SQL

Zobrazovacie rezimy formulara:

l}‘g Mavrhové zobrazenie

......

e Formularové zobrazenie
] L Obrazok 31 - Zobrazovacie rezimy v dotaze
e Zobrazenie rozlozenia

[JJJJJ I

e Navrhové zobrazenie = Zobrazenie zostavy

Zobrazovacie rezimy zostavy: j Formulirové zobrazenie -'.Aﬂ_ Ukiika pred tiaéou

e Zobrazenie zostavy

|— =] [—=]
Zobrazenie rozloZenia Zobrazenie rozloZenia
7 v v =] - [—=]
e Ukazka pred tlacou
. v . l}‘{ Nawrhové zobrazenie I,}Uf MNdwrhové zobrazenie
e Zobrazenie rozlozenia =t o

Obrazok 32 - Zobrazovacie rezimy formulara
a zostavy

Navrhové zobrazenie
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Po otvoreni objektu databazy sa tabulky a dotazu otvaraju v idajovom zobrazeni.
Formular sa otvara vo formularovom zobrazeni. Zostava sa zobrazuje v zobrazeni
zostavy. Ak sa prepneme v tabulke do navrhového zobrazenia (kliknutim na ikonu

LLX), moOZeme upravovat jej navrh, datové typy jednotlivych poli, ich vlastnosti.
V tomto reZime nepracujeme s idajmi (datami), ale so Struktirou tabul’ky.

Ak sa chceme vratit spat do udajového zobrazenia, sta¢i ak klikneme na prikaz
Zobrazit [ . Ak by sme chceli iny rezim, klikneme na aktivnu ¢ast pod tlacidlom

Zobrazit (Obrazok 29) a z rozbalenej ponuky si zvolime zobrazenie.

2.2.3 Vymazavat tabulku, dotaz, formular, tlacovu zostavu

Niekedy sa stane, Ze v databaze vytvorime objekt (tabul'ku, dotaz, formular, zostavu),
ktory nebude zapadat’ do databazovej koncepcie. Vytvoreny objekt m6Zeme vymazat.

Pri odstratiovani tabulky z databazy si Damov | ytvorit
musime uvedomit, Ze tento krok je Q i E
nezvratny, po odstraneni ju nie je mozné apﬁ;fi:ev Tabulka tf:gm e
vratit spat’ ¢i obnovit. Preto odporicame Sablény Tabulky
s , / Vietky objekty I
pred vymazanim tabulky databazu :Z‘? objekly prog p
GGG
zalohovat. ——= =
) y . B e iska
Ak chceme vymazat tabulku z otvorene;j racoviska
FH Zamestnandi
databazy, klikneme pravym tlacidlom na = e
nazov tabul'’ky (napr. Zelene) EE Otvorit
. v , &  Navrhové zobrazenie
v navigathom okne. Zo zobrazeného . L
Importovat 3
kontextového okna vyberieme poloZzku Exportovat

Zhromazdit a aktualizovat (daje e-mailom

Odstranit (Obrazok 33).

_,j Premenovat

Vymazat tabul'ku moZeme aj Sk wtsito skupine
kombinaciou oznacenia tabulky l'avym E—
tlatidlom a stlatenia klavesu Delete. @ | Vystrinnde 3
5 Kopirovat
Tabul'ku nie je mozné odstranit, kym je @ Prilept —
otvorend, preto ju pred vymazanim Obrazok 33 - Odstranenie tabulky pomocou
najskor zatvorime (obrazok 47). kontextovej ponuky
Microsoft Access @

0 Databazowvy objekt Zelene sa neda odstranit’, kym je otvoreny.
| (]

O o yrite databazovy objekt a potom ho odstrafite.

Povaiujete poskytnuté informéde za ufitoné?

Obrazok 34 - Otvoreny objekt nie je mozZné odstranit

Pred samotnym vymazanim tabulky sa nas systém eSte naposledy opyta, ¢i chceme
odstranit’ objekt tabul’ka. Kliknutim na tla¢idlo Ano definitivne odstranime tabul'ku aj
so vSetkymi tidajmi, ktoré obsahovala.
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Microsoft Access @

Chcete odstranit’ objekt tabul'ka Zelene? Objekt sa tym odstrani zo vietkych skupin.

Informade o tom, ako zabranit’ zobrazovaniu tohto hlasenia pri kazdom odstraneni objektu, ziskate kiknutim na Hadidlo Pomocnik.

[ Ano ] I Mie I I Pomocnik I

Obrazok 35 - Potvrdenie odstranenia tabul’ky

Databazovy systém Microsoft Access pred samotnym vymazanim tabulky najskor
odstrani vSetky relacie naviazané na tabul'ku a nasledne ju odstrani.

Pri odstraneni dotazu, formulara alebo zostavy budeme postupovat analogicky.

2.2.4 Pohybovat sa medzi zaznamami v tabul'ke, dotaze, formulari. Pohybovat
sa medzi stranami v tlaCovej zostave

V casti 1.1.3 kapitoly Zakladné pojmy sme si povedali, o je predstavuje pojem

zaznam. Zaznamom Vv tabul'ke sme nazvali riadok, v ktorom st uloZené jednotlivé

informécie v poliach. Polia kore$ponduju so stipcami v tabulke.

Ak si zobrazime tabul'ku s ndzvom Zamestnanci z nasej ukazkovej databazy, kazdy
zaznam (riadok) obsahuje idaje o inom zamestnancovi. Polia (stipce) obsahuju rézne
typy informadcii (meno, priezvisko, e-mail a pod.).

Pohybovat sa medzi zaznamami v tabulke znamena zobrazit (zvyraznit) konkrétny
zaznam. Na pohyb (posun medzi zdznamami) sa pouzivaju kurzorové klavesy (Sipky),
klaves Tabulator (TAB). Pohybovat sa medzi zaznamami méZeme aj pomocou
klikania do poli zaznamov a prepinanim zobrazenia zaznamov v ¢asti Zdznam pod
otvorenou tabul'kou (Obrazok 36).

s ) Zamesti i x , ,
Zalozka tabulka 1 = _— I . Aktivna Uprava
entiTikat - sopne cisif - enog - rezvisko - Tty
) Identifikac » | Osob I M Priezvisk Titul )
Zamestnanci 1 100201 Juraj Cierny Ing. 9 pola Meno
2 102420 Milan Zeleny zaznamu 4 z 10
- 3 102758 Anna i
e , | a 103157 [y odry RNDT. )
Zalozka tabulka 5 104985 Helena ZIta RNDr. Zobrazeny 4.
Zamestnanci 6 104999 Miéria Fialovd zaznam z 10.
7 105687 Peter Cerveny g
.. s 2 106871 Frantisek lferveny MUDr. .
Tlacidla pre 5 10B456| Anna — Tlacidla pre
pohyb medzi 10 109145 Anna Jupr. pohyb medzi
zdznamami * (Nove) nema g  zaznamami
Prvy, Dalsi, Posledny
Predchadzajuci a Novy zdznam
74znam Zaznam: M 4 4z10 L « Ziadny filte Hladat' 4 4

Obrazok 36 - Tabul'ka Zamestnanci

Na posun do d'alSieho pol'a v zdzname (rovnakom riadku) vyuZivame klaves tabulator
(TAB), alebo kurzorové klavesy so Sipkou doprava alebo dolava. Pri opakovanom
stlaCeni sa posunieme do vedl'ajSieho pola. Ak sme na konci zaznamu, po d'alSom
stlaCeni sa presunieme do prvého pola susedného zdznamu. Na posun medzi
zaznamami jedného pol'a pouZivame kurzorové klavesy so Sipkou nahor alebo nadol.
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Pri pohybe v dotaze, v formulari alebo tlacovej zostave sa vyuZivaju rovnaké postupy
aj klavesy.

“3) Pracoviska Blok C ==| Formuldr Pracoviska x
Nazov ~| Adresa - Umiestneni - | Telefén - - - P
Prévne oddelenieg] Juind trieda 5, Blok C 4567 rnl'”ar PraCOVISka
Hospodarsky usek Juind trieda 5, Blok C 5678
Evidencia majetku Juiné trieda 5, Blok C 6789 )]
*

Cddelenie marketingyl -

esa Juind trieda 5, Ko3ice

estnenie Blok A

efén 3456

IZa:nam: M 4123 [ S I g Hladat I Zéznam: M 4 3z6 bbb I { Hladat 4 3

Obrazok 37 - Nastroj Zaznam v dotaze a formulari

2.2.5 Usporiadat zaznamy v tabulke, vo formulari, vo vystupe dotazu, a to
vzostupne, zostupne podl'a ¢iselného, abecedného

Zaznamy v tabulke si v Standardnom stave usporiadané podla toho, ako boli do
databazy zadavané. Zaznam vloZeny skor sa bude nachadzat vtabulke pred
zaznamom, ktory sme vlozili neskor. Ak je v tabulke definovany primarny KI'G¢, sa
zaznamy v tabul'’kdch prvotne usporiadané vzostupne podla pol'a, ktoré je primarnym
kl'i¢om tabulky.

Databazovy systém umozinuje, aby sme si jednotlivé zaznamy usporiadali podl'a iného
pol'a, ktoré viac vyhovuje nasim poziadavkam. Zaznamy v tabul'kach, dopytoch alebo
formularoch méZeme usporiadat podla r6znych kritérii, vzostupne (od najmensSieho
po najvacsi, 1 .. 9, A.. Z) alebo zostupne (od najvacSieho po najmensi, 9 .. 1, Z .. A),
v Ciselnom alebo abecednom poradi. Usporiadanie zdznamov si vysvetlime na tabulke
Pracoviskd z ukazkovej databazy modul5_ukazka.accdb.

Jednotlivé zaznamy usporiadame v zostupnom poradi podla pola Umiestnenie.
Postup, ktory je aplikovatelny na rézne situacie, je obdobny pre usporiadanie
akéhokol'vek zaznamu v tabul'ke, dotaze ¢i formulari.

e Votvorenej ukazkovej databaze otvorme tabulku Pracoviskd (Casti 2.1.2,
2.2.1).

e Kurzor mys$i umiestnime do 'ubovolnej poloZky pola (stipca), podla ktorého
chceme zaznamy usporiadat (v nasom pripade l'ubovolny zaznam a pole
Umiestnenie).

e Na karte Domov v skupine Zoradit’ a filtrovat' klikneme na prikaz Zostupne.

e Vysledkom je zostupné usporiadanie zdznamov podl'a pol'a Umiestnenie.
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= modul5_ukazka : Databiza- C:\Users\karci... N3

Externé tdaje Databazové nastroje Polia

Vytvorit’

Tabulka

l\/‘ % Y A Vooctuona Y- @ =1 Mové > p 8 |Calibri (Podrobnost) = |11 =
¥
By ™- H Ulozit v 2- B I U EH .
Zobrazit  Prilepit Filtes Obnovit’ Hradat’ I ] e
s Ze LTUSIT zoradenie vietko » 2% Odstrénit’ - BE- k- A7 b- === i4-

Zobrazenia Schranka & Foradit a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu [F} ~
Vietky objekt... @ «[ T Pracovisi \ x
P ¥ Nézov ~  Adresa ~-JUmiestneni - |Telefén -1 Kiiknutim pridat -

laaat...

Tabulky N 4 Pravne oddelenie Juina trieda 5 l:Lqe 4367

abul -

= = 5 Hospodarsky dsek Juind trieda 5§ Blok C 5678

Farb; O
ary 6 Evidencia majetku Juina trieda 5§ Blok C 6789

H obee 2 Oddelenie fudskych zdrojov  Juina trieda 54 Blok B 2345

= Pracoviska 1 Oddelenie finanénej podpory  Juina trieda 5§ Blok A 1234

EH skiad 3 Oddelenie marketingu Juina trieda 5§ Blok A 3456

B Tovar < (Nove)

j Zakaznici

EH zamestnand

B zelene

Dotazy &

e Blok C hd || Zaznam: M 1z6 LI Ziadny filter | |Hladat
Udajuvé zobrazenie Num Lock E.,;_’:,

Obrazok 38 - Usporiadanie zaznamov v zostupnom abecednom poradi tabul'’ky Pracoviska
podl'a pol'a Umiestnenie

Vzostupné usporiadanie zaznamov modZeme urobit analogicky. Obdobne by sme
postupovali aj v pripade usporiadania podla pola Telefén. Kurzor mySi by sme
umiestnili na I'ubovolny uUdaj vpoli Telefén anasledne by sme klikli na prikaz
Vzostupne v skupine Zoradit' a filtrovat na karte Domov v paneli s nastrojmi.

Vytvorit’

Externé didaje

modul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci...

Databézové nastroje

Nastroje tabuliek

Palia

Tabulka

Q Prezradte, o cheete robit...

bf Y - r = Nové E p 9.?( Calibri (Podrobnosti) - |11 -

z;" o E iter (e i H ulozit &) ey = B I U B -

obrazit  Prilepit ilter novit’ adat’ i I e

- véetko - 2% Odstranit - [~ k- A-¥ -D- === i4-

Zobrazenia Schrinka Zoradit a filtrova Zaznamy Vyhladat Formatovanie textu [ -
Vée’[ky Objekt ® « = Pracoviska X
e ye o - Nazov - Adresa - |Umiestneni-§| Telefén - Kfiknutim pridat -

lGaat...

Tab 6 Evidencia majetku Juiné trieda 5, Blok C

abul E

= Frk’; 5 Hospodarsky Gsek Juind trieda 5, Blok C

ey 4 Pravne oddelenie Juind trieda 5, Blok C

£ obee 3 Oddelenie marketingu Juiné trieda 5, Blok A

EH Pracoviska 2 Oddelenie lfudskych zdrojov  Juiné trieda 5, Blok B

EH sklad 1 Oddelenie finantnej podpory  Juiné trieda 5, Blok A

B3 Tovar & (Nove)

B zdkamia

B3 zamestnand

B zelene

Dotazy F3

BB BlokC v || Zaznam: 4 4[326 boM K Ziadny filter | [Hladat
Udajové zobrazenie Num Lock =4

Obrazok 39 - Usporiadanie podl'a pol'a Telefon v vzostupnom ¢iselnom poradi

Ak sa chceme vratit k povodnému (Standardnému) usporiadaniu, staci ak v rovnakej
Casti klikneme na prikaz Zrusit zoradenie.

Ak sme zaznamy usporiadali podla pola, ktorého datovy typ je Text alebo Oznam
(¢ast' 1.2.3), budu zaznamy usporiadané v abecednom poradi. Pre polia datovych
typov Cislo, Mena, Datum acas alebo Automatické ¢islovanie budd zaznamy
usporiadané v ¢iselnom poradi.

Pre zrychlenie prace je pri usporiadani mozné pouzit' aj kontextovd ponuku, ku ktorej
sa dostaneme kliknutim na pravé tlacidlo mysi v poli, podl'a ktorého chceme zaznamy
usporiadat. Z ponuky si zvolime typ usporiadania.
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Vietky objekty prog... ) <« || =] Pracovisid | X
Hiadat.. o ID - Nazov - Adresa  ~ Umiestneni - | Telefén +t | Pridaf kliknutim
Tabulky & |- nénej podpory  Juind trieda 5, Blok A 1234

B Pracoviska Juind trieda 5, Blok B 2345

BT zamestnan & Vystrihndt etingu Juiné trieda 5, Blok A 3456

= 53 Kopirovat je Juina trieda 5, Blok C 4567

Zelene | sk Juiné trieda 5, Blok C 5678
gy A1 soradt od A poZ ku Juzna triedas, Blok C 6789
@ Pracoviskd
il Zoradit odZ po A

ﬁ Zamestna

ﬂ Zamestnan
— Textové filtre 3

Formulire

E&l Formular Pl Rovna sa Oddelenie ludskych zdrojov

= Formulirz Merovna sa Oddelenie ludskych zdrojov

Zost Obsahuje Oddelenie ludskych zdrojov

ik Meobsahuje Oddelenie ludskych zdrojov .
B pracoviska A )| G Ziadny filter | Hladat 14 il »

Obrazok 40 - Usporiadanie pomocou kontextovej ponuky (pravé tla¢idlo mysi)

Obdobny postup moZeme pouZit pri usporiadani zaznamov v dotaze a vo formuldri.
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Strana | 17



OPERACNY PROGRAM D o o
UDSKE ZDROJE baltnlmdemm

i EUROPSKA UNIA
* o
* *
W ol Eurt:)psky socialny ‘fon‘d ) "X X )
Eurdpsky fond regionalneho rozvoja "% X

Modul 5: Pouzivanie databaz

Tabul'ky

verb www.itakademia.sk
ITMS2014+: 312011F057

e,

L Y
| |TA
MATEJA BELA

s,
¥

MINISTERSTVO
SKOLSTVA, VEgDYA
VYSKUMU A SPORTU 7
SLOVENSKE| REPUBLIKY %45y us®

" VEOE,
04




9§itnlandémin IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

3 Tabul'ky

3.1 Zaznamy

Uvodna Cast tretej kapitoly $tudijného materialu Modul 5 - PouZivanie databaz je
venovana praci so zaznamami a udajmi. Ako sme uZ spomenuli, vSetky data (daje)
v databazovej aplikacii Microsoft Access su uloZené v tabul'kach. Zaznam (riadok) je
zlozeny z poli (stipce). Polia obsahujti samotné tdaje.

3.1.1 Pridavat, vymazavat zaznamy v tabul'ke

Jednou zo zakladnych aktivit koncovych pouZivatel'ov je pridavanie novych zaznamov
do tabuliek. V pripade, Ze niektory zo zaznamov je neaktualny, je mozné ho z tabul'ky
vymazat' (odstranit). Postup pri priddvani zaznamov si ukdZeme na jednoduchom
priklade.

V otvorenej ukazkovej databaze modul5_ukazka.accdb si otvorime tabul'ku s ndzvom
Farby. Tabul'ka sa otvori v idajovom zobrazeni.

Sposobov ako pridat novy zaznam do tabulky niekol’ko:
e Na karte Domov v skupine Zdznamy klikneme na prikaz Nové.
e Klikneme do niektorého pol'a v riadku Nové na konci tabul’ky.
e PouZijeme klavesova skratku Ctrl + +.

e Klikneme pravym tla¢idlom pred l'ubovolny zdznam a z ponuky si zvolime
Novy zaznam.
Vsetky vymenované postupy su si rovnocenné. Vysledkom je vytvorenie nového
prazdneho zaznamu (riadku) s polami (stipce), do ktorych méZeme pridavat udaje
(¢ast 3.1.2).

© modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci... Néstroje tabuliek

Vytvorit’ Externé lidaje Databazové nastroje Polia Tabulka Q Prezradte, £o cheete robit,

b/. (K) é‘l\fzo;tupna @ Z p ?gc Calibri (Pedrobnosti) - |11 -
ERy il Zostupne - e v - B T U [z
Zobrazit  Prilepit Filter Obnaovit’ Hladat’ L
- Zrusit zoradenie vEetko xodstra'mt' © El' [-\; & A © Q - E=E= lé'
Zobrazenia Schranka M Zoradit a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat' Formatovanie textu (] ~
= : = Farb X
Vietky objekt... @ « || = b ; :
E 1D - Farba - Kéd + | Kliknutim pridat ~
Hiadat.. Vel .
e FFFFFF
Tabulky & |[+||F = Nowyzdznam na FFO000
= Fary Ex Odstranit zaznam 00FFOO0
B obe . w— i 0D00OFF
EA Pracoviska I = Hovyzaznam II 000000
EH skiad = Odstranit’ zaznam &
= rowr & vystrihngt
j Zakaznici . . R
=% Kopirovat
B zamestnand
B3 zelene E
Dotazy x[ Wika riadka...
3 BlokC [ ZEEnEm 6 M b Ziadny filter | [Hradat
Udajové zobrazenie MNum Lock Eé.

Obrazok 1 - Pridavanie nového zaznamu
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Ak je definovany primarny kI'i¢ a datovy typ v poli je nastaveny na Automatické Cislo,
nie je mozné do pol'a vkladat' Ziadne hodnoty.

Vymazat zaznam znamend odstranit vSetky udaje zpoli, ktoré obsahuje.
Odstranenie nepotrebnych zaznamov méze databazu zrychlit azjednodusit jej
pouzivanie. Vymazavanie zaznamov zachovava Struktiru tabul'ky (definované polia,
datové typy), odstranuju sa iba iidaje zaznamu a zaznam (riadok) samotny.

Vprvom kroku si oznac¢ime zaznam, ktory chceme odstranit. Kliknutim l'avym
tla¢idlom mysi do priestoru pred zdznam, oznacime cely zaznam. Ozna¢me zaznam
ID=1, Farba=Biela, K6d=FFFFFF v tabul'ke Farby.

[FICERE P

= madul5_ukazka : Databéza

Vytvorit’ Externé ldaje Databézové néstroje Polia Tabulka

b/‘ 3{) %l Vzostupne @ =] Mowé Z p S’Ec Calibri (Podrobnosti) =~ |11 -
 De U ogizepne - Bugy % /5. BIU =R
Zobrazit”  Prilepit Filter Obndnt Hladat o e
- Zrusit' zoradenie viethh ~ XOdstra'nit' D' [} < A < & - === ﬁ'
Zobrazenia Schrinka & Zoradit a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu ] A
¥ : = Farby ', x
Vietky objekt... ® « || = fay i i
E D - Farba - Kod - Kliknutim pridat -
Hiadat.. yel
‘ "’ 1 Biela FFFFFF
Tabulky R |- = .
— 2 Cervena FFO000
Farb
= N 3 0OFFO0
B obee 4 Modré ODOOFF
B Pracovisks 5 Cierna 000000
B skiad 6 Zlta FFFFO0
B Tovar & (Nove)
B zakaznia
B zamestnanci
B zelene
Dotazy 3
B BlokC v || Zéznam: W < [1z6 bOM b Ziadny filter | [Hladat
L:ldajove' zobrazenie Mum Lock Eé,

907x481x24 BPP  Motafile 100% MNotafile/1.25MB Mot afile

Obrazok 2 - Oznacenie zaznamu
Existuje niekol'’ko sposobov, akymi méZeme odstranit' zdznam z tabul'ky.

e Na karte Domov v skupine Zdznamy klikneme na prikaz Odstranit.

e Pouzijeme klaves Delete.

Microsoft Access @

Touto akciou odstranite 1 zaznamov.

_I_i Ak Kiknete na Hadidlo Ano, nebudete méct operéciu odstrénenia odvolat’
Maozaj cheete odstranit’ tieto zaznamy?

F e ] [ Ne |

Obrazok 3 - Pred odstranenim nas systém vyzve, aby sme potvrdili vymazanie

Ak by sme klikli do priestoru pre oznacenie zaznamu pravym tlacidlo, zobrazila by sa
kontextova ponuka. Z nej by sme si zvolili prikaz Odstranit zaznam.
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B2 moduli_ukazka : Databdza- Ch\Users\karci... Nastraje tabuliek ?
Vytvorit’ Externé (daje Databdzavé nastroje Polia Tabulka Q Prezradte, éo chcete rabit'..
b/' éf) -f"l‘u‘zostupne ’7 =1 Move Z p EEC Calibri (Podrobnosti) = |11 -
; By Y %] Zostupne ™ M ulozit v - B I U E -~
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnowit’ Hladat’ o e
o Zrusit' zoradenie vietko ~ XOdstra'nit' - D' [} - A - & = = = éﬂ'
Zobrazenia Schrinka Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Wyhladat Formatovanie textu [}
w0 . @ Farby
Vietky objekt... ® « || = Farov
o ye D - Farba - Kod - Kliknutim pridat ~
13aat.
Tabuky N amete FFFFFF
abul E s Wy Zaz
i= Moy zéznam i FFO000
= Fary = QOdstranit’ zaznam DOFFOO
B obee X Vystrihngt 0000FF
EH Pracoviska ER Kopirovat 000000
'j Sklad FFFF0OO
#*
Tov
= Tovar 10 Vyika riadka...
B zékarnia
B zamestnand
B3 Zelene
Dotazv %

Obrazok 4 - Vymazanie zaznamu cez kontextovi ponuku (pravé tlacidlo mysi)

3.1.2 Pridavat, modifikovat, vymazavat data v zazname

V predchadzajucej casti sme sa naucili vytvarat v tabul'ke novy zadznam. Pridavanie
a modifikacia dat v zdzname su Castymi aktivitami pri praci s tabulkou. Ako sme si
v predchadzajucej cCasti ukazali, pridavanie zaznamov do tabulky je spojené
s pridavanim dat do jednotlivych buniek tabulky.

Zadanie akéhokolvek tidaju do pola je spojené s niekol'kymi aspektmi. Po kliknuti
I'avym tlacidlom mySi do pola zaddavame pomocou klavesnice udaje. Tieto udaje
musia spiiiat podmienku datového typu (do pola typu &islo nevlozime text, do pola
typu text svelkostou 50 znakov nevloZime cell adresu pozostavajicu zo 120
znakov.) Kazdy datovy typ ma svoje Specidlne vlastnosti, ktoré presnejsie urcuju aké
udaje sa moZu do pola zaznamu zadat. V tejto chvili sa nau¢ime do nového zaznamu
vlozit' udaje. Data vkladdme pomocou klavesnice alebo pomocou prilepenia obsahu
schranky (Ctrl + V).

Pridajme do tabul'ky nasledujuce udaje ako nové zaznamy:

ID Farba Kéd

Cierna AAAAAA

7lta FFFF00

Postup:

1. Klikneme do pola Farba vzazname oznaCeného ako (* Nové) a pomocou
klavesnice vloZime idaj Cierna.

2. StlaCime klaves TAB alebo Sipka vpravo >, aby sme sa presunuli do pol'a Kéd.
3. Vpoli Kéd vlozime udaj AAAAAA.
Opakujeme kroky 1 .. 3 pre udaje Z1ta v poli Farba a FFFF00 v poli Kdd.
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V paneli Rychly pristup klikneme na ikonu s prikazom Ulozit. Tabul'ka Farby vyzera
po vloZeni novych Gidajov nasledovne:

j Farby
ID - Farba - Kod + | Pridat kliknutim -

1 Biela FFFFFF
2 Cervena FFO000
3 Zelend DOFFO0
4 Modré D000FF
5 Cierna AAAALL
6 ZIt

# (Nové)

Obrazok 5 - VloZenie novych udajov

V pripade, Ze chceme vlozit udaje do uz existujiceho zaznamu, staci, ked’ klikneme do
prislusného pola zaznamy, do ktorého chceme vlozit data. Pomocou Kklavesnice
vloZime poZadovany udaj.

Aj napriek velkému usiliu a kontrole sa stava, Ze vloZené udaje obsahuji chybu.
Neostava ni¢ iné, len chybny udaj opravit. Modifikacia idajov ale nesuvisi len
s chybnymi datami. Niektoré Gidaje sa menia (priezvisko pri sobasi, telefénne ¢islo pri
zmene operatora, predajna cena vyrobku apod.) apreto zmena udajov je d’alSou
aktivitou, ktord maju na starosti koncovi pouzivatelia databazy. Upravovat mdZeme
skoro vSetky udaje vjednotlivych poliach, ktoré nie si automaticky generované
(napr. polia s automatickym cislovanim).

= Farby Modifikujme Udaj v zdzname s ID=5,
ID - Farba - Kod - | Pridat kliknutim - . . .
1 Biela — Farba=Cierna v poli Kéd zhodnoty
2 Cervend FFO000 AAAAAA na novy udaj 000000 (Sest
3 Zelena QOFFO0 ,
4 Modr3 00OFF nul).
# 5 Cierna 000000 R sy
e F1is crrroo Dvojklikom na tudaj AAAAAA ho
* {Nové) ozna¢ime apomocou Klavesnice
Obrazok 6 - Modifikacia udaju v poli Kéd vlozime novy udaj.

Tabul'ka obsahujica tUdaje sa uklada priebezne, preto ked vkladame nové alebo
modifikujeme existujuce data nemusime svoju pracu ukladat manualne. Databazova
aplikacia Microsoft Access sa o ukladanie stara automaticky.

Vymazavat udaje zjednotlivych poli zaznamu znamena odstranit hodnotu
z vybraného pola prislusného zdznamu. Oznacime tidaj dvojklikom podobne ako pri
modifikacii udajov anasledne stla¢ime klaves Delete, alebo klikneme na prikaz
Odstranit na karte Domov v skupine Zdznamy.

Postup pri vymazavani idaju Zelena z tabul'ky Farby:
1. Dvojklikom oznaCme udaj Zelena.

2. Stla¢ime klaves Delete.
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- Kiknutim pridat._~ - | Kiknutim pridat -

nnnnn

2

Humilock M8 R

Obrazok 7 - Vymazanie (odstranenie) udaja v zazname

Cas od ¢asu sa stava, Ze omylom vymaZeme udaj, ktory sme pdvodne ani nechceli
vymazat. Nastdva panika, ktora moéze viest az k srdcovym problémom. Aby sme
vedeli predchadzat takymto stavom, je dobré naucit sa niekol'ko krokov, ktoré
uSetria Cas a aj zdravie pri praci s datami v tabulke. V pripade, Ze sme sa pomylili,
klikneme na prikaz Spat Odstranit, ktory sa nachddza v paneli Rychly pristup
. Vymazany ddaj sa obnovi. Pozor si musime dat na jednu vec, prikaz Spat je
k dispozicii len do ukoncenia prace s databazou. Po zatvoreni a otvoreni databazy su

vymazané udaje trvalo odstranené a nie je ich moZné inak ako opatovnym zadanim do
pol'a vratit spat.
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3.2 Navrh

V nasledujucich castiach sa nauc¢ime vytvarat tabul'ky, definovat vnich polia so
Specifickymi datovymi typmi. Vysvetlime si na Co slizia overovacie pravidla a aké
dosledky moéZe mat zmena datového typu avlastnosti pola. Povieme si ako
v databazovej aplikacii Microsoft Access definujeme primarny kIa¢. Na zaver
vytvorenu tabul'ku roz$irime o nové pole a upravime $irku stipcov.

3.2.1 Vytvarat a pomenovat tabul'’ku, Specifikovat polia a ich datové typy: text,
Cislo, datum / cas, ano / nie

Vytvorenie tabul'ky (ako aj inych objektov) v otvorenej databaze zatneme na karte

Vytvorit na pase s nastrojmi v skupine Tabulky.

e modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karci... Mastroje tabuliek

Domaov Externé ldaje Databézové nastroje Polia Tabulka Q Prezradte, o cheete robit... Prihlasit

==l EEEEEEREERERE

-

Casti Tabulkal Navrh Zoznamy lokality §Sprievodca Navrh  Formular  Navrh  Prazdny

Zostava Nawrh Prazdna Makro
aplikacie - tabulky  SharePoint = dotazom dotazu formuléra formular T zostavy zostava =
Sablény TabuIE; Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kod ~

Obrazok 8 - Vytvorenie tabul’ky za¢neme na karte Vytvorit

Po kliknuti na prikaz Tabulka (Obrazok 8) sa vytvori nova tabulka vreZime,
v ktorom mézeme zadavat priamo tdaje do jednotlivych stipcov. Databazovy systém
automaticky pomenuje tabulku nazvom Tabulkal ajednotlivym stipcom nastavi

Standardné nazvy Polel, PoleZ, ...

H e modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karci... I

Prihlasit

Sibor Domav Vytvarit Externé daje Databazové néstroje Paolia Tabulka

L - F‘ ] ; = [ L
==l EEEEEREERERE
= =i~ Y
Casti Tabulka MNawrh Zoznamy lokality Sprievodca MNavrh  Formuldr  Navrh  Prazdny Zostava Nawrh Prazdna Makro
aplikacie ~ tabulky  SharePoint ~ dotazom dotazu formulara formular T zZostavy zostava =
Sablény Tabulky Dotazy Formulére Zostavy Makra a kdd A
= H @) Tabulkal % x
Vsetky objekt... ®@ « 3 N i i i
P ye Identifikdcia - Nazov - Cena - Pole3 - Pole4 - |Naklady na' - | Kliknutim prida
adat..
B stolicka Adam 24 35 ano
Tabulky R |- . . -
= 5 stolicka BoZena 31 70 dno
Farb: . N .
army 6 stoligka Cyril 18 120 nie
B obee 8 stolicka Daniel 70 40 nie
B Pracoviska 9 stolicka Emil 45 60 nie
B sklad 10 stolitka Frantisek 49 30 dno
51 Tabulkat 11 stolitka Gustav 39 75 dno
12 stolicka Helena 99 25 éno
B zakaznici - .
13 stolitka Ivana 63 40 nie
B zamestnanci * (Nové)
B zelene

Obrazok 9 - Vytvorenie struktiry tabul'ky zadanim tidajov

Databazovy systém okrem automatického pomenovania tabulky a jednotlivych poli
nastavi pre tieto polia na zaklade zadanych udajov vhodny datovy typ. Datové typy
sme opisovali v Casti 1.2.3.

Ak zadame v prvom zazname do pola textovu informaciu - systém nastavi typ Text.
Ak zadame do pola prvého zaznamu cislo, systém nastavi pre toto pole datovy typ
Cislo (v§eobecné ¢&islo) a pod. Tento spdsob je na jednej strane intuitivny, ale na strane
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druhej nastavenie datovych typov je naviazané na udaje prvého zaznamu (riadka)
a pre dalSie zaznamy zavazujuce.

UloZenie vytvorenej tabul'ky nie je automatické, preto klikneme na prikazové tlacidlo
Ulozit = v paneli pre rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovi skratku Ctrl + S.

V otvorenom dial6govom okne nds systém vyzve, Ulozit ako (%Sl
aby sme zadali novy nazov pre tabulku. HTiT:rEbm:

Pomenujeme novu tabulku ako Tovar (Obrazok

10). Zmenu nazvu potvrdime Kkliknutim na Lo ) s |
tlacidlo OK, alebo stlacenim klavesu Enter. Obrazok 10 - Ulozenie tabul'ky pod

novym nazvom

Vietky objekty prog..® « Premenovat existujucu tabulku
Hiadat.. e AN . v
T'h“q moZeme aj dodatocne napr.
abu S
B Farby kliknutim pravym tlac¢idlom na
& Pracovisks nazov tabulky a zkontextovej
T . s e
i otort B Towr _ ponuky si  zvolime prikaz
b wavrhové zobrazenie = zZamestnand 3 ,
T zelene Premenovat.
Importovat’ 4
Exportovat . ;"’?’ e Premenovanim  tabulky  sa
) . L _ racoviska Blo . . L, .
@ ZhromaZdit a aktualizovat udaje e-mailom ? Jamestnand na -C- automathky aktuallZU]u Vsetky
[= P t " 7 , .
2 SL;ET,E”:\: oo T Zamestnanec_Praco... vazby na tento zakladny ob]ekt
v tejto skupine
databazy (relacie, dotazy,

Obrazok 11 - Premenovanie tabul’ky
formulare, zostavy).

Ak by sme chceli tabul’ku navrhnut nezavisle od vkladanych dat v prvom zdzname,
vyuzili by sme druhy sp6sob vkladania iidajov cez rezim Ndvrh tabulky.

& modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci... Néstroje tabuliek

Exicunéteiae W DofobarovEnksiioje | Folia  Tobufkn [ Prezeadtecalcheete robite Prihlasit
N — = =D Y
R EEl D IRE EE O 8w ds 02
- . 501
Casti Tabulkd Nawrh Foznamy lokality FSprievodca Mawrh  Formular  Nawrh  Prazdny Zostava Navrh Prazdna Makro

aplikicie -| tabulkyl] SharePoint~ dotazom dotazu formuléra formular - zostavy zostava

Sablény Tabuilky Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kéd ~

Obrazok 12 - Vytvorenie tabul’ky cez reZim Navrh tabul'ky

Pri tomto spoésobe vytvarania tabulky najskér definujeme Struktaru tabul'ky
(jednotlivé polia aich datové typy), nasledne po uloZeni, moZeme pridavat do
vytvorenych poli udaje. Tento spOsob vytvdrania pocita so zndmou Struktirou
tabul’ky, v ktorej najskor nadefinujeme Ndzov pola a potom Typ tidajov (datovy typ).

M5-3: Tabul'ky Strana | 7



9§itnlandémin IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

9 modul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci...

Vytvorit Externé tdaje Databézové néstroje & Q d ete robit... Prihlasit

D ? [\;\I{ €= Vioiit riadky F ﬁ D/D r‘
: = 3% Odstranit riadky —wl = B Ee
Zobrazitt  Hlavny Zostavovacd Testovat’ Harok  Ind. Vytvorit' tidajové  Premenovaty  Vaztahy Zévislosti
¥ = _— ey j Y
- KliiE overavacie pravidla ER Upravit vyhladavacie polia  yjastnosti makri~  Odstranit’ makro objektu
Zobrazenia Nastroje Zobrazit alebo skryt  Pole, ziznam a udalosti tabulky Vztahy A
Vietky objekt... @ « || T Taounat’_ . I *
Cdat: e Nazov pola Typ Gdajov Popis (volitelny) -
ladat... 3 gy e - N o e .
?  Identifikacia Automatické dislovanie
N
Tabulky = Nazov polozky Kratky text
B rarvy Jednotkova cena Mena
H obee Potet na sklade Cislo
; Dodavka v demonte Ano/Nie
B Pracoviska
) Tabuniat Aktualizacia Datum a &asl ~
abulka -
Kratky text
B Tovar DIhy text
B zékaznici Cislo
j Zamestnanci Datum a cas
Mena
Zelene PR .
=z Automatickeé dislovanie
2 .
Detazy = Ano/Nie
= Blokc Objekt OLE ] -
E5 Pracoviska Blok C Prepojenie pola
= Zzamestnanci na "¢ Vieabené  yyhladavanie Frlluhf .
2 . . Format Wieobecny di Vypocitavané
Zamestnandci s pracoviskom Vstupna‘ maska SFIriEVCIdCE Vyhl'adévam'
B3 7amestnanec_Pracovisko Papis
. Y Predvolena hodnota
Formulare = Overovacie pravidlo
F= Formulér Pracovisks Overovacl text Typ udajov uréuje, aké hodnoty moZe
- _ ) Povinné Mie pnuz‘\'\.tatel'dn pola z_adat'. Ak cheete ;l'skat'
B3l Formulir Zamestnanci Indexované Mie informacie o typoch Udajov, stlacte klaves F1.
Zostavy 3 ReZim IME Bez kontraly
Refim vety IME Fiadne
Pracovisk
B pracovisks Zarovnanie textu Vieobecne
@ rPracoviska Zamestnanci Zobrazit viber ditumu | Pre ldaje
Névrhové zobrazenie, F6 = Prepniit okno. F1 = Pomocnik. Num Lock =

Obrazok 13 - Vytvaranie tabul'ky definovanim Struktiry poli a datovych typov

UloZenie vytvorenej tabul'ky nie je automatické, preto klikneme na prikazové tlacidlo
Ulozit ldv paneli pre rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovii skratku Ctrl + S.

V otvorenom dialégovom okne nas systém vyzve, [ Utesit ako Lo /=
aby sme zadali novy ndzov pre tabulku. oy oy

Pomenujeme novu tabul'ku ako Sklad (Obrazok

14). Zmenu nazvu potvrdime kliknutim na Lo ) Lo |
tlacidlo OK, alebo stlacenim klavesu Enter. Obrazok 14 - UloZenie tabul'ky

V nami navrhnutej tabul'ke nemame definovany primarny kl'u¢ (1.2.6), preto nas
systém na tuto skutocnost upozorni. Primarny kI'ai¢ nemusi byt definovany, ale pre
spravne fungovanie relacii (vztahov medzi tabulkami) ho odporucame vytvorit.
O automatické vytvorenie sa postard samotna databazova aplikacia po stlaceni
tla¢idla Ano.

Microsoft Access @I

Nie je definovany hlavny kI'Ge.

i | % Hod hlavny kIGE nie je povinny, dérazne sa odportiéa, Tabulka musi mat hlavny kIGE, aby sa dali definovat vztahy meda touto tabulkou a inymi tabulkami v databéze.
Cheete teraz vytvorit'hlavny kIiGé?

[ Ano J [ Nig ] [ Zrusit’ ]

Obrazok 15 - Vyzva na definovanie pol'a s primarnym (hlavnym) klI'icom

Tabulka sa da vytvorit aj d'alSimi sp6sobmi:

e Pri vytvoreni novej databazy sa automaticky do nej vloZi prazdna tabulka,
ktora je pripravena na vkladanie udajov (Obrazok 16).
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e Importom a prepojenim tabul'ky do existujicej databazy (kliknutim na pravé
tlacidlo mysSi v priestore s tabulkami sa zobrazi kontextova ponuka, Obrazok
17).

e Importovanim alebo prepojenim tabulky ziného zdroja udajov cez kartu

Externé udaje - napriklad zoSita programu Microsoft Office Excel alebo inej
databazy (Obrazok 18).

=] S Databasel: Databéza- C:\Users\karchDoc.. | T;:""‘Y & (=
Siibor Domov  Vytvorit  Extemnéidaje  Databazové nastroje iF otvorit ke Fah
b/' AB 12 & Upravit vyhli s Navrhové zobrazenie piektuFarby
= ki
Zobrazit  Kratky Cislo Mena Upravit vira: M8 Databdza programu Access Importovat anci L
et =] I Nastavenie WE]  Excel Exportovat » 3
Zobrazenia Pridat’ a odstrénit ) Viastnosti 11 Zoznam lokality SharePoint % Zhromadit a sktualizovat Gdaje e-mailom
Véetky objekty ... @ « T3 Tabunat W] Textow subor =l Premenovat ; =
~ ky ) Y D - | Kiiknutim pridat ~ . . ka Blok C
Hiodat. ¥ Suborvo formate XML Skryt v tejto skupine . .
* (Nové) . ancina "€
Tabulky 2 /@] Databdza ODBC Odstrénit
B3 Tabulkat 48] Dekument HTML P—— anec_Pram:
¥0] Priedinok v programe Outlook |y yonicoat —
. , ) . , 7 - - - /
Obrazok 16 - Nova tabul'ka pri vytvoreni Obrazok 17 - Import do existujucej databazy
-
databazy
e modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format sibdq
Siibor Domaow Vytvorit’ Externé ldaje Databazové nastroje @ Prezradte, £o cheete robit...
F == 172 Textovy stibor 2
X Hf 7 &
r -T @T [55 Stibor vo forméte XML )
Ulozené Ve Excel Access Databaza P Exportovat
importy prep ) tabulky ODBC 5 Daldie - -

Importovat' a prepojit’

Véatlhe nhialt [CO]

Obrazok 18 - Import tabul'’ky cez kartu Externé udaje

Tabul'’ka 1- Prehl'ad datovych typov v programe Microsoft Access 2016

Typ Pouzitie Obmedzenie

Text Alfanumerické znaky Maximalne 255 znakov

Urcené pre text, alebo text a ¢isla, ktoré sa nepouzivaju vo
vypoctoch (napr. e-mailova adresa).

Memo Alfanumerické znaky alebo text vo formate RTF Maximédlne do 1 gigabajtu
znakov alebo do 2 gigabajtov
ukladacieho priestoru (2
bajty na znak), z ktorych je
mozné zobrazit 65 535
znakov v ovlddacom prvku.

Urcené pre texty dlhSie ako 255 znakov alebo texty vo
formate RTF (poznamky, rozsiahle popisy a odseky
s formatovanim).

Cislo Ciselné hodnoty (celé ¢&isla alebo zlomky) 1, 2, 4 alebo 8 bajtov, alebo
16 bajtov v pripade, Ze je pole
pouzité  ako  replikacny
identifikator

Pouzite na ukladanie ¢isiel, ktoré sa pouziju vo vypoctoch,
svynimkou peiflaznych hodnét (na ukladanie pemnaznych
hodnot pouzivame typ udajov Currency).

Datum/cas Datumy a ¢asové udaje kazdd  uloZend  hodnota
zahfila datumovi, ako aj

Pouzite pre ukladanie hodnét datumu a ¢asu. « P
Casovu sucast

Currency Pefiazné hodnoty

Pouzite na ukladanie pefiaznych hodnét (meny).

Automatické Jedine¢na ¢iselnd hodnota 4 bajty, alebo 16 bajtov
¢islovanie v pripade, Ze je pole pouzité

Pouzi ie jedine¢nych hodndt, ktoré moz !
ouZite na generovanie jedine¢nych hodndt, ktoré moézu byt ako replikaény identifikator

pouzité ako hlavny kli¢. Hodnoty poli typu Automatické
Cislovanie m6zu byt postupne zvySované o zadanu ciselnu

M5-3: Tabul'ky Strana | 9




)b.;'i t AkRADEmiR

IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

hodnotu alebo vyberané ndhodne.

Ano/Nie Booleovské hodnoty
Pouzite na ukladanie poli typu Pravda/Nepravda, ktoré moézu
obsahovat niektorti zdvoch moznych hodndét: napriklad
Ano/Nie alebo Pravda/Nepravda.
OLE Object Objekty OLE alebo iné binarne tidaje Maximalne 1 gigabajt
Pouzite na ukladanie objektov OLE z inych aplikacii.
Priloha Obrazky, bindrne subory, sdibory balika Microsoft | V pripade komprimovanych
Office priloh 2 gigabajty. V pripade
k i ych iloh
Toto je preferovany typ Udajov na ukladanie digitdlnych g:ib(iir;:;lr;(;)g E;{I;Syi)odl’apglfo
obrazkov a I'ubovol'nych typov binarnych stborov. do akej miery sa da priloha‘
komprimovat
Hyperlink Hypertextové prepojenia az do 1 gigabajtu znakov
Pouzite na ukladanie hypertextovych prepojeni, ktoré jednym ?1lkelzgacied}?o 2 riesgtlgli?a]t?\zl
kliknutim  umoznia pristup na webové  stranky . b ,
, . bajty na znak), zktorych
prostrednictvom adresy URL (Uniform Resource Locator) mésete  zobrazit 65 535
alebo k siborom pouzitim nazvu vo formate UNC (universal nak ladacom prvk
naming convention). MoZete tiez vytvarat prepojenia na zhakov v oviadacom prviu
objekty programu Access uloZené v databaze
Sprievodca Nie je vskuto¢nosti typom udajov: pomocou tejto | ZaloZené na tabulke alebo
vyhladavanim | polozky sa vyvola Sprievodca vyhl'adavanim d(%taze: velkost'  viazaného
stlpca.
Pouzitie na spustenie Sprievodcu vyhladdvanim, aby ste P L
mohli vytvorit pole, ktoré pouziva pole so zoznamom, a mohli Za}ozet}e na hOdUOt‘f:
tak vyhl'adat hodnotu v inej tabul'ke, dotaze alebo v zozname | velkost  textového  pola
hodnobt. pouZitého na uloZenie
hodnoty.
M5-3: Tabul'ky Strana | 10
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3.2.2 Specifikovat vlastnosti poli: vel'kost pol'a, ¢iselny format, format datumu

/ casu, preddefinovanu hodnotu

Vlastnosti poli sme spoznali v ¢asti 1.2.5 prvej kapitoly. V nej sme uviedli, Ze vlastnost
pola je urcitym obmedzenim pre ddaje, ktoré sa v poli nachadzaju a ktoré do pola
moZeme vlozit. Na zaver predchadzajicej casti sme v tabulke uviedli vSetky datové
typy s pouzitim a niektorymi obmedzeniami (vel'kost /rozsah udajov).

|ﬁsuan

7 | Identifikcia

MNazov pola Typ udajov

Nazov poloZky Text
Jednotkovd cena Mena
Poiet na sklade Cislo

Dodavka v demonte
Aktualizacia

Datum a &as

Automaticke gislovanie

Ano/Nie LE;{

Specifickych poli.
Specifikovat

Obrazok 19 - Tabul'ka Sklad
v Navrhovom zobrazeni

vytvarani

vlastnosti
tabul'’ky

Na konkrétnom priklade tabulky Sklad si
ukazeme, ako Specifikovat' vlastnosti niektorych

mozeme
pri

pola pri

alebo naslednej

aktualizacii existujlicej v zobrazovacom rezZime

tabul'ky Navrhové zobrazenie.

V Navrhovom zobrazeni (2.2.2 ) klikneme do prislusného pola a v casti Vlastnosti

pol'a nastavime pozZadované vlastnosti.

|f|suhn ‘flsman ‘flsman
Nézov pola Typ udajov Nézov pofa Typ udajov Nézov pofa Typ udajov
# ifikdcia Automatické & it % 1dentifikicia Automatické gislovanie % 1dentifikicia Automatické gislovanie
Nézov poloZky Text Nazov poloiky Text Nazov poloiky Text
ednotkova cena Wena QvA cena Iena Jednotkova cena Mena
Potet na sklade Cislo Potet na sklade Cislo = | Poitet na sklade Cislo
Dodavka v demonte Ano/Nie odavka v demonte Ano/Nie g onte .&nm!lkqg
Aktualizacia Détum a gas Aktualizécia Datum a éas Aktualizdcia Datum a éas = |
Viastnosti pola Viastnosti pola Viastnosti pola
Vieobecné  |vyhladavanie Vieobetné |vyhladavanie. Vieobetné  |yyhladavanie
Velkost pola 150| - Velkost pola Long Integer Format 0
Format Format Vieabecné éislal Vstupna maska
Vstupna maska Desatinné miesta Vseobecné Cislo 89 Popis
Popis Vstupna maska Currengy 34509 € Predvolena hodnota Stredny datum | 19-6-07
Predvolend hodnota “stalitka" Popis Euro 345679 € Overovacie pravidlo Kratky datum |19, 6. 2007
Overovacie pravidlo Predvolend hodnota Fixed 3456,79 Overovaci text ?t‘"ydﬁi 2.7334‘23
Overovadi text Overovacie pravidlo Standard 346,79 Fovinné redny cas :
o, : Percent 123,00% g Kratky éas 17:34
Povinné Mie Overovai text catanti SaEe0s Indexovan
Povolit nulovl difku  Ano Povinné entinic - Rezim IME Bez kontroly
Indexované Nie Indexované Nie Rezim vety IME Ziadne
Kompresia kédu Unicode Ano Inteligentné znacky Inteligentné znacky
Reiim IME Bez kontroly Zarovnanie textu Vieabecne Zarovnanie textu Vieabecne
Rezim vety IME Ziadne Zobrazit vjber datumu | Pre idaje
Inteligentné znadky -

Obrazok 20 - Velkost pol'a pre

|f|suhn

# | Identifikacia
Nézov poloZky
Jednotkova cena

g Gislo
Dodéavka v demonte Ano/Nie
— —
Aktualizacia Datum a cas

datovy typ Text

Nazov pola Typ udajov
Automaticke Eislovanie
Text

Mena

Viastnosti pola

Format
Popis

Predvolena hodnota
Overovacie pravidlo
Overovaci text
Indexované
Zarovnanie textu

Vieobecné  |yyhladavanie

True/False

Yes/No Ana
On/Off Zapnuté
Nie

Vieobecne

Obrazok 23 - Format pol'a pre

datovy typ Ano / Nie

Obrazok 21 - Ciselny format
pol'a pre datovy typ Cislo

Obrazok 22 - Format df’ltumu
pol'a pre datovy typ Cislo

Vel'kost pola - vdatovom type Text predstavuje

maximalny pocet znakov, ktoré je mozné do pol'a vlozit.

Pre datovy typ Cislo udava rozsah velkosti ¢&isla, ktoré

mozno do pola vloZit. V datovom type Datum a ¢as sa

vlastnost’ velkost pol'a vobec nenachadza.

Ciselny format - vlastnost pola Format v ¢iselnych

typoch (Cislo, Mena) dovol'uje zobrazit ¢&islo ako

vSeobecné (Cislo,

menu,

Euro, percenta,

pevny,

Standardné, vedecké a podobne.

Format datumu - v datovom type Datum a cas vel'kost’

pol'a predstavuje sposob zapisu datumu

Predvolena hodnota - umoznuje pri pridani novych zaznamov automaticky priradit

pol'u predvolent hodnotu
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Vlastnost pola je izko previazana s datovym typom pola, preto su niektoré vlastnosti

dostupné len pre urcity datovy typ. Vudajovom zobrazeni méZeme nastavit iba

niekol’ko dostupnych vlastnosti pola. Na nastavenie dalSich vlastnosti je nutné

tabul'ku otvorit v navrhovom zobrazeni. Sumarny prehl'ad vlastnosti pola:

Vel'kost pola - umoznuje nastavit velkost tidajov uloZenych ako typ udajov

7 v7s

Text, Cislo alebo Automatické &islovanie.
Format - umoziiuje prisposobit vzhl'ad pol'a pri jeho zobrazeni alebo tlaci.

Pocet desatinnych miest - umozZinuje urcit pocet desatinnych miest, ktory sa
ma pouZit pri zobrazeni ¢isel v datovom type Cislo.

Nové hodnoty - umozZnuje nastavit, ¢i sa bude hodnota vpoli typu

O

Automatické cislovanie prirastkovo zvacsovat alebo ¢i sa polu priradi

ndhodna hodnota.

Vstupna maska - umozZnuje zobrazit znaky na sprevadzanie zadavanim
udajov.

Popis - umoziiuje nastavit text predvolene zobrazeny v oznaceniach pre

formuldare, zostavy a dotazy.

Predvolena hodnota - umoziiuje pri pridani novych zaznamov automaticky
priradit pol'u predvolent hodnotu.

Overovacie pravidlo - umoZziiuje zadat' vyraz, ktory musi byt pravdivy, ked' je
pridavana alebo aktualizovana hodnota v tomto poli.

Overovaci text - umoziuje zadat text, ktory sa zobrazi, ked hodnota porusi
vyraz vo vlastnosti Overovacie pravidlo.

Povinné - vyZaduje zadanie tidajov do pola.
Povolit nulovii dizku - umoZiiuje povolit' vloZenie (nastavenim na Ano)
retazca nulovej dizky ("") do pol'a typu Text alebo Memo.

Indexované - umoznuje urychlit pristup k idajom v tomto poli vytvorenim
a pouZzivanim indexu.

Kompresia Unicode - umoZiiuje komprimovat' text uloZzeny v tomto poli, ked’
je uloZené vel'ké mnoZstvo textu (> 4 096 znakov).

Format textu - umoZiuje vybrat nastavenie RTF, ak chcete text ulozit' vo
formate HTML a umozZnit formatovanie RTF.

Zarovnanie textu - umoznuje urcit predvolené zarovnanie textu v ovladacom
prvku.

Presnost - umoziuje urcit celkové mnozstvo povolenych Cislic, vratane cislic
nalavo i napravo od desatinnej ciarky.

Mierka - umoZnuje urCit maximalny pocet Cislic, ktoré mozno ukladat
napravo od oddel'ovaca desatinnych miest.
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3.2.3 Chapat désledky zmeny datového typu a vlastnosti pol'a v tabul'ke
Ako sme si v predchadzajucich castiach povedali typy udajov poskytuju prvotnu
formu overovania udajov. Koncovym pouZivatel'om pomahaju pri vkladani adajov do
poli tabul’ky (napriklad nie je moZné zadat text do pol'a, ktoré je nastavené len na
zadavanie Cisel).
Pokial' uz musime zmenit typ udajov, je nutné si ako prvé uvedomit nasledujice
skutocnosti pretoZe zmena typu udajov moZe:

e skratit (odrezat) niektoré alebo vSetky udaje v poli,

e zmenit v niektorych pripadoch udaje,

e v niektorych pripadoch udaje uplne odstranit.
Typ dajov mdéZeme zmenit pre vSetky polia s vynimkou nasledovnych:

e polia typu Cislo s definovanou vel’kost'ou pol'a Replication ID,

e polia typu Objekt OLE,

e polia typu Priloha.
Zmenit mbézeme vacsinu typov udajov, aj ked pole obsahuje tudaje. V zavislosti od
povodného typu udajov a nového typu udajov moZe databazovy systém niektoré
udaje skratit alebo odstranit, alebo mézZe konverziu zamietnut. V nasledujucej

tabul'’ke si uvedieme niektoré konverzie typov udajov:

Tabul'’ka 2 - Zmena typu iidajov a obmedzenia

Konverzia natyp Z tohto typu

Text

Cislo

Oznam

Cislo

Datum a cas

Mena

Automatické cislovanie
Ano/Nie

Text

Datum a cas

Mena

Automatické ¢islovanie

Ano/Nie

Zmeny alebo obmedzenia

Odstrania sa vSetky znaky okrem prvych 255 znakov.
Bez obmedzeni.

Bez obmedzeni.

Bez obmedzeni.

Bez obmedzeni.

Hodnota 1 sa skonvertuje na hodnotu Ano.

Hodnota 0 sa skonvertuje na hodnotu Nie.

Pole typu Text musi obsahovat C¢isla, platnd menu
aoddelovac desatinnych miest. Pocet znakov v poli
typu Text musi spadat do velkosti nastavenej pre pole
typu Cislo.

Datumy, ktoré je mozné konvertovat, su zavislé od
vel'kosti pola c¢isla. Microsoft Access ukladd vsetky
datumy ako poradové ¢isla ddtumu a hodnoty datumu
uklada ako celé cisla.

Hodnoty nesmu presiahnut’ limit pre vel'’kost nastaveny
pre pole. Pole meny moézete konvertovat' napriklad na
pole Integer len vtedy, ked’ st hodnoty vacsie ako 255
a zaroven nepresahuju hodnotu 32 767.

Hodnoty musia spadat’ do limitu pre velkost nastavenej
pre pole.

Hodnoty ,Ano“ sa skonvertuji na hodnotu 1. Hodnoty
»Nie“ sa skonvertuji na hodnotu 0.

M5-3: Tabul'ky
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Datum a cas

Mena

Ano/Nie

Text
Oznam
Cislo
Mena

Automatické c¢islovanie
Ano/Nie

Text

Oznam

Cislo

Datum a Cas
Automatické cislovanie
Ano/Nie

Text

Oznam

Cislo

Datum a ¢as

Mena

Automatické ¢islovanie

V texte musi byt rozpoznatelny datum resp. datumu
a Cas, ako je napriklad 18. januar 2015.

Povodny text musi byt rozpoznatelny datum alebo
kombindacia datumu a Casu, ako je napriklad 18. januar
2015.

Hodnota musi byt medzi -657434 a 2958465,9999.
Hodnota musi byt medzi -657434 € a 2958465,9999 £.
Hodnota musi byt medzi -657434 a 2958466.

Hodnota 1 (Ano) sa skonvertuje na 29. december 1899.
Hodnota 0 (Nie) sa skonvertuje na ¢as polnoci
(00:00:00).

Text musi pozostavat z Cisel a platnych oddel'ovacov.
Text musi pozostavat z Cisel a platnych oddel'ovacov.
Bez obmedzeni.

Bez obmedzeni, ale systém modze hodnotu zaokruhlit.
Bez obmedzeni.

Hodnota 1 (Ano) sa skonvertuje na hodnotu 1 €.
Hodnota 0 (Nie) sa skonvertuje na hodnotu 0 €.
Povodny text musi pozostavat iba zhodndt Ano, Nie,
Pravda, Nepravda, On alebo Off.

Pévodny text musi pozostavat’ iba zhodnét Ano, Nie,
Pravda, Nepravda, On alebo Off.

Nula alebo prazdna hodnota sa skonvertuje na hodnotu
Nie, vSetky ostatné hodnoty sa skonvertuji na hodnotu
Ano.

Prazdna hodnota alebo hodnota 00:00:00 sa
skonvertuje na hodnotu Nie, vSetky ostatné hodnoty sa
skonvertujii na hodnotu Ano.

Nuly alebo prazdne hodnoty sa skonvertuji na hodnotu
Nie, vSetky ostatné hodnoty sa skonvertuju na hodnotu
Ano.

Systém skonvertuje vietky hodnoty na hodnotu Ano.

Databazovy systém Microsoft Access 2016 podporuje 10 roznych typov (jedenasty sa

da pozit len v zobrazeni ndvrhu a v skutoc¢nosti to nie je ani typ tdajov), pricom kazdy

typ ma Specificky ucel.

Samotny postup zmeny typu udajov v Navrhovom zobrazeni tabul’ky:

e otvorime tabul’ku, v ktorej chceme zmenit typ tidajov,
e prepneme sa do Navrhového zobrazenia,
e vyhladame pole, v ktorom chceme zmenit typ ddajov,
e 7o zoznamu v stipci Typ idajov vyberieme novy typ tidajov,
¢ uloZime zmeny.
M5-3: Tabul'ky Strana | 14
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3.2.4 Vytvarat overovacie pravidlo pre vkladanie ¢isla

Samotné zadavanie udajov do poli zaznamu je ovplyvnené aj nastavenim d'alSich
vlastnosti prisluSného pola, ktoré definuju pravidla pre zadavanie udajov. Napr. ¢islo
zadané v poloZke Pracovisko nesmie byt zaporné a pod.

j Zamestnanci
MNazov pola Typ udajov Popis
Pracovisko Cislo

p|

411

Vlastnosti pola

Vieobewné |yyhladavanie
WVelkost pala Long Integer -

Format

Desatinné miesta Automaticky Popis pola vo formulari. Ak nezadate popis,
Vstupna maska ako popis sa poufije nazov pola. Alvc theete
Popis | zobrazit informacie o popisoch, stlacte klaves
Predvalena hodnota [k

Overovacie pravidlo >0 ]

Overovaci text

Pavinné Mie i

Obrazok 24 - Ukazka nastaveného overovacieho pravidla

Pri zadavani idajov su tieto pravidla pouZité na overenie spravnosti zadavanych dat,
pricom overenie prebieha v niekol’kych trovniach:

e Typ udajov - poskytuju prva uroven overenia. Pri navrhovani tabulky sa pre
jednotlivé polia tabul'ky urcuju ddajové typy pre data, ktoré moze koncovy
pouzivatel do daného pol'a zadat.

e Vel'kost pola - poskytuje d'alSiu Uroven overenia, v ktorej je mozné nastavit
obmedzenie pre pocet znakov (Obrazok 24), alebo maximalneho ¢isla, ktoré je
mozné do pola vlozit (vid' 1.2.5).

e Vlastnosti pol'a - predstavuju dalSiu droven overenia, podla Specifickych
nastaveni, ktoré sme nacrtli v predchadzajice;j Casti.

Jednou z vlastnosti pola je aj Overovacie pravidlo, ktoré méZeme pouzit napriklad
na vyzadovanie urcitych hodndt. Pre kazdé pole vtabulke je moZne definovat
automatickd kontrolu pre vkladané data. Knastaveniu pomocou overovacieho
pravidla sliZia poloZky vo vlastnostiach pola.

Ak zadame pravidlo <100 do casti Overovacie pravidlo nebude mozZné zadavat
koncovym pouZivatel'om hodnoty idajov vacsie ako 100.

Vlastnost Overovaci text slizi na to, aby upozornila koncovych pouzivatelov na
vSetky chyby, napriklad k predchadzajicemu overovaciemu pravidlu moéZeme zadat
text ,Zadané cislo musi byt mensSie ako 100“. Tento text sa zobrazi, ak by sme chceli
zadat hodnotu rovnu alebo vyssiu ako 100. Pokial nie je podmienka splneng,
databazova aplikacia Microsoft Access neumozni hodnotu uloZit. Ak nie je text spravy
uvedeny, zobrazi sa Standardné chybové hlasenie MS Access.

Specidlnym overovacim pravidlom je poloZka vlastnosti Povinné, ktorej hodnota je
Standardne nastavena na hodnotu Nie. Ak zvolime hodnotu Ano, polozka musi byt

vyplnena, nesmie obsahovat hodnotu Null (prazdna).
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Tabul'’ka 3 - Prehl'ad casto pouZzivanych typov overovacich pravidiel

Overovacie pravidlo
=620

<>0

>20

<=10

<Date()
>#31/08/2014#
LIKE "S*"

LIKE "[a-k]*"

LIKE "K?7?"

LIKE "P[A-F]###"

LIKE "[a-z]*@ [a-z].sk"

[DatumA]<=[DatumB]+30

[KoncovyDatum]>=[Pociato¢nyDatum]

Overovaci text

Hodnota musi byt rovna 620.

Zadajte nenulovd hodnotu (nerovna sa).
Hodnota musi byt vacsia ako 20 (viac ako).
Cislo musi byt mensie alebo rovné 10.
Datum narodenia neméZze byt v budicnosti.
Zadajte datum po 31.8.2014.

Text musi za¢inat pismenom S.

Text mdZe obsahovat len znaky a, b, ... k.

Hodnota sa musi skladat zo Styroch znakov a musi
zacinat pismenom K.

Hodnota musi za¢inat P, nasleduje pismeno z rozsahu
A az F a tri ¢islice (napr. PE963, PA001).

Zadajte platnu e-mailovu adresu .sk.

Zadajte datum (A), ktory sa vyskytuje menej ako 30
dni po datume (B).

Zadajte koncovy datum, ktory je v den pociatocného
datumu alebo neskor.

V overovacich pravidlach sa ¢asto vyuZivaju rozne spojenia pre podmienky v zmysle
matematickej logiky (operatory AND, OR, NOT, IN, BEETWEEN, IS NOT NULL)

Tabul'ka 4 - Aritmetické operatory a priklady pouzitia

Operator Funkcia/Priklad

AND Urcuje, Ze vSetky zadavané uUdaje musia byt pravdivé alebo spadat do zadanych
ohraniceni. Funkcia AND sa moZe pouzit na kombinaciu overovacich pravidiel.

Priklad: >=#01/01/2015# AND <#01/01/2016#
Overovaci text: Datum musi spadat’ do roku 2015.
Priklad: NOT "UK" AND LIKE "U*"

Znamena, Ze nie je mozné vlozit do pol'a udaj UK ale US, UT, UG a pod. uz ano.

OR Urcuje, Ze jeden alebo viacero idajov moze byt pravdivych.

Priklad: 0 OR >20

Overovaci text: Hodnota musi byt 0 alebo vacsia ako 20.

Priklad: "M" OR "Z"

Overovaci text: Zadajte M pre muza alebo Z pre Zenu.

NOT Testuje konverzné hodnoty. Pouziva sa pred l'ubovolnym porovnavacim operatorom

okrem IS NOT NULL.

Priklad: NOT > 10 (rovnaké ako <=10).

Overovaci text: Cislo nesmie byt vaésie ako 10.

M5-3: Tabul'ky
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IN Testuje hodnoty rovné existujicim ¢lenom zoznamu. Porovnavacia hodnota musi byt
zoznam poloZiek oddelenych ¢iarkami umiestneny v zatvorkach.

Priklad: IN ("Tokio","Pariz","Moskva")

Overovaci text: Vlozte niektoru z poloziek: Tokio, Pariz, Moskva.

BETWEEN Testuje rozsah hodnét. Pouzit sa musia dve porovnavacie hodnoty - vysoka a nizka,
pricom sa tieto hodnoty musia oddelit oddel'ovacom AND.

Priklad: BETWEEN 100 AND 1000 (rovnaké ako >=100 AND <=1000)

Overovaci text: Zadajte Cislo z rozsahu 100 az 1000.

ISNOTNULL  VyZaduje od koncového pouZivatela zadat hodnoty do pola. Je to rovnaké ako
nastavenie vlastnosti pol'a Povinné sa na moznost Ano. Ak sa vsak vlastnost Povinné

zapne a pouzivatel nezadd hodnotu, program Microsoft Access zobrazi neprijemné
chybové hlasenie. VhodnejSie je pouZzit funkciu IS NOT NULL a do vlastnosti Overovaci
text zadat prijatelnejsie hlasenie.

Pre vytvaranie jednoduchych podmienok slizi nastroj Zostavovac vyrazov, ktory

ul'ahcuje tvorbu podmienok. Aktivujeme ho pomocou tlacidla v pravej casti v riadku
Overovacie pravidlo.

H -

Sibor Domav Vytworit’ Externé lidaje Databézové néstroje
D \ [';', VioZit riadky = H=|| D/D F
. === Odstranit’ riadky - i s = _GJ_
Zobrazitt Hlavny Zostavovac Testowat’ Hirok Indews  Vhivorit'idaiové  Premenovat/ — Vztahy Zavislosti
= klié overav| Zostavovac vyrazov ¢ [anit' makro objektu
Zobrazenia L L . ti tabulky Vztahy
— Zadajte vyraz na overenie adajov v tomto poli:
Vge‘tky Objekt. . ® « Prl'kladzﬂ'razov: [polel] = [pole?] a [poleT] < 5)
Hidot. 5 ||| [petweenoanaiseo [Cox_] feis (volitefny)
Tabulky 3 Zrudit
B Farby Pomocnik
=_=j Obce << Menegj
E Pracovisk Prvky vjrazov Kategorie wirazov Hodnoty wjraz!
1 Ssklad %) Funkcie <Vietko> <
Konit Aritmetické <=
B Tovar e 'an Porovnanie <F
-] Operatory
B zakaznici
EH zamestnanci \
B zelene
Dotazy 3
B BlokC
@ Pracoviska Blok C
B Zamestnanci na “C"
='_JT.| Zamestnanci s pracoviskom Fornar
B Zamestnanec_Pracavisko Desatinné miesta 0
. R Vstupna maska
Formulare 3 Popis
@ Formular Pracoviska Dradioland bodnnd Vyjraz obmedzujic hodnoty, ktoré mazu
Overovacie pravidlo l zadané do pola. &k cheete ziskat inform:
@ Formular Zamestnanci TR overovacich pravidlach, stlacte klaves
Zostavy % Povinné MNie
) Indexované MNie
Pracovisk: -
B racovisks Zarovnanie textu Vieobecne
Eﬂ Pracoviska Zamestnanci

Obrazok 25 - Zostavovac vyrazov

Tvorca vyrazov ma okrem nastrojov pre tvorbu jednoduchych podmienok
integrované aj d’alSie funkcie pre pracu s textom, ¢islami a matematickymi vyrazmi,
datumom a ¢asom. Samozrejmostou je aj vyuZivanie logickych operatorov, ktoré
umoznuju spajat niekol'’ko podmienok pre dané pole do jedinej zloZenej podmienky.
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Jednoduchym spdsobom vytvorime pravidlo pre zadavanie ciselnych hodnot od 0 do
1500. Po aktivovani nastroja Zostavovac vyrazov klikneme na polozku Operatory
(¢ast Prvky vyrazov), nasledne si zvolime poloZzku Porovnanie (Kategdrie vyrazov).
Zo skupiny Hodnoty vyrazu si zvolime polozku Between. Vo vrchnej ¢asti nahradime
vyrazy hodnotami 0 a 1500.

3.2.5 Nastavit pole ako primarny kl'uc

Pre jednotlivé polia v tabul'ke je moZné nastavit mnoZstvo vlastnosti, ktoré ul'ahcuju
a dopliiuju pracu s tabul'kou.

Ako sme si povedali v ¢asti 1.2.6 prvej kapitoly pre spravne fungovanie rela¢nych
databaz je potrebné, aby tabulky obsahovali pole alebo skupinu poli, ktoré
jedinecnym spdsobom identifikuju kazdy zaznam tabulky. Také pole alebo skupinu
poli sme nazvali primarny KIa¢ (hlavny kl'a¢) tabulky. Ten je urceny pre rychle
vyhl'adavanie a identifikacii zaznamov a predovsetkym ktvorbe trvalych relécii
(vztahov) medzi tabul'’kami.

Z praktického hl'adiska je primarny kl'a¢ taka polozka, ktora jednozna¢nym sp6sobom
charakterizuje zdznam. Casto existuje jedine¢né identifika¢né &islo, ako napriklad
identifikacné cislo, sériové cislo alebo kod, ktoré sluzi ako primarny kl'di¢. Napriklad
tabul'ka Zamestnanci obsahuje osobné ¢islo zamestnanca. Primarnym kl't¢om tabul'ky
Zamestnanci m6ze byt prave pole Osobné Cislo.

Y

Primarny kl'i¢ ma nasledujtce vlastnosti:
1. Vtabul'ke mo6ze byt iba jeden primarny kl'ac.
2. Pri zadavani dat je pole sprimarnym kltucom kontrolované sohladom na
duplicitu.
3. Pri tvorbe primarneho klti¢a sd uidaje vo zvolenom poli skontrolované, ¢i

neobsahuju duplicitné hodnoty. Pokial' sa v poli nachadzaja rovnaké tudaje,
vytvorenie primarneho klica sa nepodari.

4. Ak nie je vtabulke nastavené usporiadanie, zaznamy sa zoraduju podla
hodnét primarneho kltca.

Pri zakladani novej tabul'ky nam databazova aplikacia Microsoft Access ponukne
automatické vytvorenie primarneho kluca (Specidlne pole sdatovym typom
Automatické Cislovanie). Ak novu tabul'ku vytvarame v idajovom zobrazeni, aplikacia
automaticky vytvori hlavny kl'i¢ a priradi mu nazov pola Identifikdcia a typ Udajov
Automatické Cislovanie. Na zdklade predvoleného nastavenia je pole vuddajovom
zobrazeni skryté, ale v pripade prepnutia do navrhového zobrazenia sa pole zobrazi.

Na zmenu alebo odstranenie primarneho kl'ica, alebo na nastavenie primarneho
klica pre existujucu tabulku, ktora eSte tento kli¢ nema, pouzijeme navrhové
zobrazenie.

Pri dodato¢nom vytvoreni primarneho kl'ica v tabul'’ke postupujeme nasledovne:
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Prepneme tabulku do rezimu Ndvrhové zobrazenie.

V otvorenej databaze si zobrazime pozadovanu tabul’ku (napr. Zakaznici).

V navrhovom zobrazeni tabulky klikneme do pola, pre ktoré ma byt

Na pase s nastrojmi klikneme na tlacidlo so zltym kl'i€om a textom Hlavny

kIaé (Obrazok 26). Ako alternativu moéZeme vyuZit vyber zkontextovej

ponuky, ku ktorej sa dostaneme stlacenim pravého tlac¢idla mysi na poli, ktoré

o
o
o
vytvoreny primarny kl'ac.
o
ma byt primarnym klticom (Obrazok 27).
o

klac¢a # vl'avo od n

B o- .

Sibor Domow Vwtvorit’
D T Hiavny kiué
i Zostavovad
Zobrazit’
- Testovat’ overovacie
Zobrazenia Néstroje

Vsetky objekt... ®@ «
Hiadat.. yel
Tabulky -

Pracoviska
Sklad

Taovar

d o - ; maodul5_ukazka : Databdza- C\Users\karc...  Ndstroje tabuliek
Sdbor Domov Vytvorit” Externé ddaje Databézové nastraje
- 7 B Hiavny kiigé &= .E = r\ 5531 =E ,ﬁ
Zostavovad X = in) =Lf =] {2 ]
Zobrazit’ . . - Hérok Indexy Vytvorit'ddajové Premenovat/ — Vztahy Zavislosti
- Testovat averovacie pravidld EQ  ylastnosti makrd Odstranit"makro objektu
Zobrazenia Mastroje Zobrazit alebo skryt’  Pole, zdznam a udalosti tabulky Vztahy A
= . P= Zakaznici ®
Vietky objekt... @ « = _ : i
: Nazov pola Typ udajov Popis (volitelny) -
Hiadat.. yel PO =
il Cislo
Tabulky R~ f Hiavny klia¢ Kratky text
B Farby 3 Vystrihnat Kratky text
B obee Em Kopirovat Kratky text
B2 Pracoviska Cislo
Kratky text
B skiad €= Vlogit riadky
B Tovar X Odstranit rigdky Vlastnosti pola
Zikaznicl X
= zakaznici Vlastnosti L
B zamestnand - 1g Integer
=— Frrmat

azvu pola (Obrazok 28).

modul5_ukazka: Databdza- C:\Users\karc... Mastroje tabuliek

Externé ddaje Databazové nastroje

&

@ Chcem zistit...

Pole sprimarnym KkIi¢om je vnavrhovom zobrazeni oznatené symbolom

?

Prihlasit

=5 5D

Harok Indexy Vytvorit ldajové Premenovat! — Vztahy Zavislosti
pravidis g& vlastnosti makra - Odstranit’ makro objektu
Zobrazit alebo skryt’  Pole, zaznam a udalosti tabulky Vztahy ~
E=:] Zikaznic ®
Nazov pola Typ udajov Popis (volitelny -
1D zékaznika Cislo I
MNazov Kratky text
[[ele] Kratky text
Ulica Kratky text
Cislo Cislo
Mesto Kratky text
-
Vlastnosti pola

-

Obrazok 26 - Definovanie primarneho klti¢a cez pas s nastrojmi

Obrazok 27 - Definovanie primarneho klica cez kontextovii ponuku

Nazov pola Typ udajov
IEID zékaznika Cislo
Nazov Text
1€o I Text
Ulica Text
Cislo Cislo
Mesto Text

Obrazok 28 - Oznacenie pol'a, ktoré je primarnym kl'icom
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Ak nevieme, ktoré pole alebo mnozina poli by mohla byt dobrym primarnym klticom,
moZeme vytvorit v tabul'ke, v ktorej nie sui udaje (alebo ich nie je vel'a) nové pole,
s datovym typom Automatické cislovanie. Takyto identifikator riadku neobsahuje
Ziadne konkrétne informacie zaznamu. Identifikator bez konkrétnych udajov sa
pouziva, pretoZe jeho hodnotu nemusime menit. Ako primarny k¢ nie je dobré volit
pole obsahujtice napriklad telefénne ¢islo alebo meno zakaznika. Tieto polia obsahuju
konkrétne informacie, ktoré sa mézu zmenit.

3.2.6 Indexovat pole (s povolenou / nepovolenou duplicitou)

Na rozdiel od definovania primarneho kl'uca, ktory moéZe byt v tabul'ke iba jeden,
indexovanych poli méze byt v tabulke viac. O indexovani poli sme hovorili v casti
1.2.7 prvej kapitoly. Dozvedeli sme sa, Ze je vyhodné indexovat pole, podla ktorého
Casto vyhladavame a triedime, alebo pole spojené spolami v dalSich tabul'kach
prostrednictvom dotazov. Indexy vSak moZu spomalit niektoré akcné dotazy
(napriklad pridavacie dotazy), pri ktorych je potrebné aktualizovat indexy viacerych
poli. Ak vytvorime jedineCny index, databazova aplikacia nepovoli zadanie urcitej
hodnoty do pol'a, ak dana hodnota uz existuje v rovnakom poli iného zaznamu - nie je
moZné zadat' duplicitné ddaje. Automaticky bez duplicit je indexovany primarny klac
tabul’ky.
Pri vytvarani indexu sa musime najskor rozhodnut, ¢i chceme vytvorit jednopol'ovy
alebo viacpolovy index. Na priklade si ukadZeme ako nastavime indexovanie pre
konkrétne pole (vytvorime jednopol'ovy index):

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si vnavrhovom zobrazeni

otvorime tabulku Zamestnanci.

s vs

e Vyhl'addme pole Osobné Cislo a klikneme nan I'avym tla¢idlom mysi. Aktivuje sa
zobrazenie vlastnosti pol'a Osobné Cislo.

e Vyhladdme vlastnost Indexované azmenime jeho hodnotu na Ano (bez
duplicit).

e Zmeny uloZime stlacenim tlacidla Ulozit z panela rychleho spustenia alebo
pouZzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.
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E © - = modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karc... Na
Sibor Domav Vytvarit’ Externé ldaje Databazové nastroje Prihlasit’
D Hiavny klti& = F 'ﬁn—| D”:I ’—r‘
PP = Lr &Lt B Feo
Zobrazit’ = i ) Harok Indexy Vytvorit' idajové Premenovat!  Vztahy Zavislosti
- & Testovat overovacie pravidld vlastnosti makra ~ Odstranit’ makro objektu
Zobrazenia Mastroje Zobrazit alebo skryt:  Pole, zaznam a udalosti tabulky Vztahy -~
o H @ Zamestnand b4
Vietky objekt... ® « || : i i
pr— ¥ Nazov polfa Typ udajov Popis (volitelny) -
adat.. s S . .
7 Automaticke gislovanie
. =
Tabulky = Osobné &islo Cislo
= eno ratky text
5 obee Priezvisko Kratky text
B Pracoviska Tituly Kratky text
E-mail Kratky text
H suad : Lo
Pracovisko Cislo -
j Tovar Vlastnosti pola
B zakarnid " .
Vieobewné  vyhladavanie
T Zamestnanci Welkost pola Long Integer
B3 Zelene mea_t P _—
Desatinné miesta Automaticky
Dotazy x Wstupna maska . _ o )
 siokc Popls__ bodia pols, meze iak spomait sktuatizi
Predvolena hodnota o s T e resg
@ Pracoviska Blok C Overovacie pravidlo Virber rr[uznostl JAno - bez d}lpl[cﬁ ;akaze
= R duplicitné hodnoty v poli. Stlagenim klavesu F1
B0 Zamestnanc na "¢’ Overovaci text zobrazite informade Pomocnika o
Poyinns indexovanych poliach.
‘E Zamestnanci s pracovi...
ﬁ Zamestnanec_Pracovis... Ano (duplicity povolend)
Formulare S Ano (bez duplict)
=8| Formuldr Pracoviska -
Nivrhové zobrazenie. F6 = Prepniit okno. F1 = Pomocnik, Mum Lock B

Obrazok 29 - Nastavenie indexovania

V nasledujicej tabulke si uvedené mozZné nastavenia vlastnosti pola pre cast

Indexované.

Tabul'ka 5 - Indexovanie poli
Nastavenie vlastnosti pol'a cast
Indexované

Nie
Ano (duplicity povolené)

Ano (bez duplicit)

Vyznam

Nie je vytvoreny index na tomto poli (alebo odstrani sa existujuci
index)

Vytvori sa index na tomto poli, polozky v poli réznych zaznamov
mozu byt totozné

Vytvori sa jedinec¢ny index na tomto polj, t.j. idaje v tom istom poli
pri roznych zaznamoch sa neopakuju.

Ak chceme vidiet, ktoré polia su vtabulke indexované a sakymi nastaveniami,
klikneme v pase snastrojmi vskupine Zobrazit' alebo skryt na tlactidlo Indexy

(Obrazok 30).
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& modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karc... Mastroje tabuliek
Domav Vytwarit’ Externé ldaje Databdzové nastroje
- - 2 —
[ | 0 e FEFF] B &8 =2
¢\ Zostavovaé X o - ) o = _GJ )
Zobrazit : . o Harok [indexy] Vytvorit'ddajové Premenovat/ — Vztahy Zawislosti
- I& Testovat' overovacie pravidla EQU  yjastnosti makra - Odstranit’ makro objektu
Zobrazenia MNastroje Zobrazit alebo skryt Pole, zdznam a udalosti tabulky Vztahy A
v . = T Zamestnandi X
Véetky objekt... @ « A\ : :
prr— o Nazov pola | Typ udajov | Popis (volitelny) |+
adati. - I
Tabuflky A [« ¥ Identlf[k?‘c'a 574 Indexy: Zamestnanci
Osobné &islo e - = = .
B3 Farby Meno Nazov indexu Nazov pola Spodsob zoradenia
o Identifikdcia Vzostupne
B obce Priezvisko - o
Titul Osobné gislo Osobné éislo  Wzostupne
EH Pracouisks v E-mail E-mail Vzostupne
B skiad E-mail
: Pracovisko
B Tovar
_ . . " Vlastnosti indexu
j Zakaznici Vieobecné  yyhi} .
: Hilavny Ano
- Velkost pola o~ B ) .
= zamestnand Format Jedineény Ano Mazov indexu. KaZdy index maZe poudivat az 10
=::| Zelene Desatinné miesta Ignorovat hodnoty Nu| Nie poli,
Dotazy Py Vstupna maska
FPopis
=$ Blok C Dradinlans hndnnta Bldwmu mals mASa mat’ Al maiiae G4 7msboo

Obrazok 30 - Prehl'ad indexovanych poli v tabul'ke Zamestnanci
V nastroji Indexy mozZeme zadefinovat aj d'alSie indexy. Vytvorme novy index pre pole
E-mail.
e V prvom stipci prazdneho riadku si zvolime nazov (napr. Elektronickd posta).
e Pomocou rolovacej ponuky si zvolime v ¢asti Ndzov pol'a hodnotu E-mail.

e Vspodnej casti svlastnostami indexu nastavime cez rolovaciu ponuku
hodnotu Ano pre Jedine¢nost. Zmeny odporucame uloZit.

£ Indexy: Zamestnanci x
Mazov indexu Mazov pola Spdsob zoradenia -
¥ PrimaryKey Identifikacia Vzostupne
Osobné gislo Osobné &islo  Vzostupne

Elektonicka posta E-mail ‘u’zmtupne

Viastnosti indexu

Hlavny
ledinecny
lgnorovat hodnoty Mu

Ak wyberiete hodnotu Ano, kaZzda hodnota v
indexe musi byt jedinecna.

Obrazok 31 - Tvorba nového indexu

3.2.7 Pridavat pole do existujucej tabul'ky

Ako sme uz vysSie spomenuli (¢ast' 1.1.3 a ¢ast’ 1.2.1) zakladnym objektom v databaze
je tabulka, ktora je zlozena zo zdznamov (riadkov). Zdznamy obsahuju jedno alebo
viac poli (stipce). V kazdom poli sa méZe uchovavat nejaky udaj. Udaje v tabul'kach
databazy musia byt organizované tak, aby sa nevyskytovali nadbyto¢né informacie
a aby kazda tabul'ka obsahovala udaje tykajtce sa jedného predmetu.
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Aj napriek premyslenej Strukture tabuliek sa stane, Ze chceme uloZit nové informacie
o predmete, pre ktory uz existuje vytvorenda tabul'’ka. Databazova aplikacia Microsoft
Access od verzie 2007 umoziiuje jednoduché pridanie alebo odstranenie pol'a priamo
vudajovom zobrazeni. VSetky tabulky vudajovom zobrazeni teraz na zaklade
predvoleného nastavenia obsahuju prazdny stipec snazvom Kliknutim pridat
(Obrazok 32).

Ak chceme pridat’ nové pole (stipec) vidajovom zobrazeni, odporti¢ame najskor
zadefinovat pre vytvarané pole datovy typ, kliknutim na tlacidlo vpravo vedla nazvu
Kliknutim pridat’. Z rozbalenej ponuky potom kliknutim zvolime vhodny datovy typ,
podla adajov, ktoré chceme do pol'a vkladat.

& Mastroje tabuliek modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Dow...
Vytwarit’ Externé Udaje Databdzové néstroje Polia Tabulka Q Prezradt obit'... Prihlasit’
b/' Vystrihndt @ =1 MNové Z p Calibri (Podrobnosti) = |11 -
£ Kopirovat Los e =- H Ulozit v 2- B I U E .
Zobrazit | Prilepit Filter - S — Y Hiadat
- Kopirovat format Zrusit zoradenie cETwe Odstranit ~ B~ [y - A & @ [
Zobrazenia Schranka [ Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat Formatovanie textu (1 ~
& ; ® L *
Vietky objekt... @ « = Tover ; ! ; .
o 5 Identifikacia ~ Nézov - Cena - Poles - Poled - |Naklady na' - Kliknutim pridat - ||
%ahunw A 4 stolicka Adam 24 35 ano AE Krstey text
5 stolitka BoZena 31 70 &no 2
B2 Farby . 12 Ciglo
6 stolicka Cyril 18 120 nie
BB obee i s f 2 Mena
8 stolicka Daniel 70 40 nie
= rFracoviska 9 stolitka Emil a5 60 nie B Datuma cas
B skiaa 10 stolicka Frantisek 49 30 ano Ang/Nie
= Tovar 11 stoligka Gustav 39 75 éno €6, Vyhladavanie avztsh
R 12 stolitka Helena 93 25 éno Aq Testvoformite RTE
13 stolitka Ivana 63 40 nie .
B2 Zamestnanci * (Nové) ’“.B Dihy text
B2 zelene Iy Priloha
Dotazy E3 @m Hypertextové prepojenie
B Blokc Vypoéitavané pole »
ﬁ Pracoviska Blok C Prilepit ako polia
B Zzamestnancina "¢

Obrazok 32 - Pridanie pol'a do tabul'ky cez idajové zobrazenie

Databazova aplikdcia Microsoft Access dokaZe spominany krok s nastavenim
datového typu vykonat aj automaticky, na zaklade prvého zadaného udaju. Ak
napriklad do prvého pol'a novej tabulky zadame meno, aplikacia nastavi pre toto pole
typ udajov Text. Ak vloZzime datum, aplikacia nastavi pre pole typ udajov Datum a cas,
apod. Ak prilepime do pola zaznamu kombinaciu tdajov, ako napriklad posStové
smerové ¢islo a mesto, aplikacia vyberie ako typ udaju zvycajne Text.

Nie vzdy je moZné a vhodné pouZit na pridanie pol'a idajové zobrazenie. Alternativou
srozSirenymi moznostami pridavania poli do tabulky je vyuZitie navrhového
zobrazenia tabulky. Navrhové zobrazenie poskytuje vacsSiu flexibilitu pri
nastaveniach vlastnosti vytvoreného pola.

Pridanie pol'a do existujtcej tabul'’ky v navrhovom zobrazeni:

e Votvorenej databaze modul5 ukazka.accdb si v navrhovom zobrazeni
otvorime tabul'ku Tovar.
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e Do prazdneho riadku vstlpci Nazov pola zaddme nazov pre nové pole
(Naklady na vyrobu).

e Vstipci Typ tidajov, ktory sa nachadza vedl'a nazvu nového pola, si zvolime typ
tidajov pre novy stipec (Mena).

e V spodnej Casti okna na karte VsSeobecné moZeme nastavit podrobnejSie
vlastnosti pola (vid 3.2.2 a 3.2.3).

e Zmeny uloZime stlacenim tlacidla UloZit z panela rychleho spustenia alebo
pouzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

e Zatvorime tabulku.

= s
Siibor Domov Vytvorit’ Externé lidaje Databazové nastroje a @ Prezrac = Prihlasit
D ? Elj’__\l/ €= Viozit riadky F ';”j D/D ,7r|
= 2 Odstranit riadky - = 8 Fas
Zobrazitt Hlavny Zostavovac Testovat’ - o Harok Indexy Vytvorit'idajové Premenovat/  Vztahy Zavislosti
- klae averovacie pravidla E% Upravit vyhladavacie polia jastnost makra - Odstranit’ makro objektu
Zobrazenia Nastroje Zobrazit' alebo skryt’  Pole, zdznam a udalosti tabulky Vaztahy ~
= H ® T Tovar ', X
Vietky objekt... @ « ; i i
T ye Nazov pola Typ udajov Popis (volitelny}) -
iadat.. G e s Lz "
% | Identifikécia Automatické tislovanie
%
Tabulky = Nazov Kritky text
B Farby Cena Eislo
A obee Pole3 Cislo
Bl Pracoviska Poled Kratky text
Naklady na vyrobu Mena ~
B sklad | [ s
Kratky text
= Tovar DIy text -
EH zakaznici Cislo lastnosti pala
EH Zamestnand Vieobecné  yyhladavanie t a Cas
= zetene Forndt Eure
R Desatinné miesta Automaticky Automaticke Gislovanie
Dotazy B Vstupna maska Ano/Nie
A BlokC Popis Objekt OLE
o R Predvolena hodnota P P
jj Pracoviska Blok C Overovacie pravidlo r?poleme Typ Gdajov uréuje, aké hodnoty méia
3 Zamestnanci na ¢ Overovaci text Priloha _pouzivatel do pola zadat. Ak cheete ziskat
Povinné Hie Vypoéitavané informacie o typoch udajov, stlacte klaves F1.
B Zamestnanci s pracovi... Indexované Nie sprievodea vyhladavani
o . " Zarovnanie textu Vseobecne
j.‘ Zamestnanec_Pracovis...
Formulare *
% Formular Pracoviska
=l Formulir Zamestnanci
Navrhové zobrazenie, Fé = Prepniit okno. F1 = Pomocnik. Mum Lock B

Lol o T o S — T T

Obrazok 33 - Pridanie pol'a do tabul'ky cez navrhové zobrazenie

3.2.8 Menit $irku stipcov v tabul'ke

Sirka stipcov v tabulke je v databazovej aplikcii Microsoft Access preddefinovana.
Toto nastavenie je mozné zmenit cez pas s nastrojmi kliknutim na kartu Stbor
apoloZku MozZnosti vspodnej cCasti. Votvorenom dialégovom okne Access -
moznosti (Obrazok 34) si vlavej Casti zvolime Udajovy harok a v pravej Casti
moZeme zmenit’ predvolent $irku stipca (2,499 cm). Zmenu potvrdime kliknutim na
tlacidlo OK.
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Lo el

Access — moZnosti

Vieobecné ) e . : . o . S
_E Umoznuje vlastné nastavenie vzhladu ddajovych harkov aplikacie Access.

Aktudlna databaza

Udajovy harok || Mriefka a efekty buniek

Predvolené zobrazenie iar mriedky
Wodorovne

Navrhari objektov

Kontrola pravopisu a gramatiky Zuislo
Jazyk Predvoleny efekt bunky
@ Plochy
Mastavenie klienta - P
0 Zwyseny
Prispdsobit’ pas s nastrojmi (©) Poporenj

R Predvolend éirka stipca | 2,499cm
Panel s nastrajmi Rychly pristup

Predvolené pismo

velkpst: |11

Waha: Mormalne El
7] Podéiarknuté

[ Kurziva

Doplnky

Centrum déveryhodnosti

Obrazok 34 - Zmena $tandardnej $irky stipca cez Access - moznosti

Pri otvorenych tabulkich menime $irku stipca zjedného hlavného dévodu a tym je
Citatelnost udajov vdanom stipci. Sirku stlpca v otvorenej tabulke v tidajovom
zobrazeni m6éZeme zmenit bud"

e jednoduchym tahanim (vlavo/vpravo) pri stiCasne stlatenom l'avom tlacidle
mysi, rovnakym spdésobom ako pri rozSirovani stlpcov v aplikacii Microsoft
Excel, ¢o je menej presny spésob (Obrazok 35):

o Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si vudajovom zobrazeni
otvorime tabul'ku napr. Zamestnanci.

o Klikneme a podrZime l'avé tlacidlo mySi na rozhrani dvoch stlpcov
v hornej casti (nazvy stlpcov ‘+’) a potiahnutim mysi dol'ava (zUZenie
stipca vlavo od kurzora) alebo doprava (rozsirenie stipca vlavo od
kurzora).

o Dvojklikom medzi zahlavia stipcov prispdsobime $irku stipca vl'avo od
kurzora tak, aby bol zobrazeny najdlhsi idaj (neodporic¢ame pouZzivat
na stipce s dlhym textom).

‘ | Zamestnand
Osobné éislc = Meno - Priezvisko - Tituly - E-mail  +hPracovisko -
100201 Juraj Cierny Ing. juraj.cierny @ 2
102420 Milan Zeleny Mgr. milan.zeleny 1
102758 Anna Biela Ing. anna.biela@a 1
103157 Jan Modry RNDr. jan.modry@a 1
104985 Helena 7lta RNDr. helena.zlta@4| 2
104999 Maria Fialova maria.fialova 2
105687 Peter Cerveny Ing. peter.cerveny 3
106871 Frantisek Cerveny MUDr. frantisek.cerv 3
108456 Anna Zelend PaedDr. anna.zelena@ 3
Obrazok 35 - Zmena $irky stipca tahanim
e kliknutim pravého tla¢idla mys$i nad zahlavim stipca, ktorého $irku chceme

zmenit v idajovom zobrazeni tabulky snaslednym vyberom prikazu Sirka
pola... z kontextovej ponuky (Obrazok 36):
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o Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si vudajovom zobrazeni
otvorime tabul'’ku napr. Zamestnanci.

o Klikneme pravym tla¢idlom na zahlavie (¢ast snazvom) stipca a
z kontextovej ponuky si zvolime prikaz Sirka pola.

o V zobrazenom dialégovom okne Sirka stlpca., nastavime presnu
hodnotu $irky stipca. V pripade, Ze chceme $irku stipca prisposobit
najdlhSiemu udaju staci, ked’ klikneme na tlacidlo Prispdsobit.

o Zmenu potvrdime tlacidlom OK.

1 Zamestnanci
Osobné gisl - Meno - | Pri A' . —Tibel E=mail - Pracovisko -

100201 Juraj Cier il Loradit o0 Apo 2 jemy@z 2
102420 Milan Zele &1 Zoradit 0dZpoa Lzelenyé 1
102758 Anna Bield 53 Kopirovat biela@at 1
103157 Jén Mod] 5, odry@ac 1
104985 He'lena 7lta FE — a.zlta@a 2
104999 Méria le3| Skt pols L\) fialovag 2{ Sirka stipea R
105687 Peter Ceny cerveny 3
106871 Frantizek Ceny Odknt pelia sek.cerve 3| Smsres ol I
108456 Anna Zole £ Wkobvif polia belena@ 3| [ 3tandarcns sirka
109145 Anna Zltd Uyalnit vietky palia lta@acc 4

* # Hiadat.. Prispdsobit’

Obrazok 36 - Zmena $irky stipca cez kontextovii ponuku

Oznacenim viacerych poli méZeme menit Sirku sucasne, oznaené polia budu mat
pozadovanu, ale rovnaku Sirku.

Pri ndvrhu tabul’ky vytvaranim prislusnych poli sa mo6Ze ¢asto stat, Ze samotny navrh
nie celkom zodpoved4 na$im predstavdm o poradi jednotlivych stipcov. Preto je
dobré vediet, Ze sa jednotlivé stipce dajt jednoducho prestvat. Nemusime brat ohl'ad
na poradie pri samotnom vytvarani tabul'ky.

Ak chceme presuvat jednotlivé stipce v niektorej tabulke, je potrebné stipec oznadit,
kliknutim na zahlavie stipca. Uchopenim (pomocou 'avého tla¢idla mysi &) stipca za
zahlavie (¢ast s nazvom prislusného stipca) ho presunieme na pozadované miesto.
Pozicia pre presun je vyznacena zvyraznenim (Obrazok 37).

j 7.
Osobné Eisle \eno + | Priezvisko vl Tituly vI E-mail -
100 j Ci Ing. juraj.cierny@access2010.¢
102 ’ Zeleny milan.zeleny@access2010
102 a Biela Ing. anna.biela@access2010.c
103 Jary Modry RNDr. Jjan.modry@access2010.ct
1049 =na Zltd RNDr. helena.zlta@access2010.c
1049 aria Fialova maria.fialova@access201(
105 er (ferven\'f Ing. peter.cerveny@access20]
106 tisek Cerveny MUDr. frantisek.cerveny@acces:
10: a Zelena PaedDr. anna.zelena@access2010.
109 a Zlté Jupr. anna.zlta@access2010.cot
* nema

Obrazok 37 - Presun stipca

Samozrejmostou je presun viacerych oznacenych stlpcov.
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3.3 Vztahy

Teoretické vychodiska ohl'adne vztahov medzi tabul'kami si uvedené v Kapitole 1.3
Vztahy v Casti Databazova filozofia. Teraz si ukazeme ako dokaZeme vztahy medzi
tabul'kami vytvarat, pripadne vymazavat a nastavovat zabezpelenie referencnej
integrity medzi tabul'’kami.

3.3.1 Vytvarat medzi tabul’kami vztah ,one to many“ (1- c0).

Relacie - vztahy spdjaja viaceré tabul'ky dohromady, spojovacim prvkom su polia so
zhodnymi tidajmi a rovnakymi vlastnostami, priCom nazov poli nemusi byt rovnaky,
ale hodnoty, typ tidajov a vlastnosti musia byt zhodné.

UkazZeme si vytvorenie vztahu tabuliek pomocou okna Vztahy.

Prejdime na kartu Databdzové ndstroje a v skupine Vztahy kliknime na polozku
Vztahy.

modul5_ukazka : Dat|

Siibor Domaov Viytvorit Externé (daje Databazové nastroje Q Prezradte, o cheete robit...
L] Q I:%I [ Dokumentécia databé i
= zy
o
gT ! = Analyzovat vykon ,El% ﬁ’
Umaifiuje zhutnit'  Visual Spustit’ Vatahy Zavislosti = i Databaza SharePoint  Doplnky
a opravit databazu  Basic makro objektu £ Analyzovat'tabulku programu Access @
MNastroje Makro Vztahy Analyzovat Premiestnit’ (daje Doplnky
Véetky obje... @ « Vztahy
Hiadat. yel Definuje sivislosti medzi Gdajmi v
aaat. tabulkach, ako si napriklad polia s
Tabulky * identifikdciou alebo polia s menami,

B Farby ktoré by mali byt v réznych
tabulkach zhodné.
B obee

FA neacnwicns

Obrazok 38 - Polozka Vztahy na karte Databazové nastroje

Vyberme dve tabulky zo zobrazenych tabuliek (realne ich méZeme vybrat' aj viac,
resp. mozeme vybrat nejaky dotaz ) a pomocou mysi (chyt a tahaj) ich presutime do
okna Vztahy.

modul3_uka

Sibor Domav Vytvarit Externé (daje Databézové nastroje i @ Prezradte, €o cheete r

"'j = Skt
I:Li;‘ 7< Vymazat rozloZenie ES Skryt tabullau B

i g Priame vztahy

Upravit’ 58 vzt‘ah - zostava Zobrazit Zavriet’
iy tabulku B0t Vietky vztahy
Nastroje Vztahy
. - =5 vztahy
Vietky obje... @ «|| ™ \
Hiadat.. yel
Tabulky S
j Farby [y
Zamestnanci Pracoviska
B obce o — |
—F Tdentifikacia 7 1D
& pracovisks Osobné éislo Nazov
B skiad Meno Adresa
B Tovar Priezvisko Umiestnenie
) B Tituly Telefan
j Zakaznidi E-mail
j Zamestnandi Pracovisko
EH Zelene
Dotazy &

Obrazok 39 - Presun tabuliek do okna Vztahy
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Klikneme mySou na prepojovacie pole z jednej tabulky (pole Pracovisko ztabulky
Zamestnanci), drzme a tahajme nad zodpovedajice pole druhej tabulky (pole ID
z tabul'ky Pracoviska).

Mastroje Vztahy
Vietky Objt’:‘... ® « =3 Vztahy
Hiadat.. yel
Tabulky FS
B Faroy
= o Zamestnanci Pracoviskd
ce
' Identifikacia 7 IR
= pracoviska Osobné dislo / \r
B sklad Meno Adresa
B Tovar Priezvisko Umiestnenie
Tituly Telefdn
B zakamici
E-mail
B zamestnanci Pracovisko
B3 zelene
Dotazy S
- I T

Obrazok 40 - Prepojovanie dvoch odpovedajucich poli

Po uvolneni tla¢idla mysi sa objavi dialégové okno Uprava vztahov.

Zrugit

Tabulka alebo dotaz: Sdwvisiaca tabulka/dotaz

Pracoviska Zamestnanci

1D ~ | Pracovisko "
Typ spojenia...

Wytvorit’ nowy...

[Zabezpecit referencnu integritu:

Kaskadova aktualizacia savisiacich poli
Kaskadové odstranenie sivisiacich zaznamov

Typ vztahu: One-To-Many

Obrazok 41 - Dialégové okno Uprava vztahov

V dial6govom okne je zobrazeny typ vztahu ,One- To-Many“ (vo vztahu na strane
,0ne“ musi byt prepojovacie pole primarnym klIicom - pole ID ztabulky

Pracoviska).

Microsoft Access nakresli medzi oboma tabul'kami ¢iaru vztahu.

Vﬁetky Ob_je... = « =3 Vztahy
Hiodat.. 0
Tabulky R
j Farby
= Zamestnanci Pracoviska
ce
# Identifikacia ® D
= Pracoviska Osobné éislo MNazov
EH sklad Meno Adresa
j Tavar Priezvisko Umiestnenie
Tituly Telefan
EH 7akaznici E-mail
j Zamestnanci Pracovisko
Bl Zelene

Obrazok 42 - Vytvoreny vztah medzi dvoma tabul’kami
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Ak potrebujeme vztah upravit, tak ho vyberieme v okne Vztahy nasledovne:
opatrne umiestnime kurzor tak, aby ukazoval na c¢iaru vztahu a kliknutim ju
vyberieme. Vybrata Ciara vztahu sa zobrazuje ako hrubsia. Dvakrat klikneme na
vybratu ¢iaru vztahu alebo na karte Navrh v skupine Ndstroje klikneme na polozku
Upravit vztahy.

E Mastroje vztahov

Sibor Domov Vytworit Externé ldaje Databazové nastroje

oo Skryt’ tabullk
DF < Vymazat rozloZenie | Skyt tabulku B

Priarme vztah
Upravit' 5™ vrt'ah - zostava Zobrazit’ § o Zavriet’
vztal tabulku EEE‘urseth,r vztahy

Mastroje Vztahy

Obrazok 43 - Polozka Upravit vztahy na karte Navrh / Nastroje vztahov

Zobrazi sa dialégové okno Uprava vztahov, v ktorom vykoname prislusné zmeny.

3.3.2 Vymazavat medzi tabul’kami vztah “one to many” (1- o).

Ak chceme vymazat vztah medzi tabul'kami, prejdeme na kartu Databazové nastroje
a v skupine Vztahy kliknime na polozku Vztahy.

Nasledne opatrne umiestnime kurzor tak, aby ukazoval na ¢iaru vztahu, ktory chceme
odstranit’ a kliknutim ju vyberieme. Vybrata ¢iara vztahu sa zobrazuje ako hrubsia.
Stlacime klaves Delete na vymazanie vztahu medzi tabulkami. Druhy spdsob je
pouzitie pravého tlacidla mysi, kde klikneme pravym tlacidlom mysi na ¢iaru vztahu
medzi dvoma tabulkami (nemusi sa to podarit na prvykrat, ale nenechajme sa
odradit’) a vyberieme poloZku odstranit.

Mastroje Vztahy
Véetky obje... ® « || Vatam
Hiodat.. el
Tabullky *
j Farby
Famestnanci Pracoviska

j Obee 1
- — F Identifikacia %D

I Osobné islo Mazov
j Sklad Meno Adresa
fl Tovar Priezvisko Umiestnenie

Tituly Telefén
BH zakaznici E-mail
. [+ ¢ ]

Zamestnanci i -_— —
B z Pracovisko D}-* Upravit vztah...
j Zelene —

- ><  Odstranit
Dotazy *
B BlokC

Obrazok 44 - Odstranenie vztahu pomocou pravého tlacidla mysi
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Access mdzZe zobrazit hlasenie:

| Maozaj cheete natrvalo odstranit’ vybraty vztah z databazy?

ﬁ.ng Hie

Obrazok 45 - Hlasenie pred trvalym odstranenim vztahu

Po kliknuti na tla¢idlo Ano sa vybraty vztah natrvalo odstrani z databézy.

3.3.3 Nastavovat zabezpecenie referencnej integrity medzi tabul'’kami.

Ak chceme pre nejaky vztah zabezpecit referencnu integritu, je nutné zaciarknut
policko Zabezpecit referencnii integritu.

Tabulka alebo dotaz: Suvisiaca tabulka/dotaz:

Pracoviska ~ | Zamestnanci -
Zruiit
[n] ~ | Pracovisko A
Typ spajenia..
W

. : Vytvorit’ nowy...
[|Zabezpecit referencnu integritu Lt

|| kaskadova aktualizacia stivisiacich poli

[ | Kaskddové odstrinenie sivisiacich ziznamov

Typ vztahu: One-To-Many

Obrazok 46 - Zabezpecenie referencnej integrity

Ak sme zaciarkli policko Zabezpecit' referencnil integritu, ¢iara sa zobrazi hrubsia na
oboch koncoch a okrem toho sa zobrazi na jednej strane ciary nad jej hrubsSou ¢ast'ou
¢islo 1 a na druhej strane ¢iary nad jej hrubsim koncom symbol nekonecna (o0), ako je
to zobrazené na nasledujicom obrazku.

Vztahy
=5 vztahy
Zamestnanci Pracoviska

F Identifikicia L 7D
Osobné éislo Nazov
Menao Adresa
Priezvisko Umiestnenie
Tituly Telefon
E-mail
Pracovisko

Obrazok 47 - Vztah so zabezpecenim referencnej integrity
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4 Ziskavanie informacii

4.1 Zakladné operacie

V Casti zakladné operacie si ukdZeme pracu s nastrojom na vyhladavanie udajov
v poliach tabulky azameriame sa na pouZivanie filtrov, ktoré ulahc¢uja pracu
s tabul'’kami a formularmi.

Vramci aplikacie Microsoft Access 2016 existuju Styri spdsoby vyhladania
konkrétnych poloZiek v zdznamoch. S niektorymi sme sa uz stretli v predchadzajtcich
Castiach:

e Navigacia - je presun vzaznamoch v tabulke napr. pomocou kurzorovych
klaves alebo naviga¢nych tlacidiel (vid’ 2.2.4).

e Vyhladavanie - zahffia zadanie podmienok vyhladdvania tzv. kritérii
a operatorov porovnavania (napriklad ,rovna sa“ alebo ,obsahuje“) a nasledné
zobrazenie zaznamov, ktoré spifiaji zadané podmienky. Zaznamy, ktoré
splfiaji podmienky, sa zvyraznia - vporovnani stym sa zaznamy, ktoré
podmienky nespliaji, nezvyraznia, hoci su stale viditelné.

¢ Filtrovanie - zahfna zadanie kritérii a operatorov porovnavania. Na rozdiel
od vyhladavania filter iba obmedzuje daje, ktoré sa zobrazia. Filter je moZné
zapnut alebo vypnut, ¢o ulahCuje prepinanie medzi filtrovanymi
a nefiltrovanymi zobrazeniami rovnakych tidajov. Na rozdiel od vyhl'adavania
zaznamy, ktoré nespiiaju kritéria nie st zobrazované.

e Dotazy - st vel'mi uc¢innym a flexibilnym sp6sobom vyhl'adania konkrétnych
zaznamov. Dotaz umoZiiuje vykonat vlastné vyhl'adavanie, pouZit vlastné filtre
a zoradit' zaznamy. Dotazy je mozné ulozit aznova ich pouZit. M6Zu sa tiez
pouZit na vytvorenie formuldrov a zostav.

4.1.1 Vyhladavat konkrétne slovo, ¢islo, datum v poli

Pouzivanie vyhl'adavacich nastrojov a filtrov ma zmysel pouzivat v tabul'kach, ktoré
obsahuju viac zaznamov. Vyhl'adavanie si preto ukdZeme na tabul'ke, ktora obsahuje
zoznam obci na Slovensku (tabulka Obce) a obsahuje viac ako 3000 zaznamov. V take;j
situdcii pri velkom pocte tidajov v tabul'kdch nebudeme vSetky udaje vidiet, a preto
nam na vyhladanie nebude stacit iba pohlad do tudajového harka. Otvorime si
tabul'ku Obce v Udajovom zobrazeni.

Na vyhl'adanie konkrétnych poloZiek v zaznamoch mézeme pouZzit kartu Domov a
v skupine Vyhladat si zvolime prikaz HIadat (klavesova skratka Ctrl + F).

H : Néstroje tabuliek  modulS_ukazka : Databsza- C:AUsers\karci\Dow..

sibor  [OCGTOEN Vytvorit  EBdenéidaje  Databizovéndstroje  Pola  Tabulka

4 26 Vystrihnit’ v T - =1 Nové
b{ ystrihngt Y 'zostupne o D ;_-|B ové

ER Kopirovat %1 Zostupne H Ulozit
Zobrazit ? Filter i Obnovit

Y setko- X< Odsteanit - -

Zobrazenia Schrénka -] Zoradit a filtrovat’ Zéznamy wyhladat Formitovanie textu [F1 ~

Obrazok 1 - Vyhl'adavanie

M5-4: Ziskavanie informacii Strana | 1



»;'itnlandlf:min IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

Otvori sa dialégové okno Hl'adanie a nahradenie, v ktorom mdéZeme zadavat rozne
vyrazy - cely ‘daj alebo jeho ¢ast’ (Hl'adat). Udaje moZeme vyhladavat v konkrétnom
poli, alebo mbéZeme prehl'adat’ aj celd tabul'ku (Kde hl'adat). Pri vyhl'addavani méZeme
hl'adat zhodu v ramci celého pol'a, alebo Casti pol'a (Zhoda). Vyhl'adavaci nastroj moze
rozliSovat pri hl'adani vel’ké a malé pismena (Rozlisovat' malé a VELKE pismend).
VloZme do Casti Hladat’ idaj Smrdaky, tato hodnota predstavuje kritérium pre
vyhl'adavanie. Nastavme vyhladavanie vramci aktualneho dokumentu so zhodou
I'ubovolnej Casti pola bez rozliSovania velkosti pismen. Stlacenim tlacidla HIadat
dalsie sa zobrazi zvyrazneny prvy vyskyt hl'adaného vyrazu.

T Nast

Vytvorit’ Externé lidaje Databazové néstroje Polia Tabulka Q

b/. K, Vystrihnat Y 2l Vzostupne T - @ 1= Nové > p oS Calibri -1 -
ER Kopfrovat %1 Zostupne - B Ulosit v - B I U B .
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnovit’ Hradat’ [
- Kopfrovat' format Zrudit'zoradenie Y vietko ~ x Odstranit’ ~ D' D, < A = & v EE= ﬁ =
Zobrazenia Schrénka £} Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu [F] ~
x : Ob: x
Vsetky objekt... @ « = obee
Hindat. re SORT_NUMI ~ CLASSLEVEL ~ CODE - |OFFICIAL_TI ~ |OFFICIAL_TI - |SHORT_TITL ~ SHORT_TITL ~ MEDIUM_TI ~ |MEDIU~
0Gal.
o ey 269 5 SK0215504360 Hlboké Hlbokeé Hibokeé Hlboke Hlbokeé Hlboke
abul F3 -
T - 270 5 SK0215504386 Hradiste pod V Hradiste pod v Hradiste pod v Hradiste pod V Hradiste pod V Hradig
— 271 5 SK0215504416 Jablonica Jablonica Jablonica Jablonica Jablonica Jablon
272 5 SK0215504475 Kovalov Kovélov Kowvélov Kovélov Kovélov Kovélc
Pracoviska Hladanie a nahradenie ? ¥ Jklov Kuklov Kukloy
M swiad : ity Katy Katy
2 Tovar Hiadanie | Nahradenie k3arska Nov: Lak3arska Nov: Lak3ar:
H zikarnia Hiagat: I Smrdaky . I pravsky Svit Moravsky Svat Morav
h uské Osuské Osuske
= zamestnana Zrusit avecky Peter Plavecky Peter Plavec
M zelene Kde hiadat: | Aktudlny dokument | dbrané Podbrané Podbr:
Dotazy 2 Zhoda: Lubovalna &ast pala v etri Prietrf Prietri
B BlokC Hladat® Vietko |w evaly Prievaly Prieva
2 Pracoviska Blok C [ Rozlizovat malé a VELKE pismena Vyhladavat podla formatu hov Rohov Rohov
0 zemestnand na - vensko Rovensko Roven
Zamestnand na
284 5 SK0215556131 Rybky Rybky Rybky Rybky Rybky Rybky
F zsmestnanas pracou.. 285 5 SK0215556114 Sekule Sekule sekule sekule sekule Sekule
@ Zamestnanec_Pracovis... 286 5 5K0215504203 Senica Senica Senica Senica Senica Senica
Formulare % 257 TSRO ISSORBET T STOISRE STTGITSRE STk SrrTOiTSke STTCITSE SO
= Formular Pracoviska 288 5 SK0215504831 Smrdaky Smrdaky Smrdaky Smrdaky Smrdaky Smrdé -
== Formuldr Zamestnanci L7 | Zaznam: M4 4|28823020 | b b b | B Nefiltrované | Hiadat 1 3
Hiadat' Num Lack ke

Obrazok 2 - Vyhl'adanie idaja Smrdaky v tabul'’ke Obce

Opatovnym kliknutim na tla¢idlo HYadat dalsSie sa zvyrazni nasledujuci udaj,
splfiajuci kritéria hl'adania atd.

Po skonceni vyhladavania okno Hladanie a nahradenie zatvorime, kliknutim na
tlacidlo Zatvorit' v pravom hornom rohu dialégového okna.

Pri zadavani vyrazu staci zapisat len cast’ slova ¢i datumu. Pri zaddvani vyrazu majme
na pamati, Ze niektoré slova sa nemusia v tabul'ke nachadzat a naopak niektoré casto
opakujuice sa vyrazy nema zmysel vyhl'adavat.

Pri vyhl'adavani cCisel je postup podobny, len do Casti Hl'adat' vloZime ciselny udaj.
Vyhladavanie konkrétneho datumu v poloZzkach sa riadi rovnakymi pravidlami ako
pri cislach. Vyhl'adavany retazec vSak musi byt v tvare, v ktorom su data uloZené
v prislu$nom stipci, pre tabul'ku Obce napr. v stipci VALID_FROM je to tvar D. M. RRRR
(kde D je den, M je mesiac a RRRR je rok jednotlivé casti si oddelené bodkou
a medzerou) napr. 25. 9. 2007.
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4.1.2 Nastavovat filter na tabul'ku, formular

Ako sme si uz povedali filtrovanie dat znamena, Ze po zadani podmienky (filtra) budu
zobrazené len tie tdaje, ktoré tito podmienku spiiiaji. Naopak, nebudt zobrazené tie
tidaje, ktoré nespliaju podmienku filtra. Vyhodou filtrovania tdajov v rozsiahlych
tabul'kach je vacsia prehl'adnost v datach bez nutnosti vymazania dat. Data, ktoré
neprejdu filtrom, nie su zobrazené, ale ostavaju v tabul'ke.

Filter sa teda pouziva na vyhladavanie urcitych zaznamov v tabulke alebo vo
formulari alebo na vytlacenie urcitych zaznamov v zostave, tabulke alebo dotaze.
Filter obmedzuje zobrazenie uUdajov na urcité zdznamy aj bez zmeny navrhu
zakladného dotazu, formuldra alebo zostavy. Namiesto prehladavania niekolko
strdnkového zoznamu napr. produktov avyhladavania poloZiek, ktorych cena sa
pohybuje v urc¢itom rozsahu, napriklad od 500 do 750 €, m6Zeme na udaje pouZit
filter, a zobrazit iba tie poloZky v danej tabul'ke, pre ktoré je v poli napr. Cena zadana
hodnota od 500 € do 750 €.

V aplikacii Microsoft Access 2016 je pre kazdy typ tdajov k dispozicii niekol’ko filtrov,
ktoré su pripravené na okamzité pouZitie. Tieto filtre si dostupné vo forme prikazov
ponuky vtychto zobrazeniach: udajové zobrazenie, formuladrové zobrazenie,
zobrazenie zostavy a zobrazenie rozloZenia. Okrem tychto filtrov moéZete formular
alebo udajovy harok filtrovat’ aj vyplnenim formulara.

Na nasledujicom priklade si uvedieme postup pouzitia datumového filtra v tabul'ke
Obce. Prostrednictvom filtra si zobrazime len zaznamy, v ktorych pre pole (stipec)
LAST UPDATE su udaje v rozmedzi 1. 5. 2013 az 1. 8. 2014. Jeden z postupov:

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si v idajovom zobrazeni otvorime
tabul’ku Obce.

e Pomocou horizontdlneho posuvnika upravime zobrazenie tak, aby sme videli
stipec s ndzvom LAST_UPDATE a klikneme na l'ubovolny tidaj v danom stipci.

v modul3_ukazka : Databaza- C:\Users'karc... Mastroje tabuliek

Wytvarit’ Externé ddaje Databdzové nastraje Palia Tabulka @ Prezradte, €

b/' Y 2] Vzostupne Y- @ = 2 p ab. Calibri 11 -
) —= ) %! Zostupne - - B 2>~ B I U 52218
Zobrazit'  Prilepit Filter o _ Obnovit’ Hladat’ L e
- Zruit' zoradenie Y vietko - < D* [} - A - & T == = ﬁ -
Zobraze... Schranka M Zoradit' a filtrovat Zaznamy Vyhladat Formatovanie textu R
® : Ob x
Véetky objekt... @ « || = o
o yo INCLUDES_# ~ | EXCLUDES ~ |VALID_FROI ~ | VALID TC ~ JLAST UPDATE ~ DATE_OF El - ||~
fadat..
1. 8. 2004 16. IlD. 2006§ " 16. 10. 2006
Tabulky X |
- 1. 8. 2004 16. 10. 2006]  16. 10. 2006
Farby
il 1.8.2004 16.10. 2006  16.10. 2006
RS ] 1.8.2004 25.9.2007] 16.10. 2006
EH Pracoviska 1. 8. 2004 25.9.2007] 16.10. 2006
B skiad 1. 8. 2004 25.9.2007] 16.10. 2006
B Tovar 1.8.2004 25.9.2007] 16.10. 2006
_ ) 1. 8. 2004 25.9.2007] 16.10. 2006
j Lakaznlc' 1 9 nnA 1N_anns -
FH 7amectnanci v || zaznam: M < [1z3020 | » w » | B Nefiltrované | Hiadat b I I 4
Udajové zobrazenie Mum Lock Eé,

Obrazok 3 - Zobrazenie stipca LAST_UPDATE z tabul'ky Obce

M5-4: Ziskavanie informacii Strana | 3



»s'itnlandémin

IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

e Vspodnej Casti si mdZeme vSimnut udaj o poc¢te zaznamov v tabul’ke (3020).

e Na paneli s ndstrojmi na karte Domov aktivujeme prikaz Filter zo skupiny

Zoradit a filtrovat.

Nastroje tabuliek maodul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Dow...

Externé (idaje

Databdzové néstroje Polia

Q Prezadte,

Tabullka

Calibri M

b/' X Vystrihnidt’ Y 2| Vzostupne Y- @ =1 Nové > p ab. -
ER Kopfrovat 7| Zostupre ™- H Ulozit v 2- B I U B .
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnovit’ Hladat’ o
o Kopirovat format Zrusit zoradenie. W Juzetio ~ #% Odstranit - - Iy~ A~ Q- === A-
Zobrazenia Schranka Foradit a ﬁ_ltrovat' Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu (1 ~

Obrazok 4 - Prikazy zo skupiny Zoradit' a filtrovat’

e Zobrazia sa filtre pre dané pole, ktorych druh zavisi od datového typu pola.

e Zkontextovej ponuky si zvolime Datumové filtre -

(obrazok 95).

Medzi

e Zadame prislusny rozsah a klikneme na tlac¢idlo OK (Obrazok 5).

e Zobrazi sa 12 zaznamov, ktoré spitiaja kritérium.

Rovna sa..
Nerovn3 sa...
Pred:

Po:

I Medzi...

Zajtra
Dines

Viera

Buduci tyZden

‘El Zoradit' od najstariich po najnoviie
il Zoradit od najnoviich po najstariie

«

I Datumové filtre

]

[Vybrat vietko)
[Prazdne)

16, 10, 2006
25,9, 2007

26. 3. 2010
12.5.2013

Tento tyidei 26.9, 2014

Predchadzajici tyzden

Buduici mesiac

Tento mesiac oK ] [ Zruiit

]

Minuly mesiac

Dalii sturtrok

Tento ityrtrok
Predchadzajuci Stvrtrok
Dalii rok

Tento rok

Od zadiatku roka
Predchadzajuci rok
Minulé

Buduice

Wietky datumy v obdobi »

Obrazok 5 - Datumové filtre

Na iba
obmedzuje udaje, ktoré sa zobrazia. Ak je

rozdiel od vyhladavania filter
pouzity filter, do zobrazenia sa zahrnua iba
zaznamy obsahujice hodnoty, ktoré spliaju
zadané Kkritérium. ZvySné hodnoty budu
skryté dovtedy, kym neodstranime filter.
Filter je moZné zapnut alebo vypnut, co
ulahCuje prepinanie medzi filtrovanymi

rovnakych
udajov. Podobne moézete pouzit filter aj na
d'alsie typy udajov, napriklad text alebo

Ciselné udaje,

a nefiltrovanymi zobrazeniami

atieZ na iné zobrazenia,

napriklad formulare alebo dotazy.

Filter si vieme zobrazit' aj stlacenim na Sipku
= resp. Sipku s, lievikom* - vedl'a nazvu pola
(stipca).

Medzi datumami = = Obee | =
. INCLUDES_# ~ | EXCLUDES ~ VALID_FRO! - | VAUD_TO| - JLAST_uPDATH-7 |DATE_OF_EI - | Pridai«
Najstarsie: 1.5 2013 1.8. 2004 1 # 16. 10. 2006
Najnovsie: 1.8, 2014 1. 8. 2004 12.5.2013  16. 10. 2006 =
I > | = ] 1.8.2004 12.5.2013  16. 10. 2006
1. 8.2004 12.5.2013  16. 10. 2006
1. 8. 2004 12.5.2013  16. 10. 2006
Obrazok 6 - Filter Medzi ... 1. 8.2004 12.5.2013  16. 10. 2006
1. 8. 2004 12.5.2013  16. 10. 2006
1. 8. 2004 12.5.2013  16. 10. 2006
WA 12 5 20113 1A 10 2NNA b
Zaznam: M4 4 1212 b M ke | N Filtrované | Hiadat 4 il

Obrazok 7 - Filtrované zaznamy tabul'ky Obce

Ak je aplikovany filter pri pocte zaznamov najdeme informéaciu o zapnutom filtrovani

zvyraznenim Casti = W Filtrované

M5-4: Ziskavanie informacii
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Filtrovanie mdze byt nastavené aj na viacerych poliach. Postup pri nastavovani filtra
pre iné pole tabul’ky je analogicky.

4.1.3 Odstranovat pouzitie filtra z tabul'ky, formulara

V predchadzajucej Casti sme si ukazali ako je moZné aplikovat’ datumovy filter na pole
tabul’ky a tym obmedzit’ zobrazenie zaznamov, ktoré nespiiiali zadané kritérium.

V aplikacii Microsoft Access 2016 je pre kazdy typ udajov k dispozicii niekol'ko filtrov,
ktoré su pripravené na okamzité pouZitie. Tieto filtre si dostupné vo forme prikazov

ponuky vtychto zobrazeniach: udajové zobrazenie, formularové zobrazenie,

zobrazenie zostavy a zobrazenie rozloZenia.

Ak uz filter nie je aktualny, resp. ho uz nechceme pouZivat a nepotrebujeme ho,
moZeme ho ztabulky alebo formuldra odstranit. Vymazanie filtra nie je velmi
naro¢né. Predpokladajme, Ze uZ mame nastaveny filter (v opatnom pripade
aktivujeme filter podl'a Casti 4.1.2). Pole, na ktorom je aplikovany filter je oznacené
»Sipkou s lievikom* 7.

| 7] Obce X
INCLUDES_A - | EXCLUDES - |VALID_FROI - | VALID_TO -] LAST_UPDATE ¥ [DATE_OF_EI - | Pridal+
|Z 1.8 2004 12.5.2013|  16.10. 2006

1. 8. 2004 12.5.2013] 16.10. 2006

1. 8. 2004 12.5.2013]  16. 10. 2006

1. 8. 2004 12.5.2013] 16.10. 2006

1.8. 2004 12.5.2013] 16. 10. 2006

1. 8. 2004 12.5.2013] 16.10. 2006

1.8. 2004 12.5.2013] 16. 10. 2006

1. 8. 2004 12.5.2013] 16.10. 2006

1_8 2004 = = 1A 10 200/
7 Filtrované | Hiadat 1 »

Zaznam: M 1z12 LI

Obrazok 8 - Pole s aplikovanym filtrom

Ei Zoradit od najstartich pa najnaviie Kliknutim na ,Sipku s lievikom“ sa nam zobrazi ponuka,
4+ Zoradit od najnoviich po najstariie
I‘q:, \iymazat filter z LAST_UPDATE | Z ktorej si Zvolime prl'kaz Vymazat’ filter
~  Datumové filtre ,
. z LAST UPDATE (Obrazok 8).
D [Wybrat vietko] —
[Prazdne) A -
IC] 16. 10. 2006 Ak chceme deaktivovat vSetky r $| viostupre 5~
[7] 25. 9. 2007 = %] Zostupne -
P filtre, ktoré boli aplikované na e
D .a, , , vr Zoradit a filtrovat
8 tabulku alebo na formular stadi
, . , Obrazok 11 -
ked klikneme ha prikaz Odstranenie filtrov
[oox [ zwsw | Odstranit filter =z panela resp. Pouzitie filtra

Obrazok 9 - Vymazanie

[ 4P

el

“

filtra
Vymazat vietky filtre
Filtrovat’ podla formulara

Pouzit filter alebo zoradenie

Roziireny filter alebo zoradenie...

Obrazok 10 - Rozsirené

moznosti filtrov

s nastrojmi (Obrazok 9).

Opatovnym pouzitim filtra (Pouzit filter %) sa aktivuju
filtre nastavené na jednotlivych poliach tabulky resp.
formularu.

Ak chceme definitivne vymazat vSetky filtre, klikneme na

prikaz Roz$irené mozZnosti filtrov, a

vrozbalenom zozname Kklikneme na prikaz Vymazat
filtre.
vykoname analogicky.

vSetky Odstranenie filtrov zformulara

M5-4: Ziskavanie informacii
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4.2 Dotazy

Filtrovanie a usporiadanie zadznamov v tabulke ma mnoho obmedzeni: podmienky
pre vyber je nutné zadavat rucne a s tabulkou je moZné ulozit' vZdy len jeden sp6sob
vyberu. VSeobecnejSie spracovanie zaznamov ztabuliek dosiahneme pouzitim tzv.
dotazov.

Dotazy su v databaze uloZené ako samostatné objekty afunguji ako samostatné
Jfiltre®, ktoré spracuju udaje z tabul'ky na pozadovany vyber.

Oproti klasickému filtru uloZenému s tabul’kou ma dotaz nasledujtce rozsirenia:

e k jednej tabulke je mozné uloZit niekolko dotazov, t. j. niekol'ko sposobov
vyberu,

e dotaz umoziuje spracovat udaje z niekol’kych tabuliek,
e do dotazu mo6Zu byt zaradené aj vypoctové polozky,
e pre zostavenie podmienok pre filtraciu je moZné pouzit tvorcu vyrazov,
s ktorym sa celkom pohodlne pracuje.
4.2.1 Chapat, Ze dotaz sa pouziva na vyber a analyzu dat

Ako sme vysSSie uviedli, dotazy sU samostatné sucasti databazy, ktoré mozu
vykonavat mnozstvo roznych funkcii. Zakladnou funkciou dotazu je vyberat udaje
z tabuliek na ziklade zadefinovanych podmienok. Udaje, mdzu byt zjednej alebo
z viacerych tabuliek, ktoré st prostrednictvom dotazu zobrazené v jednej tabulke.

Vystupy z dotazov sa v databaze zobrazuji ako samostatné tabulky, ktorych data su
zobrazované na zaklade zadanych podmienok. Znamena to aj to, Ze ak sa zmeni obsah
povodnych tabuliek ako zdrojov dotazu, tak sa zmeni aj vystup dotazu.

V pripade, Ze nechceme zobrazit vSetky zaznamy z dotazu, méZeme k dotazu pridat
d’al$ie kritéria na filtrovanie. Dotaz nasledne zobrazi len zaznamy, ktoré spliaji
stanovené kritéria. Dotazy Casto sliZia ako primarny zdroj zdznamov pre formulare
a zostavy a pouzivajd sa na vyber a analyzu dat.

PreCo pouzivat dotazy?

e Nad jednou tabulkou moZe byt definovanych niekolko réznych dotazov
a moZeme ich nezavisle od seba pouzivat.

e Dotaz nemusi byt vysledkom filtrovania len jednej tabulky, ale méze byt
filtrom na dvoch alebo viacerych tabul'’kach.

e Pri dotaze je moZné nie len filtrovat, ale tiez vykonavat vypoctové operacie
(napr. spocitavanie zaznamov).

Typy dotazov:
e vyberovy dotaz,
e vytvaraci dotaz,

e pripdjaci dotaz,

M5-4: Ziskavanie informacii Strana | 6
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e aktualizacny dotaz,
e odstranovaci dotaz,
e Kkrizovy dotaz,

e zjednocovaci,

e odovzdavajuci,

e definujuci udaje.

H o Nastroje dotazov

Siibor Domowv Vytvorit’ Externé ddaje Databazové nastroje

— ‘ (D Zjednocovaci

E ! a8+ 21 B Kk 28
: & Odovzdavajtici
Zobrazit’ Spustit”  Vyberowy Vytwaraci Pripdjaci Aktualizacény Krizovy Odstrafiovaci =
> L Definujici ddaje

Vijsledky Typ dotazu

Obrazok 12 - Dotazy v aplikacii Microsoft Access 2016

Tabulky vspravne navrhnutej databaze obsahuju vzajomné logické vztah. Tieto
vztahy sd zaloZené na poliach, ktoré maju tabul'ky spolocné. Niekedy je potrebné
zobrazit vSetky udaje z tabul'ky, inokedy je vhodnejsie zobrazit' iba udaje z urcitych
poli, alebo iba vtedy, ak urcité polia splfiajii pozadované kritéria. Ak chceme zobrazit’
udaje zo suvisiacich tabuliek, méZeme pouzit vyberovy dotaz.

Pomocou vytvaracieho dotazu moézeme vytvorit novia tabulku z adajov, ktoré su
uloZené v inych tabul'’kach.

Na nacitanie udajov z jednej alebo viacerych tabuliek a pridanie tychto udajov do inej
tabul'ky m6Zeme pouZit pripajaci dotaz.

Na zmenu udajov vtabulke méZeme pouzit aktualizacny dotaz. Pomocou
aktualizacného dotazu moZete zadat aj kritéria, ktoré urcia riadky na aktualizaciu.
Aktualizacny dotaz pontka moznost na zobrazenie aktualizovanych tdajov eSte pred
vykonanim aktualizacie.

Na odstranenie udajov ztabuliek mézete pouzit odstranovaci dotaz. Pomocou
odstraniovacieho dotazu moZeme zadat aj kritéria, ktoré urcia riadky na odstranenie.
Odstranovaci dotaz ponuka moZnost na zobrazenie odstraiiovanych udajov eSte pred
vykonanim odstranenia.

4.2.2 Vytvarat apomenovat dotaz nad jednou tabulkou s vyuZitim
konkrétnych vyhl'adavacich podmienok (criteria)

V najjednoduchSom pohlade je moZné dotaz chapat ako uloZeny filter atymto
sposobom je ho moZné aj vytvorit. Postupujeme pritom nasledovne:

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si v idajovom zobrazeni otvorime
tabul’ku Pracoviska.

e Nastavime textovy filter na stipec Umiestnenie (Obrazok 13), ktory potvrdime
tlacidlom OK.

M5-4: Ziskavanie informacii Strana | 7
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D - Nazov  |#4] Zoradit od ApoZ - Telefdn -t Pridaf kliknutim ~
1 Oddelenie finanénej| Z|  zoradit 0d Z po A 1224
2 Oddelenie fudskych 2345
3 Oddelenie marketing 3456
. R
4 Prévne oddelenie Textove fltre 4567
5 Hospodarsky usek ] (vybret victko)| 5678
6 Evidencia majetku E (Prazdne) 6789
. Blok &
* N
{Nové) ] Blok B
Blok C
( oK | [ zost |

Obrazok 13 - Nastavenie filtra
e Pomocou menu Subor -> Ulozit ako -> Ulozit objekt ako
ulozime filtrovanu tabul'ku ako dotaz

e Zvolime si nazov dotazu (napr. Blok C) a tvorbu potvrdime pomocou tlac¢idla
OK. (Obrazok 14).

e Opatovne si zobrazime kartu Domov.

©

Informacie U |Oi |f a |<O

Nové
Typy suborov Ulozit aktualny databazovy objekt
Otvorit’
i L B Typy siborov databazy
s [¥ UloZit databazu ako |2 Ulozit objekt ako [21 PDF alebo XPS
Umoiiuje uloZit aktusiny databazovy Publikovat képiu objektu ako siibor PDF
TRn objekt ako novy objekt. alebo XPS.
loit ake e
B- UloZit’ objekt ako Spresnenie
Tiadit' Ulodit ako ? x
o Uloit Pracoviskd do:
Zavriet Blok C
p Ako
A‘ Dotaz ~

Kong Ulozit ako

oK Zrusit’

MoZnosti

Obrazok 14 - Ulozenie filtrovanej tabul'’ky ako dotazu

Kliknutim na dotaz Blok C pravym tlaCidlom mysSi si z kontextovej ponuky zvolime
Navrhové zobrazenie. V tomto zobrazeni mézeme existujtci dotaz upravit.

E g modul3_ukazka : Databaza- C\Users\karci.. I
Sibor  Domov  Vytvorit  Bdenéddaje  Databazové néstroje Névrh b
D I |:|1 —|| +| #1 Aktualizagny (D Zjednocovach D €= Vlofit riadky T Viozit stlpce z T
3 - ° " B Krizovy @ Odovzdavajlici 3 Odstranit’ riadky LxJ Udstrén\t'stfpce
Zobrazit’ Spustit’  Viiberowyi Viytvaracl Pripajact f Zobrazit' ¥ SUEY peyg
. !x Odstrofiovaci BY Definujici ddaje  rapupy <0 Zostavovad T@veatit: |Vietko - )
Vslediy Typ dotazu Dotaz - nastavenie Zobrazit ale.. A
= : @ 3 Pracoviska Blok €, X
Vietky objekt... ® « |=
Hiadat..
= Tovar =
4 »
B zakaznic
B2 Zamestnand Pale: s | Nazov Adresa Umiestnenie Telefén -
Tabulka: |Pracoviska Pracoviska Pracoviska Pracoviska Pracoviska
= zetene Zoradit:
Dotazy x Zobrazit:
r Kritéria: “Blok €
= sioke Alebo: hd
2 Pracovisks Blok C - Ll
Zobrazenie formulira Num Lock s | BE

Obrazok 15 - Zobrazenie vytvoreného dotazu v navrhovom zobrazeni
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4.2.3 Vytvarat apomenovavat dotaz nad dvomi

konkrétnych vyhl'adavacich podmienok

tabulkami s vyuzitim

Novy dotaz moZeme vytvorit priamo vnavrhovom zobrazeni alebo pomocou

sprievodcu. Tvorba dotazu pomocou sprievodcu je jednoducha

spravidla

jednoduchym vyberom poloZiek a odpovedanim na otazky.

e Spustime Sprievodcu dotazom na karte Vytvorit.
e Votvorenom okne Novy dotaz si zvolime Sprievodca Jjednoduchym
dotazom a potvrdime tlac¢idlom OK (Obrazok 16).
8 modul5_ukazka: Databdza- C:\Users\karci odul5_ukazka.accdb (for...
Vytvarit Externé ddaje Databdzové nastroje Q Prezradte, o cheete robit... Prihlasit
D G D MNovy dotaz ? x
Casti Tabulka Mavrh Zoznamy lokalityl} Sprievodca Sprievodea jednoduchym dotazom
EEHI(E'C\E' Emllyy e gty Sprievodca dotazom pre duplicitné poloZky
sablény Taburky Sprievodca dotazom pre nezhodné zaznamy
Vsetky objekt... @ «
Hiadat.. yel
EH Obce P
= Pracoviska
j Sklad Tento sprievadca wivori z
T Tovar vybratych poli viberowj dotaz.
B zakamnici
B zamestnand
B Zelene ﬁ ==
Dotazy 2 0K Zrusit
E Blok C -
° Hotovo ) Num Lock
Obrazok 16 - Spustenie sprievodcu dotazom
[ ]

Zvolime si polia z tabuliek, ktoré budud sucastou dotazu. Najskor zvolime prva

tabul'ku (Zamestnanci) a z dostupnych poli si zvolime tie, ktoré chceme mat
v dotaze (Meno, Priezvisko, Osobné cislo). Nasledne si zvolime druhu tabulku
(Pracoviskd) a z dostupnych poli si zvolime tie polia, ktoré budu sucastou

dotazu (Nazov, Umiestnenie).

Majme na pamati

s tabul’kami, ktoré navzajom suvisia (Obrazok 17).

Sprievodca jednoduchym dotazom

fakt, Ze pracujeme

Sprievodca jednoduchym dotazom

Ktoré polia sa maju v dotaze pougit?
Mdzete si vybrat'z viacerych tabuliek alebo dotazov.
Tabulky alebo dotazy
ITabur‘ka: Zamestnanci Iz‘l
Dostupné palia: Yybraté polia:
Identifikada r 7 |Meno
brceveo
E-mail -»
Pracovisko -

Tabulky alebo dotazy

Ktoré polia sa majd v dotaze pouzit?

MéZete si vybrat' z viacerych tabuliek alebo dotazov.

ITahu Ika: Pracoviska

= |

Dostupné polia:

Wybraté polia:

jin}
Adresa

Priezvisko
Osobné dslo
Nazov

Obrazok 17 - Pridavani poli z tabuliek cez sprievodcu jednoduchym dotazom

M5-4: Ziskavanie informacii
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e Tla¢idlom Dalej sa presunieme v sprievodcovi na krok, v ktorom si zvolime
typ dotazu (podrobny alebo suhrny dotaz). VnasSom priklade si zvolime
podrobny dotaz, v ktorom sa zobrazia vSetky polia vSetkych zaznamov.

e Vnaslednom kroku si zvolime nazov dotazu (Zamestnanci s pracoviskom)
a tlacidlom Dokonéit ukoncéime sprievodcu dotazom (Obrazok 18).

r = ¥ =
Sprievodca jednoduchym dotazom Sprievodca jednoduchym dotazom
Cheete podrobny alebo sihrnny dotaz? Ako cheete dotaz nazvat?
; 88|  mmmmmy (@) Podrobny (zobrazia sa vietky polia vietkych zaznamov)
@ | =m---
'
3lec] |J=====- | () Sahrnng
- r
; z: s Toto st vetky informéde, ktoré potrebuje sprievodca na vytvorenie
T Tad T : Y dotazu.
'
Chcete otvorit' dotaz alebo upravit ndvrh dotazu?
@ Otvarit' dotaz na zobrazenie informaci,
1 a ) Upravit névrh dotazu.
3 | bb
4 |cc
5 | dd
6 | dd
[ Zrusit l [ < MNagpat’ ][ Dalej > ] [ Dokongt’ ] [ Zrugit l [ < MNagpat’ ] l Dokongt” ]

Obrazok 18 - Dokoncenie sprievodcu jednoduchym dotazom

Vysledok dotazu sa zobrazi ako tabulka so $pecifikovanymi stipcami (Obrazok 19).

modul5_ukazka : Databédza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formaét sibor...

Vytvorit Externé ldaje Databézové nastroje Q Prezradte, ¢o cheete robit... Prihlasit
[N —— =] f o £ (
B EEe M RE®EEOE B s I3
.Ca'st? Tabulka Mavrh Zoznamylpkalit}r Sprievodca MNawrh  Formular Na'\rrfj Pra'zdn}!r B- Zostava Navrh Prazdna Makro
aplikacie - tabulky  SharePoint - dotazom  dotazu formulara formular zostavy zostava
Sablény Tabulky - Dotazy Formulare Zostavy Makra a kod A
Vietky Objekt ® « f_ﬂ,.l_- Zamestnanci spraco-\.risko-n’i _ : : : x
Hisdot. 5 Meno - vPrlezwsko ~ | Osobné gisle - Nazov + |Umiestneni ~ -
Tabulky a luraj Cierny 100201 Cddelenie ludskych zdrojov Blok B
Milan Zeleny 102420 Oddelenie finanénej podpory  Blok A
= Farty Anna Biela 102758 Oddelenie finanénej podpory  Blok A
E Obee Jén Modry 103157 Oddelenie finanénej podpory  Blok A
B Pracoviska Helena Zlta 104985 Oddelenie fudskych zdrojov Blok B
B skiad Maria Fialova 104999 Oddelenie ludskych zdrojov Blok B
B Tovar Peter Cerveny 105687 Oddelenie marketingu Blok A
~ _ Frantisek Cerveny 106871 Oddelenie marketingu Blok A
= Zakaanic Anna Zelend 108456 Oddelenie marketingu Blok A hd
B zamestnand hd | Zaznam: M 1z10 LI S Ziadny filter | [Hladat
Udajové zobrazenie Num Lock Lo TR

Obrazok 19 - Vysledok dotazu nad dvomi tabul’kami

4.2.4 Pridavat kdotazu podmienky (criteria), ktoré vyuzivaju jeden alebo
viacero z nasledovnych operatorov: = (rovny), <> (nerovny), < (mensi
ako), <= (mensi alebo rovny ako), > (vacsi ako), >= (vacsi alebo rovny
ako)

S jednoduchymi podmienkami sme sa stretli pri vytvarani overovacich pravidiel

v Casti 3.2.3. Samotné porovnavanie je Casto vyuZzivané pri tvorbe dotazov. ZmensSuje

sa pocet vystupov, ktoré vyhovuju stanovenym podmienkam, ¢im sa upresnuje vyber

tidajov, ktoré spliajti stanovené podmienky.

Definovanie podmienok je rovnaké pri dotaze vytvaranom v navrhovom zobrazeni aj

pomocou sprievodcu. Pri definicii stipcov, ktoré maji byt pouZité v dotaze je mozné
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do riadku Kritérid zadat podmienku pre dany stipec. Vkritéridch sa moZu za

matematickym operatorom (>, <, =, >=, <> a pod.) okrem konkrétnych ¢isel nachadzat’

aj datumy aslova. Slovd a datumy musia byt ale oddelené Specidlnymi znakmi.

V nasledujucej tabulke si uvedieme zoznam s prikladmi najCastejSie pouZivanych

kritérii v dotazoch.

Tabul'’ka 1 - Prehl'ad operatorov =, >, < s prikladmi a vysvetlenim

Operacia Priklad
= (rovny) =1000
<> (nerovny) <>1000
< (mensi ako) <1000

<= (mens$i alebo rovny <=1000
ako)

> (vagsi ako) >1000

>= (vacsi alebo rovny >=1000
ako)

Vysvetlenie

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavena v dotaze je rovna 1000.

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavena v dotaze nie je rovna 1000.

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavena v dotaze je mensia ako 1000.

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavend v dotaze je mensia alebo rovna ako 1000.

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavend v dotaze je vacsia ako 1000.

Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych polozka
nastavend v dotaze je vacsia alebo rovna ako 1000.

V ukazke si vytvorime novy dotaz, v ktorom pouzijeme podmienku s operatorom <=.

Analogicky mo6Zeme vytvorit iny dotaz s podmienkou, v ktorej vyuZijeme prislusné

operatory.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si zobrazime obsah karty

Vytvorit.

2 BE M

aplikacie = tabulky  SharePoint ~
Sablény Tabulky

Vietky objekt... ® «
Hiadat.. yel
2 Zamestnanci -
2 zelene

Dotazy «
= Blokc

‘E Pracoviska Blok C
- - =

[ (== : I I L

R i =] T

) = ] (& LT3
Casti Tabulka Nawrh Zoznamy lokality Sprievodca Nawrh Formular  Nawrh  Prazdny Zostava Mawrh Prazdna Makro

dotazom | dotazu formulara formular T zostavy zostava (=]
Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kéd ~

Databézové nastroje ’-; Prezrad chcete robit’.. Prihlasit

&

Navrh dotazu

Wytvori novy, prazdny dotaz v
navrhovomn zobrazeni,

Masledne méZete pouit’ dialégové
okno Zobrazenie tabulky, v ktorom
mozne do navrhu dotazu pridavat’
tabulky a dotazy.

Obrazok 20 - Vytvorenie dotazu pomocou navrhu

e Vskupine Dotazy klikneme na prikaz Navrh dotazu (Obrazok 20), ¢im sa

nam otvori okno pre vol'bu tabuliek pre dotaz (Obrazok 21).
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(=]

modul5_ukazka : Databdza FCivee

Na:

| Zobrazenie tabulky
stro

T x
Prihlésit

Siibor Domov Vytworit Externé ddaje Databézové nastroje Tabulky Dotazy Oboje
— 1 Aktualizaény (D Zjednocovaci Farby
sqQL =R s I | _ Obee
* E Keizovy &5 Odovzdavajiici Pracoviska
Zobrazit' Spustit’  Vyberowy Vytvarach Pripdjaci f Sklad
. !x Odstrafiovaci B Definujici ddaje |  Fauar
: Zakaznici
Wysledky - _Typ dotazu Zamestnanci ~
& 1 ® Dotazi ', Zelene x
Vietky objekt... ®@ « -
-
Hiadat.. yel
B 7amestnanci -
B zelene
Dotazy ES
B BlokC
B Pracovisks Blok C
‘E Zamestnanci na "C"
‘E Zamestnanci s pracovi.. -
ﬁ Zamestnanec_Pracovis... [, ][4 L4
Hotovo =TI
Zaunet

Obrazok 21 - Vytvorenie dotazu s podmienkou

e Zvolime si tabul'ku Tovar a vol'bu potvrdime tla¢idlom Pridat.
e Kliknutim na Zavriet zavrieme okno Zobrazenie tabul’ky.
e Dvojklikom na nazov pola (Ndzov, Cena, Pocet aV_demonte) pridame tieto
polia do dotazu (Obrazok 22).
e Podmienku priddme v spodnej casti do riadku Kritéria pod pol'om, na ktoré
chceme podmienku aplikovat.
-5l Dotazl | =
Tovar ;
' Identifikacia 3
Mazov
Cena E’
V_demonte
A | m »
Pole: |MNazov Cena E' s :
Tabulka: |Tovar Tovar Tovar =
Zoradit:
Zobrazit: ] [
Kritéria:
Alebo: e
A lm r
Obrazok 22 - Pridavanie poli do dotazu
e Aplikujme podmienku <=50 na pole Cena (Obrazok 23).
Fole: | Nazov Cena Podet V_demonte :
Tabulka: | Tovar Tovar Tovar Tovar =
Zoradit:
Zobra'ziilz': [
Kritéria: <=50
Alebo: =
Alm »

Obrazok 23 - VloZenie podmienky do dotazu

spustenia alebo pouZijeme klavesovu sk

UloZime dotaz pod nazvom Cena <=50 cez prikaz Ulozit z panela rychleho

ratku Ctrl + S (Obrazok 24).
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Ulozit ako (2 [t

Nazov dotazu:
Cena <=50

Obrazok 24 - UloZenie dotazu pod Specifickym nazvom

V pripade potreby moZeme vlozit podmienky stucasne aj pre d'alSie polia. Vytvoreny
auloZzeny dotaz zavrieme pomocou pravého tlacidla mysSi, kontextovej ponuky
a prikazu Zavriet.

TN LEgena <=0

Ulgdit

X

ik

Zavriet’
*

Zavriet' vietko # Identifikicia
MNazov

Mayrhové zobrazenie Cena

Zobrazenie SQL Pocet
W_demonte

Udajové zobrazenie - .
MNaklady na wjro ¥

Zobrazenie kontingencnej tabulky

Zobrazenie kontingenéného grafu L4

Cena <=30 Pale: | Nazov Cena Podet W_demante

Pracoviska Blok C Tabulka: |Tovar Tovar Tovar Tovar
Zoradit!

I f »

B E ),
@@lﬂ mEKL [.ED

Obrazok 25 - Zavretie dotazu

UloZeny dotaz sa nachadza v zozname dotazov v l'avej Casti s databazovymi objektmi.
Spustenim dotazu (pozrite ¢ast 4.2.9) sa zobrazia len zaznamy, pre ktoré je splnena
podmienka (hodnota v poli Cena je mensia alebo rovna 50).

4.2.5 Pridavat k dotazu podmienky (criteria), ktoré usporiadaju zaznamy
vzostupne, zostupne podl'a ¢iselného , abecedného poradia

V nasledujucej casti si ukadZeme d'alSie moznosti pouZitia podmienok v dotaze.
V navrhovom zobrazeni dotazu vieme vybrat v stipci v ktorom chceme aplikovat’
zoradenie kritérium pre zorad'ovanie. Mdme moZnost vyberu zdvoch moZnosti
vzostupne (podl'a abecedy od A po Z, respektive podl'a vel'kosti od najmensieho po
najvacsie) alebo zostupne (v obratenom poradi ako vzostupne).

VyskuSame si to na dotaze Zamestnanci s pracoviskom. Otvorime si ho v ndvrhovom
zobrazeni, najjednoduchSie pomocou kliknutia pravym tla¢idlom mys$i na nazov

dotazu v zozname objektov vlavej Casti okna a z kontextovej ponuky si vyberieme
Navrhové zobrazenie

Ked chceme zamestnancov zoradit v dotaze vzostupne podla priezviska, v poli
Priezvisko zmenime v riadku Zoradit podmienku na vzostupne (Obrazok 26).
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Véetky Ob_Jekt = |=F Zamestnand s pracoviskom

Hiadat.. yel
B zakamic -
EH zamestnandi

B zelene
Dotazy

B ElokC
‘j:‘ Cena «=50

»

Cena <75
Pracoviska Blok C
Zamestnanci na "C

Pracoviska

Zamestnanci

*
¥ D
Nazov
Adresa
Umiestnenie

Telefdn

# Identifikacia
Osobné éislo
Meno
Priezvisko

Tituly - -

Pole: | Meno
Tabulka: |Zamestnanci
Zoradit:

Zobrazit:

Kritéria:
Alebo:

Umiestnenie
Pracoviska

Osabné islo Mazov
Zamestnanci Pracoviska

Priezvisko
Zamestnanci

pne
(bez zoradenia)

Zamestnanec_Pracovis...

-
=]

j:‘ Zamestnandi s pracovi...
rmuldre E
E= Formulir Pracoviska
il Formular Zamestnanci
Zostavy 3

B Pracoviska -

4 »

Obrazok 26 - Vzostupné zoradenie v dotaze

Po zobrazeni vysledkov dotazu si zaznamy zoradené v abecednom poradi podla
priezviska.

4.2.6 Pridavat kdotazu podmienky (criteria), ktoré vyuZivaju niektory
z logickych operatorov: A, ALEBO, NIE (AND, OR, NOT)

V nasledujicej casti si ukdZeme dalSie moZnosti pouZitia logickych operatorov.

Podobne ako v Casti 3.2.3, kde sme vytvarali overovacie pravidla, si v prehl'adne;j

tabul'ke zosumarizujeme podmienky s prikladom a vysvetlenim.

Tabul'ka 2 - Prehl'ad operatorov A, ALEBO, NIE s prikladmi a vysvetlenim

Operéacia Priklad Vysvetlenie

A (plati siicasne) >=100 And <=500 Porovnavacie podmienky méZeme kombinovat. Ak
maju platit’ sicasne vyuzijeme operaciu A. Zobrazené
su len tie hodnoty, ktorych polozka nastavena v dotaze
je rovna alebo vacsia ako 100 asucasne rovna alebo

mensia ako 500.

ALEBO (plati jeden alebo <=500 Or >100
druhy)

Porovnavacie podmienky mozeme kombinovat. Ak ma
platit’ aspoini jedna znich vyuZijeme operaciu ALEBO.
Zobrazené su len tie hodnoty, ktorych poloZzka
nastavena v dotaze je mens$ia alebo rovna ako 500
alebo vacsia ako 1000.

NOT NOT > 10 Zobrazené su zaznamy, pre ktoré je splnena
podmienka, Ze hodnota v poli spodmienkou nie je

vacsia ako 10. (rovnaka podmienka ako <=10).

IN IN(5,10,15) Zobrazené su len tie zaznamy, pre ktoré je hodnota

udaju v poli s podmienkou jedno z ¢isel 5, 10, 15.

BETWEEN BETWEEN 100

AND 500

Testuje rozsah hodnét. PouZit sa musia dve
porovnavacie hodnoty - vysoka anizka, pricCom sa
tieto hodnoty musia oddelit oddelovacom AND
(rovnaké ako pouzitie podmienky >=100 AND <=1000)

Obdobne ako v casti 4.2.4 si mdZeme ukazat ako vytvorit dotaz, ktory bude
v podmienkach vyuZivat operatory A (And), ALEBO (Or) a NIE (Not). Uvod tvorby
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dotazu je identicky preto v nasledujucej Casti si ukaZeme len cast, ktora sa odliSuje od
krokov uvedenych v casti 4.2.4.

e Po vytvoreni dotazu aplikujme podmienku Between 20 And 50 na pole
Pocet (obrazok 117).

Fole: | Nazov Cena Potet V_demonte
Tabulka: |Tovar Tovar Tovar Tovar
Zoradit'

Zobrazit: I v v v
Kritéria: Between 20 And 50
Alebo:

4 »

Obrazok 27 - VloZenie podmienky do dotazu

e Dotaz uloZime pod nazvom Pocet medzi 20 a 50 cez prikaz UloZit z panela
rychleho spustenia alebo pouZzijeme kldvesovu skratku Ctrl + S.

Spustenim dotazu (pozrite c¢ast 4.2.10) sa zobrazia len zaznamy, pre ktoré je splnena
podmienka (hodnota v poli Pocet je z intervalu 20 a 50 vratane).
4.2.7 Pouzivat zastupné znaky v dotaze: * alebo %, ? alebo __

V predchadzajdcich castiach sme sa venovali Uprave dotazu vloZenim podmienok
s logickymi operatormi. Ukazali sme si, Ze pre podmienky existuju aj Specialne
operatory, napriklad BETWEEN, ktory slazi na vyber hodnét z urcitého konkrétneho
intervalu, pricom hodnoty st oddelené spojovnikom AND.

Casto vyuZivanym je aj operator LIKE, ktory sliZi na vytvorenie hodnoty obsahujticej
retazec. Pri pouzivani operatora LIKE je moZné vyuZit aj d'alSie znaky, ktoré rozsiruju
moznosti pouzitia tohto operatora.

e znak * alebo %, ktory zastupuje I'ubovol'né znaky (aj Ziaden znak),

e znak ? alebo _, ktory zastupuje jeden konkrétny znak,

e znak #, ktory zastupuje jednu ¢islicu od 0 do 9.

Na porovnavanie l'ubovol'ného jednotlivého znaku vo vyraze moéZeme pouZzit skupinu
jedného alebo viacerych znakov (zoznamznakov) uzavretych v zatvorkach ([ ]), kde
zoznamznakov moéZe obsahovat akékol'vek znaky z mnoziny znakov vratane cislic.

Tabul'’ka 3 - Znaky * alebo %, ? alebo _ v podmienkach dotazu s operatorom LIKE

Znak Popis Priklad

* Nahrada za lubovolny pocet znakov. LIKE ,bl** najde udaje blok, bliZit,
alebo Hviezdicku * je mozné pouzit kdekolvek blikat, ale nie udaje oblok alebo

% v retazci znakov. bublina.

Podobne LIKE ,,bl%"

? Nahrada za jeden znak. LIKE ,B?I“ najde tdaje bal, bil alebo
alebo bol, ale nie biel & badal.
Podobne LIKE ,B_1“
[ ] Nahrada za lubovolny znak vramci LIKE ,Blio]l" nijde ldaje bil a bol, ale
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zatvoriek.

Nahrada za l'ubovolny znak, ktory nie je
v zatvorkach.

Priradi l'ubovolny znak zrozsahu znakov.

nie bal.

LIKE ,B[!io]l“ najde udaje bal, ale nie
bol a bil.

LIKE ,b[a-c]d“ najde udaje bad, bbd

(minus) Rozsah je potrebné urcit vo vzostupnom alebo bcd, ale nie bdd.

poradi (od A po Z resp. od 0-9, nie od Z po A ¢i

8-3).
# Priradi I'ubovol'ny samostatny ¢iselny znak. LIKE ,R###“ najde udaje R128, R009,

ale nie Rj3K

Kombiné:ia Nahrada =za lubovolny pocet =znakov LIKE "[a-K]*" najde udaje, ktoré
[1 a z rozsahu v rdmci zatvoriek. obsahuju len znaky a, b, ... k.
Vi,ac ) Nahrada za konkrétny pocet znakov. LIKE "K???" najde udaje, kde hodnota
“as‘it?r}e sa musi skladat zo Styroch znakov
pouzitie amusi za¢inat pismenom K, napr. KILO,
znaku ?

KuNa, K7gX, Kéma.

4.2.8 Upravovat dotaz menenim, odstranovanim podmienok

Casto sa stava, Ze vytvoreny dotaz plni svoju funkciu aZ do doby, ked’ nas mnoZstvo
spracovavanych dat donuti upravit samotné podmienky v dotaze. Jedna skupina
Gprav je zamerana priamo na zmenu podmienky v dotaze. DalSou moZznostou je
upravit dotaz pridavanim alebo odstrafiovanim podmienok.

Pri upravovani dotazu sa musime vprvom rade prepnit do Navrhového
zobrazenia. V tomto zobrazeni m6Zeme vykonat rézne zmeny podmienok, pridavat
alebo odstrafiovat polia (stlpce), alebo menit jednotlivé kritéria dotazu.
V nasledujucom priklade si ukdZeme zmenu existujiceho kritéria a rozsirenie kritérif
pridanim nového kritéria do dotazu.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb si :z:"’bjem'm"gmm"" ;
cez pravé tlacidlo mySi zobrazime dotaz Cena 2 skid -
<= 50 v Navrhovom zobrazeni (Obrazok 28). g o

e Vyhladdme podmienku v stipci Cena v riadku gilmt
Kritéria a pomocou kliknutia l'avym tla¢idlom ity =
apomocou klavesnice zmenime podmienku %

Otvorit

z <=50 na novu hodnotu <75 (Obrazok 29). -

I Lg Navrhové zobrazenie I

Exportovat’

e 7Zmenené Kkritérium ulozime cez kartu Subor _
-> Ulozit objekt =i

Zhromazdit a aktualizovat udaje e-mailom =

aprikaz Ulozit ako
ako (obrazok 120).

Premenovat’

Obrazok 28 - Otvorenie
dotazu v navrhovom

e Zvolime si nazov napr. Cena <75 apotvrdime zobrazeni

tlac¢idlom OK.
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Dotazy x
~ Pole: | Nazov Cena Podet V_demonte :
B BlokC Tabulka: |Tovar Tovar Taovar Tovar S
=j:| Cena <=50 Zorad!t‘:
Zobrazit: I

BH Poéet medzi 20 a 50 Kritéria: <75
‘jj Pracoviska Blok C Alebo:
=j:| Zamestnanci na "C" b

X X 4 m »
=j:| Zamestnand s pracovis.. [

Obrazok 29 - Zmena Kritéria v dotaze

@ Prihlasit

Informécie U | Oé |t, d |(O

Nové

Typy sUborof oz ako » % |y databazovy objekt
Otvorit’
#if Cena <=50 do: 7y
n; Ulozit dd UloZit Cena <=50 do:
Ulodit Cena <79
Ako uélny databazovy
Ekt.
Uloit ako J— Dotaz ~
P[ UloZit off
e ||

Spresnenie

Zavriet

Konto
Moznosti E.ﬁ
Ulozit ako

Obrazok 30 - UloZenie dotazu pod novym nazvom

V d'alSom kroku si ukaZeme ako pridat nové kritérium pre podmienky v dotaze:

e Pokratujeme v tprave dotazu Cena <75, pridanim podmienky do stipca Pocet
v riadku Kritéria Between 10 And 30 (Obrazok 31).

e Zmenu uloZime cez prikaz Ulozit zpanela rychleho spustenia alebo
pouzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

~
Dotazy = Pole: | Nazov Cena Podet V_demaonte :
B BlokC Tabulka: |Tovar Tovar Tovar Tovar =
=j:| Cena <=50 Zoradit:
Zobrazit: I

A cena =75 Kritéria: <75 Between 10 And 30

Alebo:
B Poiet medzi 20 a 50
=j:| Pracoviska Blok C

=

=j:| Zamestnandi na "C" - 4w r

Obrazok 31 - Pridanie nového kritéria do dotazu

Upravit dotaz odstrafiovanim podmienok znamena vymazat kritérium z dotazu. Po
tejto Uprave je potrebné zmenu uloZit resp. uloZit dotaz pod inym nazvom ako novy
dotaz (Sibor — Ulozit objekt ako ...).

4.2.9 Upravovat dotaz pridavanim, odstranovanim, presuvanim, skryvanim,
odKkryvanim poli

UloZeny dotaz mdZeme dodatocne upravovat. Niektoré spOsoby sme si ukazali

v predchadzajicej casti. Vtejto Casti si ukaZeme ako upravit dotaz pridanim,

odstranenim, prestvanim, skryvanim a odkryvanim jednotlivych poli.

Majme na pamati, Ze dotazy vytvarame nad tabulkou resp. tabul'kami. Polia, ktoré sa

v dotaze m6Zu nachadzat su prave pol'ami z pouZitych tabuliek v dotaze.
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Pridanie pol'a do dotazu:

e Votvorenej

databaze modul5_ukazka.accdb si cez pravé tlacidlo mysi
zobrazime v Navrhovom zobrazeni dotaz Cena <75.

e Dvojklikom na ndzov pola Identifikacia v priddme pole do dotazu.

VEetky objekty program..® « || 3 Cena<75 £8
Hiadat.. ‘ =
1aaa » Tovar =
B sklad - i
% Identifikacia
B Tovar
TreTey
B zakaznici Cena =
Pocet
B zamestnanci
V_demonte
B zelene = Naklady na vy =
Dotazy £ A »
B BlokC
. . - -
1 Cena<=50 Pole: | Ndzov Cena Potet v demante m [« =
Tabulka: | Toyar Tovar Tovar Tovar Tovar =
ﬁj Cena <75 Zoradit:
r i Zobrazit:
B Potet medzi 20 a 50 Kritérid: <75 Between 10 And 30
5 Pracovisks Blok C Alebo: e
. Alm »
=3 7amestnancina "¢ v_
- B . — [T
Formuldrové zobrazenie | Num Lock | ih i sou| b4
\

Obrazok 32 - Pridanie pol'a do existujiceho dotazu dvojklikom

Odstranenie pol'a z dotazu:

V pripade, Ze niektoré pole uZ nepotrebujeme v dotaze, je moZné ho odstranit.
Odstranenim pola zdotazu, neodstranujeme samotné data uloZené v tabulke.
Odstrani sa len zobrazenie prislusného stipca. UkaZzeme si ako odstranit pole
V_demonte z dotazu Cena <75.

e Oznalme stipec V_demonte kliknutim do priestoru nad nazvom pol'a. Kurzor
mys$i sa v tomto priestore zmeni na $ipku nadol + (Obrazok 33).

Pole:
Tabulka:
Zoradit:
Zobrazit:
Kritéria:
Alebo:

Nézov
Tovar

Cena
Tovar

<75

Pocet
Tovar

Between 10 And 30

V demonte
Tovar

Identifikacia
Tovar

i | »

4l 3

Obrazok 33 - Oznacenie stipca v navrhovom zobrazeni dotazu

e Stlacenim klavesu Delete odstranime pole z dotazu.

e Zmenu uloZime cez prikaz UloZit zpanela rychleho spustenia alebo
pouZzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

Pole:
Tabulka: |Toyar
Zoradit:
Zobrazit!
Kritéria: <75 Between 10 And 30
Alebo: ~
4 m 3

et fikac e

Tovar

Nazov Pocet

Tovar

Cena
Tovar

[N

Obrazok 34 - Dotaz bez pol'a V_demonte

Presunutie pol'a v dotaze:

Presunutie stipca v dotaze, teda zmenu poradia jednotlivych poli mézeme vykonat d
udajovom aj navrhovom zobrazeni.
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e Oznac¢me stipec Identifikdcia, kliknutim, pridrzanim stla¢eného l'avého tlacidla
mySi a posunom vlavo, zmenime umiestnenie stlpca na poziciu vyznacCenu
hrubou vertikalnou c¢iarou (Obrazok 35).

e Uvol'nenim l'avého tla¢idla mysi premiestnime oznaéeny stipec.

e Zmenu uloZime cez prikaz Ulozit zpanela rychleho spustenia alebo
pouzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

Pole: | Ndzov Cena Potet
Tabulka: | Toyap Tovar %} Tovar
Zoradit?
Zobrazit: v v i
Kritéria: <75 Between 10 And 30
Alebo: b
4 3

Pole: |Nazov

Tabulka: |Toyar
Zoradit:
Zobrazit: v
Kritéria:
Alebo: b

1 r

Obrazok 35 - Presun pol'a v dotaze (pred a po zmene)

Skryvanie a odkryvanie pol'a v dotaze:

Pokial nechceme zobrazit vo vysledku dotazu stipec, na ktorom je definované
kritérium, musime zrusit oznacenie v riadku Zobrazit' prislusného stipca. Vtomto
pripade sa do vystupnej tabulky v tidajovom zobrazeni hodnoty tohto pola (stipca)
zobrazovat nebudy, ale filtrovanie podla kritéria bude nad'alej fungovat.

Pole bude sucastou dotazu, ale bude skryté v idajovom zobrazeni. Pokial budeme
chciet pole zobrazit, kliknite na policko v riadku Zobrazit, ¢im aktivujeme zobrazenie
pol'a v idajovom zobrazeni.
e Skryme zobrazenie pola Identifikacia v dotaze Cena <75, zruSenim oznacenia
v riadku Zobrazit' ¥/-!"| (Obrazok 36).
e Zmenu uloZime cez prikaz Ulozit zpanela rychleho spustenia alebo

pouzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

Pole: | Nazov Identifikécia Cena Potet
Tabulka: | Toyar Tovar Tovar Tovar
Zoradit:
Zobrazit: v Fi V|
Kritéria: <75 Between 10 And 30
Alebo: ~
4 3

Obrazok 36 - Skrytie (zruSenie zobrazenia) pol'a v dotaze

e Zavrieme dotaz Cena <75, kliknutim na tlacidlo Zavriet (Obrazok 37), alebo cez
kontextovu ponuku kliknutim na pravé tlacidlo mysi na zalozke Cena <75.
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S =75

s
= Zavriet Towvar
I Ly .

BVITEL VSCIh ;
LaVTIEL V3etko 7 Identifikacia

L
M Nayrhové zobrazenie Nazov
SQL

1] ET/TI

Cena
Zobrazenie SQL .
2 Potet

[ Udajové zobrazenie v_demonte

1

i3] Zobrazenie kontingenénej tabulky m L4

I'ih Zobrazenie kontingenéného grafu

Pole: | Mazov Identifikacia Cena Potet
Tabulka: |Tovar Tovar Tovar Tovar
Zoradit:
Zobrazit: ] ]

Kritéria: <75 Between 10 And 30
Alebo:

g e

4 m 3

Obrazok 37 - Zatvorenie dotazu

4.2.10 Spustat dotaz

Ako sme si vavode povedali dotazy su v databaze uloZené ako samostatné objekty
a funguja ako samostatné filtre“, ktoré spracuju udaje ztabulky na poZadovany
vyber. Spustenim dotazu sa zobrazia idaje vo forme tabul'ky s definovanymi pol'ami,
ktoré predstavuju stipce. Polia pre dotaz definujeme pri jeho vytvarani. Okrem
vratenia vysledkov, ktoré je mozné zoradit, zoskupit alebo filtrovat, moZe dotaz
vytvarat, kopirovat, odstraniovat alebo menit ddaje.

Postup pre spustenie existujuceho dotazu (napr. Cena <75):

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb vyhl'adame v navigacnej liste dotaz
Cena <75.

e Dvojklikom na nazov dotazu spustime dotaz, ktory sa otvori vudajovom
zobrazeni (Obrazok 38).

4 ~
@| = = modul5_ukazka : Databaza (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access | = | 5] |-
Domov Vytvorit Externé udaje Databadzové nastraje o e

2 Do M RS ESIOLZRTRE

= = i i3 3 {

=0 b 255 == ] =- mm & =] &

Casti Tabulka MNavrh Zoznamy lokality | Sprievodca Mavrh | Formular  Mavrh  Prazdny Zostava Mavrh Prazdna Makro 2%
aplikdcie = tabulky SharePoint ~ dotazom dotazu formulara formular EI' zostavy zostava \_=|
§ab|-jny Tabulky Dotazy Formulare Zostawy Makr3 a kdd
Vietky objekty program...®) <« || £ Cena 475"'._\ 52

|l |Hizdat.. ¥l Nazov - Cena -  Potet -
5 skiad - stolicka Frantiek] 43,00 € 30
stoli¢ka Jana 12,00 € 12
H Tovar - L
stolicka Méria 3L00€ 22

E zakeznici *

E zamestnand

3 zelene L

Dotazy &

= BlokC

==t I T I}

=j:| Cena <75

Pocet medzi 20 a 50
E3 Pracoviska Blok C
=T Famectnanci na ¢ w || Zaznam: W 1z3 [T S < Ziadny filter | Hiadat

Obrazok 38 - Spusteny dotaz Cena <75

Postup pre spustenie novovytvoreného dotazu sa odliSuje od spustenia existujiceho
dotazu.
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e Vpripade vytvorenia dotazu pomocou Sprievodcu jednoduchym dotazom
v poslednom kroku pred stlacenim tlacidla Dokoné&it, je potrebné si zvolit
polozku Otvorit dotaz na zobrazenie informdcii (Obrazok 39).

-

-
Sprievodca jednoduchym dotazom
— e - e M - s

Ako cheete dotaz nazvat?

Tovar - komplet

Toto s0 vietky informacie, ktoré potrebuje sprievodca na vytvorenie
dotazu,

Cheete otvorit' dotaz alebo upravit' ndvrh dotazu?

@ Qtvorit' dotaz na zobrazenie informadi, I

@) Upravit navrh dotazu.

[ Zrusit’ ” < Magpat ] Dale

Obrazok 39 - Spustenie novovytvoreného dotazu cez sprievodcu

e Vpripade dotazu, ktory vytvarame bez sprievodcu, klikneme na tlacidlo

Spustit’'v pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Vysledky.

H Bl = Nastroje dotazov  modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci... E O x
Stibor Domav Vytvorit’ Externé (daje Databdzové néstroje MNavrh Q@ Prezradte, o cheete robit... Prihlasit
D I D’j ql +I' #' Altualizacng 0D Zjednocovacl D £= Viodit riadky AU ozt stipce z Ty

. o N 0 B Krizowy @ Odovzdavajlici i Odstranit riadky ij Qdstranit’ stfpce
Zobrazif| Spustit] Viyberowy Vytviraci Pripajaci f Zobrazit’ . SliTae—
o = Odstrafiovaci g Definujici ddaje  tapuiky N Zostavovaé cZ Vratit: [Vietko -
Wiisledky Typ dotazu Dotaz - nastavenie Zobrazit alebo skt A
| = JP— v

Obrazok 40 - Spustenie dotazu cez tlac¢idlo Spustit’
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5 Formulare

5.1 Pouzivanie formularov

Pre pracu s tabul'kou je mozné vyuZzivat aj formulare. Formular predstavuje nastroj,
pomocou ktorého mdézeme pridavat do tabuliek databazy zaznamy, alebo zaznamy
vymazavat, pripadne ich modifikovat. Vkladanie, modifikacia ¢i vymazavanie dat
pomocou formularu je ovela jednoduchSie. Do formulara je mozZné umiestnit
podrobnejSie popisy, komentare a pokyny pre zadavanie udajov. Formular nemoéze
v databaze existovat samostatne, vZdy musi byt zviazany s konkrétnou tabulkou
alebo dotazom.

5.1.1 Vediet, Ze formular sa pouziva na zobrazovanie, pridavanie
a upravovanie zaznamov

Formuldre su objekty databazy, ktoré predstavuji pouZivatel'sky prijatel'nejsie
rozhranie medzi koncovym pouZivatelom a databazovym systémom Microsoft Access
pri praci s udajmi databazy.

Aj ked' formular musi byt zviazany s konkrétnou tabul’kou alebo dotazom, nejedna sa
o objekt, ktory by bol pre databazu nevyhnutny. Databazu je teda moZné vytvorit aj
bez formuldrov aupravu samotnych udajov v tabulkach je mozZné robit priamo.
Priamy zasah do zdrojovych dat vSak prinasa urcité rizika. Ak je databaza urcena na
d'alSie pouZivanie koncovym pouzivatelom, ktori nie vZdy poznaju rizika pri
zadavani, dprave a odstrafiovani dat, odporucame pouZzivanie formularov. Tie mézu
obsahovat rézne prikazové tlac¢idla na vykonavanie prikazov ulahcujdcich pracu
sudajmi databazy. Formuldre sa teda pouzivaji na prehladné zobrazovanie
a efektivnu spravu ddajov koncovymi pouZzivate'mi databazy.

Ak porovname priamu upravu dat v tabul'ke ma praca s formularom niektoré vyhody.
e Do formuldra je mozné umiestnit podrobnejSie popisy, komentare a pokyny
pre zadavanie udajov.

e Poznamky premennej dizky datového typu Oznam je moZné vo formulari
zobrazit v textovom okne. Umoziiuje pohodlné zadavanie textu s niekol'’kymi
riadkami.

e Vo formuldri je mozné akcie so zdznamami obmedzit, napr. zablokovat
zmazanie zdznamov.

e Formular umoZiiuje zobrazit rézne polozky z tabul'ky odliSnou farbou, typom
pisma a pod.

e Formular umoziuje zobrazit vypocitané udaje.

e PoloZky, kde sa pripustaju len niektoré mozné hodnoty, je moZné zobrazovat
pomocou ,rozbalovacieho“ zoznamu.
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e Formular umoziuje zobrazit v isti chvil'u vSetky polia zaznamu, preto je praca
so zaznamom prehl'adna.

e Formulare poskytuju jednoduchy format na pracu suddajmi, pricom knim
mozZete pridat d’alSie funk¢né prvky, ako napriklad prikazové tlacidla.

e Tlacidla moZno naprogramovat na zadavanie len urcitych udajov vo formulari,
na otvaranie inych formularov alebo zostav, alebo na vykonanie mnoZstva
inych uloh.

modul3_ukazka: Databdza- C:h\Users\karcihDownloads\modul3_ukazka.accdb (Formit siborov programu Acc..

Vytworit’ Externé idaje Databézové nastroje Q Prezrad hit'.. Prihlasit

€te 13
E I Vystrihnat Y 2| Vzostupne Y- @ > p s
E® Kopirovat % Zostupne - Zit v 2- B I U
Zobrazit’  Prilepit Filter Obnovit’ Hladat" .
- Kopirovat format Zrusit' zoradenie vietko~ 2 Odstranit + Iy - -
Zobraze... Schranka F} Zoradit' a filtrovat Zaznamy Vyhladat Formatovanie textu A
= H ) =8| Famestnand ' X
Vsetky objekt... @ « = -
[Hidat. P Zamestnanci
B zakaznic -
B zamestnanci Y
ER 7elene -
Osobné gislo
Dotazy *
0 Blokc Meno Juraj
‘; Cena <=50
Priezvisko Ci
B cena«7s Cierny
‘E Pracoviska Blok C )
. Tituly Ing.
ﬁ Zamestnanci na "C’
=_3,=.| Zamestnanci s pracovi... . —
E-ma juraj.cierny @access2010.com
ﬁ Zamestnanec_Pracovis...
Formulare *
i i Pracovisko 2|
.% Formular Pracoviska
= Formulér Zamestnanci
Zostavy &
B pracovisks - | | Zdznam: 4 1210 [ Ziadny filter | [Hladat
Zobrazenie formuldra Mum Lock E H E;é,

Obrazok 1 - Ukazka formularu

5.1.2 Vytvarat a pomenovavat formular

Formular v databazovej aplikacii Microsoft Access je mozné vytvorit niekolkymi
spdsobmi. Pre zaciato¢nikov, ktori zacinaja s jednoduchymi formuldrmi odportac¢ame
zaCat tvorbu formularu najskor cez tla¢idlo Formular. Po ziskani urcitych

skisenosti nasledne prejst na vytvaranie formuldru cez nastroje na karte Vytvorit
v skupine Formuldre (Obrazok 2).

H e modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\meodul5_ukazka.accdb (format sdb... ? - [m| x
Sdbor Domov Vytwvorit’ Externé ldaje Databdzové nastroje Q Prezradte heete robit’.. Prihlasit
i - = o : ; = ( B
& [ 1 & 88 28 w & LS
= [maa] 2 [oacied] E=m = - J ?‘
Casti Tabulka MNavrh Zoznamy lokality Sprievodca Mavrh JFormuldr  Mavrh  Prazdny Zostava Navrh Prazdna Makro
aplikdcie = tabulky  SharePoint ~ dotazom dotazu formuldra formular T zostavy zostava
Sablény Tabulky Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kod A

Obrazok 2 - Tla¢idla na tvorbu formularov

Tvorba formularu cez prikazové tlacidlo Formular

Pomocou tla¢idla Formular je mozZné vytvorit jednoduchy formular priamo
z tabul'ky alebo dotazu. Tento typ formulara zobrazuje vidy informacie ojednom
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zazname. PouZitim prikazového tlacidla Formular sa do vytvoreného formulara

pridaju vSetky polia zo zvoleného zdroja udajov. Novy formular moéZeme okamzite

zacat pouzivat na upravu alebo pridavanie udajov. V navrhovom zobrazeni ho

moZeme nasledne upravit a prisposobit svojim potrebam.

Ukdzeme si tvorbu jednoduchého formuldru svyuZitim prikazového tlacidla

Formular:

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb kliknime lavym tlaCidlom na
tabul'ku Pracoviska v zozname objektov programu Access.

e Aktivujeme kartu Vytvorit a vskupine Formuldre klikneme na prikazové
tlacidlo Formular (Obrazok 3).

e Automaticky sa vytvori formuldr na dpravu a pridavanie udajov do tabulky
Pracoviskd (Obrazok 4), ktory systém pomenuje rovnakym ndzvom, ako bol

pomenovany zdroj udajov (tabulka, dotaz).

Vytvorit Externé ddaje Databdzové nastroje g Prihlasit
I F‘ - s i — [ o
e M REEsS 0O BW s I
= [iasai] - e LT, , ! 501
Casti Tabulka MNawrh Zoznamy lokality Sprievodca Mavrh MNawvrh  Prazdny Zostava Mavrh Prazdna Makro
aplikdcie ~ tabulky  SharePoint - dotazom  dotazu formuldra formular T zostavy zostava =l
Sablény Tabulky Dotazy Formulére Zostawy Makra a kdd ~
Vﬁetky Objekt ® « Formular
Hiodat. el Vytvori formular, ktory umoZhiuje na
adat.. jedenkrat zadat' informacie len pre
Tabulky & |- jeden zaznam.
j Farby
B obee
A —_— -

Obrazok 3 - Tvorba formularu

E © modul5_ukazka: Databdza- C:\Users\karc... pre rozloZenie formularov
Sibor Domov Wytvorit’ Externé ldaje Databdzové néstroje Usporiadat’ Farmit
irlg
D Aa nFarbyv - i Logo DD -
s AR [5 —
_ﬂ s o] Ag =] [T] &) F@ - - e _
Zobrazitt  Motivy Eime= (=] —| Vio#it 2 02 . Pridat’ Harok
- - obrazak ‘mDatumadas  gstijiice polia viastnosti
Zobraze... Motivy Ovlddacie pruky Hlavicka alebo pata Mastroje -
w . = x
& «
Vsetky objekt... & T .
Hiadat. yeol " Zavriet
I abulky -y T
= Faroy | | i Zavriet vietko
ID
B obee F=] Formulirové zobrazenie
EH Pracoviska nd E| Zobrazenie rozlozenia ej podpory
EH sklad g MNavrhové zobrazenie
B Tovar Adresa Juind trieda 5, Ko3ice
B zékaznia
B Zamestnandi Umiestnenie |Blok A
B zelene
Dotazy 3 f
Telefén
B BlokC 1234
B Cena<=50 Identifikdc ~ | Osobné &isle « Meno - | Priezvisko - Tituly - E-mail
B Cena <75 2 102420 Milan Zeleny Mgr. milan.zeleny@access:
29 Pracovisks Blok C 3 102758 Anna Biela Ing. anna.biela@access20:
B smmarm i R EA. P

Obrazok 4 - Formular Pracoviska
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Kliknutim cez pravé tlacidlo mysi na nazve Pracoviskd zobrazime kontextovd ponuku
a znej si zvolime prikaz Ulozit. UloZime formuldr pod nazvom, ktory upravime
v zobrazenom okne UloZit' ako.

Ulozit ako ? X

Nazov formulara:

Pracoviska - komplet]

Zit

Obrazok 5 - Pomenovanie formularu

V pripade potreby je mozné vytvoreny formular premenovat alebo uloZit pod inym
nazvom ako novy objekt databazy.

Premenovanie formularu vykoname tak, Ze klikneme pravym tla¢idlom mysi na nazov
prislusného formuldru vzozname vSetkych objektov azvolime si moZnost
Premenovat (Obrazok 6).

|E@ otvorit )

Vietky objekty program..(x] « Zobrazenie rozloZenia Vietky objekty program..(x! «
Hiadat,. £ | Havhové zobrazenie Hiadat. 2
B Zamestnanci na "¢ = Expaortovat " 9 Zamestnanci na " =
=j:| Zamestnandi s pracovis.. I'i PVEQEHUVEE [\ @ Zamestnandi s pracovis...

B9 Zamestnanec_Pracoviske Skpyt v tejto skupine 59 Zamestnanec_Pracovisko
Formulire 2 Odstranit Formulare £

F=| Formuldr Pracoviska % Vystrihngt ZE Formulir Fracoviska

%I Formuldr Zamestnanci 53 Kopirovat % Formular Zamestnanci

=] Pracoviska - komplet =[| | =8| Pracoviska - celkoval =
Zostavy A @ Zobrazit viastnosti Zostavy #
Pracoviska ~| | [#  Overit webovi kompatibilitu & Fracoviska -

Obrazok 6 - Premenovanie formularu

Objekty nemo6Zeme premenovavat, kym su otvorené. Pred zmenou ndzvu je preto
potrebné, aby sme objekt (formular, dotaz, tabul'’ku) najskor zatvorili.
Microsoft Access - I@

| S

y objekt Pi iskd - k let sa neda pi t', kym je otvoreny.

Zavrite databdzovy objekt a patom ho premenujte.

Obrazok 7 - Formulare nemozZno premenovat, Kym sd otvorené

UloZenie pod novym nazvom za¢neme otvorenim formularu, ktory chceme uloZit pod
novym nazvom. Nasledne z karty Subor zvolime prikaz Ulozit ako — UlozZit
objekt ako.

Zvolime si novy nazov a stlacime tlacidlo OK v okne UloZit  ako.
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@ Prihlasit

Ulozit ako

Nowvé
Typy subord ;.. .« nydatabazovy objekt
Otvarit’ 3
Ulosit d UloZit' Pracoviska - komplet do: pezy
Ulozit n Kdpia Pracoviska - komplet
Ako |

UloZit" aki w... | Formuldr ~
et B- UloZit %

Tladit’ oK Zrudit’

udlny databdzovy
jeldt.

tbjektu ako sibor PDF

" Spresnenie
Zavriet

Konto

P.
Moznosti A

UloZit ako

Obrazok 8 - UloZenie formularu pod novym nazvom

UloZzme formuladr pod ndzvom Pracoviska - formular.

Formulire &

& Formular Pracoviska
E Formular Zamestnanci
= Pracoviska - celkovo

=] Pracoviska - formular

Obrazok 9 - UloZeny formular pod novym nazvom

DalSie mozZnosti vytvarania formuldru moZno realizovat cez:

E Navrh formulara Vytvorenie prazdneho formulara v ndvrhovom
[onsso] ’ ’ ’ AV

zobrazeni. V navrhovom zobrazeni mobzZeme
vykonavat rozSirené zmeny navrhu formularu,
ako je napr. pridavanie vlastnych typov

ovladacich prvkov a zapis kédu.

Prazdny formular Vytvorenie prazdneho formulara otvori novy,
prazdny formular, ktory potom mbZeme
prispdsobit a formatovat podla vlastného

uvazenia.
= Sprievodcu formularom
i g Navigaciu
-  Dalsie formulare

Novy formular je moZzné vytvorit' aj pomocou sprievodcu a nasledne ho dodatoc¢ne
upravit. Je to d’alSia z ciest ako vytvorit novy formular nie len pre zac¢iato¢nikov, ale aj
pre skusenych tvorcov formularov.

Tvorba formularu pomocou sprievodcu
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Na karte Vytvorit vskupine Formuldre v pravej casti dvojklikom aktivujeme

Sprievodcu formularom =l (Obrazok 10).

H e maodul5_ukazka : Databaza- C:\Users'\karci\Downloads\modul3_ukazka.accdb (format sdb...
Sibor Domov Externé ldaje Databdzové néstroje

B = F| S 5 F — r BF
B EE M RE =g D& 5@ a0
. =- C
Casti Tabulka MNawrh Zoznamy lokality Sprievodca Navrh  Formuldr  MNawrh  Prazdny Zostava MNavrh Prazdna Makro

aplikdcie ~ tabulky  SharePoint - dotazom dotazu formuldra formular T zostavy zostava =

Sablény Tabulky Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kod

"\}" Prezradie robit’ Prihlasit

~

Obrazok 10 - Vytvaranie formulara cez sprievodcu

e Vprvom kroku si zvolime tabul'ku (napr. Tovar), ku ktorej vytvorime formular.
e Zdostupnych poli vyberieme tie, ktoré budua sucastou formulara a pomocou

tlacidla & ich preradime do casti Vybrané polia (Obrazok 11).

-~

-
Sprievodca formuldrom

Ktoré polia sa majd vo formuldri poufit?

MéZete si vybrat'z viacerych tabuliek alebo dotazov.

Tabulky alebo dotazy

Tabulka: Tovar El
Dostupné polia: Vybraté polia:
Identifikacia
Maklady na vyrobu

V_demonte

Obrazok 11 - Vyber poli v Sprievodcovi formularom

e Po potvrdeni tla¢idlom Dalej prejdeme kvolbe rozlozenia formuldru. Zo
zobrazenych moZnosti zvolime PodTa okrajov. Volbu potvrdime tlacidlom
Dalej (Obrazok 12).

-

Sprievodca formularom

Aké rozloFenie sa ma vo formulari pouFit?

(©) Stipeovg
8] Tabulkové

= Udajovy harok

[ Zrusit ” < Naspat’ ][ Dalej > !\“l[ Dokondit’ ]

Obrazok 12 - Vol'ba rozlozenia v Sprievodcovi formularom

e VdalSom kroku nastavime nazov pre formuldr (Tovar). Dokoncenie tvorby
formularu cez sprievodcu ukon¢ime tla¢idlom Dokonéit (Obrazok 13).
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-
Sprievodca formularom

Ako cheete formulér nazvat?

Tovar

Toto si vietky informécie, ktoré potrebuje sprievodca na vytvorenie
formuléra,

Cheete otvorit' formuldr alebo upravit ndvrh formuldra?

| (@ Dtvorit formular na zobrazenie alebo zadavanie informacii.
() Upravit navrh formuiara.

[ Zrusit’ ][ < Nagpat ]

Obrazok 13 - Ukoncenie tvorby formularu cez sprievodcu

2 modul5_ukazka: Databaza- C:'\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format subo...
Wytvorit’ Externé ddaje Databdzové néstroje Q Prezradte, hcete robit’.. Prihldsit
E 5% Y 2| Vzostupne h (B @ 1= Nové 3 mt
E] %l Zostupne =- H Ulozit v 2- B I U
Zobrazit”  Prilepit Filter g 2 Obnovit’ <z Hladat’ 1
= Zruit' zoradenie vietko - x Odstranit’ - g r
Zobrazenia Schranka M Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu ~
= H @ 2| Towar ' ®
Vsetky objekt... @ « B
-
Hiadat.. Al Tovar
B zelene -
2~
Dotazy % xy
B BlokC
=j:| Cena <=50
fﬂ Cena <75
fﬂ Pracoviska Blok C Cena Pote
R zamestnand na "¢’ 24
=j:| Zamestnandi s pracovi... V_demonte
-
B Zamestnanec Pracovis. || zaznam: 4 <129 [ Ziadny filter | [Hradat [ »
Zobrazenie formuléra Num Lock BB H i

Obrazok 14 - Zobrazenie formularu po zatvoreni sprievodcu formularom

5.1.3 Pouzivat formular na vkladanie novych zaznamov

V predchadzajicej casti sme si ukazali vytvaranie jednoduchych formularov cez
sprievodcu formularom acez prikaz Formular zo skupiny Formuldre na karte
Vytvorit. V prvej Casti sme si povedali, Ze formuldr mo6Ze sliZit na zobrazovanie,
pridavanie, modifikaciu alebo odstraniovanie zdznamov a je vZdy zviazany s tabul’kou
alebo dotazom.

v

Formular predstavuje pouzivatel'sky prijatelnejsSi nastroj na pridavanie, dpravu
avymazavanie udajov ztabulky. Pridavanie novych zaznamov do tabulky
prostrednictvom formulara nie je ndroc¢né.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb dvojklikom otvorime formular
s nazvom Formuldr Pracoviska.

e Nakarte Domov v skupine Zdznamy klikneme na tlacidlo Nové (Obrazok 15).
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< modul3_ukazka: Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét sibo...
Vytvorit’ Externé ddaje Databdzové nastroje Q@ Prezradte, co chcete robit... Prihlasit
E &5 Y %l Vzostupne Y- I@ Z §§c
ERy El Zostupne ™~ Ulogit v 2>~ B I U
Zobrazit”  Prilepit Filter 5 = Obnovit’ & Hladat" . -
= Zrugit’ zoradenie vietko ~ x Odstranit” = Dy r A =
Zobrazenia Schranka = Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu ~
= : @ =5 Formular Pracoviskd \, x
Vietky objekt... © «||=
= I3 . I3 -
iadat. £/l Formular Pracoviska
B9 Pracovisks Blok C =

Obrazok 15 - Novy zaznam cez formular

e Vo formulari sa vytvori priestor pre vloZenie nového zaznamu do tabul'ky
Pracoviska cez formular (Obrazok 16).

=z| Formular Pracoviska X

Formular Pracoviska

v

MNazov B

Adresa

Umiestnenie

Zdznam: W 4 727 M i Ziadny filter | Hiadat

Obrazok 16 - Formular pre vloZenie nového zaznamu

e VloZime udaje do jednotlivych poli astlacime tlac¢idlo UloZzit v skupine

Zdznamy na karte Domov.
e Data vloZzené cez formular su vloZené do prislusnej tabulky, ktora je

,prepojend“ s formularom. UloZenim zaznamu cez formular dojde teda
k zapisu udajov do tabulky.

i modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format sibo...

Vytvorit Externé Gdaje Databézové nastroje Y Pre obit... Prihlasit

E Y 8| Vzostupne : > 2k
z o 2
,quostupne = UloZit v =+ B I U
Zobrazit  Prilepit Filter ofit’ Hladat’ R ab
- Zrudit' zoradenie 2 o - [é - A p
Zobrazenia Schranka & Zoradit a filtrovat’ Zarnamy Vyhladat’ Formatovanie textu ~
= : f= =5 Formulir Pracoviska \ X
Vietky objekt... @ « | & \
~ r . r
Hladt. A | ormular Pracoviska
EH Pracoviska Blok C -
_E Zamestnanci na "C _‘7
B Zamestnanci s pracovi.. Nézov Oddelenie previdzky
@ Zamestnanec_Pracovis...
Formulare & Adresa Juina trieda 76, Kodice
=5| Formuldr Pracoviskd
E Formular Zamestnanci Umiestnenie Blok D
= Pracoviska - formular
@ Pracoviska - komplet Telefon 5215
El Tovar
Zostavy 3 z
) © 7| zaznam: W «[7z7 b oMb Ziadny filter | [Hiadat [ ¥
Zobrazenie formulédra Mum Lock E E Eé,

Obrazok 17 - VloZenie nového zaznamu cez formular
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Iny sposob vloZenia zaznamu do formulara je pouZitie tlac¢idla Novy (prazdny)

zaznam}: v spodnej Casti otvoreného formulara (Obrazok 18).

|Zéznan’|: M 4727 r D % Ziadny filter | Hradat'

|Nov_~,’f (prazdny) zéznam |

Obrazok 18 - Novy (prazdny) zaznam

5.1.4 PouZivat formular na vymazavanie zaznamov
V predchadzajucich Castiach sme si povedali na ¢o slizi formular. Prostrednictvom
formuldru vieme tudaje z tabuliek zobrazovat, priddvat zaznamy, modifikovat tdaje
v jednotlivych zaznamoch. Uviedli sme, Ze formular je vZdy zviazany s konkrétnou
tabul'kou alebo dotazom a vSetky zmeny, ktoré urobime vo formulari, sa okamZite
premietnu aj do prislusnej tabul’ky.
Formular méZeme vyuzivat aj na vymazavanie zaznamov. Odstranenim zaznamu cez
formular sa tento zdznam odstrani aj z prislusnej tabul'ky. Vymazavanie zaznamov
cez formuldr nie je naro¢ny krok.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb dvojklikom otvorime formular

snazvom Formular Pracoviska.

e Pomocou naviga¢nych tlacidiel vyhl'addme zdznam, ktory chceme vymazat
Napr. zaznam s nazvom Oddelenie prevddzky (Obrazok 19).

=] T x
. ‘ 0 s e
Formular Pracoviska
7]
Nézov Oddelenie prevadzky 3
Adresa Juina trieda 76, Kodice
Umiestnenie BlokD| -
| |
Zaznam: W 4 Tz7 (AL X Ziadny filte Hiadat
[Dali zaznam| L | Num Lock |[E| BT ¢

Obrazok 19 - Vyhl'adanie zaiznamu pomocou navigaénych tlacidiel

e Na karte Domov v skupine Zdznamy klikneme Sipku vedl'a prikazu Odstrdnit’a
z kontextovej ponuky si zvolime prikaz Odstranit zaznam (Obrazok 20).

v modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét sibo...

Vytvorit’ Externé ddaje Databézové néstroje Q c obit... Prihlasit
E X Y 2| Vzastupne Y- = Nové
z L5
Egy 4 Zostupne T & Ulozit
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnovit’
- Zrufit' zoradenie vietko - #% Odstrénit’ - Iy -
Zobrazenia Schrinka Zoradit' a filtrovat’ X Odstranit’ dyhladat Formatovanie textu A~
Vf:etky Objekt @ « E| Formular Pracoviska —E—‘ﬁ Qdstranit zaznam
. r e
Hiadat.. £ | ormular Pracov
B Pracoviskd Blok C -
‘; Zamestnanci na "C” T
B Zamestnand s pracovi.. Nazov Oddelenie prevadzky
B Zamestnanec Pracovis...
5 2
Formulare = Adresa Juzna trieda 76, Kosice
=] Formular Pracoviska
; Formular Zamestnanci Umiestnenie Blok D
% Pracoviska - formular
E= Pracoviska - komplet Telefén
% Tovar

Obrazok 20 - Vymazanie zaznamu cez formular
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Odstranenim zaznamu cez formular a odstrani aj zaznam z tabulky Pracoviskd. Pred

odstranenim zaznamu nas systém upozorni na nemoznost vratenia spat tohto kroku.

Vymazanie zaznamu potvrdime tla¢idlom Ano (Obrazok 21).
Microsoft Access l\ Li_hJ

Touto akciou odstranite 1 zaznamov.

l L AkHiknete na tiadidlo Ano, nebudete méct operddiu odstrénenia odvolat.
Naozaj cheete odstranit” tieto zaznamy?

I[ Ano I | Nie ‘

Obrazok 21 - Potvrdenie odstranenia (vymazania) zaznamu

5.1.5 Pouzivat formular na vkladanie, modifikovanie avymazavanie dat
v zaznamoch

Vkladanie, modifikovanie avymazavanie zdznamov v tabulke prostrednictvom
formulara sme si predstavili v predchadzajucich castiach. V tejto Casti si ukaZeme ako
je mozné cez formular vkladat, modifikovat (upravovat) a vymazavat (odstranovat)
data v jednotlivych zaznamoch.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb dvojklikom otvorime formular
sndzvom Formular Pracoviska.

e Pomocou naviga¢nych tlacidiel v spodnej Casti vyhl'adame zadznam, v ktorom
chceme vlozit, modifikovat, alebo vktorom chceme niektory =z udajov
vymazat. Zvol'me si zaznam s nazvom Oddelenie marketingu (Obrazok 22).

Zaznam: 4 4 376 FOH K

Obrazok 22 - Navigacné tlacidla pre listovanie v zaznamoch

Vymazanie dat (ddajov) zo zaznamu cez formular
e Dvojklikom na udaji s telefénnym c¢islom udaj oznacime.

e StlaCenim klavesu Delete alebo stlacenim tlacidla Odstranit zo skupiny

Zdznamy na karte Domov, odstranime udaj zo zaznamu (Obrazok 23).

e Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tla¢idlo Ulozit Id v paneli pre

rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovu skratku Ctrl + S.
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8 modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul3_ukazka.accdb (format sibo...

Vytvorit  Externé Gdaje  Databizové nastroje ' Prezradt obit...
E X Y #| Vzostupne Y- = Nové > ,O 2
L3
N B L Zlzee - Bugy = 7 - B Iu
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnovit] Hladat’ at
- Zrusit zoradenie vietko | 7% Odstranit - Iy - ;
Zobrazenia Schrdnka & Zoradit a filtrovat’ aznamy Wyhladat’ Formatovanie textu -

" . = =8| Formuldr Pracoviskd 8
Vietky objekt... ® «|| =
E . . -
Hizat. £/l ormular Pracoviska
B Pracoviska Blok C -
‘; Zamestnanci na "C" T
B zamestnand s pracovi. Nazov Oddelenie prevadzky
‘E Zamestnanec_Pracovis...
Formulare = Adresa Ju#nd trieda 76, Kogice
= Formular Pracoviska
& Formulér Zamestnand Umiestnenie BlokD
& Pracoviska - formular
& Pracoviska - komplet Telefén
E Tavar
Zost 3 =
- =y * [v|| zaznam: W 4 [7z7 L Ziadny filter | [Hladat 4 »
Zobrazenie formulara Mum Lock = = 24

Obrazok 23 - Vymazanie tidaju zo zaznamu cez formular

Modifikacia dat (idajov) v zazname cez formular

e Kliknutim do pola, vktorom sa nachadza tdaj mdéZeme priamo pomocou
klavesnice modifikovat (upravovat) dany udaj.

e Modifikujeme udaj v ¢asti Ndzov na hodnotu Oddelenie pre publicitu
a marketing (Obrazok 24).

e UloZime zmeny kliknutim na prikazové tladidlo Ulozit ld (Ctrl +S).

= maodul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét siiba...

Vytvorit” Externé lidaje Databédzové nastroje Q Prezradte Prihldsit

E Y ?l Vzostupne Y- @ =1 Nové
zlz T H yjozit J
A4 Zostupne == Ulozit B I U
Zobrazit”  Prilepit Filter . = Obnaovit’ = Hrladat’ -
- Zruiit zoradenie vEetka v Odstranit” ~ Dy - y
Zobrazenia Schranka Zoradit a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat Formatovanie textu ~
= H @ =8| Formuldr Pracoviska x
Vietky objekt... @ «||= -
- x . x

iage. £l ormular Pracoviska

B3 Pracoviska Blok C =

; Zamestnanci na "C T

73 Zamestnanci s pracov.. Nazov Oddelenie marketingy ~

‘E Zamestnanec_Pracovis... W

5 a

Formuldre = Adresa Juznd trieda 5, Kodice

.El Formular Pracoviska

.;l Formular Zamestnanci Umiestnenie Blok A

.%l Pracoviska - formular

E Pracoviska - komplet Telefon 3456

E Tovar

Zostavy 3 . s N g

- i | Zaznam: 4 4 3z7 P MK Ziadny filter | |Hladat 4 »
Zobrazenie formulara Mum Lock E =) E,.ﬁ,

Obrazok 24 - Modifikacia udaju cez formular

VloZenie dat (idajov) do zaznamu cez formular
e Klikneme do prazdneho formularového pol'a, v ktorom chceme vloZit udaj.
e Pomocou klavesnice vloZime poZadované data. Vlozme udaj 9176 do Casti
Telefén (Obrazok 25).
e Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tlatidlo Ulozit Id v paneli pre

rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovu skratku Ctrl + S.
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g modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format sibo...
Vytvorit’ Externé ldaje Databazové nastroje @ Prezradte, €o cheete robit.., Prihlasit
E Y Ql Vzostupne Y- @ =1 Mové
z T- =] — B8
,ql Zostupne ] = UloZit
Zobrazit”  Prilepit Filter . = Obnovit’ &
- Zrusit’ zoradenie vietko * Odstranit” -~ 3~
Zobrazenia Schranka = Zoradit a filtrovat Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu N
= : [ -5| Formulir Pracoviska x
Vietky objekt... @ «||=
T =4 - =4
Hlaaat. #l| ormular Pracoviska
=j:| Pracoviska Blok C =
j:‘ Zamestnancina "C T
& Zamestnandi s pracovi.. Nazov Oddelenie marketingu A~
‘jj Zamestnanec_Pracovis... W
2 Y
Formuldre = Adresa Juind trieda 5, Kogice
F2] Formular Pracoviska
g Formular Zamestnanci Umiestnenie Blok A
E2 Pracoviskd - formular
% Pracoviska - komplet Telefén 3456
% Tovar
Zost 3 -
- avy |+ || Zdznam: 4 4327 oMK Ziadny filter | |Hladat Al 4
Zobrazenie formuldra Mum Lock E = Eé.

Obrazok 25 - VloZenie idaju do zaznamu cez formular

5.1.6 Pridavat, modifikovat text v hlavickach, piatach vo formulari

Kazdy formular sa sklada z troch zakladnych casti - hlavicky, hlavnej ¢asti a paty. Do
jednotlivych ¢asti m6Zeme pridavat rozne texty ¢i obrazky.

Formular, ktory sme vytvorili pomocou sprievodcu alebo pomocou prikazového
tlac¢idla Formular v skupine Formuldre na karte Vytvorit, je jednoduchy, strohy bez
d'alsich popisov.

Ak chceme pridavat’ ¢i modifikovat vzhl'ad formuldru a upravovat hlavi¢ku a patu vo
formulari, je potrebné, formular otvorit v navrhovom zobrazeni alebo v zobrazeni
rozlozenia. Obe zobrazenia moZeme pouzit na pridavanie a modifikaciu textov vo
formulari, ale urcité tlohy sa I'ahSie vykonavaju v jednom a iné v druhom zobrazeni.

Zobrazenie rozloZenia je oproti navrhovému zobrazeniu pouzivatel'sky prijemnejsie
a viac vizualne orientované.

Pri otvoreni formulara v zobrazeni rozloZenia vidime kazdy ovladaci prvok s redlnymi
udajmi (Obrazok 26). Pre pridavanie a modifikaciu textov v hlavicke a pate formularu,
nastavenie vel'kosti ovladacich prvkov avykonavanie d’alsich dloh ovplyviiujicich
vzhl'ad a pouZitel'nost formulara, preto odporticame pouZitie zobrazenia rozloZenia.
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H 5

Domav

Vytwarit’

—

Sibor
oorazenia Motivy
Vsetky objekt... ®@ «
Hiadat.. ¥l
@ Pracoviska Blok C el
B zamestnanci na "¢’

ﬁ Zamestnanci s pracovi...

=_E|_’=| Zamestnanec_Pracovis...
Formulére &
FEl Formular Pracoviska
Formular Zamestnandi

Pracoviska - formular

Pracoviskd - komplet

Zobrazenie rozloZenia

maodul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karc... ie formuldrov
Externé Gdaje Databdzové néstroje Format @ Cheem zistit...
E,E' Logo DD —
% Aa @I :_52 E - i 0 Nadpis . =
(<] —| Vledit B 03 . Pridat’ Harok
obrézok o Datumadas  gstijiice polia viastnost!
Ovlddacie preky Hlavicka alebo pata Néstroje
=8| Formulir Pracoviski x ,
Zoznam poli
ormular Pracoviska - -
E“ Zobrazit vietky tabulky
Polia dostupné pre toto zobrazenie:
O o
i - - Nazov
Nazov Oddelenie marketingu Adresa
Umiestnenie
Adresa Juind trieda 5, Koice Telefon
Umiestnenie Blok A
Telefon 3456
|| Zdznam: 4 4 [327 [T Ziadny filter | [Hradaf [1c
Num Lock E  H

ks

&m

Obrazok 26 - Formular v zobrazeni rozloZenia

Pridavanie a modifikacia textov cez zobrazenie rozlozenia

snazvom Formular Pracoviska.

V otvorenej databaze modul5_ukazka.accdb dvojklikom otvorime formular

Zmenu zobrazenia formularu na Zobrazenie rozloZenia prevedieme

kliknutim na tla¢idlo Zobrazit v skupine Zobrazenia na karte Domov alebo
Navrh (Obrazok 27).

Zo zobrazenych moZnost{ zvolime polozku Zobrazenie rozloZenia.

e modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format sibo...

Vytvorit’

Externé ldaje Databézové néstroje

Prihlasit

E X% Y %l Vzostupne Y- @ 1= Mové
By % Zostupne ™~ & Ulozit v B I U
Zobrazit| Prilepit Filter Obnovit’ Hladat’ . ¢
= Zrusit' zoradenie vietko + )( Odstranit” ~ [§ - A e
z dit’ a filtrovat Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu ~
I D Formuldrové zobrazenie B —
il Formular Pracoviska '\ x
. . .
E= zobrazenierozlozenia JOrmuldr Pracoviska
.

bA/ Navrhové zobrazenie

CtTm

& Zamestnanci s pracou.. Nézov Oddelenie marketingy "
ﬁ Zamestnanec_Pracovis...

2 r3

Formulare = Adresa Juing trieda 5, Koice

@ Formular Pracoviska

@ Formular Zamestnanci Umiestnenie Blok A

@ Pracoviska - formular

@ Pracoviska - komplet Telefén 3456

@ Tovar

Zostavy 3 : e - :

o _ [} Zaznam: M 4 |3z7 L3 T Ziadny filter | Hladat 4 3
Zobrazenie formuldra Mum Lock E B Eé,

Obrazok 27 - Zmena rozloZenia

Vo formulari dvojklikom aktivujeme tpravy v ¢asti nazvu (Obrazok 28)
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H s

Stibar Domav Vytvorit’

= [

Zobrazit”  Motivy Eama e

Zobrazenia Moty

Hiadat..

B3 Pracoviska Blok C =
ﬁ Zamestnanci na “C"
ﬁ Zamestnandi s pracovi..
ﬁ Zamestnanec_Pracovis...
Formulére *

Formular Pracoviska
Formular Zamestnanci
Pracoviska - formular

Pracoviskd - komplet

=

Zobrazenie rozloZenia

NGl Ag =1 [ &

Vietky objekt... © «|
'

modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karc... Mas

Externé ddaje Databazové nastraje

A

s

)

obrazok

Ouladacie prvky

=5| Formulir Pracoviska
—

Usporiadat’

Vloit

nie formularov

Formét

E,El Logo
[ Madpis
E‘@ Datum a cas

i

Pridat’ Harak
existujice polia vlastnosti
Hlavicka alebo pita Nastroje A

x

Formular |Pracoviska

r
Nazov Oddelenie marketingu
Adresa Juina trieda 5, Kosice

Umiestnenie Blok A
Telefon 3456
I Zaznam: M 4 |3z7 L Ziadny filter | |Hladat

Zoznam poli *
E‘ Zobrazit vietky tabulky
Polia dostupné pre toto zobrazenie:

o}

Nazov

Adresa

Umigstnenie

Telefan

B H %

Num Lock

Obrazok 28 - Uprava textov cez zobrazenie rozlozenia

e Pomocou klavesnice zmenime pdvodny text na novy (Obrazok 29).

e Priestor, v ktorom sa nachadzaju jednotlivé texty, pomocou mySi upravime
tak, aby texty boli viditeI'né.

e Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tla¢idlo Ulozit [d v paneli pre

rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

B - .

Sibor Domay Vytvarit’

modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karc...

Externé ddaje

Databdzové néstroje

Uspaoriadat’

Mastroje pre rozloZenie formularov

Q@ Cheem zistit...

Format

1=l ogo
=lE o = -
= L5 b Ag = [T]E B - - DN R =
Zobrazit  Motivy Pl'sma' oD —| Vleozit B s . Pridat Hérak
M M obrazok “®Datumadas  ayistujiice palia viastnost!

Zobrazenia Motivy Ovlddacie prvky Hlavitka alebo pata Mastroje

= : - =5] Formuldr Pracoviski \ x

Vsetky objekt... ®@ « \ 7 ;

oznam poli
Hladst.. #|l |Pracoviska - Uprava = o
o s e = p E Zobrazit vietky tabulky
-
EF Zamestnancis pracavi... & A Polia dostupné pre toto zobrazenie:
_ udajov .
ﬂ Zamestnanec_Pracovis... [3 N
E . Nazov
2 e

ormulare - Nazov Oddelenie marketingu Adresa

@ Formular Pracoviska Umiestnenie

5 F Jar Zamestnanci —— = Telefén

B Formular Zamestnanci Adresa JuZna trieda 5, Kosice

@ Pracoviska - formular

EE Pracoviska - komplet Umiestnenie Blok A

@ Tovar

a

Zostavy 2 Telefon 3456

B Pracoviska

@ rPracoviskd Zamestnand |+ || Zéznam: M4 4327 [ Ziadny filter | [Hladat 4

Riadky: 2 Znaky: 21 Num Lock B  E

Prihlasit

Bs

Em

Obrazok 29 - Uprava textov vo formulari

Niektoré nastavenia nie je mozZné vykonat vzobrazeni rozloZenia, preto si
v nasledujicej Casti ukdaZeme aj pracu v navrhovom zobrazeni. Vtomto zobrazeni
moZeme rovnako pridavat, modifikovat text v hlavickach a patach vo formulari.

Pridavanie a modifikacia textov cez navrhové zobrazenie

M5-5: Formulare
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e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb dvojklikom otvorime formular
snazvom Formular Pracoviska.

e Zmenu zobrazenia formularu na Navrhové zobrazenie prevedieme kliknutim
na tlac¢idlo Zobrazit v skupine Zobrazenia na karte Domov alebo Navrh
(Obrazok 30).

e 7o zobrazenych moZnosti zvolime polozZku NaAvrhové zobrazenie.

e modul5_ukazka : Databa sers\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format sibo...

Prihlasit

Vytvorit’ Externé ldaje Databézové néstroje

ezr
i 2l Y. o vt 3 o
E EB Y 7 | Vzostupne 'El ) @ =] Mové J:.; p ac

: T % %] Zostupne - ~ d Ulosit 2- B I U
Zobrazit®  FPrilepit Filter Obnovit’ Hladat’ .
- Zrusit' zoradenie vietko + )( Odstranit™ - - -
dit’ a filtrovat Zaznamy Vyhladat’ Formatovanie textu ~

2
1 D Formuldrové zobrazenie . )
il Formular Pracoviska B

E Zobrazenie rozlozenia Ormulér PracoViS ké

Iy
b{ Navrhové zobrazenie
[}

39 Zamestnandl s pracovi.. N&zov

B3 Zamestnanec Pracovis... )

Obrazok 30 - Zmena rozloZenia

e Na pridavanie textovych poli vyuZijeme nastroje zo skupiny Ovladacie prvky
(Obrazok 31).

E o - v modul5_ukazka : Databaza- C\Users\karc... ire rozloZenie formuldrov

Sibor Domov Vytvorit’ Externé (daje Databazové nastroje Usporiadat’ Format

} - F:,E'Logo
EN" L EDCISE D [

—— - . . 2
Zobrazitt  Motivy Pisma e —| Viozit Pridat’ Harok
b - "1 obrézok 53 Datum a Zas existujlice polia vlastnosti
Fohrazenia Mt Sulidasie ool Hlavifka alehn nita MNastroie -

Obrazok 31 - Ovladacie prvky, ktoré je mozné pouzit vo formulari

e Zobrazenie rozdeli jednoduchy formular do niekol'kych logickych Ccasti
(Hlavi¢ka formulara, Podrobnosti a Pata formulara), v ktorych vieme pridavat
a upravovat jednotlivé texty (Obrazok 32).

=] Formulir Pracoviskd x

M N N R R

# Hlavifka formuldra

-||lPrgcoviska - (prava fidajov

# Podrobnosti

; !\ zov 1 Nézov

N | ‘ T

2 Jrresa 1 Adresa

3' T T

- |U iestnlenie ‘ Umiestnenie

4 T T

- ITE efén ‘ Telefén | | | ‘ | ‘

# Pita formulara

2 hd
4 LI} »

Obrazok 32 - Formular v navrhovom zobrazeni
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e VloZme do paty novy text kliknutim na ovladaci prvok Menovka a tahanim

vytvorme priestor v spodnej ¢asti formularu (Obrazok 33).

= modul5_ukazka: Databéza A Mastroje pre navrh formularow
H - dul5_ukazka: Datab
Sibor Domaov Vytvorit’ Externé (daje Databazové nastraje Uspaoriadat’ Farmat Q@ Prezradte, €o cheete robit... Prihlasit’
] i}
=Ennl Ty . & e N (5] =5
..... y Aal== A ) [==T" 2
» - a & Nadpis o . &
Zobrazit  Maotivy Plsma~ (-] VioZit Sos . Pridat’ Harok  Poradie N
- - obrézok- G DatuMacas  aistijice polia viastnosti prvkav &
Zobrazenia Moty Ovlddacie pruky Hlavitka alebo pata MNéstroje A
= H @) Formular Pracoviska %, ®
Vsetky objekt... @ « Jf¥ ' Zoznam poli x
. / A S B - S B B R S - AU O - SR B AT SCN A I (A I | p
Hiadat.. yel = .
& Hiavidka formuldra [E zobrazit vietky tabulky
Dotazy S .
- Palia dostupné pre toto zobrazenie:
JE: Blok C - - 1 5
- |Pracoviska - Uprava o
@ Cena <=50 ' . . Mazov
- g
@ Cena <75 N Ud 310\' Adresa
o -F Fodrobnosti Umiestnenie
@ Pracoviska Blok C .
- | | | | | | Telefon
B Zzamestnanci na ‘¢ N .
) ) 1 \Iézov ! Nazov
iﬂ,’.‘ Zamestnandi s pracovi... o
@ Zamestnanec_Pracovis... 2 iH — iAdrelsa ' ' ' ' '
Formulare & -
& Formular Pracoviska - ! ! ! ! ! !
|U piestnenie ‘ Umiestnenie
E Formular Zamestnanci
— P . | |
E Pracoviska - formular I‘I’elefén ‘ |Te|efén ‘ | | | |
5 Pracoviska - komplet Pita formulira
@ Tovar .
Zostavy 3 R
Bl Pracoviska z
. -
Bl Pracovisks Zamestnand [+ Pl »
Névrhové zobrazenie Mum Lock E= E Bs

Obrazok 33 - VloZenie textu do paty formularu

# Pita formulara

Pri telefdne uvedte platnu klapku.|

Obrazok 34 - Upravena pita formularu
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6 Vystupy

6.1 Tlacové zostavy, export dat

V casti Tlacové zostavy, export dat sa budeme venovat praci so zostavami ako
d’alSieho databazového objektu. Zostava predstavuje urcity vystup, pomocou ktorého
sa daju vytlacit vybrané informadcie ztabuliek a dotazov. V tejto Casti sa naucime
vytvarat a pomenovavat tlacovi zostavu, menit rozloZenie poli v samotnom tele
zostavy ako aj vhlavicke zostavy. Na zaklade poziadaviek zobrazime v tlaCovej
zostave polia, ktoré su zoskupované urcitym spésobom (napr. si¢tom, minimom,
maximom, priemerom, pocetnostou) zoskupenych dat. Na zaver podkapitoly si
ukaZzeme ako pridavat alebo modifikovat texty v hlavickach apatach zostavy.
Spolo¢ne budeme exportovat tabulku ako vysledok dotazu do pracovného harku na
Specifikované miesto diskovej jednotky.

6.1.1 Vediet, Ze tlacova zostava sa pouziva na tlaCenie vybratych informacii
z tabul'’ky alebo dotazu

Microsoft Access ma kdispozicii objekt, ktory ndm umoZni prezentovat udaje
z databazy aj v pouzivatel'sky prijatelnejSej podobe. Inymi slovami zostavy
predstavuju objekty databazy a pouZivaju sa na zhrnutie, prezentovanie a tlaCenie
udajov z tabuliek alebo dotazov.

Zostava umoznuje na zdklade urc¢enych podmienok zobrazit vybrané data, ktoré
pochadzaju zjednej alebo viacerych tabuliek, resp. si vybrané na zaklade dotazu.
Kazdu zostavu moOZeme prispOsobit tak, aby prezentovala poZadované informacie
v nami poZadovanej podobe rézne usporiadanej pripadne zoskupenej podl'a urcenych
kritérii. Vyhodou zhrnutia vysledkov v zostave je moZnost okamZitého zobrazenia
udajov, pricom zostava bude vZdy po zobrazeni odrazZat aktudlne data v databaze.

Zostavu odporucame upravit' tak, aby ju bolo moZné vytlacit na predvoleny format
papiera (A4, A3). Zostavu mbZeme prispOsobit’ pre zobrazenie na obrazovke, alebo ju
exportovat do iného programu, pripadne ju odoslat e-mailom.

M5-6: Vystupy Strana | 1



Y ] . z . v
»»] AkAdEmin IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE
Vietky objekt... © « |1 prcovisi\ x
Hiadat.. yel

. = . -
Dotazy * Pracoviska
BR BlokC
B Cena <=5
MNazov Adresa Umiestnenie =

ﬁ Cena <75

= Pracoviskd Blak C Evidencia majetku Juina trieda 5, Ko3ice Blok C 6

B Zamestnancina ‘¢ Hospodarsky Usek Juind trieda 5, Ko3ice Blok C 5

& Zamestnandis pracovi.. Oddelenie finantnej podpory Juind trieda 5, Ko3ice Blok A 1

ﬁj Zamestnanec_Pracovis...

Formulére N Oddelenie fudskych zdrojov Juind trieda 5, KoSice Blok B 2]

E=l Formuldr Pracoviskd Oddelenie marketingu Juina trieda 5, KoSice Blok A 3

B Formulir Zamestnani Oddelenie prevadzky Juind trieda 76, KoSice Blok D 6

% Pracoviska - formular

= s ks - komplet Pravne oddelenie Juina trieda 5, Ko3ice Blok C 4

-5 Tacoviska - Komple

5l Tovar piatok, 16. februar 2018 strana 1

Zostavy %

I Pracovisks

[l Pracoviska Zamestnandi |+ Pl ¥
Zobrazenie zostavy Mum Lock f] = H

Obrazok 1 - Ukazka zostavy Pracoviska

TlaCovu zostavu pouzivame na tlacenie vybratych informacif z tabul’ky alebo dotazu.

6.1.2 Vytvarat a pomenovavat tlacovu zostavu z tabuliek a dotazov

Databazova aplikacia Microsoft Access umozZnuje vytvarat tlacové zostavy z tabuliek
alebo dotazov. Zostavy mozu byt jednoduché alebo moéZeme vytvorit zostavu na
zaklade zlozitejSej Struktury prepojenych tabuliek a dotazov.

Pred samotnou tvorbou zostavy je dobré ak si uvedomime, aké informacie chceme vo
forme vystupu z databazy ziskat. Na naklade tejto poZiadavky si nasledne zvolime
vhodné zdroje udajov (tabulky, dotazy), zktorych si vyberieme vhodné polia
s tidajmi. Udaje bud tvorit samotny obsah zostavy.

Zostavu je mozné vytvorit viacerymi spésobmi:
e pomocou nastroja Zostava,
e pomocou nastroja Navrh zostavy,
e pomocou hastroja Prazdna zostava,
e pomocou Sprievodcu zostavou.

Vsetky tieto moZnosti sa nachadzaju na Pase s nastrojmi, na karte Vytvorit, v skupine

Zostavy.

modul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét siiborov programu...

= E
. £0 cheete robit'... Prihlasit

Siibar Domav Vytvarit’ Databazové nastroje Q Prezradte, &
BE= HEIEEEE EERE EE
' N K - & SRnREE:! 1N s
Zostava Mavrh Prazdna Makro

Casti Tabulka Mavrh Zoznamy lokality Sprievodca Mawrh  Formular  Mawrh  Prazdny
aplikécie - tabulky  SharePoint ~ dotazom  dotazu farmuléra fnrmula’rv zostavy rostava

Sablény Tabulky Dotazy Formuldre Zostavy

Externé Gdaje

Makrd a kéd -

Obrazok 2 - Nastroje na vytvorenie zostav

V nasledujicej casti si ukdZeme vytvorenie tlacovej zostavy pomocou nastroja
Zostava. Tento nastroj vytvori zdkladni zostavu v aktudlnej tabulke alebo

aktualnom dotaze, do ktorej mdézeme nasledne pridavat skupiny alebo sucty.
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e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb oznacime alebo dvojklikom
otvorime tabul'ku s nazvom Tovar.

e Na Pase s nastrojmi si zobrazime prikazy z karty Vytvorit. V skupine Zostavy
klikneme na prikazové tlac¢idlo Zostava (Obrazok 3).

modul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci...

Vytworit Externé ldaje Databazové néstroje Polia Prihlasit
i - == o : ; = ( B
B & M 1 & B O 2 B & JJ
= [aiai] 5 [l By = - 4 501
Casti Tabulka Mavrh Zoznamy lokality Sprievodca MNawvrh  Forrmmular  Nawrh  Prazdny Fostavall Mavrh Prazdna Makro
aplikicie = tabulky  SharePoint ~ dotazom dotazu formuldra formular T zostavy zostava =
Sablény Tabulky Dotazy Formuldre Zostavy Makrd a kdd A
= H = j Towvar Y, x
Vsetky objekt... @ « ; X
P ky ) ye Identifikicia - Nazov - Cena - Potet  ~ |V_demon « Zoznam pO|I
adat..
Taburky B stoli¢ka Adam 24 35 ano
abu X [~ . - . K dispozicii nie si Ziadne polia na
B Farby 5 stolicka BoZena 31 70 dno pridanie k aktudlnemu
6 stolicka Cyril 18 120 nie zobrazeniu.
EH oObee 8 stoli¢ka Daniel 70 40 nie
E Pracovisks 9 stolitka Emil 45 60 nie
B sklad 10 stolicka Frantisek 49 30 dno
= Tovar 11 stolitka Gustav 39 75 éno
12 stnlifka Helana 99 25 Ann -
B zikaznici ~| | zéznam: 4 < [1z3 » oMo Ziadny filter | [Hiadat < 3
Udajové zobrazenie Mum Lock Eé,

Obrazok 3 - Vytvorenie zostavy

Automaticky sa vytvori tlaCova zostava, v ktorej sa nachadzaju vSetky polia, ktoré
obsahuje tabulka, nad ktorou sme zostavu vytvorili (Obrazok 4).

j To\.rarl J ﬁﬂ Tova; * ;
Zoznam poli *
E"‘ Zobrazit' vietky tabulky
ﬁ Tﬂvar Polia dostupné pre toto
zobrazenie:
. Identifikicia Nazov Cena Identifikécia
Mazov
4 || stolicka Adam 24 Cena
= = Pocet
5 | stolitka Boiena 31 e
V_demonte
6 | stoliéka Cyril 18 Maklady na wjrobu
8 | stolicka Daniel 70
9 | stolieka Emil 45
10 | stoliéka FrantiSek 49
11 |stolicka Gustav 39

Obrazok 4 - Vytvorena zostava so zoznamom poli

e Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tla¢idlo Ulozit [d v paneli pre
rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

e Votvorenom dialdgovom okne si zvolime nazov vytvorenej zostavy (Tovar).

e Tlacidlom OK potvrdime pomenovanie zostavy (Obrazok 5).
Ulozit ako 19

Mazov zostavy:

Tovar

L ook J[ zust |

Obrazok 5 - UloZenie a pomenovanie zostavy
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UloZenu zostavu moZeme premenovat pomocou prikazu Premenovat z kontextovej

ponuky, kliknutim pravym tlacidlom myS$i na nazov zostavy (Obrazok 6).

e modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\ka... MNastroje pre rozloZenie zostav

@ Cheemz  Prihlésit

Domaov Vytvorit’ Externé ldaje Databézové néstroje Usporiadat’ Format Nastavenie strany

i - AlMothy~  [E= Zoskupit a zoradit’ l? &l Lago DD
; #
 EFaby- X sty SJu ) —— [ Nadpis i
Zobrazit’ i e i _ Ovladacie Vlozit Cizl i . Pridat’ Harok
- Pisma~ 15 Skiyt' pedrobnosti prvky ~ obrazol stran % Datum a éas existujlice polia vlastnosti
Zobrazenia Moty Zoskupenie a sidty Ovladacie prvky Hlavicka alebo pata MNastroje ~
= [mm
= ™ . ovar fﬂ Towar x ;
Vietk Otvorit fovar | Zoznam pO|I %
Hiadat.. zeni zloZeni —
i:f - g Zobrazenie rozloZenia E" Zobrazit véetky tabulky
@ Zar ,'_-;i, Mavrhové zobrazenie E TOVar Polia dostupné pre toto
@ 2o Exportovat v zobrazem.e.: B
dentifikicia N&zov Cena Identifikacia
Formgl; =[] Premenovat Nazov
= For Skryt v tejto skupine 4 || stolicka Adam 24 Cena
| : 5 Pocet
B For  Qdstranit 5 [ stolitka Bozena 31 oce
L V_demaonte
B Pa X vystringt 6 | stoligka Cyril 18 Naklady na virobu
= Pra By Konirovat [ = :
B Py Kopirovat 8 |stoli¢ka Daniel 70
% Tou — -
Zostavy & Tuci 9 |stolitka Emil 45
& ra - 10 | stolicka Frantiek 43
@ Ukazka pred tlaou E
&3 P > _ 11 [ stolitka Gustav 39
2] Zobrazit’ vlastnosti L
- ikl -
obrazenie rozlozenia MNum Lock f] = El b

Obrazok 6 - Premenovanie zostavy

Analogicky mo6Zeme vytvorit jednoduchd tlaCovi zostavu aj zotvoreného resp.

oznaceného dotazu.

Inou moZnostou je vytvaranie zostdv pomocou sprievodcu zostavou. V niekol'kych
krokoch je moZné vytvorit poZadovanu tlacovud zostavu.

e V prvom kroku si zvolime zdroj(e) udajov a polia, ktoré budu sucastou tlacove;j
zostavy.

e Nasledne je mozné pridat drovne zoskupenia (vid' ¢ast 6.1.3).
e Tretim krokom sprievodcu je moZnost zoradit zdznamy podla kritérii.
e Dal$im krokom je vol'ba rozloZenia zostavy.

e Poslednym krokom pred zobrazenim resp. d’'alSou tipravou navrhu je urcenie
nazvu - pomenovania zostavy.

= ~

r r
Sprievodca zostavou - - Sprievedca zastavou

Cheete pridat’ drovne zoskupenia?

Ktoré polia sa maji v zostave pouzit?
Nazov, Cena, Potet
Mézete si wybrat'z viacerych tabuliek alebo dotazov.

Tabulky alebo dotazy
Dotaz: Cena <=50 E|
Dostupné polia: Vybraté polia:
(=]
>R Priorita
=]
=
it || taei- f| pokenat st || <naspst | Daeg> [ okenat
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Sprievodca zostavou Sprievodca zostavou
Ako cheete zoradit' zdznamy? Aké rozloZenie zostavy cheete pouzit?
pe— - o RozloZenie Orientacia
Z&znamy méZete zoradit' podla Styroch poll vo vzostupnom alebo . -
zostupnom poradi, Stipcové @) Na vysku
- R -
1 [ vzostupre | E 5 =
I (=] [ veostupne Podla okrajov
2 A
3
4
7| Prispésobit girku poli tak, aby sa vetky polia zmestii
na stranu.
Zrugit' | < Naspat” I Dalej > I‘ Dokongit’ Zrugit’ ‘ < Naspét’ l Dalej > I ‘ Dokongit'

Sprievodca zostavou

Ako cheete zostavu nazvat?

Cena <=50

Toto sti véstky informécie, ktoré potrebuje sprievodca na vytvorenie
zostavy.

Chcete zobrazit' zostavu alebo upravit névrh zostavy?

@) Zobrazit zostavu.

(©) Upravit' ndvrh zostavy.

| Zrudit’ || < Nagpat” ‘ l Dakandit” I

Obrazok 7 - Sprievodca zostavou

6.1.3 Vytvarat a pomenovavat zostavy so zoskupeniami. Usporaduavat
zaznamy a informaciu ziskavat vypoctom pomocou suctu, minima,
maxima, priemeru.

Jednou zvyhod pouzivania zostdv je mozZnost zobrazenia udajov pomocou
zoskupovania podla jedného alebo aj podl'a niekol'kych poli. Zoskupovanie v zostave
vyuzivame z dévodov prehl'adnosti a zdéraznenia urcitych vlastnosti niektorych poli.
Zoskupovanie sme spomenuli v Casti 6.1.2.

Ak na vytvorenie zostavy pouzijeme Sprievodcu zostavou (Obrazok 7 v ¢asti 6.1.2),
ako druhy krok pri tvorbe je vol'ba pola, podl'a ktorého chceme zoskupovat tudaje
tlaCovej zostavy. Pole sa pridava z dostupnych poli pomocou tla¢idla so symbolom >
do Casti vybratych poli. Zostava sa potom automaticky zotriedi podl'a takto vybraného
pola.

Vytvorme novu zostavu pomocou Sprievodcu zostavou ztabulky Zamestnanci
pouZzitim vSetkych dostupnych poli.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb ozna¢me tabul'ku Zamestnanci.

e Na karte Vytvorit aktivujme na pase s nastrojmi v skupine prikazov Zostavy
tlac¢idlo Sprievodca zostavou.

e Kliknutim na tlacidlo prenesieme vSetky dostupne polia do Casti Vybrané
polia a potvrdime tento krok stla¢enim tlacidla Dalej.

e Vdruhom kroku zoskupime udaje podla pola Pracovisko. Oznacime pole
Pracovisko v zozname poli a pomocou tlacidla >/ priddme zoskupenie.
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Sprievodca zostavou

Cheete pridat’ drovne zoskupenia?

I Pracovisko I

Identifikdca, Osobné dslo, Meno,
Priezvisko, Tituly, E-mail

entifikacia
Osobné éislo
Meno
Priezvisko
Tituly
Priorita

*

I MoZnosti zoskupenia ... I Zrudit’ < MNaspat Dokongit’

Obrazok 8 - Pridanie zoskupenia

e Po kliknuti na tlaCidlo MoZnosti zoskupenia vIavom dolnom rohu okna
sprievodcu sa zobrazi dialégové okno Intervaly zoskupenia, kde moZeme
nastavit' Specialne zoskupovanie, napriklad podl'a prvého pismena textového
pol'a, alebo podla intervalov pri ¢iselnych poliach a podobne.

e Vpripade pouzitia zoskupovania sa menia aj mozZnosti rozvrhnutia zostavy.
Nasledne v Sprievodcovi zostavou moéZeme urcit aj zoradenie zaznamov vo
vzostupom alebo zostupnom poradi a to podl'a jedného alebo niekol’kych poli.

Zoskupenia mbéZeme pridavat a upravovat aj v uz existujucich zostavach.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime zostavu Pracoviska
Zamestnanci.

e Prepneme sa do Ndvrhového zobrazenia.

e Na karte Navrh na pase s nastrojmi v skupine Zoskupenie a stcty klikneme na
prikazové tlacidlo Zoskupit a zoradit (obrazok 173).

S modul3_ukazka : Databdza- C:\Users\karc... Nastroje pre ndvrh zostav 4 = ] x

Domov Vytvarit Externé ldaje Databazové néstroje Usporiadat’ Formit Nastavenie strany Q Cheem zistit” Prihlasit

| — ﬂl\dotl’w' [i= Zoskupit'a zoradit] 1 & E,E' Logo DD
; # )
B Farby - Siict - " [ Nadpis G-
Zobrazit’ i e " | Ovladacie Viozit’ Cisla 2 o2 . Pridat” Harok Poradie
- [A]Pisma~ | T Skryt padrobnosti prvky - obrizok~  stran C®Datumacas ectijice polia viastnosti prvkov &

Zobrazenia Motiny e Y Ovlddacie prvky Hlavicka alebo pata MNastroje A

Obrazok 9 - Tlac¢idlo zoskupit' a zoradit' v pase s nastrojmi
e Vspodnej Casti pod navrhom zostavy sa zobrazi nastroj na definovanie poli
podla ktorych maju byt udaje v zostave zoskupené.

e Pomocou tlacidiel -zse» « + x si m6Zeme pridat, upravit, menit poradie alebo
odstranit polia pre zoskupenie a nastavit zorad'ovanie udajov.
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= . [8 Pracoviski Zamestnanci
Vietky objekty progra... ® « : : x
E I R N R R T Harok vlastnosti
Hiadat.. Vel = = Typ viberu: Zostava
B zakaznici - Hlavicka zostavy
. i i Zostava ~
B zamestnand - |Prgcoviska Zamegtnanci ‘
T Format Udaje Udalost Iné  Vietko
B zelene .
N - Zdroj zaznamov SHa [l A
Dotazy -~ # Hlavicka strany Popis Pracovis|
B3 BlokC . |.\4_‘_\H ‘ i ‘ i | Ijr-p,,4-<‘l, ‘ i i ”'r"ﬂ_:.“,i Automaticky otvarané okno | Nie
= - N — i — i Modalne okno Mie
Cena <=30 # |D Hiavicka Predvolené zobrazenie Zobrazel
2= cCena«7s . |NézovI | ‘ | ‘ | | | | Povolit zobrazenie zastavy A:no
- T T T T T Povolit zobrazenie rozloZeniz Ano
B3 Pracoviska Blok C # Podrobnosti Typ obrazka VioZené
&5 Zamestnanci na - | ‘ | ‘ | |Priezvisko ||Meno Obrizak (Ziadny)
Obrazky vedla seba Mie
B Zamestnanci s pracoviskom ¥ Pata strany Zarovnanie obrdzka Doprost
= 2 i - I [ I [ I [ I [ [ [ Refim velkosti obrizka Orezat’
Zamestnanec_Pracovisko n ‘:NDW(] | | irka 19,728en
Formulare 3 || # pata zostavy Automaticky zarovnat na stre| Nie
- : - A
g Eormulir Pracovisks Autorpatl(kyzmemt velkost A‘no
Pr strane Ano
= Formulir Zamestnanci Zoskupenie, zoradenie a sicet % || 5tjl oramovania Rozsiahl
— . . R Postvace Oba
FEl Pracovisks - formular i Zoskupovat ID ™ od najmeniieho po najviciie ¥ . Daldie » > X Pole ovladacieho prvku Ano
=i ovil _ K H " I Tlagidlo zatvorenia Ano
g FrEcoUia -komplet 1 zoradit podts Prenvisko Tiaéidla Min a Max Obe pov
=] Tovar e [E2 Dyt At . a o f é i
[ pridat skupinu 2} Pridat zoradenie Positvatelné Nie
Zostavy P Zobrazit okraje strany Anao
& & ik Os x mrieZky 10
racoviska - Os y mrieZky 10 v
B —
Navrhové zobrazenie Num Lock 1 = H | &

Obrazok 10 - Nastroj na definovanie poli, podl'a ktorych maju byt tidaje v zostave zoskupené

Cez tlatidlo Dsisie »je mozné nastavit vlastnosti pre zoskupenie tak, aby polia boli
zoskupené urCitym spoOsobom, ato suc¢tom, minimom, maximom, priemerom,
pocetnost'ou zoskupenych dat.

Zoskupenie, zoradenie a sicet X

1: Zoskupovat’ ID ™ od najmendieho po najvadEie ™ . o X -~ ‘
podla celej hodnoty ™ » bez siétov [ - ‘
s ndzvom kiknutim pridat’| SUcty
bez sekeie paty ™ Celkom | §ije

b
neudriavat’ skupinu spold Typ Spoé”tat’hndno? |z|
[ Zobrazit' celkovy sidet
[] zZobrazit medzistiget skupiny ako % z celkového sttty
[ zobrazit' medzistidet v hlavigke skupiny
[ Zobrazit' medzistifet v p&te skupiny

Obrazok 11 - Dalsie nastavenia pre zoskupenie

V pripade, Ze pri vytvarani zostavy vyuZijeme sprievodcu zostavou a nastavime
zoskupenie podl'a urc¢itého pol'a, méZeme pridavat, resp. nastavit vypoctové polia.

V pripade ¢iselnych poli (polia obsahujtce ¢iselny tdaj) méZeme v zostave zobrazit
stuhrnné hodnoty, ktoré budu sucastou vyslednej zostavy.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb ozna¢me tabul'ku Tovar.

e Na karte Vytvorit aktivujme na pdase s nastrojmi v skupine prikazov Zostavy
tlac¢idlo Sprievodca zostavou.

e Kliknutim na tlacidlo prenesieme vSetky dostupne polia do Casti Vybrané
polia a potvrdime tento krok stla¢enim tlacidla Dalej.

e Vdruhom kroku zoskupime udaje podla pola V_demonte. Oznacime pole
V_demonte vzozname poli apomocou tlacidla pridame zoskupenie.
Kliknutim na tlacidlo d’alej zobrazime d'alSiu ¢ast' sprievodcu (Obrazok 12).
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Sprievodca zostavou

Aké zoradenie a stihrnné informacie sa majl zobrazit' v podrobnych zéznamoch?

Zaznamy méZete zoradit' podla Styroch poli vo vzostupnom alebo
zostupnom poradi,

' Bi=—n

2

[ Zrugit’ H < Naspat’ ][ Dalej > H Dokont’ ]

Obrazok 12 - Sprievodca zostavou a MoZnosti stthrnu

Kliknutim na prikazové tla¢idlo Moznosti sihrnu sa zobrazi dialégové okno
Stihrn - moZnosti, v ktorom zadame, aké hodnoty ma vysledna tlacova zostava
zobrazovat.

Moézeme si vybrat z hodnot - Sucet, Priemer, Minimum alebo Maximum.
Nasledne mo6Zeme urcit’ aj spésob zobrazenia - Podrobnosti a stihrn, alebo len
Suhrn, pripadne Vypocitat percento z celku pre sucty (Obrazok 13).

r ~
ShGhm - moZnosti

Ktoré sihrnné hodnoty cheete vypoditat?
Pole Sacet Priemer Min. Max,
Cena ] ]

~ Zobrazit’
Pocet F @ |
Podrobnosti a sthrn
N&Kady na wyrobu 5 s O @8
(@) Iba sthrn
[l ipsdtatpecenis 7 )

elku pre siéty f

Obrazok 13 - Sihrn - mozZnosti

Nastavenia potvrdime tlacidlom OK.

PokracCujeme v sprievodcovi v dalSich krokoch. V poslednom zvolime nazov
novej zostavy napr. Tovar - zoskupeny.

Po dokoncéeni sa zobrazi novd zostava aj s prisluSnymi zoskupeniami
a prehl'admi, ktoré sme si zvolili (Obrazok 14).

Ak sa niektoré udaje v poliach nezobrazuju je potrebné, aby sme zostavu
upravili v napr. Zobrazeni rozloZenia.
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| {2l Tovar - zoskupeny

Ev

te dentifikdcia Ndzov Cena Potet klady na vyrobu

12 stolicka Helena 99,00 € 25
11 stolitka Gustav 39,00 € 75
10 stolitka Frantisek 49,00 € 30
5 stolitka Bofena 31,00 € 70
Aesiolifka adam 2400 L

Suhrn pre 'V _demonte' = dno (5 podrobné zdznamy)
Sum 235

Avg 48,40€

Standard 38,78%

nie
17 stolicka Maria 31,00€ 22
16 stolicka Laura 25,00 € 32
15 stolitka Karol 43,00 € 45
14 stolicka Jana 12,00 € 12
13 stolitka Ivana 63,00€ 40
9 stolicka Emil 45,00 € 60
8 stolicka Daniel 70,00 € 40
Gesiglicka Curil 1200 120

suhrn pre 'V _demonte’ = nie (8 podrobné zdznamy)
Sum 371
38,38 €
61,22%
606

Obrazok 14 - Zostava s prehl'admi

6.1.4 Upravovat zostavu: menit polohu poli a hlaviciek

V nasledujucej Casti si ukaZeme ako je mozné menit polohu poli ahlaviciek poli
vnavrhu tlacovej zostavy. Databazova aplikacia Microsoft Access 2016 ponuka
pouzivatelom dve zobrazenia, ktoré mozno vyuzit na dpravu v navrhu tlacovej
zostavy. Vyber pouZitého zobrazenia zavisi od konkrétnej lohy, ktord chceme urobit.
Niektoré ukony je mozné vykonat v oboch zobrazeniach, niektoré sa daju l'ahsie
vykonat v jednom resp. druhom zobrazeni.

Ako prvé si predstavime Zobrazenie rozloZenia, ktoré predstavuje vizudlne
prijatelné zobrazenie na dpravu zostavy. MoZno ho pouZit takmer na vSetky
vykonatelné zmeny v zostave. Vtomto zobrazeni je zostava zobrazena s ddajmi
(datami) apreto je zobrazenie na obrazovke priblizZne vtakej podobe, ako po
vytlaceni.

Pocas dprav zostavy cez Zobrazenie rozloZenia sa udaje priamo zobrazuju. To je
vhodné napriklad pre nastavenia $irky stipcov, prestivanie poli, pridavania tirovni
zoskupenia, ako aj vpripade inych uloh, ktoré ovplyviiujd celkovy vzhlad
a Citatelnost zostavy. V zobrazeni rozloZenia m6zeme vykonat nasledujice zakladné
Upravy v navrhu tlacovej zostavy:

e Zmena usporiadania ovladacich prvkov v rozloZeni.
e Zmena nastavenia strany.
e Pridanie alebo zmena loga alebo iného obrazka.

e Pridanie alebo uprava nadpisu zostavy.
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e Pridanie ¢isel stran, aktualneho datumu alebo aktualneho c¢asu.

e Pridanie ¢isel stran.
e Pridanie datumu alebo casu.
Zmena usporiadania ovladacich prvkov v rozloZeni

Ovladaci prvok (napriklad pole) méZeme premiestnit pomocou mysi na poZzadované
miesto. Ak presuivame pole, vodorovny alebo zvisly pruh oznacuje, kde sa pole
umiestni po uvolneni tla¢idla mysSi. V nasledujucom postupe si ukaZeme zmenu
polohy niektorych poli a ich hlaviciek (tzv. popisov).

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime zostavu Tovar. Zmenu

zobrazenia prevedieme na pdase snastrojmi na karte Domov v skupine
Zobrazenia, kliknutim na Zobrazit - Zobrazenie rozloZenia.
=] E

modul3_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Downloads\modul3_ukazka.accdb (formét suiborov programu Access 2007 - 20... ?

Siibor Vytvorit  Externé idaje  Databdzové ndstroje O Prezrad el rabil s Prihlasit
= I
= e
— T=lRozsirené -
Zobrazit' Obnovit Hiadat
- vietko - ¥ -
2 [ i Zoradit a filtrovat’ Zznamy Vyhladat’ Formatovanic textu ~
J Zobrazenie zostavy ——
.. @« [l Tovar x
@)\ Ulcika pred tlatou re
3 w = ﬁ Tovar piatok, 16. februar 2018
E Zobrazenie rozloZenia b 12:41:25
- dentifikdcia Nazov Cena Potet V_demonte
| B nabove sobrazenie [ stolicka Adam ) 35 [ 4no

Obrazok 15 - Zmena zobrazenia

e Kurzor mysi presunieme nad hlavicku (popis) pola, ktorého polohu chceme
zmenit (napr. pole Cena). Kurzor mysi sa zmeni na Stvorsmernu Sipku.
Stla¢ime a podrzime stlacené l'avé tlac¢idlo mySi nad tymto pol'om, a pri takto
stlaCenom tlaCidle mySi presunieme myS do cielového umiestnenia.
Presunieme hlavi¢ku pol'a Cena za pole Pocet (Obrazok 16, Obrazok 17).
Zmenu polohy poli a hlavi¢iek v ndvrhu tlacovej zostavy mdéZeme urobit obdobnym

sposobom aj v Navrhovom zobrazeni.
| fﬂ Tovar

dentifikacia Nazov ‘.{\i; Cena Potet V_demonte

4 || stolicka Adam 24,00€

Obrazok 16 - P6vodna poloha pol'a Cena

H T«wa;

i) Tovar

L1

dentifikdcia Nazov

4 || stoligka Adam J{% 24,00 € 35

Obrazok 17 - Zmenena poloha pol'a Cena

Podobne presunieme cely stipec s prislu§nymi idajmi o cene (Obrazok 18).
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igl Tovar

Lrroet

=] Tovar

dentifikacia
4
3
6
3

9

Nazov

stolicka Adam
stolicka BoZena
stolicka Cyril
stolicka Daniel

stolicka Emil

24,00€
31,00€
18,00€
70,00 €

45,00 €

Potet
35

70
120
40

60

Obrazok 18 - Presunutie stipca s idajmi

Cena

Na zaver uvol'nené miesto po oznaceni odstranime klavesom Delete.

H Tovar

{01l Tovar

dentifikdcia MNazov
4 || stolicka Adam
5 || stolicka BoZena
6 || stolicka Cyril
& || stolicka Daniel

9 || stolicka Emil

S

35

70

120

a0

60

24,00€ || 4dno

31,00 € ||dno

18,00€ || nie

70,00€ || nie

45,00€ || nie

Obrazok 19 - Zostava po zmenach

Dalej si v skratenej forme popiseme postupy, ako sa pridavaji v navrhu zostavy loga,

nadpisy, €isla stran, aktualny datum alebo aktualny cas.

Pridania loga do zostavy

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Zobrazeni rozloZenia

zostavu Tovar.

e Na pdse s nastrojmi na karte Navrh v skupine Hlavicka alebo pdta klikneme na

prikazové tlacidlo Logo.

e Zobrazi sa dialégové okno VloZit obrazok.

e Presunieme sa do priec¢inka, v ktorom je umiestneny subor s logom, a dvakrat

klikneme na tento subor.

e Tymto krokom sme pridali logo do 'avého horného rohu zostavy (Obrazok

20). Samozrejme, po jeho oznaCeni ho moéZeme premiestnit na I'ubovolné

miesto v hlavicke.
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H %- 7 modulS ukazka: Databaza- C:\Users\karc... Néstraje pre rozloFenie zostiu

Stbor Domov Vytvorit’ Externé (idaje Databézové néstroje Usporiadat™ Format Mastavenie strany

- H = Zoskupit' a zoradit’
1 a Farby - Py
A 3 sucy - L5 Bl Aa == [T & Ef BB o
Zobrazit  Motivy [a]pgmas s .. =] = Vet  Cisla o Pridat
- - TE= Skryt’ podrobnosti obrdzok~  stran [ Détum a éas existujiice poli
Zobraze... Motivy Zoskupenie a suéty Ovlddacie prvky Hlavitka alebo pata Nistr® ~
. . - l Tovar',
Vsetky objekty progra... © « : :
ky objekty prog Harok vlastnosti x
Hiadat.. Typ wberu: Obrazok
Dotazy a = Automaticke_LogaD v
B3 BlokC . .
- Format Udaje Udalost Iné  Vietko
B Cena <=50 dentifikicia MNazov ;
Mazov Automaticke_Logo0 ~
B Cena<75 4| stolitka Adam Zdroj ovladacieho prvku ;
‘E Viditelné Ano
Pracoviska Blok C 5| stolika BoFena Typ obrazka VloZené
B Zamestnancina <" — - Qbrazok ooa LIP)S cierno bislsing
6 || stolicka Cyril Rezim velkosti Priblizit [
B3 Zamestnanci s pracoviskom Zarovnanie obrazka Orezat
8 || stolicka Daniel Eirka Roztiahnut'
EF Zamestnanec Pracovisko Priblizit
Formulére x 9 || stolicka Emil .

Obrazok 20 - Pridania loga do zostavy

e Ak sa logo nezobrazi celé, je potrebné aktivovat Hdrok vlastnosti v skupine
Ndstroje a v Casti ReZim vel'kosti zvolit polozku Priblizit.
Pridanie nadpisu do zostavy

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Zobrazeni rozloZenia
zostavu Tovar.

e Na pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Hlavicka alebo pdta klikneme na
prikazové tlac¢idlo Nadpis.

e Do hlavicky zostavy sa pridd novy popis a ako nadpis zostavy sa prida nazov
zostavy. Ak uZ bol nadpis do zostavy vloZeny aktivuje sa mod pre editaciu
a moZeme text v nadpise upravit (Obrazok 21).

e Po dokonceni Uprav stla¢ime klaves Enter.

e Ak chceme vlozit do nadpisu novy riadok pouZijeme kombinaciu klaves Ctrl
aEnter.

H =) @ S modul5_ukazka : Databdza- C:\... Mdstroje pre rozloZenie zostav

Domov  Vytvorit  Externé Gdaje Databazové nastroje [EUENG Usporiadat’ Formét Nastavenie strany Y Chcemz  Prihlasit

- ﬂ Motivy - [ Zoskupit a zoradit’ 1 L (&l ogo DD
: # B E
B Farby - > St - < [ Nadpis
Zobrazit’ i e N . Ovladacie Vlozit Cicla - Pridat’ Harok
- Pisma~  [[= Skryt' podrobnosti prvky - obrazok stran “ODatumacas  echidce polia viastnostd
Zobrazenia Motivy Zoskupenie a sicty Ovlddacie prvky Hlavicka alebo pata Nastroje ~
= . @ Tovar X
Vietky objekty progra... © «||®@
Hladat.. yel
Dotazy a [ Tovar
B BlokC
B Cena<=50 dentifikdcia Nazov Cena Potet
B Cena <75 a|[ stolizka Adam 2 35

Obrazok 21 - Uprava nadpisu

Pridanie cisel stran

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Zobrazeni rozloZenia
zostavu Tovar.

e Na pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Hlavicka alebo pdta klikneme na
prikazové tlacidlo Cisla stran.
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Zobrazi sa dialégové okno Cisla strdn.
Zvolime si format, poziciu a zarovnanie cisel stran.

Ak nechceme, aby sa na prvej strane zobrazovalo cislo strany, zruSime
zaciarknutie policka Zobrazit ¢islo na prvej strane.

Klikneme na tlacidlo OK.

Cisla stran budt pridané do zostavy. Ak sa prepneme do rezimu Ukdzka pred
tlacou, uvidime, ako budu vyzerat ¢isla stran po vytlaceni zostavy.

E i © modul3_ukazka : Databa

Siibor Domov  Vytvorit”  Externé (idaje  Databazové nastroje Usporiadat’ Farmat MNastavenie strany @ Chcemz Prihlasit
= Al Motivy - [E= Zoskupit' a zoradit’ lf <l Logo DD
: - Eraby - Stich = ) " [ Nadpis .
Zobrazit’ i e i _ Ovlidacie Vlogit Cisla 2 0s N Pridat’ Harok
- [AlPisma~ iS5 Skiyt podrobnosti prvky ~  obrazok stran J°0 Datuma éas  eyictujiice polia vlastnostd
Zobrazenia IMotivy Zoskupenie a sucty Ovlddacie pruky Hlavicka alebo pata Méstroje ~
11—
" . - X
Vsetky objekty progra... { ciskstrén 7 X
Hiadat. 5 T
Dotazy A (@ Strana N
B BlokC (O strana Nz M Zrusit
B Cena<=50 Pozicia Cena Potet
B cena<7s (®) Horny okraj strany [hiavigka] I 24 35
. . (O Dolny okraj strany [pita] =
j:‘ Pracoviska Blok C : 31 70
B Zamestnand na "¢ ZETEE =
Ma stred ~ 18 120
=j:| Zamestnand s pracoviskom =
[] Zobrazit éislo na prvej strane 70 a0
=j=:| Zamestnanec_Pracovisko T
Formulare A ' 9 [ stolitka Emil as 60
] Formular Pracovisks 10 || stolitka Frantidek 49 30
=8| Formular Zamestnanci . .
= “ 11 || stolitka Gustav 39 75| [+
E Pracoviska - formular - {4 v
Zobrazenie rozloZenia Num Lock 1] (= E |24

Obrazok 22 - Pridanie ¢isel stran do zostavy

Pridanie datumu alebo ¢asu

V otvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Zobrazeni rozloZenia
zostavu Tovar.

Na pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Hlavicka alebo pdta klikneme na
prikazové tlac¢idlo DAtum a &as.

Zobrazi sa dialégové okno Ddtum a cas (Obrazok 23).

V tomto okne si navolime, ¢i sa ma vlozit' datum (zaciarknutie policka Viozit
ddtum) a zvolime si poZadovany format datumu.

Ak chceme vlozit' aj ¢as, ponechame zaciarknutie policka VioZit' ¢as a zvolime si
poZadovany format casu.

Ukazka datumu acasu vo vybratych formatoch sa zobrazi v spodnej casti
dialégového okna v sekcii Ukdzka.

Kliknutim na tlacidlo OK, potvrdime zmeny. Prvok Datum a Cas sa zobrazi vo

vrchnej Casti zostavy (Obrazok 24). Uchopenim a presunutim moéZeme zmenit
jeho polohu.
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H ) @ S modul5_ukazka : Databaza- C:\... Nastroje pre rozloZenie zostav

Sdbor Domov  Vytvorit” Externé ddaje  Databdzové nastroje MNavrh Usporiadat’ Formit Mastavenie strany Q Checemz Prihlasit
e AlMotivy - [E= Zoskupit a zoradit’ Ditum a fas ? % DD
a— nFarby' 2> Saeh d Ly Harok
obrazit’ . L . ) ] Viodit datum ridat’ aro
< [AlPisma~ 75 Skt podrobnosti - . istujiice polia vlastnosti
: . N (®) sturtok, 12. oktéber 2017 Y
Zobrazenia Motivy Zoskupenie a sucty Mastroje Y
r ~| T T2-0RE17 I
o - — b4
Vietky objekty progra... @ «|[H Q12102017
ky objekty prog .
Hiadat.. P[4 VioZit éas oo
Dotazy a = ® 13:01:14
B BlokC (0 1:01 odpoludnia
B Cena<=50 O1301 Cena Pocet
B Cena <75 UkaZka: [ 24 35
B3 Pracoviska Blok C itvrtok, 12. oktober 2017 13
= 13:01:14 31 70
B Zamestnandi na "C" F
18 120
@ Zamestnanci s pracoviskom Zrusit =
~ . . e 70 40
ﬁ Zamestnanec_Pracovisko
Formulare 2 9 || stolicka Emil a5 60
=) Formulsr Pracovisks 10 || stolitka Frantizek a9 20
8| Formular Zamestnanci . -
= - 11 || stolicka Gustaw 39 75|+
E Pracoviska - formular || s
Zobrazenie rozloZenia Num Lock 1] m B b

Obrazok 23 - Pridanie datumu alebo c¢asu

@ Tova r\"-._ >

T ovar Stvrtok, 12. oktdber 2017
13:03:24
dentifikacia Mazov Cena Potet V_demonte S
4 || stolicka Adam 24 35|/ dno
5 || stolicka BoZena 31 70| dna

Obrazok 24 - Datum a ¢as v zostave

Navrhové zobrazenie

Navrhové zobrazenie ponuka detailnejSiu formu zobrazenia samotnej Struktury
zostavy. Zostava v navrhovom zobrazeni nezobrazuje konkrétne aktualne udaje.
Niektoré ulohy vSak moZno v navrhovom zobrazeni vykonat jednoduchSie ako
v zobrazeni rozloZenia.

V urcitych pripadoch nemdZeme upravy zostavy vykonat v Zobrazeni rozloZenia,
preto musime pouzit Navrhové zobrazenie.

V Ndvrhovom zobrazeni méZeme vykonat tieto zakladné Upravy v navrhu tlacovej
zostavy:

e Zmena usporiadania ovladacich prvkov

e Pridanie ¢isel riadkov

e Zobrazenie hlavicky skupiny v hornej ¢asti kazdej strany

e Otvorenie Ciastkovej zostavy v jej vlastnom okne navrhového zobrazenia

V jednotlivych skupinach zostavy sa zobrazuju pasy s hlavickou a patou.
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Pridanie cisel riadkov

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Navrhovom zobrazeni
zostavu Cena <=50 (Obrazok 25).

H 2 maodul_ukazka : Databaza- C:\Users\karc... Nastroje pre navrh

Stbor Domov Vytvorit’ Externé ddaje Databazové néstroje Usporiadat’ Formét Nastavenie strany @ Prezrad Prihlasit

— A Moty - [= Zoskupit dit ST — L[l
:| oty oskupit'a zoradi iT D t=- Logo DD = =5 o

Farby = Sacty < Madpi y
Zobrazit’ H a'r v E . t" Ovladacie  VloZit Cisla D ? L . Pridat” Hérok Poradie ° .
- [alpEma~ i Skiyt podrobnosti prvky~ obrazok~  strén B3 Datum a cas existujiice polia viastnost! prvkov
Zobrazenia Moty Zoskupenie a sucty | Ovlddacie prvky Hlavicka alebo pata Néstroje ~
Vzetky objekty progra... @ « |8 cena<=so} x
Hiadat. yel R T e
= Lenia <=0 = # Hlavitka zostavy
B cena<Ts _ Cenh <=50 [ 4Datef||
£ Pracoviskd Blok C Ml I =Firmef I
@ Zamestnanci na "C" # Hiavicka strany
1 Zemestnands pacovikon Sed T T [ e [ e [J0femdme T T T 7] |
B3 Zamestnanec_Pracovisko # Podrobnosti
Formulare % 2 ||| Nazov Cena Potet V_demonte ‘ ‘
E= Formuldr Pracoviska || # pata strany ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) )
.El Formuldr Zamestnanci - ‘ | | | | |=|‘S‘mm|a & IFTranal] &" Z|‘I & [S‘tranv] | | | | | ‘ ‘
# Pita zostavy
B3 Pracovisks - farmular . T ] T T T T T | | | [ | ‘ ] | | | ‘
& Pracoviska - komplet ~ || [=Counti*) | | | -
1
FE Tovar il |K L4
Navrhové zobrazenie Mum Lock ] = b=} 24
Obrazok 25 - Zobrazenie zostavy v navrhovom zobrazeni
s 7 . . s . s . . 7 ’
e Na pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Oviddacie prvky si z ovladacich
s v P z
prvkov zvolime polozku Textové pole (Obrazok 26).
H d azka : Databéza a m

Nivrh poriada G asta 3 p

b atabé 4
fmm A Motivy - [= Zoskupit a zoradit’ 1 D b = Logo DD — Cop
’ # = B e
B Farby - 2 Shcty - = [ Nadpis gt

Zobrazit’ e Ovladacie fViozit Cisla Pridat’ Harok Poradie
o Pisma~ 1B Skryt podrobnosti

: g A . . v
prvky razok*  stran F{!)Datum 335 eyistujice polia vlastnosti prvkov :EI

Zobrazenia Motivy Zoskupenie a suéty % A Mastroje ~
o -E:M -ﬁﬁ [w=x]

Vietky objekty progra... © « a @ x

- XYZ, = [ ] I B A IR S R - B IR I RIS I AT BRI WP
Hiadat.. ye) ',—‘ i l I =

[ Lenla <=3u

-

B Cena <75 [E |:| [ﬂJ {:) | Date[|
B3 Pracovisk Blok € XYZ- I J'im:{l
‘E Zamestnand na "C’ I:l l& E

‘E Zamestnandi s pracoviskom EnF‘ | H|3DE:E_‘| ‘ H".;'_ldemcln'.e | | ‘ | | | |
£ zamestnanec_Pracovisko N Pouiit sprievodcov ovladacimi prvkami -

Formulére b % Ovlddacie prvky ActiveX fena___ Potet. V_demonte . . | |
E Formular Pracoviska

B Formui zamestnand I N e e B B B 2T R A 0] I Y R R

 Pita zostavy

B8 Pracoviska - formular . I T T T T I [ | | | I | | I | ‘ | | |

E= Pracoviskd - komplet | [=Counti* | ‘

Obrazok 26 - Pridanie Ovladacieho prvku do zostavy

e Nové textové pole vytvorime kliknutim napr. v ¢asti Hlavicka zostavy (Obrazok
27). Textové pole moZno neskoér premiestnit’ aj na iné miesto.

il Cena<=50"
I D e
& Hlavicka zostavy
. I ] ] ] I ]
- <= ) | [ | | |
) Cena 5( -Texﬂ'ﬁ_ Meviazang
' ! +4+
| | | |
- I ™ I I I

& Hlavicka strany

Obrazok 27 - Vytvorenie textového pol'a v zostave

M5-6: Vystupy Strana | 15



ibs'itnlandlf:min IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

e Klikneme na popis (nalavo od nového textového pola) astla¢ime klaves
Delete, ¢im odstranime popis nového textového pola, ktory nebudeme

potrebovat.
e Pri vytvarani m6Zeme vytvorit priamo pole o poZadovanej vel'kosti tahanim
pomocou nastroja na tvorbu textového pola.
]

Obrazok 28 - Nastroj na tvorbu textového pol'a

e Textové pole oznac¢ime kliknutim mysSi a pri opatovnom kliknuti prepneme
toto pole do rezimu editécie.

e Zadadme hodnotu =1 a stla¢ime klaves Enter.

e Ak sa Hdrok vlastnosti eSte nezobrazuje, zobrazime ho (klaves F4 alebo
kliknutim na tlacidlo Harok vlastnosti v skupine Ndstroje.

e V Hdrku vlastnosti na karte Udaje nastavime vlastnost Priebezny siicet na
hodnotu Cez wvsSetko. Ak ide ozoskupenu zostavu achceme, aby sa pre

kazdua skupinu zacinalo ¢islovanie hodnotou 1, nastavime vlastnost Priebezny

stucet na hodnotu Cez skupinu.

H © - = modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karc... Nastr

Siibor Domov Vytvorit" Externé tidaje Databézové nastroje Usporiadat’ Format Nastavenie strany

- Moty ~  [£= Zoskupit a zoradit 1? =l Lago DD
Ry X sacty~ - ) —— [ Nadpis ) £
Zobrazit’ i e i Ovlddacie Vlozit Cisla B2 03 . Pridat” Hérok JPoradie .
- Pama~ Skt podrobnosti by obrazok - stran L Ditumadas  istjice polif wiastnastifprvkov “H

Zohbrazenia Motfiy Zoskupenie a stéty Ovlédacie prvky Hlaviéka alebo pata Néstroje -
u - = A Cena=<=50
Vietky objekty progra... @ « : :
ky objekty prog e e s Harok viastnosti x
Hiagat.. L Typ wiberu: Textové pole
g Cena <=3u = # Hlavicka zostawy e P
= Cona <75 . = i Text3z v
= - | i) |[Cena <550 1 -
25 Pracoviskd Blok C 1= =1 Furma'tl Udaje Lljalust' Iné  Wietko
£ Zzamestnancina " # Hlavitka strany Zdroj ovladacieho prvku =1
R 1 i T T T T 1 E- Format textu Obyéajny text
BH Zamestnanci s pracoviskom - ‘ \la""" ‘ | | | || | ce 'F‘ | ot Priebeiny sicet Cez vietko )
= - # Podrobnosti stupna maska .
E Zamestnanec_Pracovisko . - - Zapnuté Ano
Formulare 2 z Nazov Cena Pog
= Formulr Pracoviska # Pita strany
. I ||
%l Formular Zamestnanci - ‘ | | | | | 7| Stranla & lFtra
# Pita zostavy
El Pracoviska - formular . T T T T T T T | |
= ; N = *
=] Pracoviska - kamplet N Count(*) | -
E Tovar hdll] R L4
Navrhové zobrazenie Mum Lock ] = =) Es

Obrazok 29 - Textové pole po tupravach vlastnosti

e Upravime Sirku textového pol'a pomocou mysi a tichytov, ktoré sa nachadzaju
okolo pola. Je potrebné ponechat dostatok priestoru pre najvacsie ¢islo riadka,
ktoré sa bude v tejto zostave vyskytovat.

e MySou presunieme textové pole na l'avy okraj sekcie Podrobnosti pred pole

Ndzov.
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r n1-|‘2-|-:3‘|-4-|-5-|‘S-|-?-|-8-|-9-\-10-|‘11-

- Hlavicka zostavy

# Pilla strany

Obrazok 30 - Upravena vel'kost pol'a a jeho presun

e Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tla¢idlo Ulozit =l v paneli pre

rychly pristup, alebo pouZzijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

e Prepneme sa do zobrazenia zostavy, ukdzky pred tlacou alebo zobrazenia
rozloZenia a skontrolujte ¢isla riadkov (Obrazok 31).

= maodul3_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Downloads\madul5_ukazka.accdb (format siborov programu Access 2007 — 201..,

hcete robit.. Prihlasit

Vytvorit” Externé lidaje Databazové néstroje Q Prezradt

E ystrihnit zostupne Vyber Nové p
=
X I Kopirovat i Zostupne Tj Rozéirené ~ . UloZit > -
Zobrazit'  Prilepit Filter Obnovit’ Hradat’
o Kopirovat format Zruit zoradenie Prepniit filter ot Odstranit g T
Zobrazenia Schrinka [F Zoradit' a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat Formdtovanie textu ~
= . - [@ cena<=50 x
Vsetky objekty progra... © «
— Stvrtok, 12. oktober 2017
dat yo i) Cena <=50 5 B
=
“=a3u 13:21:23
g4 Lenia <=3u R
‘E Cena <75
@ Pracoviska Blok C
‘E Zamestnanci na "’
=j:| Zamestnanci s pracoviskom
Nazov Cena Potet V_demonte
‘E Zamestnanec_Pracovisko -
Formulare % 1 stolicka Adam 24 35||ano
El Formular Pracoviska - - -
2 stolicka BoZena 31 70 |((ano
a Formular Zamestnanci
3 stolicka Cyril 18 120 || nie
% Pracoviska - formular Cy
EE Pracoviskd - komplet L stolicka Daniel 70 40 || nie -
El Tovar hlf|B] ¥
Zobrazenie zostawy Mum Lock ] = =3 B

Obrazok 31 - Zobrazenie zostavy s pridanym textovym pol'om

Formit fldaje |Udalost| mé | vietko |
|

Oramovanie vlozeného textového pola upravime

Format
vnavrhovom zobrazeni v Hdrku vlastnosti na Desatinné micsta Automatickf |
karte Formdt vriadku Styl oramovania. Vi osseem

Hore 0,099cm
Pomocou mys$i nastavime vol'bu na Priehladné. . bomen_

= 2 Styl ordmavania PlIna ciaral

= sirka ordmovania F'riehl'a.jri'_

Harok Farba oramovania -
viastnosti

Obrazok 32 - Zmena oramovania

6.1.5 Upravovat zostavu: pridavat, upravovat text v hlavickach, piatach

Zakladnym cielom preco vytvarame zostavy je vystup, ktory modZeme z databazy
pomocou zostav vytvorit. NajcastejSie byva tento vystup v tlacenej podobe. Tlacové
zostavy moOZu obsahovat okrem samotnych tdajov (zoskupenych a zoradenych) aj
d'alSie udaje (identifikaciu o autorovi - vlastnikovi, datumy, Casy vytvorenia zostavy
a podobne). Informacie zvycajne pridavame v zostave do hlavicky alebo paty zostavy.
V tejto suvislosti hovorime o Upravach hlavicky a paty vytvorenej zostavy. V pripade
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pouzitia zoskupovania, moZe byt v jednej zostave viac hlaviCiek a piat, vztahujucich
sa k irovni zoskupenia.

Po zobrazeni zostavy v navrhovom zobrazeni, v hornej adolnej Casti zostavy sa
nachadzaja Standardné nadpisy Hlavicka zostavy, Hlavicka strany, Pdta strany a Pdta
zostavy. Uvedené Casti zostavy mOZeme upravovat bez toho, aby sme narusili celkovu
funk¢nost tlaCovej zostavy.

Prazdna zostava po vytvoreni neobsahuje hlavicku a patu zostavy.

Vsetko ¢o vloZime do Hlavicky zostavy (texty, obrazky a pod.) sa bude zobrazovat len
na prvej strane tlacovej zostavy. Informacie, ktoré vlozime do Hlavicky strany sa budu
zobrazovat na kaZdej strane tlacovej zostavy. Analogicky je to s jednotlivymi patami
zostavy. V pripade, Ze je priestor hlavicky v zostave nepostacujici pre informacie,
ktoré do nej chceme vloZit, musime si tento priestor pomocou stlacenia l'avého
tlac¢idla mysi a tahanim vo vertikdlnom smere, upravit'.

Pridavanie informacii do hlaviciek a piat sa vykonava prostrednictvom prikazovych
tlacidiel na pase s nastrojmi (karta Navrh). Do hlavi¢ky alebo do paty mézeme pritom
vloZit napriklad nadpis, logo, ¢isla stran, datum a cas (v skupine Hlavicka alebo pdta).
Na Kkreslenie ciar ¢i vkladanie obrazkov st na karte Navrh tlacidla pre vkladanie
tychto objektov (v skupine Oviddacie prvky). Na praktickych prikladoch si ukdZzme
modifikaciu a pridavanie textov v hlavickdch zostav. Rovnako sa pridavaja
a modifikuju texty v patach zostav.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v Navrhovom zobrazeni

zostavu Pracoviska (Obrazok 33).

H 2 maodul_ukazka : Databaza- C:\Users\karc...
Sibor Domov Vytvorit Externé ddaje Databazové néstroje Usporiadat’ Format Nastavenie strany % Prezradte, Co cheete robit.. Prihlasit
fem|  AJMotivy~  [E= Zoskupit' a zoradit llr l:l = 1ogo =l =)
: # = =
B Farby - Shch = " [ Madpis = o
Zobrazit’ i e i Ovladacie  VloZit Cisla 05 . Pridat” Hérok Poradie .
- [alpEma~ i Skiyt podrobnosti prvky~ obrizok-  stran FODatumacdas  gigidce polia viastnosti prvkow L
Zobrazenia Motiy Zoskupenie a sucty Ouladacie prviy Hlavicka alebo pata Nastroje ~
= H Pracoviska x
Vietky objekty progra... © « |®
— O N R I R I L R A B R T R
Hiadat...
o e—— o <ir|| # Hiavitka zostavy
% Formular Pracoviska - .
- , . -|Prgcoviska
E Formular Zamestnanci '
EI Pracoviska - formular -
j o - k ot # Hlavicka strany
5| Pracoviska - komple
S M T e [ [ et | [ IR
E Tovar - | | | | | | | | | | | | | | | | | |
# Podrobnosti
Zostavy 3 N
B cena<=s50 . [nazov |[adresa |[umiestnenie |[Tel
9 praconis _ T T T T T T T T T T T 1
Eﬂ Pracoviska Zamestnanci - |=NQW” | | ="Strana " & [Strana] & "z " & [Stran
B Tovar # Pita zostavy
[l zamestnana -] < ¥
Navrhové zobrazenie Mum Lock ] = b=} 24

Obrazok 33 - Zostava v navrhovom zobrazeni

Modifikacia textu

e Vhlavicke zostavy kliknutim oznacime nadpis Pracoviskd.
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Opatovnym kliknutim aktivujeme moéd pre editaciu a pomocou klavesnice
moZeme upravit text. Zmenime text na Pracoviska - prehlad.

Pri modifikovani textu moéZeme vyuZit nastroje na karte Domov v Casti
Formatovanie textu (typ, vel'kost, farba rez pisma).

Po dokonceni uprav stlacime klaves Enter. Ak chceme vloZit do nadpisu novy
riadok pouzijeme kombinaciu klaves Ctrl a Enter.

Kliknutim mimo priestor nadpisu, zatvorime maéd pre editaciu textu.

Pridavanie textu

Obrazok 34 - Ovladacie prvky

Okrem bezného nadpisu v hlavicke mdézeme do zostavy vlozit aj d’alSie prvky
(Obrazok 34)

Na pase s nastrojmi na karte Navrh v skupine Oviddacie prvky si z ovladacich
prvkov zvolime poloZku Menovka.

Presunieme kurzor mysi na prazdne miesto v hlavicke zostavy, kde ma byt
pridany text.

v . 7 + ’
Kurzor mysi sa v tomto priestore zmeni na A (plus s pismenom A).

Stlacime a podrZime stlacené I'avé tlacidlo mySi na ploche hlavicky alebo paty,
tahanim mysi sa na ploche ,nakreslime” obdiznik. Po vykresleni obdiZnika
I'avé tlac¢idlo mysi uvol'nime (Obrazok 35).

RychlejSou moznostou je kliknat I'avym tlacidlom mySi priamo na miesto, kde
chceme vlozZit text. Tito moZnost vyuzivame vtedy, ked’ nie je jasné aky dlhy
bude vkladany text (napr. pri vkladani textu zo schranky cez Ctrl + V)

ObdlZnik predstavuje priestor, do ktorého vlozime text.

Pri priddvani textu moéZeme vyuZit nastroje nakarte Domov v Casti
Formadtovanie textu - typ, velkost, farbu, rez pisma, zarovnanie (Obrazok 36).

Po dokonceni uprav stlacime kldves Enter.

Pre uloZenie zmien klikneme na prikazové tla¢idlo Ulozit Id v paneli pre
rychly pristup, alebo pouZijeme klavesovu skratku Ctrl + S.

b M I_i—l % <> I‘H;avi(:ka;ostlavyl S
MY ETM O\ B E‘Pracoviska -prehlad| | |
- I:
[EI l:l l”J (\_."I : # Hilavicka strany | |I A
KXY Z
Ed ] E Obrazok 35 - VloZenie Menovky
a’§ Pouiit sprievodcov ovlddacimi prvkami Ak by sme pOtrebOVélll Odstrénit' Obiekt

Ovladacie prvky ActiveX

z hlavicky alebo paty, najskér ho oznacime
a nasledne stlacime klaves Delete.
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E = e E maodul3_ukazka : Databaza- C:\User... MNastroje pre navrh zostav ? - | o

Subor Vytvorit®  Externé Gdaje  Databazové nastroje Mavrh Usporiadat’ Format Nastavenie strany Q Chcemz Prihlasit

i il 3{, Calibri (Podrobnosti) - |14 -
’ 0 By B I U
Zobrazit”  Prilepit’
. . < Odstrénit ~ A - Sh ===
Zobraze... Schranka Zoradit a filtrovat’ Zaznamy Vyhladat' Formatovanie textu ~
v : @ Pracoviska X
Vietky objekty progra... © «|| @
SRR R R N A R
Higdat. yel
e T # Hlavitka zostavy
@ Formular Pracoviska . P - I(
N . Zostava orena .20
E] Formular Zamestnandi f rqCcoviisk4
% Pracoviska - formular . | | | | | | |
¥ Hlavicka strany
% Pracoviska - komplet ) — T Y T T T T T T T T T — 1
—— . |\.4“ | | | | | ||Hu1liresa | | | | | ||J|“1 es.‘}e i
- R # Podrobnosti -
os
o avy - IE s
Navrhové zobrazenie Num Lock 1] & H B

Obrazok 36 - Vyuzitie nastrojov pre formatovanie textu z karty Domov

6.1.6 Exportovat tabulku, vysledok dotazu ako pracovny zosit, textovy subor
(.txt, .csv), XML format na urcené miesto diskovej jednotky

Databazova aplikacia Microsoft Access 2016 okrem zobrazenia dat cez tlacové
zostavy umoznuje exportovat vystupné udaje v réznych formatoch pre rézne d’alSie
aplikacie z balika Office (Microsoft Excel 2016, Microsoft Word 2016 a pod.)

Ak by sme chceli vyuZzit data z databazy v aplikacii, ktora nepracuje so Standardnymi
formatmi exportu databazovej aplikacie Microsoft Access, ale podporuje import
textovych suborov (.txt), m6Zeme Uidaje exportovat z databazy v tomto formate.

V textovom formate moéZeme exportovat tabulky, dotazy, formulare a zostavy. Pri
exporte tabuliek a dotazov existuje moZnost exportu celého objektu alebo len udajov
bez doplnkového formatovania. Podobne je moZné exportovat aj vybrata cast
udajového zobrazenia. Vystupnym siborom z exportu je textovy subor (*.txt).

Pri samotnom nastaveni exportu mézZeme:
e ponechat alebo ignorovat formatovanie,
e vytvorit textovy subor:
o soddelovacmi,
o s pevnou Sirkou.

Ak vyberieme moZnost exportu formatovanych udajov, program Microsoft Access sa
pokusi zachovat rozloZenie zdrojového objektu.

Export tabul'’ky do pracovného harku (harok aplikacie Microsoft Excel)

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb oznacime alebo otvorime tabul'ku

Pracoviska.

e Sprievodcu exportom spustime na pase s nastrojmi na karte Externé udaje
tlaCidlom Exportovat, kliknutim na prikazové tlaCidlo Excel (Obrazok 37).
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e Ak by sme chceli celu tabul'ku exportovat ako textovy subor alebo XML subor

zvolili by sme si prikazové tlacidlo Textovy subor resp. Sibor XML.

S modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (..
Sibor Domaov Vytvaorit’ Externé ddaje Databazové nastroje '\; Prezradte, €o cheete robit... Prihlasit
| -7 Textowy stibor
> § EF ge g
[ Suibor vo formate XML |
Ulozené Spréve Excel Access Databdza . Exportovat
importy prepojene) tabully ODBC # DalSie - v
Importovat’ a prepojit’ A
= : - '_ Access
Vsetky objekty progra... @ « Ia[ ] Iag Ia@ L -8
. '—Tl']Hromadna' karefpondencia vo Worde
Hiadat.. o Ulozene Excel Textowy Subor  PDF IS att
Tabulky % [a exporty stibor XML alebo XPS mall Dalgie -
= Farby Exportovat’

=

j Pracoviska
B sklad
j Tovar
=
=

Zakaznici

Obrazok 37 - Export tabul'ky ako pracovného harku pre Excel

e Spusti sa sprievodca exportom, ktory vytvori harok pre Microsoft Excel
(Obrazok 38). Analogicky budeme postupovat pri exporte vysledku dotazu.

e V prvej Casti si zvolime nazov a format ciel'ového suboru.

e Ak je zdrojovym objektom tabulka alebo dotaz, zvolime si, ¢i chceme udaje
exportovat s formatovanim a rozloZenim objektu alebo bez neho.

e Ak si zvolime exportovat udaje sformatovanim arozloZenim, méZeme po
dokonceni operacie automaticky otvorit cielovy stubor.

T PeRE WP SRS ¥ 7 O PEE) WS SR e 1
Export — Harok programu Excel EE

Vyberte umiestnenie tidajov, ktoré chcete exportovat’.

Zadajte nazov a format delového siboru.

Nazow stboru: | c:\Jsers\ecd!\Documents \Pracoviskd. xlsx Prehladavat...
Format stboru: | 70t programu Excel (=, xisx) E I
Zadajte moZnosti exportovania.
udaje s a im a Zenir
Tito mozZnost vyberte, ak cheete zachovat va&Sinu informadii o formatovani a rozloZeni pri exporte tabulky, dotazu, formulara alebo
Zostavy.

Po dokon&eni operacie exportu otvorit’ ciel'ovy sibor.
Tito moZnost vyberte, ak cheete zobrazit' vysledky operécie exportu. Této moZnost je k dispozidii iba v pripade, Ze exportujete
formatovane dadaje.
Exportovat’ iba vybraté zaznamy.

Tiito moZnost vyberte, ak cheete exportovat’ba vybraté zéznamy. Tato moznost'je k dispozicii iba vtedy, ak exportujete
formatované Udaje a mate vybraté zaznamy.

Obrazok 38 - Nastavenie exportu

e Vpripade, Ze by sme chceli exportovat len c¢ast tabulky, dotazu alebo
formulara, musime otvorit databazovy objekt v idajovom zobrazeni, vybrat
len poZadované zaznamy a tak spustit’ export.
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e Tlac¢idlom OK vykoname export a otvori sa dial6gové okno pre uloZenie krokov

exportu. UloZenie sluzi pre jednoduché zopakovanie exportu bez pouZzitia
sprievodcu.

e Export dokonc¢ime stlacenim tlacidla Zavriet.

Export — Harok programu Excel

UloZt’ kroky exportu

Uspesne sa dokonél export tabulky Pracovisks do stiboru C:\Jsers\ecdl\Documents\Pracoviska. xdsx.

Cheete ulofit’ tieto kroky exportu? Umozni vém to operédu rjchle zopakovat'bez pouitia sprievodcu.

[T Ulosit kroky exportu

Obrazok 39 - Uspesne dokonéenie exportu

e Otvori sa aplikdcia Microsoft Excel sexportovanymi datam z databazy
(Obrazok 40).

& ™ - = Pracovisks - Microsoft Excel [
Domov | VioZit  Rozlofeniestrany  Vzorce  Udaje  Posidif  Zobrazif & o @ =2 =
j ,{, Caiibri T AN = = \:ieunemé - [} podmienené formatovanie - fuvmzw(-” 3 - /;u}? Ea
- o - - oo, g0 g Formatovat ako tabulku - | 3 Odstranit - | [g- & e
el g |B L U-|H-[ -4 = e W 5} Sty buniek - i Fomat= | 2 nmarnt s vyt +
Schranka Pismo Zarovnanie Cislo Stily Bunky Upravy
9 M ] v
A B c D E F G H 1 J =
1D Nézov Adresa Umiestnenie|IeIeién

1 Oddelenie finanénej podpory
2 Oddelenie ludskych zdrojov
4 Pravne oddelenie

5 Hospoddrsky usek

6 Evidencia majetku

Wil N o » e W N e

Juind trieda 5, Kogice
Juind trieda 5, KoSice
Juind trieda 5, Kodice
Juind trieda 5, KoSice

Juind trieda 5, Kodice

3 Oddelenie pre publicitu a marketing Juind trieda 5, Kosice

Blok A 1234
Blok B 2345
Blok C 4567
Blok C 5678
Blok C 6739
Blok A 9176

—

10

1 -
W » ¥| Pracoviska /¥J ] i ] r [
Pripraven; | |[EmEm 100 (=) U ©)

Obrazok 40 - Exportovana tabul'’ka v aplikacii Microsoft Access

Export dotazu do textového suboru (vyber Casti dat)

V otvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorime v udajovom zobrazeni

dotaz Cena <=50.

Pomocou mysi alebo klavesnice oznac¢ime niekol'’ko zaznamov.

Spustime Sprievodcu exportom na pase s nastrojmi na karte Externé udaje
tlacidlom Exportovat a kliknutim na prikazové tlac¢idlo Textovy subor

(Obrazok 41).
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modul5_ukazka : Databaza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (..

Domaov Vytvorit' Externé ldaje Databdzové nastroje Q@ Prezradte, o cheete robit...
| [ Textovy siibor
; R e ©
[ Sdibor vo formadte XML .
UloZené Spravca Excel Access Databdza - Exportovat’
importy prepojen ODBC | # Daldie~ >

Importovat a prepajit’

v - @ o i PR Access
V3etky objekty progra... © «||% E;@ E;@ =1 =
— L-_‘eromadna' korefpondencias
Hiadat.. R | Sibor  PDF E- -
B zakarnidi - | XML alebo XPS mail ' Dalfie~
‘ Exportovat’
B zamestnand ~stolitka Cyril 18 120 nie
B zelene stoligka Daniel 70 40 nie
Dotazy 2 stolicka Emil a5 80 nie
B Blokc stoliéka Frantidek 49 30 4no
= Cena<=50 stolicka Gustav 39 75 ano
B cena <75 stolicka Ivana 63 40 nie
[ __ R I.‘ *

Obrazok 41 - Export Casti zaznamov z dotazu

e Spusti sa sprievodca exportom, ktory vytvori textovy subor. V prvej casti si
upravime nazov prip. umiestnenie cielového suboru cez tlacidlo
Prehladavat.

e Aktivujeme vol'by (Obrazok 42):
o Exportovat udaje s formdtovanim a rozloZenim,
o Po dokonceni operdcie exportu otvorit’ ciel'ovy stibor,

o Exportovat iba vybraté zdznamy.
PExpﬂrl — Textowy stibor 1 (8- [ |

Vyberte umiestnenie (dajov, ktoré chcete exportovat’.

Zadajte ndzov a formét ciefového siboru.

Nézov siboru: | ¢:\Users\ecdl\Documents\Cena_do_50_vratane. txt Prehladévat...

e ———————
Zadajte moinosti exportovania. I

Exportovat’ iidaje s formatovanim a rozloZenim.
Tiito modnost vyberts, ak cheete zachovat vaiinu informaci o formatovant a rozlodeni pri exporte tabulky, dotazu, formulira slebo
zostavy.

Po dokondeni operacie exportu otvorit’ ciel'ovy siibor.
Tiito mo#nost’ vyberte, ak cheete zobrazit' vysledky operdcie exportu. Této mozZnost'je k dispozidii iba v pripade, Ze exportujete
formétované Udaje.

Exportovat’ iba vybraté zaznamy.

Tiito monost’ vyberte, ak chcete exportovatiba vybraté zaznamy. Tato moznost'je k dispozidi iba vtedy, ak exportujete
formatované Udaje a mate vybraté zéznamy.

Obrazok 42 - Sprievodca exportom textového stiboru

e Tlacidlom OK prejdeme na d’al$i krok exportu.

e Otvori sa dialogové okno pre volbu kddovania znakov pre vytvarany subor.
Zvolime moZnost Windows a vol'bu potvrdime tla¢idlom OK (Obrazok 43).

Kédovat 'Cena <=50" ako M

Zvolte kédovanie pre uloZenie tohto stboru;
@ Windows (predvoleng) k

() Unicode
() Unicode (UTF-8)

Obrazok 43 - Vol'ba kédovania pre vystupny textovy stibor
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e Dokonci sa export a otvori sa textovy subor v Poznamkovom bloku (Obrazok

44).
r j Cena_dc:_SO_vratfnef Poznamkovy blok h =S X )
Sibor  Upravy Forméat Zobrazit  Pomocnik
| Nazov | Cena | pocet | V_demonte | )
| stolicka adam | 24,00 € | 35 | ano |
| stolifka Bozena | 31,00 € | 70 | ano |
| stolicka cyril | 18,00 € | 120 | nie |
| stolicka Emil | 45,00 € | 60 | nie |
| stolicka Frantisek | 49,00 € | 30 | ano |
| stolicka Gustav | 39,00 € | 75 | ano |
4 3

Obrazok 44 - Exportovany dotaz so zachovanym formatovanim

Ak by sme nezvolili pri

nastaveniach exportu polozku Exportovat’ tdaje

s formdtovanim a rozloZenim, spustil by sa Sprievodca exportovanim textu a zobrazila

by sa vyzva na vyber formatu pre export textového suboru (Obrazok 45):

e (Oddelené - polia si oddelené znakmi, ako napriklad ciarkou alebo

tabulatorom.

e Pevna Sirka - polia st usporiadané do stlpcov, ktoré su oddelené medzerami.

Pomocou tla¢idla Spresnit je mozné Specifikovat oddel'ovace poli, nastavit format

pre datum, koédovanie znakov apod (Obrazok 46). Tato volba je kdispozicii aj

v d’alSich krokoch Sprievodcu exportovanim textu.

§| Sprievodca exportovanim textu

[==)

export pouit?

Tento sprievodca umoZiuje zadat’ podrobnosti o tom, ake ma program Microsoft Access exportovat ddaje. Aky format sa mé pre

(@ Dddelens - Polia st oddelens znakmi, ako naprikiad darkou alebo tabulatorom

(7 Bevng §FkaBolia st Gporiadane do sHpeov; kiora st oddelans madzerami

| Vzorovy formét pre exportovanie:

"stolidka RAdam";24,0000 €;35;"ana™
"stolidka Boie ,
"=tolicka Cyril™;18,0000 €:1
"stolidka Emil";45,0000 €;60;"nie™
"stolidka FrantiSek";49,0000 €;30;"ano"
"stolicka Gustév":39,0000 €:75;"ano"
"stolidka Jana";12,0000 €;12
"stolicka Karol™;43,0000 €
"=tolicka Laura";25,0000 €:3
"stolidka Maria™;31,0000 €;22;"nie"

Ele]=[=]=[o]=]= ]~

e

3

Obrazok 45 - Vol'ba formatu pre spracovanie dat pri exporte do textového siiboru
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E3] Cena_=50 $pecifikicia pre export ==
Formatsiboru: @ Dddgleng ™} odderuuil%ﬁ: [=]
(7 Pevna Sitka Textovy kyalifikdtor: EI __Zruﬁtt’

Jazyk: Slovendina Uloit ako
Kodova stranka: Stredoeurdpske jazyky (Windows)

Podrobnosti...

-

Détumy, hodiny a dsla
Poradie v d&tume: DMR E| Raky so Styrmi Gislicami
L| =

Oddelgvaé v d&tume: . [ Uvodné nuly v datume

Oddefovat v Ease: : Oddefovat desatinnych miest:

Informédie o pali:

Nézov polfa
Nazov
Cena
Podet
V_demonte

*

Obrazok 46 - Specifikacia pre export

Dal$im krokom by bola volba oddel'ovacov, ktoré oddelia jednotlivé tidaje zaznamu.
V tejto ¢asti si moZeme zvolit &i nazvy stipcov maji byt vlozené do prvého riadku.
5| Sprievedca exportovanim textu =)

Aky oddelovat sa ma pouiit na oddelenie poli? Vyberte vhodny oddefovac a v ukézke skontrolujte, ako ovplyvni text.

Vyberte oddelovaé poli
(= Tabulator (@) Bodkodarka i Garka () Medzera i Iné:

[ Zahrnuit' nazvy stipcov do prvéhe riadka Textowy kvalifikitor: "

I'stolicka Adam";24,0000 €;35;"ano" -
"'stoliéka BoZena";31,0000 €; "ano™

"stoliéka Cyril";18,0000 €;120;"nie"
I'stolicka Emil™;45,0000 €:60;"nie"
'stoligka FrantiZek";49,0000 €;30;"ano"
"'stoli€ka Gustav";33,0000 €; no"
['stolicka Ji

"stolidka R

"'stoli€ka Laura™;25,0000 €;
"'stolicka Maria™:31,0000 €;22;"r

=] v

[ zae | [ cvewar || Gewr pl| o ]

Obrazok 47 - VolI'ba oddel'ovacov

Naslednym krokom exportu by bola volba nazvu. Stlacenim tla¢idla Dokoné&it, by

sme ukoncili export (Obrazok 48). V tomto pripade by sme exportovali cely vysledok
dotazu do textového stuboru, kde by idaje boli oddelené bodkociarkami.
%] Sprievodca exportovanim textu @1

Toto sii vietky informadie, ktoré sprievodca potrebuje na exportovanie ddajov.

Exportovat’do siboru:

C:\Users'\ecdl\Documents\Cena_do_50. txt

Obrazok 48 - Dokoncenie exportu vysledku dotazu
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Poslednym krokom exportu je moZnost uloZenia krokov exportu. Ak na poslednej
strane Sprievodcu exportom zaciarkneme vol'bu UloZit' kroky exportu:

e Zobrazi sa mnozina d’alSich ovladacich prvkov.
e Do pola Ulozit ako zadavame nazov Specifikacie exportu.
e Do pola Popis je dobré vloZit popis exportu - Specifikaciu.

Kroky exportu uloZime pre opatovné pouzitie kliknutim na tlacidlo Ulozit export
(Obrazok 49).

Export - Textouf sibor " D ||

UloZit’ krokey exportu

Exportovanie tabulky Cena <=50 do stboru C:\Users\ecd/\Documents\Cena_do_S0.txt sa dokondlo.

Cheete ulodit' tieto kroky exportu? Umozni vam to operadu rychle zopakovat bez pouitia sprievodcu.

Ulo#it kroky exportu

UloZit' ako: Export-Cena_da_50_vratane

Popis: Export do textovéha siboru - (daje oddelené badkodiarkou - kédovanie Windows|

Wytvorit Glohu programu Outiook.

Ak pravidelne opakujete tito ulofend operadu, méZe wytvorit Glohu programu Outlook, ktora vam pripomenie Eas zopakovania operéde.
Uleha programu Outlook bude obsahovat’ dadidlo Spustit'import, ktorym spustite operdciu importu v programe Access,

[] vytvorit tlohu programu Outlook

Tip: Ak cheete wytvorit' opakovani tlohu, otvorte ju v programe Outlook a Kiknite na fadidlo Opakovanie.

[r—
Spravovat'dlohy Uda; I}I Ulo#it' export I Zrugit’

Obrazok 49 - UloZenie krokov exportu pre d'alSie pouzitie

6.1.7 Exportovat zostavu v PDF formate na urcené miesto na disku

Databazova aplikacia Microsoft Access 2016 okrem zobrazenia dat cez tlacové
zostavy umoznuje exportovat vystupné udaje aj vo formate PDF. Tento format je
vhodnym formatom na publikovanie vystupov, jednoduché zasielanie e-mailom
a podobne.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb oznacime zostavu Pracoviska.

e Sprievodcu exportom spustime na pase s nastrojmi na karte Externé udaje
tla¢idlom Exportovat, kliknutim na prikazové tlacidlo PDF alebo XPS
(Obrazok 50).
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e modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb [...
Sibor Domov Vytvorit Databazové néstroje Q Prezradte, o cheete robit...
| E‘ U'j,. Textovy stibor |:
X Hg 7 &
7 @ Er [2 Stibor vo formate XML
UloZené Sprévca Excel Access Databaza - Exportovat]
importy prepojenej tabulky ODBC 5 Daldie~ =

Importovat' a prepaojit’

Vsetky objekty progra... ! ,_)'_' @ Ee
Hiadat. Ulozené Excel Textowvy Sibo
& Pracoviska - komplet exporty stibor XML
= Tovr . =% ortovat’
Zostavy

B cena<=50

[% L_mAccess

[ Hromadna korefpondencia vo Worde

PDF : o
alebo Xps| mail 5 Dalie~

b

[ Pracoviska

Obrazok 50 - Spustenie exportu zostavy do PDF

e Vdialégovom okne vyberieme urCené umiestnenie, pomenujeme subor
a klikneme na tlacidlo publikovat.

@ Publikovat vo forméte PDF alebo XPS *
« v 4 5 Tentopocitaé > Dokumenty » usb_zelene v | @] | Prehladavat: ush_zelene »
Usporiadat = MNovy priecinok Bz - e

~
[&=] Obrazky # "~ Nazov Datum dpravy Typ Velkost
20170718-Oznan
Kritériam vyhladavania nevyhovuji Ziadne palazky.
MENQVKY
ush_zelene

zaloha_stary_nb
[ Microsoft Access
@ OneDrive

I Tento pocitad
Dokumenty

[T, o D
Nazov stiboru: | Pracowska‘ ~
UleZit vo formate:  Dokument vo formate PDF ~
Otverit stbor po Optimalizovat na () Standardne
publikovani (publikovanie online a
tlag)

® Minimalna velkost’
{publikovanie online)

Moznosti...

A Skryt’ prie€inky MNastroje  * Publikovat™ Zrudit

Obrazok 51 - UloZenie PDF exportu

Kroky exportu uloZime pre opatovné pouzitie kliknutim na tlacidlo Ulozit
export.
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6.2 Tlac

Samotna tla¢ predstavuje vytvorenie vystupov z databazy do papierovej alebo
elektronickej podoby. Tlacit je mozné vacSinu objektov z databazy. NajcastejSie su
tlacovym vystupom zostavy, ale obdobne je mozZné vytlacit aj udaje ztabulky ci
vysledok dotazu. Zavisi od pouzitej tlaCiarne a nastaveni ako bude vysledny vystup
vyzerat. V nasledujucich Castiach sa nau¢ime ako menit orientaciu tlaCe, ako menit
velkost papiera. UkdZeme si ako tlalit’ stranu, vybrané zaznamy, celu tabulku, ako
tlacit’ vSetky alebo len konkrétne zaznamy podl'a pouZitého formulara, ako vytlacit
vysledok dotazu. Na zaver sa naucime tlaCit konkrétne strany zostavy aaj celu
zostavu.

6.2.1 Menit orientaciu tlace tabulky, formulara, dotazu alebo zostavy na
strane: na vy$ku, na Sirku. Menit vel'kost papiera
V databazovej aplikdcii Microsoft Access 2016 je mozné vytlacit vacsinu
databazovych objektov (tabul'ky, formulare, vysledky dotazu, alebo tlacové zostavy).
Tabulky adotazy sa tlacia v podobe tabuliek sdatami, formulare azostavy vich
grafickom prevedeni.
Samotnej tla¢i by malo vzdy predchadzat zobrazenie konkrétneho objektu ako
nahl'adu vo forme ukaZzky pred tlaCou. Zostavy maju nahlad zabudovany ako
vychodiskové zobrazenie, zatial' o ostatné objekty takym nahl'adom nedisponuju.
e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb oznac¢me databazovy objekt napr.
tabul'ku Pracoviskd.
e Nahlad oznaceného objektu (analogicky postupujeme aj pri inych objektoch)
mozeme zobrazit prostrednictvom karty Sdbor, kliknutim na tlacidlo Tlac
a naslednym aktivovanim tla¢idla UkaZka pred tlacou (Obrazok 52).

©

Informécie T | a é |'E

Nové

modul5_ukazka : Databdza- C:\Users\karci\Downloads\maodul5_ukazka.accdb (format siborov programu Access 2007 - 2016) -... ? - m]

o Rychla tla¢
Otvorit’ L UmoZfiuje odoslat' objekt priamo do predvolene] tladiarne bez
wykonania zmien.
UloZit
Tlacit
Uloit ako Lt

ﬁ Pred tlacou vyberte tlagiarefi, pocet képii a daliie moZnosti

. tlace.
Tlaéit’

Zavriet Ukézka pred tlacou
Umoifiuje pred tlaéou zobrazit' ukdZku a vykonat zmeny na
strandch.

Konto

MaZnasti

Obrazok 52 - Tlacidlo Ukazka pred tlacou cez kartu Subor
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e Zobrazi sa karta Ukazka pred tlacou, kde na pdse s nastrojmi modzZeme
nastavit parametre tlace (Obrazok 53).

=] s

Siibor

Ukazka pred tlaou

Q Prezradte

modul5_ukazka : Databdza- C\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (format siborov programu Access 2007 - 2016) - Access

€o cheete robit...

= [ FEF
= ID Zobrazit' okraje D = DD 2B | o) S
Tiagit' Welkost’ Okiaje [ Tjaci en qdaje |~ M8~ Na  Stipce Nastavenie Lupa Jedna Dve Doie WObnovi Bcel Textowy PDF B Daie  Zawiet
= = wysku  Sirku strany = |strana strany strany = f vietko stibor alebo XPS mail © ukazku
Tlatit Velkost strany RozloZenie strany Lupa Udaje Zavriet ukaZku
& =} I Qe
Vietky objekty progra... ® «
Hladat. yel
B8 Zamestnancina “C" Py
ﬁj Zamestnanci s pracoviskom . .
B Zamestnanec Pracovisko Pracoviska Zostava vytvorena 12.10.2017
Formulare E
B Formulsr Pracoviska Nazov Adresa Umiestnenie Telefdn
58] Formulir Zamest
B Formulér Zamestnand Evidencia majetku Juin trieda 5, Kodice BlokC 6783
% Pracoviska - formular
Hospodarsky usek JuZnd trieda 5, Kodice Blok C 5678
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Obrazok 53 - Ukazka pred tlacou

Tabul'ka 1 - Zmena parametrov tlace

Skupina prikazov

Co je mozné menit’ ...

Vel'kost strany Velkost strany - vyber z prednastavenych vel'kosti papiera
Okraje - vyber z prednastavenych alebo definovanie vlastnych
Zobrazit okraje - len pre niektoré objekty
Tlaéit len udaje - moZnost tlaCe len udajov, je aktivna pre
formulare a zostavy

RozloZenie strany Orientaciu na vysku -zmena orienticie papiera

Orientaciu na $irku -zmena orientdcie papiera
Stipce - moznost rozdelit tla¢ do stipcov je aktivna pre formulare
a zostavy

Nastavenie strany - definovanie vlastnych okrajov, orientdcie,
zmena rozloZenia stlpcov a d’alSie nastavenia.

Pri Castom pouZivani ukdzky pred tlacou odpordcame pridat tlaCidlo do panela
s nastrojmi Rychly pristup v 'avej hornej ¢asti okna aplikacie (obrazok 218).
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a E modul3_ukazka: Databaza- C\Users\karcih\Downloads\modul3_ukazka.accd

Wa'llil: Prispdsobenie panela s ndstrojmi Rychly pristup
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Obrazok 54 - Pridanie tlac¢idla Ukazka pred tlacou do panela Rychly pristup

Zmena orientacie tlace

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb ozna¢me databazovy objekt napr.
tabul'ku Pracoviskd.

e Zobrazme ukazku pred tlaCou (napr. kliknutim na tlac¢idlo UkaZka pred
tlacéou v paneli Rychly pristup).

e Vskupine RozloZenie tlace na karte Ukazka pred tlacou klikneme na tlacidlo
Na Sirku.

e Zobrazi sa aktualizovana ukazka pred tlacou (Obrazok 55).
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Obrazok 55 - Zmena orientacie tlace

e Tlac¢ spustime kliknutim na tlacidlo T1laé&it.
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Zmenu orientacie tlaCe m6Zeme previest aj priamo bez pouZzitia ukazky pre tlacou. Ak
by sme oznacili alebo zobrazili databazovy objekt a ndsledne spustili prikaz Tlaéit
(cez Subor - Tlaéit - Tlaé&it alebo klavesovu skratku Ctrl + P), zobrazilo by
sa dialégové okno Tlac. Cez tlacidlo Vlastnosti by sme zmenili orientaciu tlace
v nastaveniach tlaciarne. Pre rozne tlac¢iarne vsak tato cast byva rézna (Obrazok 56).

————
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Obrazok 56 - Nastavenie orientacie tlace pre rozne tlaciarne cez ich nastavenia

Zmena vel’kosti papiera

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb oznacme databazovy objekt napr.
tabul'ku Pracoviskd.

e Zobrazme ukazku pred tlaCou (napr. kliknutim na tlac¢idlo UkaZka pred
tlacéou v paneli Rychly pristup).

e Vskupine Velkost strany na karte Ukazka pred tlacou klikneme na tlacidlo
Velkost.

e Zrozbalenej ponuky si moZeme zvolit niektory zpredvolenych velkosti
papiera (Obrazok 57).
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Obrazok 57 - Zmena vel'kosti papiera

Zmenu orientacie tlace aj zmenu velkosti papiera mézeme upravit aj cez dialégové
okno Nastavenie strany na Karte Strana. Zobrazime ho po kliknuti na tlacidlo
Nastavenie strany na karte Ukazka pred tlacou v skupine RozloZenie strany
(Obrazok 58).
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Obrazok 58 - Nastavenie strany: zmena orientacie tlace, vel'kosti papiera a tlac¢iarne

6.2.2 Tlacit stranu, vybrané zaznamy, cela tabul’ku

V tejto Casti sa zameriame na tla¢ jednotlivych stran tabulky. V ¢asti 6.2.1 sme si
ukazali ako je mozZné aktivovat' ukazku pred tlacou, ktord ndm zobrazi moznosti pre
nastavenie tlace. UkdZme si v niekolkych krokoch ako vytlacit konkrétnu stranu
tabulky, jej vybraté zaznamy resp. ako vytlacit celi tabul'ku.
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e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorme v udajovom zobrazeni
tabul'ku Zamestnanci.

e Ak chceme vytlacit len vybraté zaznamy, v tomto kroku ich oznacime.
Kliknutim pred prvy stipec vkonkrétnom riadku anasledne za pomoci
stlacenia klavesu Shift a nasledného kliknutia na iny riadok ozna¢ime rozsah
udajov, ktoré chceme vytlacit (Obrazok 59).
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Obrazok 59 - Oznacenie zaznamov

e Zobrazme ukazku pred tlaCou (napr. kliknutim na tlac¢idlo UkaZka pred
tlacéou v paneli Rychly pristup).

e Vskupine Tlacit na karte Ukazka pred tlacou klikneme na tlacidlo Tlaé&it.

e Votvorenom dialégovom okne Tla¢ nastavime parametre tlace (Obrazok 60).

V Casti Ndzov si zvolime zo zoznamu tlaciaren, ktora bude pouZita pri tlaci.
MoézZeme Specifikovat aj dalSie vlastnosti zvolenej tlaciarne (Obrazok 56
v predchadzajucej ¢asti) kliknutim na tlacidlo Vlastnosti.

V Casti Rozsah tlace si zvolime, ktoré strany budu vytlacené.
Vol'ba VSetko znameng, Ze budu vytlacené vSetky stany - cela tabul'ka.

Pri vol'be Strany musime Specifikovat rozsah stran, ktoré sa maju vytlacit,
napr. Od 5 Do 7 znamend, Ze sa vytlaia strany 5, 6 a 7. Ak potrebujeme
vytlacit napr. stranu 9 do oboch poli (0Od, Do) vloZime hodnotu 9.

V pripade, Ze sme oznacili vtabul'ke urcité zaznamy, mézeme si zvolit ako
rozsah tlac¢e aj moZnost Vybraté zaznamy.

V Casti Pocet kopii si zvolime, v kol’kych képiach chceme vystup vytlacit.
Ak sme nastavili viac kopii, nastavenim Zoradit méZeme menit zoradenie
stran, ako sa budu jednotlivé képie zorad' ovat.

e Tlac spustime kliknutim na tlacidlo OK.
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Obrazok 60 - Rozne nastavenia pre tlac¢

6.2.3 Tlacit vsetky alebo len konkrétne zaznamy podla rozloZenia vo
formulari

Tabul'ky databazy Casto obsahuju velky pocet idajov. Niekedy potrebujeme vytlacit

vSetky zaznamy, inokedy potrebujeme vytlacit len niektoré zvolené zaznamy.

V pripade tlace len konkrétnych zdznamov mame dve moZnosti:

e rozsah tlacenych tudajov nastavime pred tlac¢ou (oznacenim prisluSnych
zaznamov vid' ¢ast 6.2.2),

e vyber ziZime prostrednictvom dotazov (a potom tlacit tieto dotazy, alebo na
nich zakladat formulare alebo zostavy).

Alternativou pri tlaceni formularov a tlaCovych zostav je definovanie zliZenia rozsahu
tlace zadanim rozpatia stranok tlace, napriklad od strany 1 po stranu 4. V tomto
pripade sa konkrétnymi zdznamami rozumejd tie zdznamy, ktoré su zobrazované
v nahl'ade pred tlaCou na stranke. Po vhodnom nastaveni strany na tla¢, méZeme
zacat dokument tlac¢it (Ctrl + P, alebo karta Sibor —» Tladit —» Tlaéit).
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Obrazok 61 - Tla¢ zdznamov z formularu

Nastavenie vlastnosti tlace

V Ccasti Tlaciareri otvoreného dialégového okna Tla¢ (Obrazok 61) si zvolime
tlaciareni, na ktorej sa bude dokument tlacit. Vedl'a nazvu tlaCiarne sa nachadza

M5-6: Vystupy Strana | 34



»;itnundemm IT AKADEMIA - VZDELAVANIE PRE 21. STOROCIE

tlacidlo Vliastnosti. Kliknutim na tlac¢idlo sa otvori dialégové okno, ktorého
rozloZenie avlastnosti suvisia stypom nainStalovanej tlaCiarne, na ktorej chcete
dokument vytlacit'.

V Casti Rozsah tlace dialégového okna Tla¢ mdZeme nastavit, aku cast dokumentu
chceme vytlacit. Ak je zvolend moZnost VSetko, vytlacia sa vSetky zaznamy. Tlac
konkrétnych stran sa nastavuje zvolenim moZnosti Stranky Od / Do, kde do
textovych poli vpiSeme prvi aposlednd stranu, ktoru chceme tlacit. Ak chceme
vytlacit’ len 1 stranu viacstranového dokumentu, tak do obidvoch policok vpiseme
rovnaké cislo. Poslednou mozZnostou tejto Casti je prikaz Vybrané zaznamy. Ak
zvolime tato moZnost, tak sa vytlacCia sa len tie zaznamy, ktoré boli oznacené.

V Casti Képie dialégového okna Tla¢ si zvolime pocet képii a spresnime spdsob
zoradenia pri viacnasobnej tlaci viacstranovych dokumentov.

Tlac¢ na zvolenej tlaCiarni spustime kliknutim na tlacidlo OK.

6.2.4 Tlacit vysledok dotazu
V tejto Casti sa zameriame na tlac vysledku dotazu. V ¢asti 6.2.1 sme si ukazali ako je
mozné aktivovat ukazku pred tlacou, ktora ndm zobrazi moznosti pre nastavenie
tlace. Tlac vysledku dotazu je podobny tlaci tabul’ky, ktord sme si ukazali v ¢asti 6.2.2
Ukazme si na priklade v niekol’kych krokoch ako vytlacit' vysledok dotazu, resp. jeho
vybraté zaznamy.

e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorme vudajovom zobrazeni

dotaz Cena<=50.

e Ak chceme vytlacit len vybraté zaznamy, v tomto kroku ich oznacime.

Kliknutim pred prvy stipec vkonkrétnom riadku anasledne za pomoci
stlacenia klavesu Shift a nasledného kliknutia na iny riadok ozna¢ime rozsah

udajov, ktoré chceme vytlacit(Obrazok 62).

& ¥ modul5 ukazka: Databéza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét siiborov programu Access 2007 - 2016) - Access
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Obrazok 62 - Oznacenie zaznamov
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Zobrazme ukazku pred tlacou (napr. kliknutim na tlaCidlo Ukazka pred
tladou v paneli Rychly pristup, alebo karta Subor — Tladit — UkéazZka
pred tlacou).

V skupine Tlacit' na karte Ukazka pred tlacou klikneme na tlac¢idlo Tla&it.

V pripade, Ze ndhl'ad pred tla¢ou nepotrebujeme, moZeme predchadzajice dva
kroky preskocit a dialégové okno tla¢ vyvolat cez Ctrl + P, resp. karta Subor
- Tlaéit —» Tlacit.

V otvorenom dialégovom okne Tla€ nastavime parametre tlace (Obrazok 63).

V Casti Ndzov si zvolime zo zoznamu tlaciaren, ktora bude pouzita pri tlaci.
MoézZeme Specifikovat aj d’alSie vlastnosti zvolenej tlaciarne (Obrazok 56 v Casti
6.2.1) kliknutim na tlacidlo Vlastnosti.

V Casti Rozsah tlace si zvolime, ktoré strany budu vytlacené.
Vol'ba V§etko znamenj, Ze budu vytlacené vSetky stany - cela tabulka.

Pri volbe Strany musime Specifikovat rozsah stran, ktoré sa maju vytlacit,
napr. Od 5 Do 7 znamenad, Ze sa vytlacia strany 5, 6 a 7. Ak potrebujeme
vytlacit napr. stranu 9 do oboch poli (0Od, Do) vloZime hodnotu 9.

V pripade, Ze sme oznacili v tabul'ke urcité zaznamy, moézeme si zvolit ako
rozsah tlace aj mozZnost Vybraté zaznamy.

V Casti Pocet kdpii si zvolime, v kol’kych képidch chceme vystup vytlacit.
Ak sme nastavili viac koépii, nastavenim Zoradit mézeme menit zoradenie
stran, ako sa budu jednotlivé kdpie zorad' ovat.

Tlac¢ spustime kliknutim na tlacidlo OK.
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Rozsah tlate Kidpie Rozsah tade Kdpie
Vietko Podet kipii: 15 Vietho Poéet kdpii: 4=
Strany Od: @ Strany  Od: 9 Do:
111 o2l 53 Zoradit 1 213 1 23 V| Zoradit
@ Vybraté zaznamy Vybrate zaznamy I I
Nastavit'... [ OK ] ‘ Zrugit’ ‘ | Nastavit'.. | Zrugit’
L.

Obrazok 63 - Rozne nastavenia pre tlac¢

6.2.5 Tlacit konkrétne strany zostavy, celd zostavu

V predchadzajucich castiach sme si ukazali ako vytvorit v pripade potreby tlacové

vystupy z réznych objektov databazy (tabulky, formulare, dotazy).

Na zaver si ukdZeme ako pripravit’ vystup z tlacovej zostavy, pri ktorej si ukaZeme

ako vytlacit konkrétne strany zostavy aj celd zostavu.
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e Votvorenej databaze modul5_ukazka.accdb otvorme zostavu Pracoviskd.

e VZobrazeni zostavy mame moznost vidiet ako bude zostava vyzerat na
papieri (Obrazok 64).

&

modul5_ukazka : Databa:

“\Users\karci\Downloads\modul3_ukazka.acedb (format siborov programu Access 2007 - 2016) - Access

Vytvorit Externé ldaje Databazové néstroje Prihldsit
E Vigstribniit Vzostupne Vyber @ Nové z Sacty 28 Nahradit
Kopirovat Zostupne T Rozgirené - UloFit %7 Pravapis 3 Prejstna~ B I
Zabrazit| Prilepit Filter Obnovit’ Hladat’ 5
o Kopirovat format Zrusit zoradenie Prepnit filter  yzepio - 2 Odstrénit Daldie I Vybrat - A -2
i (1 Zoradit' a filtrovat Zaznamy Vyhladat' Formatovanie textu ~
il E] Zobrazenie zostavy T
£ @ « Pracoviska X
@\ Ukazka pred tlacou rel
=l Pracoviska Zostava vytvorend 12.10.2017
E Zobrazenie rozloZenia
o N Nazov Adresa Umiestnenie Telefon
bu Maévrhové zobrazenie b
Evidencia majetku JuZna trieda 5, Kodice Blok C 6789
&l Formuiar Zamestnandi Hospodarsky usek JuZna trieda 5, Kodice Blok C 5678
@ Pracoviska - formular
Oddelenie finanénej podpory Juina trieda 5, Kosice Blok A 1234
E&l Pracovisks - kamplet
B tovar Oddelenie fudskych zdrojov Juina trieda 5, KoSice Blok B 2345
Zostavy A oddelenie marketingu Ju#na trieda 5, Kodice Blok A 3456
Bl cena<=s0
Oddelenie prevadzky JuZna trieda 76, Kosice Blok D 6215
8 pracoviska
Il Pracoviskd Zamestnandi Pravne oddelenie Juznatrieda 5, Kosice Blok C 4567
Il Tovar . .
Stvrtok, 12. oktGber 2017 Stranalzl -
@ zamestnandi -
Zobrazenie zostavy Num Lock il ©m EH

Obrazok 64 - Zobrazenie zostavy pred tlacou

e Vpripade, Ze by sme chceli pred vytlacenim vykonat urcité zmeny (zmena
vel'kosti papiera, okrajov, orientacie a pod.), odporicame prepnut zobrazenie

zostavy na Ukazka pred tlacou (Obrazok 65).

H =8 modul5_ukazka : Databéza- C:\Users\karci\Downloads\modul5_ukazka.accdb (formét stiborav pragramu Access 2007 - 2016) - Access

Sdbor Ukazka pred tlaou Q Prezradte, £o cheete robif'.. Prihlasit’
= S - | . @B 5155
= [D Zobrazit' okraje D = DD S5 g Sla " -
Tlacit”  felkost’ Okraje [ | 5z |en liclaje Na Na Stipce Mastavenie Lupa Jedna Dve Daltie DObnovit Excel Textowy PDF E-  Daltie

- - gk Eirku strany - lstrana strany strany+ || vietko stibor aleboXPS mail  ~
Tlatit Velkost strany RozloZenie strany Lupa Udaje A
e
= H Y X

Vietky objekty progra... ® «|[[™ TR
Hiadat.. yel

E3 Zamestnancina ¢’ =

@ Zamestnanci s pracoviskom . .

& Zamestnonee racovisko Pracoviska Zostava vytvorend 12.10.2017

Formulare ES

B Formulsr Pracovisis Nazov Adresa Umiestnenie Telefon

=8| F lar Zs t

B Formulir Zamestnanci Evidencia majetku Juind trieda 5, Kogice Blok C 6739

@ Pracoviska - formular

Hospodarsky Usek Juind trieda 5, Kodice Blok C 5678

E8 Pracoviska - komplet po 57 "

B Tovar 0Oddelenie finanénej podpory Juind trieda 5, Kodice Blok A 1234

Zostavy A 0ddelenie ludskyjch zdrojov Juiné trieda 5, Kogice Blok B 2345

B cena<=50

Oddelenie marketingu Juind trieda 5, Koice Blok A 3456

E rracoviska

B Pracoviskd Zamestnanci Oddelenie prevadzky Juiné trieda 76, Kodice Blok D 6215

il Tovar Pravne oddelenie Juind trieda 5, Kosice Blok C 4567 -

B Zamestnanc + || strana: 1 Y Ziadny fitter | [4 4
Hotove Num Lock ] B H ¥ 1 + 100%

Obrazok 65 - Ukazka pred tlacou

e Samotnu tla¢ (dialégové okno Tla€) vyvolame kliknutim na tlac¢idlo Tla&it.

e UkaZku pred tlacou zatvorime pomocou tla¢idla Zavriet ukazku.
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e Vnasledujucej tabulke je prehlad casto pouZivanych parametrov, ktoré
ovplyviiuju tlacovy vystup. VSetky tlacidla sa nachddzaju na karte Ukazka
pred tlacou v skupinach Vel'kost strany a RozloZenie strany.

Tabul'ka 2 - Zmena parametrov tlace

Skupina prikazov | Co je mozné menit ...

Vel'kost strany Velkost strany - vyber z prednastavenych vel'kosti papiera
Okraje - vyber z prednastavenych alebo definovanie vlastnych
Zobrazit okraje - len pre niektoré objekty

Tlacéit len udaje - moZnost tlaCe len udajov, je aktivna pre
formulare a zostavy

RozloZenie strany Orientaciu na vysku - zmena orienticie papiera

Orientaciu na $irku - zmena orienticie papiera

Stipce - moznost rozdelit tla¢ do stlpcov je aktivna pre formulare
a zostavy

Nastavenie strany - definovanie vlastnych okrajov, orientdcie,
zmena rozloZenia stlpcov a d’alSie nastavenia.

e Vpripade, Ze nahlad pred tlacou nepotrebujeme, mézeme predchadzajice
kroky preskocit' a dial6gové okno tlac¢ vyvolat cez Ctrl + P, resp. karta Sibor
- Tlaéit' — Tlaé&it (Obrazok 66).

i
Tlag (| | [ T1az T | i)
Tladiareri Tladiareri
Nazov: hp LaserJet 1010 HB v| | Vlastnosti | MNazov: doPDF w7 - | | Vlastnosti ‘
Stav: Pripravena Stav: Pripravena
Typ: hp LaserJet 1010 HB Typ: doPDF 7 Printer Driver
Kde: 192.168.0.2 Kde: DOPT:
Pozndmka: Tladt' do sibory Poznémka: Tladit' do stbory
Rozsah tade Kdpie Rozsah tlade Képie
9 YEetho Poet kipii: 1= Vietko Poéet kdpif: 1
Strany  Od: . @ Strany  Od: 2 Do 4
112812130 Mlgoradt 128 2B Zoradit
Vybraté ziznamy r I Vybraté zéznamy ! !
Nastavit’... | oK | | Zrugit” | ‘ Mastavit’.. ‘ Zrugit’
k = — — —

Obrazok 66 - Rozne nastavenia pre tlac

e Votvorenom dialégovom okne Tla€ nastavime parametre tlace.

V Casti Ndzov si zvolime zo zoznamu tlaciaren, ktora bude pouZita pri tlaci.
MoZeme Specifikovat aj dalSie vlastnosti zvolenej tlaciarne kliknutim na
tlac¢idlo Vlastnosti.

V Casti Rozsah tlace si zvolime, ktoré strany zostavy budu vytlacené.
Vol'ba VSetko znamengj, Ze budu vytlacené vSetky stany - celd zostava.

Pri volbe Strany musime Specifikovat rozsah stran, ktoré sa maja vytlacit,

napr. Od 2 Do 4 znamenj, Ze sa vytlacia strany 2, 3 a 4.

V Casti Kdpie si zvolime, v kol'’kych képidch chceme vystup vytlacit.
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Ak sme nastavili viac kopii, nastavenim Zoradit mdéZeme menit zoradenie
stran, ako sa budu jednotlivé képie zorad' ovat.

e Tlac spustime kliknutim na tlacidlo OK.
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