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Trenink 4a

1.

Spustte tabulkovy procesor, oteviete soubor Vyroba.xlsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej do téze
slozky pod nazvem Podnik.xIsx .

2.

Na listu Prodej trubek vypocitejte v bunice E4 objem trubky prodané 3.5.2010 vynasobenim délky a
priiezu trubky. Vypocdet zkopirujte do oblasti E5:E16 .

3.

V bunice F4 vypocitejte hmotnost trubky prodané 3.5.2010 vynasobenim objemu trubky a hustoty oceli
uvedend v burice F1 . Pro bunku F1 pouzijte ve vzorci absolutni odkaz. Vypocet pak zkopirujte do oblasti
F5:F16 .

4.
V burice G18 pouzijte funkci, ktera zobrazi délku nejkratsi prodané trubky z oblasti C4:C16 .

5.
Zménite barvu vyplné bunék v oblasti A3:H3 na Cervenou a barvu pisma v této oblasti na bilou.

6.

Na listu Lakovna vytvorite sloupcovy graf (pouzijte vychozi nabizeny podtyp), ktery zobrazi data z oblasti
A3:D9 . Graf pfemistéte a upravte jeho velikost tak, aby pokryval (pfiblizné) oblast F3:M16 .

7.
V pruhovém grafu zacinajicim burfikou A19 zobrazte vynesené hodnoty u vech pruhd.

8.
V témze grafu zmé&fite barvu vypIn& pouze u pruhl reprezentujicich Matice na zelenou.

9.
V témze grafu pfidejte nazev grafu s textem Odpoledni sména .

10.
V témZe grafu zméfte velikost pisma v legendé& na 9 bodd.

11.
Na listu SvaFovna presunte obsah bunék F2:F13 tak, aby zacinal bunkou B2 .

12.

Pfidejte novy prézdny fadek mezi fadky 2. pololeti a Cely rok . Pak odstrafite cely sloupec Poledni
sména .

13.
Do zapati listu vliozte aktualni nazev listu (do levé Casti zapati) a text Smény (do pravé ¢asti zapati).

14,

Na listu Zaméstnanci ukotvéte zobrazeni prvnich t¥ raddkd a prvniho sloupce. Zmérite méfitko zobrazeni
na 110% .

15.
Oblast A4:C24 sefadte vzestupné podle pole NadFizeny .

16.

Nastavte format tiskové strany na A4 a zafidte, at se pfi tisku nezobrazuje mtizka listu a zéhlavi Fadkl a
sloupcdl.
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17.

Na listu Poradensky odbor do bufiky D2 zkopirujte z ndpovédy informaci tykajici se nastaveni okrajd
tiskové strany (cca jednu vétu).

18.

Vytvorte kopii listu Zaméstnanci a umistéte ji jako posledni list souboru. Kopii prejmenujte na
Duplikat . Soubor Podnik.xIsx uloZte a uzaviete.

19.

Oteviete soubor Obchodni partneFi.xIsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej ve formatu Sablony XLTX
do téze slozky.

20.

Oteviete soubor Spotiebni material.xIsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej ve formatu TXT do téze
slozky.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a ukoncete praci s tabulkovym procesorem.
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Trenink 4b

1.

Spustte tabulkovy procesor a oteviete soubor Servis.xIsx ze slozky Trenink M4. Na listu 1.pololeti
zménite vydku fadku 8 tak, aby vyska Fadku automaticky pFizplsobovala obsahu bunék.

2.
V oblasti A2:I2 provedte slouceni obsahu bunék a zarovnani na stfed.

3.
Zaridte, at se text v bufikdch H3 a I3 zalomi.

4.

Do bufky B10 vlozte funkci pro vypolet priméru oblasti B4:B6 a vypolet zkopirujte do oblasti
C10:G10.

5.

Do buriky B11 vlozte funkci, kterd zaokrouhli prdmér v burice B10 na celé &islo. Vypocet zkopirujte do
oblasti C11:G11.

6.

V oblasti B4:I6 nastavte format hodnot se symbolem mény € se zobrazenim na jedno desetinné misto.
V oblasti I4:I6 pak zmérnte ménovou znacku na Kc.

7.

Do buriky €15 vlozte funkci, kterd v bunce zobrazi text SpInéno, pokud bude hodnota buniky H8 vyssi
nez hodnota bunky C13 a text Nesplnéno, pokud tomu bude naopak.

8.

V tomtéz listu zmérite orientaci tiskové strany na vysku a zafidte, at se list vytiskne na jednu stranku
vodorovné i svisle.

9.

Na listu Struktura oprav nastavte v bufice B3 zarovnani tak, aby obsah byl otocen o 90°. Format buriky
B3 pak zkopirujte do oblasti C3:D3.

10.
Do bunky D4 vlozte vzorec pro rozdil bunék €4 minus B4. Vypocet zkopirujte do oblasti D5:D7.

11.
V oblasti A3:D3 pouzijte dolni ohraniceni dvojitou Carou.

12,
Na listu Pobocka Louny souboru seradte oblast A8:F157 vzestupné podle data opravy.

13.

Upravte zobrazeni datum{ v oblasti B8:B157 tak, aby se letopolty zobrazovaly dvojéislim, tj. ve tvaru
14.3.01 .

14,

.....

15.

V bunice F2 pouZijte funkci, kterd zobrazi pocet oprav provedenych v terminu (pocet bunék s hodnotou
Ano v oblasti D8:D157).
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16.

V bunce F3 pouzijte funkci, kterd zobrazi pocet oprav, na které musely byt pouzity nahradni dily z USA
(pocet Cisel ve sloupci USA).

17.

V listu Poboc¢ka Louny zmérite levy a pravy okraj na 1 cm a zafidte, at se pfi tisku na vSech strankach
nahofe opakuje obsah sedmého rFadku listu.

18.
V celém listu Pobocka Louny nahradte text Total service za Generalni oprava .

19.

Vytisknéte jednu kopii listu Pobocka Louny. Pouzijte virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru
Louny.pdf do slozky Trenink M4.

20.

Na listu Diskuse prohlédnéte vzorce v oblasti bunék €C3:C6 a do buriky F9 napiste adresu burky, v niz je
spravné vytvoreny vypocet.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a ukoncete praci s tabulkovym procesorem.



